
№ п/п Заголовок дела, тома, части Примечания 

  05 – 01 Номенклатура дел и документов школы по 

охране труда 

  

05.01. Нормативные документы по охране труда   

 Федеральный закон от 30.06.2006 N 90-ФЗ (ред. от 

22.12.2014) 

"О внесении изменений в Трудовой кодекс Российской 

Федерации, признании не действующими на территории 

Российской Федерации некоторых нормативных правовых 

актов СССР и утратившими силу некоторых 

законодательных актов (положений законодательных 

актов) Российской Федерации" 

  

 Рекомендации по организации работы службы охраны 

труда в организации (утверждены постановлением 

Минтруда России от 8.02.2000 г № 14) 

  

 Приказ министерства общего и профессионального 

образования Российской Федерации «О службе охраны 

труда образовательного учреждения» (от 11.03.1998 г. № 

662) 

 

 Приказ Министерства образования Российской Федерации 

«О службе охраны труда» (от 27.02.1995 г. № 92) 

 

 Трудовой кодекс Российской Федерации   

 Правила техники безопасности при эксплуатации 

электроустановок потребителей и Правила устройства 

электроустановок (ПУЭ), Правила эксплуатации 

электроустановок потребителей (ПЭЭП) 

  

 Гигиенические требования к видеодисплейным 

терминалам, персональным электронно-вычислительным 

машинам и организации работы (СанПиН 2.2.2. 542-96) 

  

 Гигиенические требования к условиям обучения 

школьников в различных видах современных 

общеобразовательных учреждений (СанПин 2.42. 782-99) 

  

05.02. Положения об организации охраны труда   

 Положение об организации работы по охране труда в ОУ Пр.01-03/114 от 

30.04.2013  

 Положение о комиссии по охране труда Пр. 01-03/012 от 

31.08.2015 

 Положение об обучении по охране труда  Пр.01-03/114 от 

30.04.2013  

05.03. Организационные приказы по охране труда    

 О назначении ответственного лица за охрану труда Пр. 01-03/012 от 

31.08.2015 

 Об организации работы по охране труда  

 

Пр. № 01-03/159 от 

22.08.2016 

 О назначении лиц, ответственных за организацию 

безопасной работы 

 

Пр. 01-03/125 от 

22.08.2016 

 О назначении ответственного за практическое выполнение 

мероприятий по охране труда в школе 

Пр. 01-03/012 от 

31.08.2015 

 О создании комиссии по осмотру зданий и сооружений Пр. 01-03/012 от 

31.08.2015 

 О создании комиссии по предупреждению травматизма Пр. № 01-03/125  



от 3.06.2016 

 О создании комиссии по расследованию несчастных 

случаев 

Пр. 01-03/012 от 

31.08.2015 

 Об утверждении комиссии по приёмке кабинетов 

повышенной опасности 

 

Пр. №01-03/126 от 

3.06.2016 

 О порядке проведения инструктажей по охране труда с 

работниками  

Пр. от 01.08.2013 

 О назначении лица, ответственного за электрохозяйство 

школы 

Пр. от 25.08.2014г. 

№01-03/355  

 О назначении лица, ответственного за тепловое хозяйство ежегодно 

 Об организации обучения и проверки знаний работающих 

на 1 группу электробезопасности (дополнить приказ по ПБ) 

Пр. от 01.08.2013  

 О присвоении 1 группы по электробезопасности 

неэлектротехническому персоналу школы и 3 группы – 

управляющему, ответственному за ОТ, 4группы – 

Воронину В. (дополнить ПБ) 

Пр. от 01.08.2013 

 О назначении лица, ответственного за хранение и 

использование химикатов в кабинете химии в школе 

Пр. от 22.08.2016 

№01-03-159 

 О назначении лиц, ответственных за безопасную 

эксплуатацию оборудования в мастерских: рукодельной и 

ремесленной 

Пр. от 22.08.2016 

№01-03-158 

05.04. Планы   

 План по улучшению условий охраны труда 16.05. 2016 

 План мероприятий по пожарной безопасности 16.05. 2016 

 График контроля за состоянием СанПиН в ОУ 16.05. 2016 

05.05. Акты, протоколы   

 Акт-разрешение на проведение занятий в учебных 

мастерских 

22.08.2016 

 Акт-разрешение на проведение занятий в кабинете химии, 

физики 

22.08.2016 

 Акт-разрешение на проведение занятий в кабинете 

биологии 

22.08.2016 

 Акт-разрешение на проведение занятий в кабинете 

информатики 

22.08.2016 

 Акт-разрешение на проведение занятий на спортплощадке 22.08.2016 

 Протокол обработки деревянных конструкций 

огнезащитным составом 

ежегодно 

 Акт проведения технического обслуживания и проверки 

внутренних пожарных кранов 

 ежегодно 

 Акт опрессовки отопительной системы ежегодно 

 Акт о несчастном случае с обучающимися, воспитанниками 

ОУ 

 

 Сообщение о несчастном случае с учащимися   

 Сообщение о последствиях несчастного случая с 

пострадавшим 

  

05.06. Журналы   

 Журнал регистрации вводного инструктажа с 

работающими 

Пр. от 01.08.2013  

 Журнал регистрации инструктажей на рабочем месте Пр. от 01.08.2013  



 Журнал регистрации инструктажа с обучающимися Август 2016 

 Журнал учета инструкций по охране труда Пр. от 05.08.2013  

 Журнал регистрации несчастных случаев с обучающимися медкабинет  

 Журнал регистрации несчастных случаев с работающими Пр. от 01.08.2013 

 Журнал учета огнетушителей Пр. от 23.03.2015  

 Журнал регистрации противопожарного инструктажа Пр. от 01.08.2013 

 Журнал проверки знаний неэлектротехнического 

персонала на 1 группу по электробезопасности 

Пр. от 01.08.2013 

 Паспорт на заземляющее устройство Август 2016 

 Протоколы измерения сопротивления заземляющих 

устройств 

Август 2016 

 Протоколы измерения сопротивлений изоляции 

электроустановок, аппаратов, вторичных цепей и 

электропроводок до 1000 В 

ежегодно 

05.07. Должностные инструкции работников ИОТ -55-2016   

ИОТ -56-2016  Должностная инструкция директора - ответственного по 

охране труда 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -57-2016  Должностная инструкция управляющего делами по охране 

труда 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -58-2016  Должностная инструкция заместителя директора по 

учебно-воспитательной работе по охране труда 

 22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -59-2016  Должностные инструкция бухгалтера по охране труда 22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -60-2016  Должностная инструкция учителя ОБЖ по охране труда 22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -61-2016  Должностная инструкция воспитателя по охране труда 22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -62-2016  Должностная инструкция учителя по физической культуре 

по охране труда 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -63-2016  Должностные инструкция логопеда по охране труда 22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -64-2016  Должностные инструкция учителя по охране труда 22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -65-2016  Должностная инструкция секретаря-делопроизводителя по 

охране труда 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -66-2016  Должностные инструкция рабочего по зданиям по охране 

труда 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -67-2016  Должностные инструкция дворника по охране труда 22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -68-2016  Должностные инструкция методиста-организатора по 

охране труда 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160   

ИОТ -69-2016  Должностная инструкция учителя физики, химии и 

заведующего кабинетом физики по охране труда 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -70-2016  Должностная инструкция лаборанта кабинета физики, 

химии по охране труда 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -71-2016  Должностная инструкция учителя информатики и 

вычислительной техники по охране труда 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -72-2016  Должностная инструкция учителя технологии по охране 

труда 

 22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -73-2016  Должностная инструкция сторожа по охране труда  22.08.2016 

Пр.№01-03/160  



ИОТ -74-2016  Должностная инструкция уборщика помещений по охране 

труда 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -75-2016  Должностная инструкция вахтёра по охране труда 22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

05.08. Инструкции и программы по охране труда   

 
Программа вводного инструктажа для педагогических 

работников, технического и обслуживающего персонала 

Пр. от 30.04.13 

 
Программа первичного инструктажа на рабочем месте для 

педагогических работников 

Пр. от 30.04.13  

 
План мероприятий по улучшению условий охраны труда, 

здоровья работающих и учащихся 

ежегодно 

 Инструкция по оказанию первой помощи пострадавшему Пр. от 30.04.13 

ИОТ -76-2016  

Инструкция по охране труда при проведении занятий в 

кабинетах начальных классов, математического и 

гуманитарного циклов 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

 
Инструкция по охране труда для пользователей 

множительной техники 

Пр. от 30.04.13 

 Инструкция по охране труда при работе с компьютером Пр. от 30.04.13 

ИОТ -77-2016  
Инструкция по охране труда в кабинете химии при работе с 

кислотами и щелочами 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -78-2016  
Инструкция по охране труда при занятиях в зале 22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -79-2016  
Инструкция по правилам безопасного поведения на 

спортивной площадке 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -80-2016  
Инструкция по охране труда при проведении кулинарных 

работ 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -81-2016  
Инструкция по охране труда при работе с тканью 22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

 Инструкция по охране труда при работе с электроутюгом Пр. от 30.04.13 

ИОТ -82-2016  
Инструкция по охране труда при обработке древесины 22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

ИОТ -83-2016  
Инструкция по охране труда при проведении прогулок, 

туристических походов, экскурсий 

22.08.2016 

Пр.№01-03/160  

 
Инструкция по охране труда при работе с кухонной 

электроплитой 

Пр. от 30.04.13 

 Инструкция по охране труда для электрика Пр. от 30.04.13 

 Инструкция по охране труда при покосе травы  Пр. от 30.04.13 

 
Перечень спецодежды, спецобуви и средств 

индивидуальной защиты 

Август 2016  

 
Карточки учёта спецодежды, спецобуви и 

предохранительных приспособлений 

Август 2016  

05.09. Обучение и проверка знаний охраны труда   

 Удостоверения по охране труда (Колесина С.А., Сергеева 

Е.Ю. Сидорова Е.В., Цапалова Е.Н., Чайка Е.Е.) 

В течение 3 лет 

 

http://www.bogucharmedia.narod.ru/imaesi/gimnastika.doc
http://www.bogucharmedia.narod.ru/imaesi/spotzal.doc
http://www.bogucharmedia.narod.ru/imaesi/spotzal.doc

