Памятка для педагогов к консультации
«Использование интернет ресурсов при подготовке к аттестации».
http://nsportal.ru/
Социальная сеть работников образования nsportal.ru.
Регистрация и создание мини-сайта.
	1
	Ввести в поисковую систему названия сайта, нажать кнопку «Поиск». Перейти на сайт.
	

	2
	В появившемся окне найти надпись «Регистрация».
	

	3
	Следуя инструкциям зарегистрировать свой логин и пароль.
	

	4
	На главной странице в разделе «Навигация» найти подраздел «Мой мини-сайт», перейти.
	

	5
	Если необходимо внести изменения (изменить имя пользователя, пароль, добавить или удалить фотографию) на верхней панели нажать кнопку «Редактирование». После внесения изменений обязательно  нажать кнопку «Сохранить».
	

	6
	Чтобы оформить главную страницу мини-сайта, удалить, добавить, изменить записи, найти слева в разделе «Навигация»  найти подраздел «Редактировать главную страницу». После внесения изменений обязательно нажать кнопку «Сохранить».
Внимательно отнеситесь к внесению своих данных (ФИО, название организации).
	

	7
	В разделе «Навигация»  найти подраздел  заказать электронные свидетельства и сертификаты.  Перейти на страницу заказов, выбрать заказываемый сертификат, перейти к оплате и действовать по инструкции, после оплаты распечатать квитанцию (внизу страницы). На этой же странице внизу нажать кнопку «Вернуться в магазин». Внизу страницы нажать кнопку «Открыть оплаченный документ». Сохранить сертификат  и распечатать.
	

	8
	Заказать сертификат можно и позже.
	


Публикация работ.
	1
	На странице своего мини-сайта  снизу найти (нажать) надпись «Добавить учебный материал в портфолио».
	

	2
	На открывшейся страничке написать название материала (название лучше давать развёрнутое)
	

	3
	Заполнить графу аннотация. Требований к её размеру нет. Можно набирать текст в предложенном поле. Если имеется готовый материал, то нужно открыть необходимый документ, выделить текст и установив курсор в поле Аннотация (краткое описание помещаемого материала) * нажать кнопку «Вставить» (изображение жёлтой папочки в маленьком под надписью Аннотация …Появится окно «Вставить». Если вы не забыли копировать текст, то при нажатии кнопок Ctrl+v, текст автоматически вставляется.
	

	4
	Материал вставляется только в виде вложенного файла «ФАЙЛ С ОСНОВНЫМ СОДЕРЖАНИЕМ МАТЕРИАЛА» - нажать кнопку «Выберите файл». Откроется окно, в котором нужно найти на своём компьютере нужный файл.
Это может быть текст, презентация, фотографии. Текст должен быть отредактирован, фотографии и презентации архивированы. Материал в виде таблиц при загрузке остаётся разбитым на графы, но линии не видны.
Выбрав фай, внизу нажать кнопку  «Открыть» Окно исчезнет и в графе Добавить новый файл * появится его название. Нажать кнопку «Закачать». Закаченный файл появится чуть выше. Можно в одну работу вложить несколько документов (н-р: текст и презентацию, несколько презентаций, текст и фотографии и т.п.).
	

	5
	Выбрать из предложенных параметров «Предмет» и «Тип материала».
Включить «Предварительный просмотр» внизу страницы, при необходимости внести изменения.
Нажать кнопку «Сохранить». Подождать, пока завершится сохранение. После этого текст автоматически откроется на вашей странице.
На странице вашего мини-сайта после выкладывания работ будет появляться список публикаций.
	

	6
	Если необходимо внести изменения над работой нажать кнопку «Редактировать». После внесения изменений обязательно  нажать кнопку «Сохранить».
	

	7
	В разделе «Навигация»  найти подраздел  «Заказать электронные свидетельства и сертификаты».  Перейти на страницу заказов, выбрать заказываемый сертификат, перейти к оплате и действовать по инструкции, после оплаты распечатать квитанцию (внизу страницы). На этой же странице внизу нажать кнопку «Вернуться в магазин». Внизу страницы нажать кнопку «Открыть оплаченный документ». Сохранить свидетельство  и распечатать.
	

	8
	Заказать сертификат можно и позже.
	


Виртуальный университет.
	1
	На любой странице сайта  вверху найти (нажать) надпись «Виртуальный университет».
	

	2
	На открывшейся страничке выбрать факультет.
· Географический факультет (1)
· Факультет информационных технологий (5)
· Факультет начального образования (3)
· Факультет педагогического образования (8)
· Физико-математический факультет (2)
	· 

	3
	Выбрать изучаемый курс.
· "Его Величество - Урок"
· Организация учебной деятельности с использованием электронных образовательных ресурсов
· "Личностно - ориентированный урок"
· Инструменты влияния современного педагога
· Создание сетевых проектов с помощью социальных сервисов Веб2
· Межличностные конфликты и способы их эффективного разрешения
· Тренинг "Эффективный учитель"
· Конфликты в педагогическом коллективе
	

	4
	Присоединиться к группе (слева раздел «Навигация»).
· Описание курса
· Лекции
· Тестирование
· Дополнительная литература
· Добавить дополнительную литературу
· Инструкция по созданию теста
· Руководитель курса: Мамеева-Шварцман Ирина Михайловна
· Присоединиться
Откроется  окно с вопросом:  Вы действительно хотите присоединиться к группе Инструменты влияния современного педагога?
Нажать кнопку «Присоединиться».
	

	5
	Познакомиться с лекциями, дополнительной литературой и пройти тестирование. Лекции можно скачивать.
	

	6
	Заказать и оплатить «Свидетельство об окончании курса», сохранить и распечатать.
	


http://www.maaam.ru/
Для воспитателей детских садов - Маам.ру. Международный образовательный портал.
Регистрация, создание портфолио.
	1
	Ввести в поисковую систему названия сайта, нажать кнопку «Поиск». Перейти на сайт.
	

	2
	В появившемся окне найти надпись «Регистрация».
	

	3
	Следуя инструкциям зарегистрировать свой логин и пароль.
	

	4
	При регистрации автоматически создаётся Ваша персональная страничка.
	

	5
	Если необходимо внести изменения перейти в раздел «Мой профиль (портфолио)». Внизу страницы нажать на значок «Мои настройки». После внесения изменений обязательно  нажать кнопку «Сохранить».
	

	6
	В отрывшейся странице «Мой профиль (портфолио)» слева появится кнопка «Заказать Свидетельство о создании портфолио». Нажав кнопку «Заказать» Вы перейдёте к странице «Оформление заказа». С левой стороны находятся поля для заполнения. Название организации пишется сокращённо. Проверить правильность информации, при необходимости  внести изменения. Перейти к оплате. Оплатив распечатать квитанцию.
	

	7
	Сохранить и распечатать свидетельство.
	

	8
	Заказать сертификат можно позднее.
	


Публикация материалов.
	1
	На своей странице перейти к разделу «Добавить запись в блог».
	

	2
	На открывшейся страничке написать название материала (название лучше давать развёрнутое).
	

	3
	В редактор текста вводить текст, ссылки, фотографии, видео. В данном редакторе должен быть обязательно текст не менее 6-8 предложений (можно набирать или вставлять копированный из документа). Отдельно вставлять видео, фотографии, цитаты нельзя. Таблицы не переносятся, их нужно или перевести в текстовый формат, или отредактировать текст с помощью пробелов.  
Подробное описание различных видов работ в «Редакторе текста» можно получить перейдя по ссылке  Как пользоваться редактором.
	

	4
	Для участия в конкурсе выбрать раздел:
· Лучший конспект занятия (НОД).
·  Лучший сценарий праздника.
·  Лучшая методическая разработка.
·  Лучшая авторская дидактическая игра.
·  Лучший мастер-класс
· Вне конкурса.
Если работа в конкурсе не участвует, выбрать кнопку «Вне конкурса».
	

	5
	Выбрать тематику в основном тематическом разделе и подразделах.
	

	6
	Внизу страницы под редактором, нажав на кнопку "обзор" выбрать нужный файл со своего компьютера. Добавляются файлы презентаций (ptt и pptx) и графических пособий (pdf).  Нельзя грузить архивированные файлы.
	

	7
	Нажать кнопку «Просмотреть», при необходимости внести изменения.
	

	8
	Нажать кнопку «Опубликовать запись». Материал появится  на Вашей странице в разделе «Мой блог». В течении трёх дней работа будет проверена, администратор может удалить её из-за нарушений публикации или внести изменения.
	

	9
	Через трое суток после  добавления записи под работой  появятся кнопки«Заказать Свидетельство о публикации», «Заказать Свидетельство участника ежемесячного конкурса».
	

	10
	Оформить заказ, оплатить, сохранить и распечатать свидетельство.
	


Причины удаления материала. 
При несоблюдении правил публикации на сайте
материал может быть отредактирован или удалён администратором.
	1
	Нарушение авторских прав:
· использование чужих работ, выложенных на различных интернет ресурсах (конспекты,  доклады, фотографии видео, презентации);
· уникальность текста менее 65% («в чёрный список» могут попасть статьи и доклады, фотографии и видео, ранее выложенные другими пользователями, работы, не имеющие текстового материала);
· не указаны соавторы в групповых работах.
	

	2
	Нарушение требований к оформлению работы:
· размещение сканированного текста;
· размещение рекламы и ссылки на другие ресурсы;
· призыв к голосованию;
· оформление изображений (рамки, коллажи, задний фон);
· материал не дописан автором;
· дублирование статей на сайте;
	

	3
	Нарушение требований к содержанию работ:
· текст статьи не соответствует тематике сайта (в т. ч. поздравления, неформальные обращения);
· статья нарушает принцип толерантности;
· ссылки на сайты с нелицензионным материалом;
· задавать в блогах вопросы технического характера и критиковать работу администрации сайта и модераторов (Для этого есть соответствующий раздел "задать вопрос" ).
	1. 


Награды. 
	1
	Сертификат "Бронзовый блог", "Серебряный блог", "Золотой блог"
Сертификат для воспитателей и педагогов, подтверждающий наличие блога на образовательном портале maam.ru с 25, 50 или 100 записями в нем.

	2
	Сертификат победителя конкурса "Золотой пост"
Электронный сертификат для воспитателей и педагогов, подтверждающий победу в конкурсе "Золотой пост" на образовательном проекте Maam.ru.
Вручается за пост в блоге, набравший рейтинг более 50 за 5 дней.

	3
	Лучший конспект занятия. 1 , 2, 3 место
Победителю конкурса «Лучший конспект занятия».


http://piram.umi.ru/
"НОВОЕ ОБРАЗОВАНИЕ"
......Интернет-площадка ЦПИ и РО "Новый Век"........
Центр педагогических инноваций им. К.Д.Ушинского
	1
	Открыть страничку сайта, выбрать интересующий раздел:
· Главная
· Конкурсы для учителей- 2014 (190)
· Конкурсы для администрации 2014
· Архив сайта (работа учителя)
· Диссеминация педагогического опыта 2014 Диссеминация – это процесс, направленный на то, чтобы донести результаты опыта инновационной деятельности до целевой аудитории  (900).
· Обобщение педагогического опыта (970, 1360).
· Учителю на заметку
· Экспериментальная работа (500, 800).
· Свидетельства и сертификаты
· Сайты педагогов  (150)
· Результаты конкурсов-2014
· Международная педагогическая конференция (288)
· Материалы участников-2014 год
· Реквизиты и способы оплаты
· Размещение авторского материала 2014 (350)
· Рецензирование программ (1980)
· Контакты
	

	2
	В выбранном разделе скачать и сохранить положение, заявку, квитанцию об оплате, соглашение.
	

	3
	Заполнить заявку (точно указать название организации, автора, тему), подготовить материал соответственно положению.
	

	4
	Оплатить стоимость свидетельство через  «Евросеть», «Связной», «Салоны МТС», онлайнбанк, банковскую карту любого банка, в любом банке по квитанции.
	

	5
	Отправить по адресу электронной почты письмо, с вложенными файлами: заявка и квитанция.
	

	6
	На Вашу электронную почту придёт ответ со свидетельством, которое нужно сохранить и распечатать.
	


http://kopilkaurokov.ru/
kopilkaurokov.ru – сайт для учителей.
	1
	Открыть главную страничку сайта и посмотреть видео о том, как можно пользоваться этим сайтом.
	

	2
	Опубликовать работу в соответствии с правилами:
1. Лицо, приславшее материал для публикации, гарантирует, что публикуемые Материалы являются его авторской работой и не нарушают авторские права третьих лиц.
2. Лицо, приславшее материал для публикации, гарантирует, что публикуемые Материалы ранее не публиковались и не будут опубликованы на других сайтах, и в случае нахождения таких публикаций на сторонних ресурсах предъявят свои авторские права и укажут на первоисточник. Если же эти условия будут нарушены, то выданное свидетельство будет отмечено недействительным.
3. К публикации допускаются материалы, которые хорошо, аккуратно оформлены, выполнены с хорошим подробным описанием, относятся к изучению и преподаванию информатики и не содержат в себе материалов рекламного характера.
4. Внимательно пишите свои ФИО и название публикации, т.к. они будут написаны в свидетельстве именно так, как это сделаете вы сами.
5. Постарайтесь предоставить полное описание вашей работы. Это очень легко сделать, т.к. действия ничем не отличаются от работы в программе MS Word. Вы так же можете подготовить и вставить сами картинки в полное описание. Как это сделать смотрите в видео на этой странице.
Помните! Никто кроме вас самих не опишет вашу работу лучше!
Вы можете просто отформатировать свой текст с полным описанием в любом текстовом редакторе и просто скопировать и вставить его. Он вставится вместе с форматированием.
	

	3
	Получить свидетельство о публикации бесплатно.
	


