
ПАМЯТКА  

ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ДАННЫХ В КАРТОЧКАХ ПРОГРАММЫ 

 

Карточка содержит детальную информацию о Программе и состоит из нескольких 

вкладок с полями: 

ВАЖНО!  

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны к заполнению.  

Информация выбирается из выпадающего списка. 

Текст в каждом поле начинается с заглавной буквы.  

Вся информация, заполненная в карточках программы, отображается в каталоге на 

сайте Навигатора. 

 

«ОСНОВНОЕ» – основные сведения о Программе: 

1. Полное наименование – полное название программы.  

2. Публичное наименование – краткое название.  

3. Краткое описание – понятное описание для родителей, которое будет отображаться 

в карточке программы в каталоге на сайте Навигатора.  

4. Тип программы: общеразвивающая, предпрофессиональная, спортивная 

подготовка. 

5. Учреждение. Указывается наименование учреждения. 

6. Форма обучения: очная, очно-заочная, заочная, дистанционная. 

7. Уровень программы: стартовый, базовый, продвинутый. 

1. Тип местности: городской или сельский. 

2. Продолжительность программы: 1,2,3 года. 

3. Возрастные ограничения: возраст детей «от» и «до», на который рассчитана 

программа.  

4. Размер группы: максимальное количество детей в группе. 

5. Область:  обучение или туризм.  

8. ОВЗ. Если программа подходит (адаптирована) для детей с ограниченными 

возможностями здоровья, то в этом поле устанавливается отметка в виде 

«галочки».  

9. Заболевание. Если стоит отметка ОВЗ, то обязательно должно быть уточнение, для 

детей, с какими заболеваниями, подходит программа. Для этого указывается одно 

или несколько заболеваний (выбрать из выпадающего списка) 

10. Если программа участвует в одном из приоритетных проектов – укажите в поле 

Участие программы в значимом проекте. Требуемое значение выбирается из 

выпадающего списка. 

 

«ОПИСАНИЕ» – подробное описание Программы, которое отображается на сайте 

Навигатора. 

ВАЖНО! Вся информация для заполнения карточек берется из программы. 

1. Адрес проведения – адрес учреждения, где реализуется программа. 

2. Муниципалитет – указывается муниципалитет, в котором программа реализуется. 

3. Описание – краткое описание программы (актуальность, новизна, педагогическая 

целесообразность). 

4. Содержание программы – разделы или темы занятий программы. 

5. Цель программы. 

6. Ожидаемые результаты. 

7.  Особые условия – «Нет» или уточняются условия «Принимаются дети, не 

имеющие медицинских противопоказаний». 

8. Преподаватели – ФИО, должность. 

9. Материально-техническая база. 



10. Описание цены: «Бесплатно» или прописывается «Тариф оплаты за 1 занятие – 100 

рублей 00 копеек (основание: Постановление … от … № …). 

11. Описание расписания: 

Периодичность в неделю и количество часов: 

Занятия 1 раз в неделю по 1 академическому часу.  

Продолжительность одного учебного занятия составляет 30 минут. 

 

«ГРУППЫ/КЛАССЫ» – содержит список учебных групп с расписанием занятий и/или 

учебных классов по предметам. 

«РАЗДЕЛ» – направленность и профиль выбирается из выпадающего списка. 

«ОБЛОЖКА» – изображение, которое будет использоваться в каталоге на сайте 

Навигатора в качестве обложки, иллюстрирующей суть программы. Лучше всего 

подходят фотографии хорошего качества, можно использовать и фотографии 

непосредственно с занятий. Изображение должно быть горизонтальной ориентации. 

Рекомендуемые параметры: не менее 706 на 470 пикселей, рекомендуемый размер 

изображения 1 Мб.  

«ГАЛЕРЕЯ» – фото-галерея с занятий. За загруженные фотографии начисляются баллы, 

которые повышают рейтинг вашей программы.  

«ПРОГРАММА ДО» – загруженная подписанная программа.  

«ПРОФОРИЕНТАЦИЯ» – перечень тэгов, которым удовлетворяет тематика программы. 

«ЧАТ МОДЕРАЦИИ» – переписка с модератором или администратором Навигатора. 

«КОММЕНТАРИИ» – текстовый комментарий. 

«УВЕДОМЛЕНИЯ» – дополнительный способ донести до пользователей информацию 

об условиях записи на конкретную программу ДО. 

«БАЛЛЫ» – список критериев, за которые начисляются баллы. Баллы программы влияют 

на сортировку программ на сайте. 

 

РЕДАКТИРУЯ ПРОГРАММУ, НЕ ЗАБЫВАЙТЕ СОХРАНЯТЬ ВСЕ ИЗМЕНЕНИЯ 

В ЕЁ КАРТОЧКЕ! 

 


