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Положение 

о порядке приема и отчисления  учащихся в муниципальное бюджетное образовательное  

учреждение дополнительного образования детей «Центр развития  творчества детей и 

юношества» 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке приема  и отчисления учащихся в муниципальное бюджетное 

образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр развития  

творчества детей и юношества» (далее - положение) разработано в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации. 

1.2. Настоящее положение устанавливает правила приема и отчисления учащихся в 

муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей 

«Центр развития  творчества детей и юношества»  (далее - МБОУДОД ЦРТДЮ), которое 

организует и осуществляет образовательную деятельность по дополнительным 

общеобразовательным программам. 

1.3. При приеме в МБОУДОД ЦРТДЮ не допускаются ограничения по полу, расе, 

национальности, происхождению, отношению к религии, убеждениям, принадлежности к 

общественным организациям (объединениям), состоянию здоровья, социальному 

положению. 

1.4. Настоящее положение разработано в целях обеспечения реализации прав детей на 

освоение программ дополнительного образования. 

1.5. Обучение и воспитание в МБОУДОД ЦРТДЮ ведётся на русском языке. 

 

2. Порядок приема 

 

2.1. В МБОУДОД ЦРТДЮ принимаются граждане Российской Федерации, 

иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе  беженцы, постоянно или 

преимущественно проживающие на территории Вилючинского городского округа. 

2.2. Комплектование групп учащихся на новый учебный год производится ежегодно до 

15 сентября. В остальное время прием учащихся возможен только при наличии свободных 

мест. 

2.3. Численный состав объединения, продолжительность занятий в нем определяется 

Уставом МБОУДОД ЦРТДЮ.  Занятия проводятся по группам, индивидуально или всем 

составом объединения. Возможна организация индивидуальной работы с одаренными детьми 

по индивидуальным программам, разработанным МБОУДОД ЦРТДЮ. 

2.4. Формирование групп в МБОУДОД ЦРТДЮ осуществляется как по 

одновозрастному, так и по разновозрастному принципу в зависимости от выбранной для 

освоения программы дополнительного образования.  

2.5. Количество детских объединений (групп, секций, кружков, студий, ансамблей) в 

МБОУДОД ЦРТДЮ определяется в соответствии с учебным планом, утвержденным 

директором МБОУДОД ЦРТДЮ. 

2.6. Набор детей в детские объединения МБОУДОД ЦРТДЮ проводится независимо от 

уровня их подготовки по данному направлению. 

2. 7. Учащиеся могут быть зачислены в детское объединение на второй и последующие 



годы обучения при наличии вакантных мест, если уровень их подготовки отвечает 

программным требованиям соответствующего года обучения по результатам процедур 

аттестации, предусмотренных дополнительной общеобразовательной программой, или по 

результатам собеседования. 

2.8. Учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их. В 

работе объединений могут участвовать (совместно с детьми) их родители (законные 

представители) без включения в основной состав при наличии условий и согласия 

руководителя объединения. 

2.9. Корректировка списочного состава объединений производиться  дважды в год, на 

начало каждого учебного полугодия. 

2.10. Минимальный возраст зачисления детей в МБОУДОД ЦРТДЮ 4 года на 01 

сентября текущего года, максимальный возраст учащихся - 18 лет. 

2.11. Прием детей в МБОУДОД ЦРТДЮ осуществляется по заявлению родителей 

(законных представителей). 

К заявлению о приеме также прикладываются: 

- копия документа, удостоверяющий личность одного из родителей (законных 

представителей) ребенка; 

- копия свидетельства о рождении;  

- медицинская справка установленного образца. 

2.12. Администрация МБОУДОД ЦРТДЮ при приеме заявления обязано ознакомиться 

с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления полномочий 

законного представителя ребенка. 

2.13. МБОУДОД ЦРТДЮ вправе отказать в приеме в следующих случаях: 

- возраст ребенка не соответствует пункту 2.10 настоящего положения; 

- представлен неполный пакет документов; 

- по медицинским показаниям; 

- при отсутствии свободных мест. 

2.14. Учащийся считается принятым в МБОУДОД ЦРТДЮ с момента издания 

директором МБОУДОД ЦРТДЮ приказа о приеме лица на обучение до 01 октября текущего 

года и в течение всего календарного года при наличии свободных мест. 

2.15. Решение о зачислении ребёнка в МБОУДОД ЦРТДЮ доводится до сведения 

учащихся, их родителей (законных представителей) до 01 октября текущего года при 

проведении родительских собраний согласно расписанию, утверждённому директором 

МБОУДОД ЦРТДЮ. 

2.16. При приеме детей администрация МБОУДОД ЦРТДЮ обязана ознакомить 

родителей (законных представителей) со следующими документами: Уставом МБОУДОД 

ЦРТДЮ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности учащегося. 

2.17. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, уставом МБОУДОД ЦРТДЮ  фиксируется в 

заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. 

2.18. Отношения между МБОУДОД ЦРТДЮ и родителями (законными 

представителями) определяются договором, в котором регулируются взаимные права, 

обязанности и ответственность. 

 

3. Сохранение места 

 
3.1. Место за учащимся в МБОУДОД ЦРТДЮ сохраняется на время его отсутствия в 

случаях: болезни, карантина, прохождения санаторно-курортного лечения, в иных случаях в 

соответствии с семейными обстоятельствами (по письменному заявлению родителей 

(законных представителей)). 

 

 

 



4. Перевод учащихся 

 

4.1.  Перевод учащихся с одного года обучения на другой осуществляется на основе 

выполнения им программных требований, согласно Положению об аттестации 

воспитанников объединений МБОУДОД ЦРТДЮ. 

4.2.  В течение учебного года допускается перевод учащихся из одного объединения в 

другое (в том числе разного профиля) исходя из его способностей и склонностей к 

выбранному виду деятельности. 

 

5.Отчисление детей 

 

5.1. Отчисление детей из МБОУДОД ЦРТДЮ оформляется приказом директора 

МБОУДОД ЦРТДЮ и производится по следующим основаниям: 

  выезд за пределы территории г. Вилючинска на постоянное место жительства; 

  по желанию родителей (законных представителей); 

 в связи с окончанием освоения дополнительной общеобразовательной  программы; 

  на основании медицинского заключения о состоянии здоровья, препятствующего 

дальнейшему пребыванию учащегося в образовательной организации; 

 в связи с достижением учащимся возраста 18 лет; 

 за неоднократно совершенные грубые нарушения Устава образовательной 

организации. 

Грубым нарушением признается нарушение, которое повлекло или реально могло 

повлечь за собой тяжкие последствия в виде: 

 причинения ущерба жизни и здоровью учащихся, работников, посетителей 

МБОУДОД ЦРТДЮ; 

 причинения существенного ущерба имуществу МБОУДОД ЦРТДЮ, учащихся, 

работников, посетителей МБОУДОД ЦРТДЮ. 

5.2. Учащиеся, пропускающие учебные занятия длительное время (более двух месяцев) 

без уважительной причины и без предупреждения педагога дополнительного образования, 

отчисляются из состава детского объединения по заявлению педагога дополнительного 

образования.  

5.3. Решение об отчислении учащегося из МБОУДОД ЦРТДЮ оформляется приказом 

директора МБОУДОД ЦРТДЮ и доводится педагогом дополнительного образования  

(руководителем объединения) устно до сведения родителей (законных представителей) 

учащегося. 

 

6. Заключительные положения 

 

6.1. Настоящее положение  вводится в действие с момента утверждения директором 

МБОУДОД ЦРТДЮ. 

6.2. Ответственность за организацию приема детей в МБОУДОД ЦРТДЮ возлагается 

на специалиста по кадрам. 

 


