
 

 

 

 

 

Дорожная карта внедрения и использования федеральной государственной информационной системы (ФГИС) «Моя школа» и 

информационной–коммуникационной образовательной платформы (ИКОП) «Сферум» 

в ГБОУ средняя школа №305 Фрунзенского района Санкт-Петербурга 

 
 

№ 
п/п 

Дата 
начала 

Дата 
окончания 

Перечень действий Ответственный 
исполнитель 

Прогнозируемые результаты 

1 этап – Организация работы 

1. Сентябрь 
2023 

Октябрь 
2023 

Назначение 
ответственного 

по внедрению ФГИС «Моя 

школа», ИКОП «Сферум». 

Изучение материалов 

вебинаров. 

Директор, заместитель 
директора по УВР. 

Определены лица, имеющие 

доступ к Админ-возможностям ИКОП 

«Сферум» ФГИС «Моя школа». 

Назначение ответственного администратора 

2. Октябрь 

2023 

Ноябрь 

 2023 

Подготовка вопросов по 

работе с системой и 

процедуре внедрения. 

Директор, заместитель 

директора по УВР, 

администратор ИКОП 

«Сферум» и ФГИС «Моя 

школа» 

Проведены рабочие совещания по вопросам 

внедрения 

ИКОП «Сферум» 

ФГИС «Моя школа». 

3. Ноябрь 

2023 

Ноябрь 

2023 

Изучение доступных к 

использованию 

инструментов ИКОП 

«Сферум» и ФГИС «Моя 

школа». 

Администратор ФГИС 

«Моя школа» и ИКОП 

«Сферум» 

Используются инструменты ИКОП «Сферум» 
в тестовом режиме 



 

2 этап – Внедрение систем, обучение 

4. Ноябрь 

2023 

Декабрь 

2023 

Регистрация 

образовательного 
учреждения и создание 

структуры организации в 

ИКОП «Сферум» 

Директор, заместитель 

директора по УВР, 

администратор ИКОП 

«Сферум» и ФГИС «Моя 

школа» 

Имеется зарегистрированная страница в 

ИКОП «Сферум» 

5. Ноябрь 

2023 

Декабрь 

2023 

Создание учетных записей 

педагогов в ИКОП 

«Сферум», создание 

рабочего чата в ВК 

мессенджере 

Администратор ИКОП 
«Сферум» 

1. Созданы учѐтные записи 

сотрудников школы. 

2. Проверка их работоспособности. 

3. Проведѐн полный переход в систему 

сотрудников школы 

6. Декабрь 

2023 

Постоянно Сбор обратной связи, 

консультирование, 

проведение 

разъяснительной работы 

по использованию ИКОП 

«Сферум» 

Заместитель директора по 

ШИС, педагоги школы, 

классные руководители. 

Проведены рабочие совещания по вопросам 

внедрения ФГИС «Моя школа», 

родительские собрания 

7. Декабрь 

2023 

Январь 

2023 

Создание учетных записей 

учеников в ИКОП 

«Сферум», распределение 

их по классам внутри 

структуры организации, 

создание чатов с 

учениками в ВК 

мессенджере 

Администратор ИКОП 
«Сферум», классные 

руководители 

1. Созданы учѐтные записи 

учеников школы. 

2. Созданы чаты для доведения информации 

в ВК мессенджере 

8. Декабрь 

2023 

Декабрь 2023 

(Обновление 

по мере 

дополнения 

информации) 

Создание на официальном 

сайте ОУ раздела с 

методическими и 

обучающими материалами 

по ФГИС «Моя школа», 

ИКОП «Сферум» 

Заместитель директора по 

ШИС 

Размещены методические материалы, 

инструкции. 

Назначены ответственные. 



 

 

9. Сентябрь 

2023 

Сентябрь 

2023 

Регистрация 

администратора ФГИС 

«Моя школа» в системе 

Заместитель директора по 

ШИС (администратор) 

Имеется учетная запись администратора 

ФГИС «Моя школа», подтвержденная 

районным координатором 

10. Декабрь 

2023 

постоянно Сбор обратной связи, 

консультирование, 

проведение 

разъяснительной работы, 

информирование о 

функциональных 

возможностях 

«ФГИС Моя школа» 

Директор, заместитель 

директора по УВР, 

заместитель директора по 

ШИС, классные 

руководители 

1. Рассмотрены вопросы 
пользователей по работе в ФГИС «Моя 

школа». 

2. Проведены рабочие совещания, 
родительские собрания, консультации по 

регистрации и использованию ФГИС «Моя 

школа» 

11. Декабрь 

2023 

Январь 

2023 

Создание учѐтных записей 

сотрудников школы в 
«ФГИС Моя школа» 

Администратор ФГИС 
«Моя школа» 

1. Создание учѐтных записей 

сотрудников школы 

2. Проверка их работоспособности. 

12. Январь 

2023 

Январь 

2023 

Подтверждение ролей 

пользователей 

(обучающиеся, законные 

представители) в «ФГИС 

Моя школа» 

Администратор ФГИС 

«Моя школа» 
Подтверждение/отклонение запросов на 

прикрепление к образовательной 

организации в ФГИС «Моя школа» 

13. Декабрь 
2023 

Декабрь  
2023 

Проведение недели 
«Экспресс-уроков»: 

Неделя виртуального 

образования с ФГИС «Моя 

школа» и ИКОП «Сферум» 

Директор, заместитель 
директора по УВР, 

Заместитель директора по 
ШИС, педагоги школы 

Проведена неделя виртуального 
образования с использованием ФГИС «Моя 

школа» и ИКОП «Сферум» 

 

14. Декабрь 

2023 

Декабрь 

2023 

Проведение «Дня 

открытых дверей» с 

демонстрацией ФГИС 

«Моя школа» и ИКОП 

«Сферум» родителям 

Директор, заместитель 

директора по УВР, 

заместитель директора по 

ШИС, классные 

руководители, педагоги- 
предметники 

Проведен «День открытых дверей» с 

демонстрацией ФГИС «Моя школа» и 

ИКОП «Сферум» родителям 

15. Январь 

2024 

Май 

2024 

Использование ФГИС «Моя 

школа» и ИКОП «Сферум» в 

урочной деятельности 

Заместитель 

директора по УВР, 

педагоги школы 

 

 


