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1. Общие положения i 
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27.07.2006 года№149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации», Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных 
данных» с изменениями на 14 июля 2022 года, Уставом ЦДТ.|При составлении учтено Положение об 
особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации, утвержденное Постановлением Правительства РФ № 687 от 15.09.2008 года, 
Требования к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных, утвержденные Постановлением Правительства РФ № 1119 от 01.11.2012 года. 
1.2. Данное Положение определяет основные требования к порядку получения, хранения, 
использования и передачи персональных данных обучающихся ЦДТ, родителей детей, а также 
ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных в 
учреждении. j 
1.3. Положение устанавливает основные понятия и состав персональных данных обучающихся и их 
родителей (законных представителей) в ЦДТ, регламентирует формирование и ведение личных дел, 
определяет права и обязанности работников но защите персональных данных, права родителей 
(законных представителей) обучающихся по обеспечению! защиты персональных данных своих 
детей, а также обязанности родителей (законных представителей) по обеспечению достоверности 
персональных данных. j 
Т.4. Целью настоящего Положения является обеспечение защиты в ЦДТ прав и свобод участников 
воспитательно-образовательных отношений при обработке их персональных данных, в том числе 
защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. ' 
1.5. Родителю (законному представителю) обучающегося должны быть разъяснены юридические 
последствия отказа от предоставления своих персональных данных и персональных данных своего 
ребенка в случае, если обязанность предоставления персональных данных предусмотрена 
федеральными законами. i 
1.6. При определении объема и содержания персональных данных обучающегося и родителя 
(законного представителя) администрация ЦДТ руководствуется Конституцией Российской 
Федерации, федеральными законами и настоящим Положением. 
1.7. Настоящее Положение является внутренним локальным нормативным актом ЦДТ, 
обязательным для исполнения всеми работниками, имеющими доступ к персональным данным 
обучающихся и их родителей (законных представителей) в учреждении. 

2. Основные понятия и состав персональных данных обучающихся и их родителей (законных 
представителей) j 
2.1. Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 
2.2. Оператор — государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 
лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 
обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, 
состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными. i 
2.3. Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких 
средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, (удаление, уничтожение персональных 
данных. I 



2.4. Автоматизированная обработка персональных данны 
помощью средств вычислительной техники. 
2.5. Распространение персональных данных — действия, 
персональных данных неопределенному кругу лиц. 
2.6. Предоставление персональных данных — деис 

х — обработка персональных данных с 

твия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 
2.7. Блокирование персональных данных — временное 
данных (за исключением случаев, если обработка необходима 
2.8. Уничтожение персональных данных — действия 
невозможным восстановить содержание персональных 

направленные на раскрытие 

прекращение обработки персональных 
для уточнения персональных данных). 
, в результате которых становится 

данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных. 
2.9. Обезличивание персональных данных — действш 
невозможным без использования дополнительной инфс 
персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 
2.10. Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обрг 
технических средств. 
2.11. Общедоступные данные — сведения общего характер 
не ограничен. 
2.12. В состав персональных данных обучающего 

в результате которых становится 
-рмации определить принадлежность 

ботку информационных технологий и 

1 и иная информация, доступ к которой 

ся и его родителей (законных 

эрме электронного документа; 

ного процесса обучающегося, 
а также их родителей ограничен по 

ботникамиЦЦТ лишь с соблюдением 

представителей) входят следующие сведения: 
- данные свидетельства о рождении/данные паспорта; 
- паспортные данные родителя (законного представителя); 
- данные, подтверждающие законность представления прав обучающегося; 
- сведения, содержащиеся в документе, подтверждающем регистрацию в системе индивидуального 
(персонифицированного) учета обучающегося, в том числе в ф: 
- фотографии ребенка; 

- контактные телефоны родителей (законных представителей); 
- сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей) обучающегося; 

- информация медицинского характера; 
- адрес места жительства; 
- иные сведения, необходимые для успешной организации учеО] 
Доступ к информации о персональных данных обучающихся 
закону и может быть получен, использовал и распространен paf 
установленного порядка. 

2.13. Иные персональные данные обучающегося, необходимые в связи с отношениями образования 
и воспитания, администрация ЦЦТ может получить тольсо с письменного согласия одного из 
родителей (законного представителя) Приложение 1. 
2.14. В случаях, когда администрация ЦЦТ может получить необходимые персональные данные 
обучающегося только у третьего лица, администрация /олжна уведомить об этом одного из 
родителей (законного представителя) заранее и получить от НЕ ТО письменное согласие. 

2.15. Администрация ЦЦТ обязана сообщить одному из родителей (законному представителю) 
обучающегося о целях, способах и источниках получения персональных данных, а также о 
характере подлежащих получению персональных данных, и возможных последствиях отказа 
одного из родителей (законного представителя) дать письмен 
2.16. Персональные данные обучающегося и родителя (закс 
конфиденциальной информацией и не могут быть использованы работниками ЦДТ в личных целях. 
2.17. Центр детского творчества определяет объем, содержание обрабатываемых персональных 
данных обучающихся, руководствуясь Конституцией Российской Федерации, данным Положением, 
Уставом ЦДТ и иными федеральнымизаконами. 

IX 
ЦЦТ 

3. Порядок получения, обработки, хранения персональна 
3.1. Обработка персональных данных обучающихся 
соблюдения законов и иных нормативных правовых акг 

обучающихся, обеспечения его личной безопасности, контр' 
льготами, предусмотренными законодательством Российо 
администрации ЦДТ. 
3.2. Порядок получения персональных данных обучают! 

ное согласие на их получение. 
иного представителя) ребенка являются 

данных -
осуществляется для обеспечения 

тов в целях воспитания и обучения 
оля качества образования, пользования 
ой Федерации и локальными актами 

1хся ЦДТ и их родителей (законных 
представителей): 
3.2.1. Родитель (законный представитель) предоставляет 
допуск к персональным данным обучающегося (оператору 

директору или работнику, имеющему 
, достоверные сведения о себе и своём 



ребёнке, а также оригиналы и копии требуемых документов. 
3.2.2. Все персональные данные обучающегося, достигшего 
него самого. Персональные данные обучающегося, не дос 
получать у родителей (законных представителей). Директор ЦДТ, его заместители, педагоги должны 
сообщить о целях, предполагаемых источниках и способах по 
о характере подлежащих получению персональных данных \ 
согласие на их получение. Если персональные данные о1 

представителей) возможно получить только у третьей 
представитель) должен быть уведомлен об этом заранее 
должно быть получено письменное согласие (Приложение 2). 
3.2.3. Директор ЦДТ обязан сообщить одному из родител' 
способах, и источниках получения. персональных данны: 
получению персональных данных и возможных последствиях 

4-летнего возраста, следует получать у 
тигшего 14-летнего возраста, следует 

лучения персональных данных, а также 
последствиях отказа дать письменное 

ручающихся и родителей (законных 
стороны, то родитель (законный 

письменно (Приложение 1) и от него 

:й (законному представителю) о целях, 
а также о характере подлежащих 

отказа одного из родителей (законного 
представителя) дать письменное согласие на их получение (Приложение 3). 
3.2.4. Для размещения на официальном сайте и в гру 
обучающихся требуется письменное согласие родителя (закон 

ппах социальных сетей 
ного представителя). 

фотографий 

3.2.5. Согласие родителя (законного представителя) на обработку своих персональных данныхи своего 
ребёнка может быть отозвано путем направления родителем (законным представителем) 
письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва (Приложение 4). 
3.2.6. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, 
состояния здоровья, интимной жизни, не допускается, за исключением случаев, предусмотренных в 
п.3.2.7 настоящего Положения. 
3.2.7.Перечень случаев, при которых допускается обработка сЬециальных категории персональных 
данных: 

пи ;ьменной форме на обработку своих 

убъектом персональных данных для 

суоъект персональных данных дал согласие в 
персональных данных; 
обработка персональных данных, разрешенных 
распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условии, предусмотренных в 
п.3.3 данного Положения; 
обработка, персональных данных необходима в 
договоров Российской Федерации о реадмиссии; 
обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 
25 января 2002 года N 8-ФЗ "О Всероссийской перепи 
обработка персональных данных осуществляется 
государственной социальной помощи, трудовом законодательством, пенсионным 
законодательством Российской Федерации; 
обработка персональных данных, необходима для 
жизненно важных интересов субъекта персональных 
жизненно важных интересов других лиц и получ 
данных невозможно; 
обработка персональных данных осуществляется в медико-профилактических целях, в целях 
установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико-социальных услуг при 
условии, что обработка персональных данных осуществляется лицом, профессионально 
занимающимся медицинской деятельностьюи обязанным в соответствии с законодательством 
Российской Федерации сохранять врачебную тайну; 
обработка персональных данных членов (участии сов) общественного объединения или 
религиозной организации осуществляется соответствующими общественным объединением 

в соответствии с законодательством 
иных целей, предусмотренных их 

что персональные данные не будут 
/бъектов персональных данных; 

установления или осуществления прав 
а равно , и в связи с осуществлением 

вязи с реализацией международных 

:и населения ; 
соответствии с законодательством о 

защиты жизни, здоровья или иных 
данных либо жизни, здоровья или иных 
ние согласия субъекта персональных 

или религиознои организацией, действующими 
Российской Федерации, для достижения закс 
учредительными документами, при условии, 
распространяться без согласия в письменной форме с 
обработка персональных данных необходима для' 
субъекта персональных данных или третьих лиц, 
правосудия; 
обработка персональных данных осуществляется 
Российской Федерации об обороне, о безопасноц 
транспортной безопасности, о противодействии 
деятельности, ob исполнительном 
законодательством Российской Федерации; 
обработка полученных в установленных законодате. 

в соответствии с законодательством: 
гги, о противодействии терроризму, о 
коррупции, об оперативно-разыскной 

производстве, уголовно-исполнительным 

гьством Российской Федерации случаях 



.3. 

персональных данных осуществляется органами прок; 
прокурорского надзора; 
обработка персональных данных осуществляется в 
обязательных видах страхования, со страховым законо 
обработка персональных данных осуществляет!! 
законодательством Российской Федерации, государс г 
органами или организациями в целях устройства дете? 
на воспитание в семьи граждан; 
обработка персональных данных осуществляется 
Российской Федерации о гражданстве Российской 

Согласно ст. 10.1 Федерального закона «О персональт 

ратуры в связи с осуществлением ими 

соответствии с законодательством об 
'Цательством: 
ся в случаях, предусмотренных 
гвенными органами, муниципальными 

оставшихся без попечения родителей, 

Федо 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения 

в соответствии с законодательством 
рации. 

IX данных», особенностями обработки 

являются: 
3.3.1. Согласие на обработку персональных данных, разреше 
данных для распространения, оформляется отдельно от и 
данных на обработку его персональных данных. Работни 
субъекту персональных данных возможность определить пер 
категории персональных данных, указанной в согласии 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения 
3.3.2. В случае раскрытия персональных данных неопределенному кругу лиц самим субъектом 
персональных данных без предоставления оператору 
доказательства законности последующего распространения и 
данных лежит на каждом лице, осуществившем их распростра 
3.3.3. В случае, если персональные данные оказались рас 
вследствие правонарушения, преступления или обстоятельств непреодолимой силы, обязанность 
предоставить доказательства законности последующего расп эостранения или иной обработки таких 
персональных данных лежит на каждом лице, осущесгвр 
обработку. 
3:3.4. В случае, если из предоставленного субъектом персо 
персональных данных, разрешенных субъектом персональ 
следует, что субъект персональных данных согласился с ра 
такие персональные данные обрабатываются оператором, которому они предоставлены суоъектом 
персональных данных, без права распространения. 
3.3.5. В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных согласия наобработку 
персональных данных, разрешенных субъектом персональ 
следует, что субъект персональных данных не установил запреты и условия на обработку 
персональных данных, предусмотренные п.3.3.9 настоящего Положения, или если в предоставленном 
субъектом персональных данных таком согласии неуказан^ категории и перечень персональных 
данных, для обработки которых субъект персональных даш ых устанавливает условия и запреты в 

нных субъектом персональных 
1ых согласий субъекта персональных 

к ЦЦТ (оператор) обязан обеспечить 
чень персональных данных по каждой 

на обработку персональных данных, 

согласия, обязанность предоставить 
[Ни иной обработки таких персональных 
нение или иную обработку, 
срытыми неопределенному кругу лиц 

вшем их распространение или иную 

1альных данных согласия наобработку 
-1ых данных для распространения, не 
пространением персональных данных, 

ерсональные данные обрабатываются 
герсональных данных, без передачи 

соответствии с п.3.3.9 настоящего Положения, такие це 
оператором, которому они предоставлены субъектом 
(распространения, предоставления, доступа) и возможности осуществления иных действий с 
персональными данными неограниченному кругу лиц. 
3.3.6. Согласие на обработку персональных данных, разрешённых субъектом персональных данных 
для распространения, может быть предоставлено оператору: 

• непосредственно; 
• с использованием информационной системы упол|г 

субъектов персональных данных. 
3.3.7. Правила использования информационной системы уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных, в том числе порядок вз 
данных с оператором, определяются уполномоченным 
персональных данных. 
3.3.8. Молчание или бездействие субъекта персональных df 
может считаться согласием на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения. 
3.3.9. В согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональныхданных 
для распространения, субъект персональных данных вправе установить запреты на передачу (кроме 
предоставления доступа) этих персональных данных оператором неограниченному кругу лиц, а 
также запреты на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) этих персональных 
данных неограниченным кругом лиц. Отказ оператора в /становлении субъектом персональных 
данных запретов и условий не допускается. 

помоченного органа по защите прав 

заимодеиствия субъекта персональных 
органом по защите прав субъектов 

анных ни при каких обстоятельствах не 



к дней с момента получения 
'публиковать информацию об условиях 

3:3.10. Оператор обязан в срок не позднее трех рабочи 
соответствующего согласия субъекта персональных данных < 
обработки и о наличии запретов и условий на обработку неограниченным кругом лиц персональных 
данных, разрешенных субъектом персональных данных для рг 
3.3.11. Установленные субъектом персоналъных данн 
предоставления доступа), а также на обработку или условия 

спространения. . 
ых запреты на передачу (кроме 
обработки (кроме получения доступа) 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, не 
распространяются на случаи обработки персональных даннь 
иных публичных интересах, определенных законодательство?^ 
3.3.12. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разрешенных 
суоъектом персональных данных для распространения, дол ж 
требованию субъекта персональных данных. Данное требовав 
имя, отчество (при наличии), контактную информацию (ном i 
или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а та 
обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании персональные данные 
могут обрабатываться только оператором, которому оно направлено. 
3.3.13. Действие согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения, прекращается с момента 

:х в государственных, общественных и 
Российской Федерации. 

на быть прекращена в любое время по 
ние должно включать в себя фамилию, 
ер телефона, адрес электронной почты 
акже перечень персональных данных, 

поступления оператору требования, указанного в п.3.3.12 наст 
3.3.14. Субъект персональных данных вправе обратиться 
(распространение, предоставление, доступ) своих персоь 
субъектом персональных данных для распространения, к 
персональные данные, в случае несоблюдения п.3.3. данного Положений или обратиться с таким 

ачу (распространение, предоставление, 
ней с момента получения требования 

требованием в суд.. Данное лицо обязано прекратить переде 
доступ) персональных данных в течение трех рабочих Дг 
субъекта персональных данных или в срок, указанный во встуг ившем взаконную силу решении суда, а 
если такой срок в решении суда не указан, то в течение тр ж рабочих дней с момента вступления 
решения суда в законную силу. 
3.3.15. Требования п.3.3, настоящего Положения не применяются в случае обработки персональных 
данных в целях выполнения возложенных законодате льством Российской Федерации на 
государственные органы, муниципальные органы, а также 
организации функций, полномочий и обязанностей. 
3.4. Принципы обработки персональных данных обучающихся и 

оящего Положения, 
с требованием прекратить передачу 

альных данных, ранее разрешенных 
любому лицу, обрабатывающему его 

на подведомственные таким органам 

родителей (законных 
представителей): 

• законности целей и способов обработки персональны? данных и добросовестности; 
соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и 
заявленным при сборе персональных данных, 
осуществляющего обработку персональных данных в 
соответствия объема и характера обрабатываемых пер 
персональных данных целям обработки персональных 
достоверности персональных, данных, их дос 
недопустимости обработки персональных данных, 

а также полномочиям работника, 
ЦДТ; . . 
сональных данных, способов обработки 
данных; 

таточности для целей обработки, 
избыточных по отношению к целям, 

заявленным при сборе персональных данных; 
• недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз данных 

информационных систем персональных данных. 
3.5. Порядок обработки, передачи и хранения персональных данных: 
3.5.1. Режим конфиденциальности персональных данных с 
по истечении 75 лет срока: их хранения или продлевается 
комиссии дошкольного образовательного учреждения, если jiHoe не 

и родителя (законного представителя) 
определено законом. 
3.5.2. При передаче персональных данных обучающихся 

ни мается в случаях их обезличивания и 
на основании заключения экспертной 

директор ЦДТ или работник (оператор), имеющий допуск к персональным данным, должен 
соблюдать следующие требования: 

• не сообщать персональные данные обучающегося 
третьей стороне без письменного согласия за исклю 
целях предупреждения угрозы жизни и здоровью 
представителя), а также в случаях, установленны 
Федерации. 

• предупредить лиц, получивших персональные 
(законного представителя), о том, что эти данные 
которых они сообщены, и требовать от этих лиц 

йпи родителя (законного представителя) 
-юнием случаев, когда это необходимо в 

обучающегося или родителя (законного 
федеральными законами Российской 

могу 
данные обучающегося или родителя 

т быть использованы лишь в целях, для 
подтверждения того, что это правило 



соблюдено. Лица, получившие персональные данные 
представителя) ребенка, обязаны соблюдать режим се 

• разрешать доступ к персональным данным обу 
представителя) только специально уполномоченным л 
иметь право получать только те персональные дан 
(законного представителя), которые необходимы для 

3.5.3. Хранение и использование документированной 

обучающегося или родителя (законного 
кретности (конфиденциальности), 
дающегося или родителя (законного 
щам, при этом указанные лица должны 
ш е обучающегося ЦДТ или родителя 

зыполнения конкретной функции, 
информации персональных данных 

обучающегося или родителя (законного представителя"): 
• персональные данные обучающегося или родителя (з 

быть получены, проходить дальнейшую обработку 
бумажных носителях, так и в электронном виде; 

• персональные данные обучающегося и родителей (закс 
в местах с ограниченным доступом к этим документал-

• персональные данные обучающегося и родителей (зак 
с момента их внесения в базу данных и до вып 
образования. 

3.6. При обработке персональных данных должны быть обес 
их достаточность, а в необходимых случаях и актуальное 
персональных данных. Оператор должен принимать необ 
принятие по удалению или уточнению неполных или неточнь 
3.7. Операторы и иные лица, получившие доступ к персона 
третьим лицам и не распространять персональные данные 
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 
3.8. Оператор при обработке персональных данных обяза 
организационные и технические меры или обеспечивать и 
данных от неправомерного или случайного доступа к ним, у 
копирования, предоставления,'. распространения персона 
неправомерных действий в отношении персональных данных 

4. Доступ к персональным данным обучающи 
представителей) 
4.1. Право доступа к персональным данным обучаю 

шонного представителя) ребенка могут 
и передаваться на хранение, как на 

нных представителей) хранятся только 

оиных представителей) хранятся в ЦДТ 
/ска из учреждения дополнительного 

течены точность персональных данных, 
гь по отношению к целям обработки 
водимые меры либо обеспечивать их 
х данных. 
льным данным, обязаны не раскрывать 

без согласия субъекта персональных 

н принимать необходимые правовые, 
с принятие для защиты персональных 
ничтожения, изменения, блокирования, 
тьных данных, , а также от иных 

хся и родителей (законных 

щихся и их родителей (законных 
представителей) имеют: 

• Директор ЦДТ; , 
• Заместитель директора; 
• педагоги дополнительного образования; 
• методист; ' • _ ; • 

• педагог-психолог; 
, • секретарь-руководителя. 

4.2.Каждый из вышеперечисленных сотрудников ЦДТ даёт р 
данных. Сами расписки должны храниться в одном деле с ( 
мере смены должностных лиц эти обязательства должны обне 
4.3.В целях обеспечения надлежащего выполнения трудовы: 
данным обучающегося или родителя (законного предста 
основании приказа директора ЦДТ иному работнику, должш 
уполномоченных на получение и доступ к персональным даш 
4.4.Иные права, обязанности, действия работников, в т{ 
обработка персональных данных обучающихся, опре/ 
должностными инструкциями. 

5. Обязанности работников (операторов), имеющих 
обучающихся. 
5.1. Работники ЦДТ (операторы), имеющие доступ к персона 

юписку о неразглашении персональных 
фигиналом настоящего Положения. По 
вляться (Приложение 5). 
с обязанностей доступ к персональным 
зителя) может быть предоставлен на 
>сть которогоне включена в список лиц, 
ым. 
удовые обязанности которых входит 
еляются трудовыми договорами и 

доступ к персональным данным 

тьным данным обучающихся, обязаны: 
• не сообщать персональные данные обучающихся тре 

одного из родителей (законного представителя) ребен: 
Федеральными законами такого согласия не требуете? 

• использовать персональные данные обучающихся, п 
письменного согласия одного из родителей (законной 
обеспечить защиту персональных данных обучающие 
или утраты, в порядке, установленном законодатель^ 

• соблюдать требование конфиденциальности персонал 

гьей стороне без письменного согласия 
:а, кроме случаев, когдав соответствии с 
? 

элученные только от него лично или с 
представителя) ребенка; 

ся от их неправомерного использования 
вом Российской Федерации; 
>ных данных обучающихся; 



исключать или исправлять по письменному требов анию одного из родителей (законного 
представителя) обучающегося его недостоверные и л и неполные персональные данные, а 
также данные, обработанные с нарушением тре1 

Федерации; 
ограничивать персональные данные обучающегося 
работникам правоохранительных органов или работ 
той информацией, которая необходима для выполнення указанными лицами их функций; 

• запрашивать информацию о состоянии здоровья обучающихся только у родителей (законных 
представителей); 

• обеспечить обучающемусяу или одному из его родителей (законному представителю) 
свободный доступ к персональным данным обучающе г 
любой записи, содержащей его персональные данные: 

• предоставить по требованию одного из родителей (законного представителя) обучающегося 
полную информацию о его персональных данных и обработке этих данных. 

5.2. Лица, имеющие доступ к персональным данным обучающихся (операторы), не вправе: 

Зований законодательства Российской 

ЦДТ при передаче уполномоченным 
никам Управления образования только 

гося, включая право на получение копии 

• предоставлять персональные данные обучающегося в 
5,3. При принятии решений, затрагивающих интересы 
запрещается основываться на персональных данных, полу1: 
автоматизированной обработки или электронного получения. 

6. Права родителей (законных представителей) 
персональных данных детей 
6.1. В целях обеспечения защиты персональных данных. 

коммерческих целях. 
обучающегося, администрации ЦДТ 
енных исключительно в результате их 

в целях обеспечения защиты 

ранящихся в ЦДТ. родители (законные 
представители) имеют право на бесплатное получение полной информации: 

• о лицах, которые имеют доступ к персональным да 
предоставлен такой доступ; 

• о перечне обрабатываемых персональных данных и ж 
• о сроках обработки персональных данных; 
• юридических последствиях обработки их персональш 

6.2. Родители (законные представители) имеют право: 
свр 

6.2 

на бесплатное получение полной информации о 
этих данных; 
на свободный бесплатный доступ к своим персонал ь 
любой записи, содержащей персональные данные ci 
предусмотренных Федеральным Законом: 
требовать исключить или исправить неверные пе 
обработанные с нарушением требований; 
требовать исключить или исправить неверные или 
данных, обработанных с нарушением требов 
администрации исключить или исправить персона.! 
(законный представитель) имеет право заявить' в пио: 
своем несогласии с соответствующим обосноваш 
данные оценочного характера родитель (законный 
заявлением, выражающим его собственную точку 3pei 
требовать извещения директора ЦДТ всех лиц, котор 
неполные персональные данные обучающегося или 
всех произведённых в них исключениях, исправления 
обжаловать в суде любые неправомерные действия 
обработке и защите его персональных данных или сво 

Родители, (законные представители) обучающихся ЦДТ 

гшым или которым может Ьыть 

точниках их получения; 

IX данных. • . 

их персональных данных и обработке 

иым данным, в т.ч. на получение копии 
оего ребёнка, за исключением случаев, 

эсональные данные, а также данные, 

неполные персональных данных, а также 
гний законодательства. При отказе 
льные данные обучающегося родитель 

ьменной форме администрации ЦДТ о 
ем такого несогласия. Персональные 
представитель) имеет право дополнить 
шя; 
ым ранее были сообщены неверные или 

родителя (законного представителя), обо 
х или дополнениях; 

или бездействия директора ЦДТ при 
его ребёнка. 
не должны отказываться от своих прав 

на сохранение и защиту тайны. 

7. Обязанности родителей в целях обеспечения достоверно 
7.1. В целях обеспечения достоверности, персональных даш 

сти персональных данных 
чых родители (законныепредставители) 

обучающихся обязаны: , 
• при оформлении представлять достоверные сведет 

объёме, предусмотренном настоящим Положением, 
Федерации; 

• в случае изменения своих персональных данных 
директору. ЦДТ в течение 5 дней. 

я о себе и своем ребенке в порядке и 
а также законодательством Российской 

и своего ребёнка, сообщать об этом 



данных обучающегося и родителя 
и возмещения причиненного ущерба, в 

ства Российской Федерации в области 
обучающегося и родителя (законного 

8. Ответственность за нарушение норм, регулирующий обработку и защиту персональных 
данных 
8.1. Защита прав обучающегося и родителя (законного представителя) ребенка, установленных 
законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляется судомв целях 
пресечения неправомерного использования персональных 
(законного представителя), восстановления нарушенных прав 
том числе морального вреда. , 
8.2. Лица, виновные в нарушении положений законодател! 
персональных данных при обработке персональных данных 
представителя), привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, 
установленном Трудовым Кодексом и иными федеральными законами, а также привлекаются к 
гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном 
федеральными законами. 
8.3. Персональная ответственность — одно из гл 
функционирования системы защиты персональной информац 
эффективности этой системы. 
8.4. За нарушение правил хранения и использования персональных данных, повлекшее за собой 
материальный ущерб учреждения, работник (оператор) несет материальную ответственность в 
соответствии с действующим трудовым законодательством 
8.5. Материальный ущерб, нанесенный субъекту персона 
хранения и использования персональных данных, подлежит 
действующим законодательством. 
8.6. Моральный вред, причиненный субъекту персональных Данных вследствие нарушения его прав 
нарушения правил обработки персональных данных, уст 
законом, а также требований к защите персональных дат-
Федеральным законом № 152-ФЗ «О персональных данных», 
законодательством Российской Федерации. Возмещение 
независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных 
убытков. 

авных требований к организации 
ии и обязательное условие обеспечения 

пьных данных за счет ненадлежащего 
возмещению в порядке, установленном 

шовленных настоящим Федеральным 
ных, установленных в соответствии с 
подлежит возмещению в соответствии с 

морального вреда осуществляется 

9. Заключительные положения 
9.1. Настоящее Положение о защите персональных даш-
нормативным актом ЦДТ, принимается на Педагогическом 
действие) приказом директора ЦДТ. 
9.2. Все изменения и1 дополнения, вносимые в настоящее 
форме в соответствии действующим законодательством Росси 
9.3. Положение принимается на неопределенный срок. Из 
принимаются в порядке, предусмотренном п.9.1. настоящего 
9.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений 
редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает си 

-1ых обучающихся является локальным 
совете, утверждается (либо вводится в 

Положение, оформляются в письменной 
йской Федерации. 
менения и дополнения к Положению 
Положения, 

отдельных пунктов и разделов)в новой 
ПУ- ' 



Приноэюение 1 

Форма уведомления 
на получение персональных данных у третьей стороны 

Уведомление 
о получении персональных данных у третьей стороны 

Уважаемый _ 

В связи с 
(Ф.И.О.) 

. -: - .. (указать причину) 
У МБУ ДО Центр детского творчества возникла необходимо 
составляющей Ваши персональные данные : 

сть получения следующей информации, 

(перечислить информация.) 

Просим Вас предоставить указанные сведения 

• ••'•" . '/ (кому) 
в течение трех рабочих дней с момента получения настоящего уведомления 
В случае невозможности предоставить указанные сведения просим в 
на получение МНУ ДО Центр детского творчества в лице директора 
из следующих источников ' .. -•'•-•''. 

указанный срок, дать письменное согласие 
Куделиной Т.А., необходимой информации 

следующими способами: 
(указать источники) 

(автоматизированная обработка, ин 
По результатам обработки указанной информации МБУ ДО Центр 
следующих решений, которые будут доведены до Вашего сведения 

ые способы) • ' . 
детского творчества планируется принятие 

(указать решения и иные юридические посчедствш' 
Против принятого решения Вы имеете право заявить свои письменны 

срок. 

обработки информации) 
е возражения в 

Информируем Вас о последствиях Вашего отказа дать письменное со 
МБУДО Центр детского творчества указанной информации 

гласие на получение 

• : . ( п е р е ч и с л и т ь последствю ) 
Информируем Вас о Вашем праве в любое время отозвать свое письменное согласие на обработку персональных 
данных. ' 

Настоящее уведомление на руки получил: 

20 г ' ( II • II . 
(подпись) (Ф.И.О.) 



на получение перс( 

от 
. г 

< " ; - . • " ' • - " : у л 

дом 
. . ' Л- ;'' • ' - тел 

Заявление-согласие 
на получение персональных данных родителя (законного пред< 

стороны 
Я, ' • • 

Приложение 2 

Форма заявления-согласия 
нальных данных у третьей стороны 

Директору МБУ ДО ЦДТ 
Куделиной Т.А. 

на получение перс( 

от 
. г 

< " ; - . • " ' • - " : у л 

дом 
. . ' Л- ;'' • ' - тел 

Заявление-согласие 
на получение персональных данных родителя (законного пред< 

стороны 
Я, ' • • 

роживающего.по адресу: 

на получение перс( 

от 
. г 

< " ; - . • " ' • - " : у л 

дом 
. . ' Л- ;'' • ' - тел 

Заявление-согласие 
на получение персональных данных родителя (законного пред< 

стороны 
Я, ' • • 

кв. : ••-.'• 

на получение перс( 

от 
. г 

< " ; - . • " ' • - " : у л 

дом 
. . ' Л- ;'' • ' - тел 

Заявление-согласие 
на получение персональных данных родителя (законного пред< 

стороны 
Я, ' • • 

на получение перс( 

от 
. г 

< " ; - . • " ' • - " : у л 

дом 
. . ' Л- ;'' • ' - тел 

Заявление-согласие 
на получение персональных данных родителя (законного пред< 

стороны 
Я, ' • • 

гавителя) и своего ребёнка у третьей 

, . ~ у . 
(ФИО, далее - «Законный- представитель»), ДеЙСТВуЮЩИЙ(ая 
несовершеннолетнего(ей): 

) от себя и от имени своего 

' 1 • (ФИО ребенка, дата рождения 
Паспорт № выдан 

« » 20 г., на 
данных: (еогласен/нс согласен) , 

получение следующих персональных 

Для обработки в целях 
• . . . 

У следующих лиц " ; • . 

Я таюке утверждаю, что ознакомлен с возможными послед с 
'согласие на их получение. • . • 

" : " > •''••„•" 20 г - : : / (. • : 

'виями моего отказа дать письменное 

•",:••' . (подпись) _•• (Ф.И.О.) 



DT 

Заявление - согласие родителя (законного представителя)на 
обработку персональных данных 

Я,. 

Приложение М> 3 

Директору МБУ ДО ЦДТ 
Куделиной Т.А. 

проживающего.по адресу: 
от. 

дом_ 
тел. 

кв. 

(фамилия, имя, отчество 

проживающий(-ая) по адресу 

" ~ ~ ^ : : : Г~ " ~ v (адрес регистрации) 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. 
согласие на обработку моих персональных данных и персональных i 

JfE го 152-ФЗ "О персональных данных" даю 
анных моего ребенка .•• '• 

(фамилия, имя, отчество ребенка) 

Паспорт_ № выдан 

; « » 20 ..; г;, в соответствии Федеральным законом Л 
года «О, персональных, данных» с изменениями на 14 июля 202 
расположенному по адресу: ул. Школьная, 7, г. Зверево, Ростовской i 

' своих й своего ребёнка, а именно на сбор, хранение, уточнение 
обезличивание, блокирование,, передачу,и уничтожение следующих 
-данные свидетельства о рождении/данные паспорта; - -
- паспортные данные родителя (законного представителя); • 
- данные, подтверждающие законность представления прав;обучающе 
-сведения, содержащиеся в документе, подтверждающем peine 
(персонифицированного) учета обучающегося, в том числе в форме 
- фотографии ребенка; . • 
- контактные телефоны родителей (законных представителей); 
- сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представите. 
- информация медицинского характера; ' . : -
- адрес места жительства; , -
-иные сведения, необходимые для успешной организации учебного 
Вышеуказанные персональные данные представлены с целью: 
.Использования ЦДТ для формирования на всех уровнях управления 
интегрированного банка данных контингента детей в целях осущести 
деятельности; • . 

Предоставления мер социальной поддержки, уст ановленных дсйствуЬ 
•Использования при наполнении информационного ресурса - официа 
учреждения. .'•'-'..: • - • 
Я даю согласие на обработку персональных данных с использоват 
обработки персональных данных, а также в письменном виде: 
Я утверждаю, что ознакомлен с документами организации, устан 
персональных данных, а так же с моими правами и обязанностями в 
силу сб дня его подписания й действует на весь период пребывания i 
в соответствии с архивным законодательством. Согласие может 
основании моег о письменного заявления. 

152-ФЗ от 27.07.2006 
:2 года, даю согласие МБУ ДО ЦДТ, 
бластина обработку персональных данных 
(обновление, изменение), использование, 

Персональных данных: 

гося; 
ijpannio в системе .щдивидуального • 
энектронного документа; , 

и ей) обучающегося; 

процесса обучающегося. 

образовательнымучреждением единого 
ления воспитательной образовательной 

ощим законодательством; 
1ьного сайта образовательного 

г нем автоматизированных средств 

шливаюгцими порядок обработки 
этой области. Согласие вступает в 
ЦДТ и срок хранения документов , 

быть отозвано в любое время на 

20 

(подпись) (Ф.И.О.) 



Принижение 4 

Форма отзыва согласия на обработку; 
персональных данных своих и своего ребенка 

Директору МНУ ДО I [ДТ 
Куделиной Т.Д. 

прс 

; д 
1 

от_ • 
живающего.по адресу: 
УД-
ом кв. 
ел. 

Заявление отзыв согласия на 
персональных данных своих и свое 

об) аоотку 
го ребёнка 

-Я, • Л', • • : • •• , 
(ФИО, далее —«Законный представитель»), деЙСТВующиЙ(ая) 01 
несовершеннолетнего(ей): 

сеоя и от имени своего 

(ФИО ребенка, дата рождения), 

Паспорт _ _ _ _ _ _ _ _ № выдан 

« » 20 г. прошу Вас прекратить обработку моих персональных 
данных в связи с 

. (указать причину) 

Ознакомлен(а) с возможными последствиями моего отказ 
на их получение. 

а дать письменное согласие 

п и 20 г 
(подпись) (Ф.И.О.) 



Прилооюепие 5 

Форма расписки о неразглашении 
персональных данных 

Расписка 
о неразглашении персональных данных 

Я. 
(Ф.И.О.) 

' v ••-•.••.;'. : •• -.. (должность) 
Положением о защите персональных данных воспитанников и 
МБУ ДО Центр детского творчества и обязуюсь не разглашать 
данные субъектов персональных данных, ставшие мне извес 
трудовых (должностных) обязанностей. 

Обязуюсь: 
- хранить в тайне известные мне конфиденциальные сведен 
- информировать руководителя о фактах нарушения поряд 

сведениями, о ставших мне известным попытках несанкщ 
- соблюдать правила пользования документами, порядок 

процессе работы сохранность информации, содержащейся 
- - знакомиться только с теми служебными документами 

исполнения своих служебных обязанностей. 

_, ознакомлен(на) с 

родителей (законных представителей) 
сведения, содержащие персональные 

тгными в связи с исполнением мною 

ия (включая персональные данные), 
ка обращения с конфиденциальными 

онированного доступа к информации; 
их учета и хранения, обеспечивать в 
в них, от посторонних лиц; 
к которым получен доступ в силу 

С перечнем сведений конфиденциального характера, оС 
сведений, ставших известными мне в результате выполз 
ответственностью за разглашение этих сведений ознакомлена 

Об ответственности за разглашение указанных сведений 

язанностями о неразглашении данных 
ения должностных обязанностей, и 

предупрежден(на). 

20 
(подпись) (Ч КО:) 




