
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ ЦЕНТР ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА * ̂  а ^ 

Принято: 
Педагогическим советом МБУДО ЦЦТ 
Протокол № 1 от 31.08.2023г 

0 * ь<<УтверЫЬаю>> 
Мфщор МБУДОХЩТ 
Щт&А ША\ Куделина 

Приказ Ж "Щй -Off om 31.08:202Зг. 
о л - й 

<0 ^ с, <? 

\:Ъ 'Ь? 
у 

i'V ^у 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приёма обучающихся и 
комплектования групп 

1.Общие положения 

1.1 Положение о порядке приема обучающихся и комплектования групп в МБУ 
ДО ЦДТ (далее Положение) разработано в соответствии с ФЗ от 29.12.2012г. № 
273-ФЗ «Об образовании в РФ», приказом Минпросвещения России от 
27.07.2022г № 629 "Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам". Постановлением главного государственного санитарного врача 
РФ от 4 июля 2014 года №41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 
«Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и 
организации режима работы образовательных организаций дополнительного 
образования детей», конвенцией о правах ребенка, Законом Российской 
Федерации «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ», Уставом МБУ ДО 
ЦДТ. 
2 Цель 
2.1. Настоящее Положение принято с целью обеспечения реализации прав детей 
на общедоступное, бесплатное образование в муниципальном бюджетном 
учреждении дополнительного образования Центр детского творчества (далее 
ЦЦТ). 

3 Организация образовательного процесса 
3.1. Организация образовательного процесса строится на педагогически 
обоснованном выборе педагогом средств, форм и методов обучения и 
воспитания. Дисциплина в ЦЦТ поддерживается на основе уважения 
человеческого достоинства обучающихся, педагогических работников и в 
соответствии с Уставными требованиями. 
Применение методов физического и психического насилия по отношению к 
обучающимся не допускается. 
3.2. ЦДТ имеет право использовать до 20% от общего количества 
педагогических часов на индивидуальные занятия с обучающимися в 
соответствии с комплектованием и дополнительными 
общеобразовательными общеразвивающими программами. 

Занятия в индивидуальной форме проводятся: 
4 для * одаренных обучающихся, успешно осваивающих дополнительные 
образовательные программы; 
5 для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья; 
6 для детей дошкольного возраста ( от 5 лет) в период социальной адаптации. 



Численный состав обучающихся в группах индивидуального занятия сдетьми -
от 1 до 6-ти человек. 

3.3. Элементарной структурной единицей ЦДТ является группа обучающихся. 
3.4. Из групп обучающихся формируются детские объединения, занятия в 
которых могут проводиться по дополнительным образовательным 
граммам одной тематической направленности или комплексным, 
интегрированным программам. 
3.5. Деятельность обучающихся в ЦДТ осуществляется в одновозрастных и 
разновозрастных объединениях по интересам: клуб, студия, ансамбль, 
группа, секция, лаборатория, мастерская, кружок, театр и другие (далее 
объединения). 
3.6. С учетом потребностей и возможностей обучающихся, дополнительные 
общеобразовательные общеразвивающие программы могут осваиваться в 
различных формах учебных занятий: репетиции, семинары, конференции, 
имитационно-ролевые игры, организационно-деловые игры, тренинги, 
образовательные путешествия, массовые образовательные мероприятия, втом 
числе с использованием современных информационных технологий,учебные 
тренировки, соревнования, туристические походы, экспедиции, чтоопределяется 
дополнительной образовательной программой. 
3.7. Начало учебного года в ЦДТ - 1 сентября, окончание 31 мая. 
3.8. При ЦДТ могут быть сформированы летние площадки, профессиональные 
творческие и методические мастерские, экспериментальные площадки. 
3.9. ЦДТ может оказывать помощь педагогическим коллективам других 
образовательных учреждений в реализации дополнительных образовательных 
программ, организации досуговой деятельности обучающихся, а также детским 
и юношеским общественным объединениям и организациям по договору с ними. 
3.10. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, 
менять их. 

4 Порядок приёма обучающихся 
4.1. В ЦДТ принимаются дети, достигшие 5-ти летнего возраста. 
4.2. Кружки, секции, группы комплектуются из обучающихся 5-18 лет. 
4.3. Приём обучающихся в ЦДТ осуществляется на основе свободного выбора 
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей образовательной 
программой и срока ее освоения. 
• Приём обучающихся в ЦДТ осуществляется при предъявлении 
родителями (законными представителями) ребёнка следующих документов: 

1) документ, удостоверяющий личность ребенка; 
2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 
3) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания, или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по 
месту жительства или по месту пребывания; 

4) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе 
индивидуального (персонифицированного) учета, содержащего данные о номере 
СНИЛС ребенка. 

5) согласие на обработку персональных данных в соответствии с 
требованиями Правил формирования социальных сертификатов. 
4.4. Отношения в ЦДТ с обучающимися и (или) их родителями 
(законнымипредставителями) регулируются Уставом. 



4.5. Прием обучающегося в ЦЦТ оформляется приказом директора на 
основании представленных документов. 
4.6. При приеме в ЦЦТ обучающийся и его роди1ели (законные 
представители)должны быть ознакомлены с его Уставом, лицензией на право 
ведения образовательной деятельности, режимом работы, правилами поведения 
в учреждении. 
4.7. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приёме 
ребёнка в ЦЦТ в следующих случаях: 

1) отсутствие свободных мест в учреждении; 
2) при предоставлении родителями (законными представителями) 

документов, не соответствующих установленным требованиям; 
3) при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, 

препятствующего пребыванию в ЦЦТ; 
4) несоответствия поступающего возрастной группе, прописанной в 

дополнительной образовательной программе; 
5) невыполнение контрольных нормативов при поступлении в объединения 

навторой и последующие года обучения. 
4.8. Прием обучающихся в ЦЦТ возможен в течение учебного года в группы 
первого, второго и последующих годов обучения в следующих случаях: 

- первый год обучения - по желанию ребенка и при наличии места в 
учебной группе. 

- на второй и последующие года обучения - при условии успешной сдачи 
контрольных нормативов, предусмотренных дополнительной 
образовательной программой. 

5. Количество обучающихся в группах, их возрастные категории. 
5.1. Объединение может состоять из нескольких учебных групп. 
5.2. Количество обучающихся в объединении зависит от направленности 
дополнительных общеобразовательных программ. 
5.3. Наполняемость учебных групп должна соответствовать следующим нормам: 
- 1-й год обучения- 12-15 человек; 
-2-й год обучения - не менее 12 человек; 
-3-й и последующие годы обучения не менее 8 человек 
5.4.Наполняемость учебных групп, сформированных на базе 
общеобразовательных организаций , может быть увеличена до 20-25 человек в 
целях выполнения муниципального задания, установленного на текущий период. 
5.5. Занятия с обучающимися, ведущими учебно-исследовательскую, творческо-
поисковую работу по индивидуальным программам и проектам, с талантливыми 
и одаренными детьми могут проводиться индивидуально или в группах малой 
наполняемости (не более 8-10 человек). 
5.6. Занятия с детьми с ОВЗ и особенностями развития могут проводиться 
индивидуально или в группах малой наполняемости. 
5.7.Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально или 
всем составом объединения. 
5.8.Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять 
их. 
5.9. В объединения принимаются дети в возрасте от 5 до 18 лет. Возраст 
обучающихся в объединениях регламентируется дополнительными 



общеобразовательными программами. При этом в объединения технической 
направленности принимаются дети с 6-7 лет в зависимости от уровня их 
подготовленности к освоению данной программы/ 

6. Продолжительность учебных занятий 

6.1. Продолжительность учебных занятий устанавливается режимом занятий в 
ЦДТ и действует в течение учебного года согласно утвержденному 
расписанию занятий в группах. 
6.2 Расписание занятий в группах составляют педагоги дополнительного 
образования и заместитель директора для создания наиболее благоприятного 
режима труда и отдыха, обучающихся с учетом пожеланий родителей 
(законных представителей), их возрастных особенностей и установленных 
санитарно-гигиенических норм и правил и утверждается приказом директора. 
Возможны изменения в расписании занятий в течении учебного года на 
основании приказа директора. 
6.3. Режим занятий обучающихся регламентируется годовым календарным 
учебным графиком, расписанием занятий. Единицей измерения учебного 
времени и основной формой организации учебно-воспитательной работы в 
ЦДТ является учебное занятие. 
6.4. Продолжительность учебного занятия соответствует академическому часу 
и устанавливается в зависимости от возрастных и психофизиологических 
особенностей, допустимой нагрузки обучающихся с учетом «Санитарно-
эпидемиологических требований к учреждениям дополнительного образования 
детей( СанПиН 2.4.4.3172-14): 
- для детей дошкольного возраста-30 минут; 
-для детей младшего школьного возраста-35-40 минут; 
-для детей среднего и старшего возраста-45 минут. 
6.5. Перерыв между групповыми учебными занятиями составляет 10-15 минут. 




