[image: image1.jpg]MPUHSTO
Meparornuecknm coBeTom
Iporoxon Ne 1 ot 12.09.2016 r.

[pasuaa BuyTpennero pacnopsaka ofyuaioummxes
MKY 10 JIOL «Tanaunc»

2016 roa



 
1.Общие положения.
1.1. Правила внутреннего распорядка «далее Правила» разработаны для обучающихся МКУ ДО ДЮЦ «Танаис» - далее Центр) в соответствии с:

 - Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ « Об образовании в Российской Федерации».
 - Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным приказом Минобрнауки РФ от 29.08.2013 № 1008.

 - Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 2.4.1.3049-13, утвержденными Постановлением Главного государственного врача России от 15.05.2013 г.

 - Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 4 июля 2014 г. N 41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»».

 - Уставом «Центра»

1.2. Введение настоящих Правил имеет целью способствовать совершенствованию к4ачества, результативности организации образовательного процесса в учреждении, становлению культурных отношений в детских объединениях и спортивных секциях дополнительного образования. Правила призваны способствовать формированию у обучающихся таких личностных качеств как организованность, ответственность, уважение к окружающим, учреждению.
1.3. Настоящие Правила определяют основы статуса обучающихся к учреждению и их родителей (законных представителей), их права и обязанности как участников образовательного процесса, устанавливают учебный распорядок и правила поведения обучающихся в учреждении.

1.4. Настоящие Правила являются обязательными для всех обучающихся и их родителей (законных представителей). Соблюдение Правил внутреннего распорядка обеспечивает эффективное взаимодействие участников образовательного процесса, а также комфортное пребывание детей в учреждении. Невыполнение Правил может служить основанием для применения меры дисциплинарного взыскания (замечания, выговор), вплоть до исключения обучающегося из учреждения.

1.5. Отчисление обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся и их права и права работников учреждения.
1.6. При приеме обучающихся администрация учреждения знакомит его и его родителей (законных представителей) несовершеннолетних с настоящими Правилами.

1.7. Дисциплина поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся, педагогических работников и обслуживающего персонала. Применение методов физического и психического насилия по отношению к обучающимся не допускается.
1.8.Все вопросы, связанные с применением правил внутреннего распорядка обучающихся решаются администрацией организацией в пределах предоставленных ей прав, а в случае спорных ситуаций, в соответствии с законодательством РФ.

1.9. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом регламентирующим деятельность учреждения и утверждаются директором на неопределенный срок.
                                     2. Организация учебного процесса.
2.1. Учреждение самостоятельно разрабатывает и утверждает образовательную программу. 

2.2. Обучение в Учреждении проводится в очной форме обучения, в том числе с использованием дистанционных образовательных технологий. Продолжительность обучения определяется дополнительными общеобразовательными программами и учебными планами. 

2.3. Учреждение реализует дополнительные общеобразовательные (общеразвивающие и предпрофессиональные) программы туристско-краеведческой, физкультурно-спортивной и социально-педагогической направленности для детей и молодежи в возрасте преимущественно с 6 до 18 лет. 

2.4. Обучение и воспитание в Учреждении осуществляется на русском языке.

2.5. Деятельность детей в Учреждении осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях по интересам (клуб, группа, секция, кружок и др.). Занятия проводятся по группам, индивидуально или всем составом объединения. 

2.6. Комплектование обучающихся в объединениях Учреждения проводятся с 20 августа по 9 сентября; обучающиеся 1 года обучения - до 30 сентября. Допускается прием обучающихся в течение всего учебного года в зависимости от наполняемости.

2.7. Учебный год для обучающихся начинается с 10 сентября. Продолжительность учебного года для объединений туристско-краеведческого и социально-педагогического направлений составляет 36 недель; для спортивных секций физкультурно-спортивного направления - 42 недели.  

2.8. Образовательный процесс в Учреждении строится по шестидневной рабочей неделе.

2.9. В Учреждении устанавливаются следующие минимальные нормы численности обучающихся в объединении:

- первый год обучения - не менее 10 человек;

- второй год обучения - не менее 8 человек;

- третий и последующие годы обучения - не менее 6 человек;

- творческая и научно-исследовательская деятельность - не менее 3 человек.

 С детьми-инвалидами может проводиться индивидуальная работа по месту жительства.

Формирование группы (объединения) необходимо осуществлять в соответствии с занимаемым для организации занятий помещением, принимая во внимание расчет площади на 1 занимающегося в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования детей.

2.10. Расписание занятий составляется заместителем директора по учебно-воспитательной работе на основе санитарно-гигиенических норм и правил, и по представлению педагогов.

2.11. Занятия в объединениях фиксируются в журнале учета работы объединения в системе дополнительного образования, который ведет педагог.

2.12. Допускается проведение занятий с переменным составом обучающихся, запись которых ведется в журнале.

2.13. Режим занятий обучающихся может корректироваться в случае необходимости. Обо всех изменениях в расписании педагоги обязаны письменно уведомить администрацию Учреждения за 3 дня.

2.14. Продолжительность одного занятия составляет 45 минут. С учетом специфики профиля направления занятия с детьми преимущественно 6 - 7 лет могут иметь продолжительность 30 минут. Продолжительность индивидуальных занятий собучающимися устанавливается от 35 до 45 минут в зависимости от их возраста.

Продолжительность одного учебно-тренировочного занятия не может превышать на спортивно-оздоровительном этапе и этапе начальной подготовки 2-х академических часов с обязательным 10-минутным перерывом для отдыха детей и проветривания помещения;

- учебно-тренировочном – 3-х академических часов.

2.15. Проведение практических занятий с обучающимися в форме экскурсий, экспедиций, походов и др., проходящих вне здания Учреждения по заявлению педагогов, оформляется приказом за подписью директора. 

2.16. Деятельность Учреждения в каникулярное время.

2.16.1. В каникулярное время Учреждение может открывать в установленном порядке лагеря и туристские базы, создавать различные объединения с постоянными и (или) переменными составами детей в лагерях  с дневным пребыванием, на своей базе, а также по месту жительства детей. 

2.16.2. В период каникул занятия могут проводиться в форме экскурсий, выездных практических занятий, интенсивных форм обучения, а также в виде массовых познавательно-культурных мероприятий.

2.17. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной Учреждением. Содержание дополнительных предпрофессиональных программ определяется образовательной программой, разработанной Учреждением, в соответствии с федеральными государственными требованиями. Указанные федеральные государственные требования должны учитывать требования федеральных стандартов спортивной подготовки.
2.18. Оценка деятельности обучающихся.

2.18.1. Система промежуточной и итоговой аттестации обучающихся в каждом объединении Учреждения разработана с учетом его профиля и представлена в Положении о формах и порядке аттестации учащихся в объединениях (группах, клубах, кружках, секциях), а также в дополнительных общеобразовательных (общеразвивающие и предпрофессиональные) программах.

2.18.2. В период освоения дополнительной общеобразовательной программы с учетом ее направленности обучающиеся проходят промежуточную и итоговую аттестации не более 2-х раз в год в следующей форме: зачет, открытое и контрольное занятие, выставка, защита творческой исследовательской работы, сдача нормативов, участие в соревнованиях и другие.

2.18.3. Обучающиеся, показавшие лучшие результаты в процессе обучения, представляют Учреждение в городских, районных, областных, российских и международных смотрах, конкурсах, фестивалях, конференциях, соревнованиях и прочее. Участие в перечисленных мероприятиях может считаться формой промежуточной или итоговой аттестацией.     

2.19. Для совершенствования образовательного процесса Учреждение вправе привлекать специалистов высших учебных заведений, иных образовательных учреждений, предприятий и организаций. С указанными специалистами Учреждение заключает либо трудовые договоры, либо договоры об оказании образовательных услуг.
                            3. Права и обязанности обучающихся.

3.1. Обучающиеся имеют право на:

3.1.1. Ознакомление с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельн6ости, настоящими Правилами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в учреждении.

3.1.2. Выбор дополнительной образовательной программы в соответствии со своими способностями, потребностями и возможностями учреждения.

3.1.3. Получение дополнительных образовательных услуг, заниматься в нескольких объединениях, менять их.

3.1.4. Уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья.

3.1.5. Развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, олимпиадах, физкультурных, спортивных  и других массовых мероприятиях.
3.1.6. Поощрение за успехи в учебной, творческой, спортивной деятельности в виде: объявления благодарности; награждения грамотой, ценным подарком; чествование на торжественных собраниях в конце учебного года.

3.1.7. Свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений.

3.1.8. Пользование учебно-методическими материалами, средствами обучения.
3.2.Обучающиеся обязаны:
3.2.1. Выполнять требования Устава учреждения, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности.

3.2.2.Добросовестно осваивать дополнительную образовательную программу, выполнять учебный план, посещать учебно-тренировочные занятия.

3.2.3. Приходить на занятия не позднее, чем за 10 минут до начала занятий и задерживаться после их окончания не более 10 минут. Это время отведено на подготовку учебного кабинета, спортивного и тренажерного зала приведение их в порядок до занятий и после их окончания с соблюдением санитарно-гигиенических норм.
3.2.4. Не пропускать занятия без уважительной причины. Пропуски по болезни обязательно подтверждать медицинскими справками. При невозможности посещать занятия по болезни или иной причине своевременно предупреждать педагога, тренера или администрацию учреждения.

3.2.5. Иметь опрятный внешний вид и сменную обувь. В объединениях, где того требует программа, обучающиеся должны иметь специальную спортивную одежду, обувь и спортивный инвентарь

3.2.6. Быть вежливым в общении, уважать честь и достоинство других обучающихся, и работников Центра осуществляющих образовательную деятельность.

3.2.7. При приеме в спортивные секции проходить медицинскую комиссию с заключением о состоянии здоровья.

3.2.8. Соблюдать требования техники безопасности, санитарии и гигиены, правила пожарной безопасности.

3.2.9. Бережно относиться к имуществу учреждения.

3.3. Обучающимся запрещается:

3.3.1. Приносить, передавать, использовать в учреждении оружие, взрывоопасные, пожароопасные и отравляющие вещества, спиртные напитки, табачные изделия, токсические наркотические вещества и иные предметы, средства и вещества, способные причинить вред здоровью участников образовательного процесса и (или) нарушать образовательный процесс.
3.3.2.Применять физическую силу, осуществлять любые действия, способные повлечь за собой травматизм, порчу или утрату личного имущества обучающихся и работников учреждения.

3.3.3.пользоваться во время занятий средствами мобильной связи.

                               4. Права и обязанности родителей.

4.1. Родители (законные представители) несовершеннолетних детей имеют право на:

4.1.1. Выбор дополнительной общеобразовательной программы, реализуемой учреждением.

4.1.2. Знакомиться с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, программой обучения и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности.
4.1.3. Знакомиться с содержанием дополнительной общеобразовательной программы, используемыми методами обучения, образовательными технологиями, а также динамикой освоения и продвижения ребенка в образовательной программе.
4.1.4. Защищать права и законные интересы обучающихся.

4.2. Родители (законные представители) несовершеннолетних обязаны:

4.2.1. Обеспечить посещение ребенком занятий в учреждении в соответствии с заключенным договором.

4.2.2. Соблюдать настоящие Правила, требования локальных нормативных актов и других регламентирующих документов организации и осуществления образовательной деятельности, оформление возникновения, приостановления и прекращения этих отношений.

4.2.3. Уважать честь и достоинство обучающихся и работников учреждения.

4.2.4. Соблюдать режим занятий ребенка (исключить опоздания и пропуски занятий ребенком без уважительной причины), своевременно извещать о причине и времени отсутствия.

4.2.5. Приводить на занятия только здорового ребенка, не допускать распространение инфекционных заболеваний.

4.2.6. Письменно информировать администрацию учреждения о лицах, которым может быть доверен обучающийся по окончании занятий или с письменного заявления родителей другое лицо указанное в заявлении. Несовершеннолетних обучающихся должны приводить и забирать родители (законные представители).
4.2.7. Не допускать наличия у обучающихся ценных вещей и ювелирных изделий. Денежных средств. За сохранность перечисленных в подпункте предметов и вещей учреждение не несет ответственности.

4.2.8. Возмещать материальный ущерб, причиненный имуществу учреждения их детьми, в случае установленной (доказанной) виновности. В случае нанесения материального ущерба имуществу учреждения возместить ущерб в кратчайший срок.

                              5. Права и обязанности учреждения.

5.1.Учреждение имеет право:

5.1.1. Выбирать и реализовывать дополнительные общеобразовательные программы, определять их содержание, выбирать учебно-методическое обеспечение, образовательные технологии.

5.1.2. Использовать и совершенствовать методы обучения и воспитания, образовательные технологии.

5.1.3. Поощрять обучающихся за особые успехи в учебно-тренировочном процессе, активное участие в деятельности учреждения.

5.1.4. Вести консультационную, просветительскую деятельность, деятельность в сфере охраны здоровья граждан и иную не противоречащую целям создания учреждения деятельность, в том числе осуществлять организацию отдыха и оздоровления обучающихся в каникулярное время.

5.1.5. Разрабатывать и принимать настоящие Правила и требовать их соблюдения обучающимися.

5.1.6. Привлекать обучающихся к дисциплинарной и материальной ответственности в соответствии с уставом учреждения и настоящими Правилами.

5.2.Учреждение обязано:
5.2.1. Обеспечивать реализацию в полном объеме дополнительных общеобразовательных программ, соответствие качества подготовки обучающихся установленным требованиям, соответствие применяемых форм, средств, методов обучения и воспитания возрастным, психофизическим особенностям, склонностям, способностям, интересам и потребностям обучающихся.
5.2.2. Предоставить различные виды услуг в области дополнительного образования детей в соответствии с учебным планом, календарным учебным графиком и расписанием занятий.

5.2.3. Создавать безопасные условия обучения, воспитания обучающихся. Нести ответственность за жизнь и здоровье обучающихся во время проведения занятий.

5.2.4. Соблюдать права и свободы обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних.
