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ПОРЯДОК 

доступа сотрудников Муниципального дошкольного бюджетного образовательного 

учреждения «Детский сад № 3» в помещения, где ведётся обработка персональных 

данных 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок доступа сотрудников в помещения, где ведётся обработка 

персональных данных в Муниципальном дошкольном бюджетном образовательном 

учреждении «Детский сад № 3» (далее — Детский сад), разработано в соответствии с 

Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом «О 

персональных данных», постановлением Правительства РФ от 21 марта 2012 г. № 211 «Об 

утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися 

государственными или муниципальными органами». 

1.2. Целью настоящего Порядка является исключение несанкционированного 

доступа в помещения, где ведётся обработка персональных данных и предотвращение 
нарушения конфиденциальности персональных данных. 

2. Порядок доступа в помещения, где ведётся обработка персональных данных 

2.1. Доступ сотрудников Детского сада в помещения, в которых ведется обработка 
персональных данных, осуществляется по перечню должностей сотрудников Детского 
сада в помещения, где ведется обработка персональных данных. Перечень готовится и 
уточняется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в 
Детском саду и утверждается заведующим Детского сада. 

2.2. Допуск в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, 
иных лиц, осуществляется сотрудниками, указанными в Разрешительной системе доступа 
сотрудников Детского сада в помещения, в которых ведется обработка персональных 
данных. Пребывание посторонних лиц в кабинетах, в которых ведется обработка 
персональных данных, допускается только в присутствии сотрудников, указанных в 
Разрешительной системе доступа сотрудников Детского сада в помещения, в которых 
ведется обработка персональных данных. 

3. Запрещается 

3.1. Запрещается оставлять помещения, где ведётся обработка персональных 
данных, без присмотра сотрудников, имеющих допуск в помещения, где ведётся 
обработка персональных данных. 

3.2. Запрещается оставлять без присмотра находящихся в помещении, где ведётся 
обработка персональных данных, посторонних лиц, а также, сотрудников, не имеющих 
допуск в помещения, где ведётся обработка персональных данных. 
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4. Внутренний контроль 

а в помещения, где 4.1. Внутренний контроль за соблюдением порядка доступ м за 
| етственны 

ведётся обработка персональных данных, осуществляется лицом, ОТВ е 

обработку персональных данных. 

5. Ответственность 

венность в 
5.1. Сотрудники, нарушившие нормы настоящего Порядка, несут ответст 

соответствии с действующим законодательством 
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С настоящим Порядком ознакомлен: 
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№ Фамилия, имя, отчество Должность Дата и подпись | 

1 Те, 7275 
. | Чигрин Анна Анатольевна Заведующий Чет, 

2. | Карпенко Полина Егоровна Ст. воспитатель о 

3. | Матюшевская Марина Сергеевна | Муз.руководитель [2 р. 

р" 
4. | Антохова Галина Геннадьевна Воспитатель | 

три 
Беспалько Валентина ИСТ АСИ. 

в. Михайловна Воспитатель р 

И 5.074728 
6. | Герасимова Анна Михайловна Воспитатель ЕЕ „о 

ИР. АХ 
7. | Данева Надежда Станиславовна | Воспитатель Яя 

27 Иса 
8. | Маракулина Анастасия Ивановна | Воспитатель 7 7,7 77 

4365 >57 
9. | Недренец Татьяна Сергеевна Воспитатель и 1 " 

у суд ОФ 
10. | Рубайло Светлана Егоровна Воспитатель Г ст 

У С 
11. | Сидоренко Сюзанна Левоновна | Воспитатель йа и 

12. | Троян Наталья Иосифовна Воспитатель ЕР Г 
{ 
\7 
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