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Руководитель проекта:

Новикова Елена Вячеславовна – директор школы.

Команда проекта (члены школьного ППк):

Бурякова Анна Васильевна – заместитель директора по ВР,  председатель ППк, педагог-

психолог;

Авчинникова Ирина Алексеевна– социальный педагог;

Кулакова Ирина Михайловна– секреталь школьного ППк, дефектолог;

Сучкова Светлана Валентиновна – учитель начальных классов, дефектолог;

Лазаренко Виктория Олеговна – учитель начальных классов, класный руководитель, 

логопед.

Заказчик проекта:

Руководитель ШППк Борисова Г.Н., 

заместитель директора по УВР.
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Карта текущего состояния процесса

Время протекания процесса – 310-390 мин.

ПРОБЛЕМЫ:

1.Большой объем временных затрат для заполнения отдельных заключений специалистами ППк

2. Большпя потеря времени на заполнения единого представления на оребенка и общего 

заключения по итога  школьного ППк 

3. Длительный сбор и оформление документов на ТМПМК.

В
Ы
Х
О
Д

70 - 90 мин.

Запонение единого 
заключения, вынесение 
единого решения

Специалисты ППк

1 2 3

В
Х
О
Д 110-120 мин.

приём заключений 
специальстов и объединение 

в единое заключение

Секреталрь ППк

80-100 мин.

Диагностика, подготовка 
заключений,сдача 
заключений

Члены ППк

10-20 мин.

Передача формы
заключений для

отчетной документации

Секреталь ППк

40-60 мин.

Разработка формы для
отчетной документации

Председатель ППк

ШАГ 5

ШАГ4ШАГ 1 ШАГ 3ШАГ 2
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Анализ проблем

Проблема Коренная причина Способ решения

1. Большой объем

временных затрат для 

заполнения отдельных 

заключений 

специалистами ППк

Отсутствие единой формы

для заключения

Создпние единой формы

2.Дублирование 

бумажных и 

электронных форм 

документов

Отсутствие е д и н о й  

ф о р м ы  д л я  

п р е д о с т а л е н и я  

з а к л ю ч е н и й

Разработка нормативных и методических

материалов по оптимизации процесса

подготовки заключений по итогам

диагностик

3. Отсутствие

у н и ф и ц и р о в а н н о

й  ф о р м ы  д л я  

с о с т а в л е н и я  

е д и н о г о  

з х а к л ю ч е н и я

Разрозненные источники 

информации;

Отсутствие единой формы

Разработка единой формы, единого подхода

к подготовке заключения

Методические рекомендации по работе с

единой формой.



Проблем Федерального уровня нет

Проблем Регионального уровня нет

1. Большойобъем временных затратдля 

заполнения отдельных заключений 

специалистами ППк

2.Дублирование бумажных форм документов.

3. Отсутствие единых форм, единого

подхода к формированию заключений

Пирамида проблем

Федеральный 

уровень

Региональный уровень

Уровень ОО

1 2 3

тчётности
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105-150 мин.

Занесение в
унифицированную 

форму данных по итогам 
диагностики 

Члены школьного ППк

Карта целевого состояния процесса
. .................................................................................................................................. »

Время протекания процесса – 180-260 мин.

Предложения по улучшению

1 Приведение в соответствие всех нормативных документов, необходимых в работе.

2. Уменьшение количества отдельных заключений и внутренних документов

3. Уменьшение объёма вторичной информации

4. Уменьшение временных затрат на подготовку единого заключения по итогам школьного ППк 7

ШАГ 1 ШАГ 21 2
ШАГ 3

3

В
Х
О
Д 60-90 мин.

Разработка формы 
единого заключения по 
итогам  школьного ППк

Председатель ППк, 

секретарьППк

15- 20 мин.

Передача единой 
формы заключения для 
заполнения членам ППк

Секретарь  ППк 
В
Ы
Х
О
Д



План реализации проекта



План реализации проекта



Все запланированные мероприятия Плана по реализации 

проекта были выполнены

Данный проект  позволил:

• вовлечь всех сотрудников школьного ППк в работу по 

внесению изменений в подгготовку итоговой документации;

• создать унифицированную форму итогового заключения и 

сократь временные затраты на его подготовку;

• продолжить оптимизацию документов в работе школьного 

ППк.

Результаты внедрения проекта



Достигнутые результаты (было и стало)

Время протекания процесса:

ЭКОНОМИЯ ВРЕМЕНИ или других ресурсов: 

130 мин.– единицы измерения

60 %

СНИЖЕНИЕ ВРЕМЕННЫХ ПОТЕРЬ ЗА СЧЕТ

создания унифицированной формы заключения школьного ППк
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БЫЛО: 

310-390 мин.

СТАЛО: 

180- 260 мин.


