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Правила
приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным
программам в области искусств
1
. Общие положения
1
.1. Правила
приема
на
обучение
по
дополнительным
предпрофессиональным программам в области искусств (далее – Правила)
разработаны в соответствии с Законом Российской Федерации № 273 от
2
9.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации», Приказом
Министерства культуры Российской Федерации от 17.03.2025 № 468 «Об
утверждении Порядка приема на обучение по дополнительным
предпрофессиональным программам в области искусств», на основании
Федеральных государственных требований, установленных к минимуму
содержания, структуре и условиям реализации этих программ, а также
срокам их реализации (далее - ФГТ), Уставом Муниципального бюджетного
учреждения дополнительного образования «Визимьярская детская школа
искусств» (далее - Учреждение).
1
.2. Правила регламентируют прием в Учреждение на обучение по
дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств.
.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства для обучения
1
по предпрофессиональным программам осуществляется в соответствии со
статьей 78 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»
и настоящими Правилами.
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2
. Организация приема на обучение
2
.1. С целью организации приема в Учреждении создаются и
утверждаются приказом директора Учреждения:
-
-
-
комиссия по приему;
комиссия по индивидуальному отбору поступающих;
апелляционная комиссия по индивидуальному отбору поступающих.
Составы данных комиссий утверждаются директором Учреждения.
.2. Организация приема осуществляется комиссией по приему.
2
Комиссия формируется из числа педагогических работников Учреждения.
Количественный состав комиссии по приему – пять человек, в том числе
председатель (директор Учреждения), заместитель председателя,
комиссии и ответственный секретарь комиссии по приему (без права голоса).
.3. Для организации проведения индивидуального отбора
члены
2
поступающих в Учреждении формируются комиссии по индивидуальному
отбору поступающих. Комиссия по индивидуальному отбору поступающих
формируется для каждой дополнительной предпрофессиональной программы
отдельно из числа педагогических работников Учреждения, участвующих в
реализации соответствующей предпрофессиональной программы, а также
могут привлекаться к участию в работе преподаватели детских школ
искусств Килемарского района (по согласованию). Количественный состав
комиссии по индивидуальному отбору поступающих – не менее трех
человек, в том числе председатель, заместитель председателя, члены и
ответственный секретарь.
2
.4. Для рассмотрения апелляций на решение комиссий по
индивидуальному отбору поступающих и (или) процедуру проведения
отбора формируется апелляционная комиссия по индивидуальному отбору
поступающих. Апелляционная комиссия по индивидуальному отбору
поступающих
Учреждения, не входящих в состав комиссии по приему и комиссий по
индивидуальному отбору поступающих. Количественный состав
формируется
из
числа
педагогических
работников
апелляционной комиссии по индивидуальному отбору поступающих – не
менее трех человек, в том числе председатель, заместитель председателя,
члены и ответственный секретарь.
2
.5. Порядок формирования и работы комиссий регламентируются
локальными актами Учреждения, утверждаемые приказом директора
Учреждения.
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3
. Сроки приема
и порядок информирования о приеме в Учреждение
3
.1.
предпрофессиональным программам (далее – ДПП) с 15 апреля по 15 июня
устанавливаются приказом директора Учреждения до 01 апреля
соответствующего года.
Сроки
приема
на
обучение
по
дополнительным
3
-
.2. Прием документов осуществляется:
для приема в Учреждение в первый класс для обучения по ДПП
с 15 апреля до 31 мая текущего года;
для приема в Учреждение в порядке перевода из другого
-
образовательного учреждения для обучения по ДПП - в течение учебного
года с 01 сентября до 31 августа (при наличии свободных мест).
-
при наличии свободных мест после 15 июня прием заявлений
продлевается в соответствии с п. 76 Порядка. Учреждение имеет право
проводить дополнительный прием детей на ДПП. Зачисление на вакантные
места проводится по результатам дополнительного индивидуального отбора
поступающих и должно заканчиваться не позднее 14 сентября.
3
.3. Не позднее чем за 14 календарных дней до начала приема
Учреждение размещает на своем официальном сайте в сети «Интернет» и на
информационном стенде следующую информацию:
-
Порядок
предпрофессиональным программам в области искусств;
Правила приема на обучение по
предпрофессиональным программам в области искусств;
Регламент работы комиссии по приему, регламенты работы комиссий
индивидуальному отбору поступающих регламент работы
апелляционной комиссии по индивидуальному отбору поступающих;
приема
на
обучение
по
дополнительным
-
дополнительным
-
по
и
-
-
-
-
График приема;
Перечень ДПП, на которые Учреждение объявляет прием;
Формы проведения индивидуального отбора по каждой ДПП;
Даты, время и место проведения индивидуального отбора по каждой
ДПП;
-
Количество мест для приема в Учреждение по каждой ДПП за счет
бюджетных ассигнований местного бюджета;
Количество мест для приема по каждой ДПП по договорам об
оказании платных образовательных услуг;
Особенности проведения приема в Учреждение с ограниченными
возможностями здоровья и инвалидов;
Образец заявления родителя
поступающего о приеме в Учреждение;
-
-
-
(законного
представителя)
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-
-
-
Образец договора об оказании платных образовательных услуг;
Правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам приема;
Образец апелляции.
4
. Прием документов в Учреждение
4
.1. Прием в Учреждение в целях обучения детей по ДПП
осуществляется по заявлению родителей (законных представителей)
поступающих.
4
-
.2. В заявлении о приеме указываются следующие сведения:
фамилия, имя, отчество (при наличии) поступающего;
дата и место рождения поступающего;
-
-
адрес места жительства и (или) адрес места пребывания
поступающего;
-
фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного
представителя) поступающего;
-
дата и место рождения родителя (законного представителя)
поступающего;
-
адрес места жительства и (или) пребывания родителя (законного
представителя) поступающего;
-
адрес электронной почты (при наличии), номер телефона родителя
(законного представителя) поступающего;
наименование предпрофессиональной программы, на которую
планируется поступление;
-
-
потребность поступающего в обучении по адаптированной
образовательной программе (при наличии) и/или в создании специальных
условий (при наличии соответствующих заключений);
В заявлении также фиксируется факт ознакомления родителей
(законных представителей) с Уставом Учреждения, со сведениями о дате
предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление
образовательной деятельности, с образовательными программами и другими
документами,
образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
.3. При подаче заявления для поступления в 1 класс представляются
следующие документы:
регламентирующими
организацию
и
осуществление
4
-
оригинал на обозрение или копию документа, удостоверяющего
личность родителя (законного представителя) поступающего;
-
копия свидетельства о рождении поступающего, либо иного
документа, подтверждающего факт рождения поступающего и степень
родства с родителем (законным представителем);
-
копию свидетельства об усыновлении (удочерении) поступающего;
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-
копию документа, подтверждающего установление опеки или
попечительства над поступающим (в случае установления опеки или
попечительства над поступающим);
-
копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при
наличии) или индивидуальной программы реабилитации и абилитации
инвалида (при наличии);
-
справку из медицинской организации о возможности заниматься
в школе искусств;
-
-
согласие на обработку персональных данных;
согласие на обработку персональных данных поступающего,
разрешенных родителем (законным представителем) поступающего для
распространения (для размещения результатов индивидуального отбора на
официальном сайте учреждения).
4
.4. При подаче заявления на поступление по переводу из другого
образовательного учреждения представляются следующие документы:
-
-
заявление родителя (законного представителя);
академическая справка об обучении или периоде обучения,
подтверждающей
выполнение
образовательной
программы
за
соответствующий период;
-
копия свидетельства о рождении;
иные документы (индивидуальный план обучающегося, справка о
здоровья для занятий области хореографического
искусства и др.).
согласие родителей (законных представителей) на обработку
-
состоянии
в
-
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для
распространения.
4
.5. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень
документов, представленных родителями (законными представителями)
поступающего, регистрируются в книге регистрации заявлений и учета
расписок в получении документов о приеме в МБУДО «Визимьярская детская
школа искусств» по дополнительным предпрофессиональным программам в
области искусств. После регистрации заявления о приеме и перечня
документов, выдается расписка о приеме документов. В случае подачи
заявления по электронной почте документ направляется ответным письмом
по адресу электронной почты, с которого отправлялась подача заявления.
4
.6.
Заявление и документы для приема подаются одним из
следующих способов:
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-
лично в Учреждение. При подаче заявления лично родитель
(законный представитель) поступающего представляет копии документов,
указанные в пункте 4.3 Правил;
-
в форме электронных документов и (или) электронных образцов
документов (документ на бумажном носителе, преобразованный в
электронную форму путем сканирования или фотографирования с
обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством
электронной почты Учреждения.
4
.7. Прием заявления и документов для приема при личном посещении
Учреждения осуществляется в соответствии с режимом и графиком работы
Учреждения.
Информация о месте приема заявления и документов для приема,
адресе электронной почты, режиме и графике работы Учреждения,
контактных телефонах размещается на официальном сайте Учреждения.
4
-
.8. Основаниями для отказа в приеме в Учреждение являются:
непредставление документов, указанных в пункте 4.3 настоящих
Правил;
-
-
-
отсутствие согласия на обработку персональных данных;
предоставление недостоверных сведений в документах для приема;
представление документов позднее установленного срока приема
документов;
-
-
отсутствие свободных мест для приема на обучение;
несоответствие возраста поступающего возрасту, принятому к
зачислению в учреждение по соответствующей предпрофессиональной
программе.
4
.8. Учреждение осуществляет обработку полученных в связи с
приемом в Учреждение персональных данных поступающих и их родителей
(законных представителей) в соответствии с требованиями законодательства
Российской Федерации в области персональных данных.
4
.9. На каждого поступающего формируется личное дело, в котором
хранятся заявление и перечень представленных документов.
.10. Сданные документы поступающих и материалы результатов
4
работы приемной комиссии хранятся в личном деле поступающего в течение
шести месяцев с момента начала приема документов, а в случае приема
поступающего в Учреждение – в течении всего срока хранения личного дела.
5
. Проведение индивидуального отбора поступающих
5
.1. Проведение индивидуального отбора поступающих в первый класс
по ДПП осуществляется с 01 июня по 15 июня текущего года. Сроки
проведения отбора утверждаются приказом директора Учреждения.
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5
.2. Индивидуальный отбор поступающих проводится в формах
прослушиваний, просмотров, показов. Формы проведения индивидуального
отбора поступающих по конкретной ДПП устанавливаются Учреждением
самостоятельно с учетом ФГТ.
5
.3.
Установленные
Учреждением
содержание
форм
отбора
поступающих и система оценок должны обеспечивать выявление у
поступающих творческих способностей в области искусств и, при
необходимости,
соответствующих ДПП.
.4. Каждый член комиссии по индивидуальному отбору поступающих
физических
данных,
необходимых
для
освоения
5
оценивает уровень творческих способностей и физических данных
поступающего в соответствии с утвержденной системой оценок и выставляет
баллы.
5
.5. Результатом проведения индивидуального отбора поступающих
является сформированный пофамильный список-рейтинг поступающих.
Комиссия по индивидуальному отбору поступающих по результатам оценок
формирует рейтинг поступающих в порядке убывания набранных суммарных
баллов.
5
.6. Комиссия по индивидуальному отбору поступающих передает
результаты в комиссию по приему не позднее следующего рабочего дня
после принятия решения о результатах отбора.
5
.7. Комиссия по приему не позднее следующего рабочего дня после
дня получения протокола заседания комиссии по индивидуальному отбору
поступающих рассматривает их и формирует пофамильный список
поступающих, рекомендованных к зачислению в Учреждение.
5
.8.
Поступающим,
не
проходившим
индивидуальный
отбор
поступающих по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства,
подтвержденные документально), предоставляется возможность пройти
индивидуальный отбор поступающих в иное время, но не позднее окончания
срока проведения индивидуального отбора поступающих, установленного
Учреждением с учетом требований пункта 5.1. настоящего Правила.
5
.9. Результаты индивидуального отбора (пофамильный список-
рейтинг с указанием суммарных баллов) размещаются на официальном сайте
Учреждения и информационном стенде не позднее трех рабочих дней после
проведения индивидуального отбора.
5
.10. Протоколы заседаний комиссии по индивидуальному отбору
поступающих хранятся в архиве Учреждения до окончания обучения в
Учреждении всех лиц, поступивших на основании отбора в соответствующем
году. Копии протоколов комиссии по индивидуальному отбору поступающих
(либо выписки) хранятся в личном деле обучающегося.
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6
. Подача и рассмотрение апелляции,
повторный индивидуальный отбор
6
.1. Родители (законные представители) поступающего имеют право
подать апелляцию по процедуре и (или) результатам проведения
индивидуального отбора поступающих. Апелляция подается
в
апелляционную комиссию по индивидуальному отбору поступающих в
письменном виде (Приложение 1) не позднее следующего рабочего дня после
объявления результатов индивидуального отбора поступающих.
6
.2. Апелляция рассматривается не позднее одного рабочего дня со дня
ее подачи и регистрации в журнале апелляций (Приложение 2) на заседании
апелляционной комиссии по индивидуальному отбору поступающих, на
которое приглашается родитель (законный представитель) поступающего.
Для рассмотрения апелляции секретарь комиссии по приему представляет в
апелляционную комиссию по индивидуальному отбору поступающих
протоколы заседания комиссии по индивидуальному отбору поступающих,
краткие характеристики на поступающего, составленные членами комиссии
по индивидуальному отбору поступающих, творческие работы поступающих
(при их наличии).
6
.3.
поступающих
нецелесообразности
Апелляционная
комиссия
решение
по
индивидуальному
целесообразности
отбору
или
принимает
о
повторного
проведения
отбора
в
отношении
поступающего, родители (законные представители) которого подали
апелляцию. Решение подписывается председателем и доводится до сведения
подавших апелляцию родителей (законных представителей) поступающего
под подпись в течение одного рабочего дня и доводится до сведения
родителей (законных представителей) в течении 1 рабочего дня.
6
.4. При принятии апелляционной комиссией по индивидуальному
отбору поступающих решения о целесообразности апелляции комиссия по
приему принимает решение об аннулировании результата отбора и
поступающему предоставляется возможность повторно пройти отбор в
течение трех рабочих дней со дня принятия апелляционной комиссией по
индивидуальному отбору поступающих соответствующего решения в
присутствии одного из членов апелляционной комиссии по индивидуальному
отбору поступающих.
6
.5. Подача апелляции по процедуре проведения повторного отбора
детей не допускается.
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7
. Дополнительный прием и прием в порядке перевода
7
.1. При наличии свободных мест после завершения основного приема
Учреждение вправе объявить дополнительный прием.
.2. Дополнительный прием осуществляется в сроки, установленные
7
Учреждением, но не позднее 14 сентября, в том же порядке, что и основной
прием.
7
.3. Прием на вакантные места во 2-й и последующие классы (в
порядке перевода или восстановления) осуществляется в течение учебного
года при наличии свободных мест.
7
.4. Зачисление в порядке перевода проводится с учетом уровня
освоения образовательной программы, определяемого порядке,
в
установленном локальными нормативными актами Учреждения. Основанием
для зачисления является заявление родителя (законного представителя) и
справка об обучении (периоде обучения) из образовательной организации, в
которой ранее обучался обучающийся.
7
.5. При отсутствии свободных мест в зачислении в порядке перевода
или восстановления может быть отказано
8
. Зачисление в Учреждение
8
.1. Комиссия по приему на основании рейтинговых списков,
сформированных комиссиями по индивидуальному отбору поступающих, и в
соответствии с муниципальным заданием формирует списки лиц,
рекомендованных к зачислению.
8
.2. Зачисление на места, финансируемые за счет бюджетных
ассигнований, осуществляется в порядке убывания суммарного балла до
заполнения установленного количества мест.
8
.3. Поступающие, набравшие баллы, соответствующие требованиям
для зачисления, но не вошедшие в число зачисленных на бюджетные места,
могут быть рекомендованы к зачислению на платной основе (при их
согласии).
8
.4. Зачисление поступающих по результатам индивидуального отбора
в первый класс Учреждения для обучения по ДПП оформляется приказом
директора Учреждения. Приказ о зачислении в первый класс издается в
течение трех рабочих дней после публикации результатов отбора и
размещается на официальном сайте и информационном стенде Учреждения в
день издания.
8
.5. В случае если подано заявлений на две и более ДПП и успешно
пройден Индивидуальный отбор поступающих по всем ДПП, родитель
(законный представитель) пишет согласие на зачисление поступающего
(Приложение 3) на выбранную ДПП для зачисления в Учреждение.
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Приложение 1
Председателю апелляционной комиссии
по
индивидуальному
отбору
поступающих МБУДО «Визимьярская
ДШИ»
родителя  (законного
несовершеннолетнего
представителя)
поступающего
_
__________________________________
(Ф.И.О. поступающего полностью)
__________________________________
(Ф.И.О. родителя/законного представителя )
_
Заявление
Прошу рассмотреть результат, полученный ________________________
_
_________________________________________________________________
(Ф.И.О. поступающего полностью)
на индивидуальном отборе в связи с тем, что (далее необходимо
аргументированно обосновать несогласие с оценкой или аргументировать
нарушение процедуры проведения индивидуального отбора поступающего)
_
_
_
_
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Прошу рассмотреть апелляцию в моем присутствии/без моего
присутствия.
Дата
______/____________
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Приложение 2
ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ АПЕЛЛЯЦИЙ
№
п/п
Дата/
Время
Ф.И.О.
поступающего
и родителя
Содержание
заявления
Подпись
родителя
(законного
представителя)
Решение
апелляционной
комиссии
Примечание
(законного
представителя)
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Приложение 3
Согласие на зачисление
Я, ________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя)
проживающий по адресу: ___________________________________________
_
_________________________________________________________________,
даю согласие на зачисление мою (его) дочь/сына ________________________
_
_________________________________________________________________,
(фамилия имя отчество ребенка, дата рождения)
в Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования
«
Визимьярская
детская
школа
программе
искусств»
в
по
области
Дополнительной
искусства
предпрофессиональной
_
_
________________________________________________________________
_________________________________________________________________
по результатам вступительных просмотров.
_
___________
_____________
_____________________
дата
подпись
Ф.И.О.
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