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IHonoxenue 00 apxuse
1. O01mme moJ10KeHUs

1.1.  Hacrosimee [lonooxcenue 06  apxuge  wikosvl pa3pabOTaHO B
cootBercTBUM C [Ipukazom dDepepanbHoro apxuBHoro areHrctsa Ne 77 or 31
uonss 2023 roma «OO ytBepxknaeHuu I[lpaBun opraHuzanuu  XpaHeHUs,
KOMIUIEKTOBAaHHUS, yde€Ta W UCIHOJIb30BaHUSI JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (HoHAa
Poccuniickoit denepaunu U IpYyrux apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B TOCYAapCTBEHHBIX
OopraHax, OpraHax MECTHOTO CaMOYIPaBJEHUS U OpraHMW3alusAx», Ha OCHOBAaHHUU
[IpumepHOro mONIOKEHUSI 00 apXWBE OpPraHU3AIMH, YTBEPKIECHHOTO MPUKA30M
®enepanbHoro apxuBHoro areHtctBa Ne 42 ot 11 ampens 2018 roma, a Takxke
VYcTaBoM opraHu3alny, OCYIECTBISIOMIENH 00pa30BaATENbHYIO JEATENBHOCTD.

1.2. Jlannoe Ilonoodicenue 06 apxuse 6 wiKoae ONPEACISICT COCTaB
JOKYMEHTOB apXxuBa OOpa3oBaTeIbHOM OpraHM3alliH, yCTaHABIMBAET 3ajauH,
Ha3HAY€HUE U (DYHKIIMH IIKOJBbHOIO apXHBa, PENIAMEHTHPYET AESTeIbHOCTD JIIIA,
OTBETCTBEHHOIO 3a BEJCHME apxXvBa B OPraHU3alUHd, OCYIIECTBIIAIONICH
00pa3oBaTEIbHYIO JIESITEIILHOCTD.

1.3. B cBoeHl [EATENBHOCTH apXWB pPYKOBOACTBYETCA DenepanbHbIM
3akoHOM No 125-@3 ot 22.10.2004 «OO6 apxuBHOM jpene B Poccuiickoit
deneparun» ¢ u3MeHeHUsAMH oT 28 gekabps 2022 rojga, HOPMaTUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanun, cyobekta Poccuiickoit denepamnuu
B cdepe apXUBHOrO Jejia M JEJIONPOU3BOJCTBA, JOKAIHHBIMH HOPMATHUBHBIMH
aKTaMu 00111e00pa30BaTEIbHON OpraHU3aIIHH.

1.4. JlokyMeHThl OpraHu3aluM, OCYIIECTBISIONICH 00pa30BaTEIbHYIO
JESATENbHOCTh, MMEIOIINE HCTOPUYECKOE, KYJIbTYPHOE, HAay4YHOE, COLMAJIBHOE,
SKOHOMHUYECKOE U MOJUTUYECKOE 3HAUEHHE, COCTABIISIIOT TOCYIapCTBEHHYIO YacTh
ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®enepanuu, SBISIOTCI COOCTBEHHOCTHIO
rocyJapcTBa U MOAJIEkKAT IMOCTOSIHHOMY XPAaHEHUIO B FOCYJapCTBEHHBIX apXUBax
Poccuiickon ®denepanuu. 1o nepenadyn Ha rocyJapCTBEHHOE XPAHEHUE JAHHBIC
JOKYMEHTBI BDEMEHHO XPaHATCA B 00111€00pa30BaTeIbHON OpraHu3alim.

1.5. B mkone nnst XpaHeHus JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoi
denepaui M 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB IPAKTUYECKOTO
Ha3HAa4YeHUs, UX OTOOpa, ydeTa, MCIIOJIb30BaHUS U TMOJrOTOBKH K Iepeaaye Ha
roCcyJIJapCTBEHHOE XPAHEHHE CO3JAETCS apXUB.



1.6. ApxuB co3maeTcsi Kak  CaMOCTOSITEJIbHOE  MOAPA3CIICHUE,
BO3TJIABIISIEMOE JIUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJEHUE apXUBa COIJIACHO IPHUKa3y
TUPEKTOPA IIKOJIBI.

1.7. Opranuzanusi, OCYyHIIECTBISIONIAs OOpa30BaTEIbHYIO JAESITEIbHOCTD,
oOecrieynBaeT apXuB HEOOXOIMMBIM MIOMEILIEHUEM, 000PYI0BAaHUEM U KaJIpaMHu.

1.8. OO6meoOpa3zoBaTenbHas OpraHu3alus OOECIeYnBACT COXPAaHHOCTD,
y4er, oTO0p, YNOpSAOYEHUE M HCIOIb30BaHUE JAOKYMEHTOB ApPXMBHOro (oHja
Poccuiickoit depaeparuu, oOpasyromuxcs B ero aeareinbHocTH. OOecrneunBaeT
CBOEBPEMEHHYIO Mepelavy 3THX JOKYMEHTOB Ha FOCyAapCTBEHHOE XPaHEHUE.

1.9. Bce paboTbl, CBs3aHHBIE C TMOJATOTOBKOW, TPaHCHOPTUPOBKON U
nepeaavyeil apXUuBHbIX JTOKYMEHTOB, IPOU3BOIATCS CHIIAMH U 33 CUET LIKOJIBI.

1.10. 3a yrpary u mopuy AOKyMeHTOB ApxuBHOTO ¢oHma Poccuiickoi
denepanuu JIOJKHOCTHBIE auua OpraHu3aluu, OCYILECTBIISIFOLIEH
o0pa3oBaTeIbHyI0 JESTEIBHOCTh, HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C
JEHCTBYIOLIUM 3aKOHOJATEIbCTBOM.

1.11. I[lIxonbHBIN apXuB pabOTAET COTJIACHO IUIaHY, YTBEPKIAEMOMY
JUPEKTOPOM 001Ie00pa30BaTEIbHON OpraHu3alyy, U OTUYUTHIBAETCS NEpPe] HUM B
cBoel pabore.

1.12.  KoHTposib  AEATEIBHOCTH apXWMBa  OCYUIECTBIISIET  JIUPEKTOP
OpraHu3alliy, OCYIIECTBISIONIEH 00pa30BaTENbHYIO JEATEIbHOCTD.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

2.1. B 1IKOIBHBIN apXUB NOCTYIAKOT:

e 3aKOHYEHHBIE JEJIONPOU3BOJCTBOM IIKOJBI JOKYMEHTBHI TOCTOSIHHOTO
XpaHeHusl, 00pa30BaBIINECS B JEATEIHLHOCTH CTPYKTYPHBIX MOAPA3ICICHUH,
JTOKYMEHTBI BpeMeHHOTO0 (cBbitie 10 j1eT) cpoka XpaHeHus, He0OX0IUMbIE B
MPAKTUYECKOMN JeATETbHOCTH, TOKYMEHTHI 10 KaJipaM U 00y4aronuMcs;

e JIOKYMEHTBI MOCTOSIHHOTO XPAHEHHS U MO JIMYHOMY COCTaBy OpraHU3aIuii-
MPEIIECTBEHHUKOB;

e JMuHbIe (OHIBI Bemymux paObOTHUKOB OPTraHU3allMM, OCYILIECTBISIIOLIEH
00pa3zoBaTeIbLHYIO JIEITEIbHOCTD, OCTYIHUBIIUE B APXUB;

e CIIy>KeOHBIC U BEJIOMCTBEHHBIC U3/IaHMUS;

¢ CIPAaBOYHO-IIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTaM W YYETHbIE JOKYMEHTbI
ApxuBa OpraHu3aiuu, OCylIeCTBISAIomEeNH 00pa30BaTeIbHYIO AESTENbHOCTb.

3. 3agaum apxuBa

3.1. OcHOBHBIMM 33JJa4aMU apXUBA SABJISIOTCS:

3.1.1. Opranu3anust XpaHeHUs! JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH
pazaenom 2 Hacrosuero [lonoxenus.

3.1.2. KomiuiekToBaHME apxuBa JIOKYMEHTaMH, OOpa30oBaBLIMMUCA B
JESTENbHOCTHA OpraHU3allK, OCYIIECTBISIONIEH 00pa30BaTENIbHYIO IEATEIbHOCTD.

3.1.3. VYuer, obecrnieueHHEe COXPAaHHOCTH, CO3/JaHHE HAYyYHO-CIPABOYHOTO
anmnapara.

3.1.4. Vicnonb30BaHusl IOKYMEHTOB, HAXOMSIIUXCS HA XpaHEHUU B apXHUBE
IIKOJIBI.



3.1.5. TloaroToBKa M CBOEBpPEMEHHAasl Mepenada JTOKYMEHTOB APXHWBHOTO
donma Poccuiickoit denepanuu Ha MOCTOSHHOE XPAaHEHHWE B TOCYIAPCTBEHHBIN
(MyHHLIMIIAJIBHBIN ) apXUB.

3.1.6. Meroanueckoe PpPyKOBOJACTBO M KOHTPOJb 32 (POPMUPOBAHHEM U
oopMIIEHUEM JIeN B JEJIONPOU3BOJICTBE LIKOJIBI U CBOEBPEMEHHOW Nepeaaven ux
B apXHB 00pa30BaTEIbHON OpraHU3alUu.

4. DyHKIUM apXuBa

B cooTBeTCTBHHU € BO3JIOKEHHBIMU 33Ja4aMH APXUB OCYILECTBISET CIEAYOIINE
GbyHKIUU:

4.1 Opranuzyer npueM JTOKyMEHTOB MOCTOSHHOTO U BpeMeHHbIX (cBbimie 10
JeT) CpPOKOB XpaHEHHUs, B TOM UHCIe MO KagpaM M oOydaromumcs,
00pa30BaBIIUXCS B JEATEIBHOCTH LIKOJIbI, B COOTBETCTBHUH C YTBEPKICHHBIM
rpaduxom.

4.2 ObecrneunBaeT COXPaHHOCTh M BEAET YYET JOKyMEHTOB M (OHIOB,
HaXOJALIMXCS HA XPAaHEHUU B apXKBE 00111€00pa30BaTEIbHON OpraHU3aliHy.

4.3 IlpencraBisger B TroCyJapCTBEHHBIM (MyHULMIAIbHBIN) apXWUB YYETHbIE
cBefeHus: 00 o0beMe M COCTaBe XpaHSAMIMXCA B apXHMBE IIKOJbl JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onga Poccuiickoit denepan U APyrux apXMBHBIX JTOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHM C TMOPSIAKOM TOCYJapCTBEHHOTO YyyeTa JOKYMEHTOB ApPXHBHOIO
dbonna Poccuiickoit deneparumu.

4.4 CucremaTu3nupyeT U pasMeniacT JOKYMEHTHI, IOCTYIAIINE HA XPAaHEHUE B
IIKOJIbHBIA apXuB, OOPAa30BaBIIMECS B XOJE€ OCYIIECTBICHUS JIE€ATEIbHOCTH
OpraHM3aluy, OCYIIECTBISIONIEH 00pa30BaTEIbHYIO e TEIbHOCTD.

4.5 PazpabatpiBaeT TpaduKu MpEACTaBICHUS ONUCEH HA PACCMOTPEHHUE
HKCIIEPTHO-MPOBEPOYHON KOMHUCCUHU U Mepeaaun JTIOKyMEHTOB ApXuBHOro (oHa
P® Ha XpaHeHHe B rocyJapCTBEHHBIN (MyHULIMITIAIbHBIN) apXUB.

4.6 OcymecTBisieT MOJArOTOBKY U MIPEJCTABIISECT:

e Ha PaCCMOTPEHHE M COIJIACOBAHHUE DKCHEPTHOM KOMMCCHU IIKOJIBI OIMCH

JIeJT IOCTOSTHHOTO XpaHeHHUs, BpeMeHHbIX (cBbile 10 J1eT) CpoKOB XpaHeHus,
B TOM YHUCJIE€ MO KaJpaM U OOYyYarollMMCs, a TaKKe aKThl O BBIACIICHUU K
YHUUTOKEHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE IMOJUICKAIIUX XPAHEHHUIO, aKThI
00 yTpare TOKYMEHTOB, aKTbl O HEHCIPAaBUMBIX MOBPEXKIECHUAX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB;

e Ha YTBEPXKJIECHHE SKCIEPTHO-IPOBEPOYHONH KOMHUCCHH YIOJIHOMOYEHHOI'O
opraHa HCIOJIHUTEIIbHOW BiacTH cyObekTa Poccuiickoit ®denepanuu B
cdepe apxuBHoro nena (manee - DK apxuBHOTO ydpexaeHHs) ONMUCH JET
MIOCTOSIHHOT'O XPAaHEHMUS;

o Ha coriacoBanue OIIK apxuBHOrO yupexnaeHus cyoOwnekra Poccuiickoii
Qenepauny (MYHULMIAIBHOIO AapXuBa), B CIIy4yae HAJEIEHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHU ITOJTHOMOYHUSMHU, OIIMCH AEJI 110 JTUIYHOMY COCTAaBY;

o Ha cornacoanne OIIK apxuBHOro yupexuaenus cyobekta Poccuiickoi
Qenepauuy (MyHULMIAIBHOIO apxXuBa), B CiIy4yae HaJEJICHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMH MOJTHOMOYMSIMH, aKThl 00 yTpaTe JTOKYMEHTOB, aKThI O
HEUCIIPABUMBIX [TOBPEXKICHUIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;



e Ha YTBEpPXKJECHHE IUPEKTOPY IIKOJIbl OMHUCHU JeJI MOCTOSHHOIO XpaHEHUs,
OMUCHU BpeMEHHBIX (CBbIlIEe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM YHUCJIE OMUCHU
Jel MO KaapaM M OOYyYarolIMMCS, aKThl O BBIJACICHUU K YHUYTOKEHUIO
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE IMOJUICXKAIlNX XPaHEHUIO, aKThl 00 yTpare
JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCHPAaBUMBIX MOBPEKIACHUAX  APXUBHBIX
JOKYMEHTOB, yTBep:kAeHHbIe (cornacoBanHbie) DIIK mnm rocynapcTBEeHHbIM
apxuBoM cyObekTa Poccuiickoit denepanyivi (MyHUIUIIAIBHBIM apXUBOM) B
clly4ae HaJIeJICHUsl €ro COOTBETCTBYIOIUIMMHU MOJHOMOYHUSIMH.

4.7 Opranu3yeT Tnepeaady JIOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoi
denepaniid Ha TMOCTOSHHOE XpaHEHUE B TOCYAAPCTBEHHBIM (MYHUIIMIIATBHBIN)
apXuB.

4.8 OpraHu3zyeT ¥ NPOBOJUT SKCHEPTU3Y LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbimie 10 sieT) cpoKOB XpaHEHUS, HAXOASMIIMXCS Ha XPAHEHUH B apXUBE IIKOJIbI B
easX oTOopa JOKYMEHTOB JJisi BKJIIOYEHHS B COCTaB ApXWBHOTO (oHAA
Poccuiickonn ®enepanuu, a TaKKe BBISBICHHS JOKYMEHTOB, HE IOJJICKAIINX
JNAJTbHEUIIEMY XPAHEHUIO.

49 VYwyactByeT B  paboTe  OSKCHEPTHOM  KOMHUCCHUU  OpraHU3alluU,
OCYULIECTBIISIOLIEH 00pa30BaTEIbHYIO ACSITEIbHOCTb.

4.10 TIpoBoaut mepomnpusTHS MO O0ECHEYEHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOJSIIIMXCSI HAa XpaHEHUM B apXMBE OpraHu3allH, OCYIIECTBIAIONICH
00pa3oBaTeIbHYIO ACSTEIbHOCTb.

4.11 Opranuzyetr nHGOPMHUPOBAHUE AJIMUHUCTPALMUA U PAOOTHUKOB IIKOJBI O
COCTaBE€ U COAEPKAHUU JOKYMEHTOB apXuBa OpPraHu3allH, OCYIIECTBISIOMICH
00pa30BaTeIbHYIO 1EATEIbHOCTD.

4.12 Hudopmupyer mONB30BaTEIICH IO BOINpPOCAM MECTOHAXOXKICHUS
apXHUBHBIX JIOKYMEHTOB.

4.13 OpranusyeT Bbla4y JOKYMEHTOB M J€J] JUId pabOThl B YUUTEIbCKOW WIIH
BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHHUE.

4.14 HcnonHsier 3amnpochl OpraHu3aluid M 3asiBJICHUA TpaxaaH o0
YCTAaHOBJIICHUM TPYJOBOIO CTa)ka M JAPYIMM BOIIPOCAM COLMAIbHO-IIPABOBOTO
XapakTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IMOPSIKE BbIIa€T KOMUHU JOKYMEHTOB U apXHBHBIC
CIIPABKH.

4.15 Beger yd4er HCHOJNBb30BaHUS JOKYMEHTOB apxXxuBa 00pa3oBaTEIbHOU
OpraHU3aluu.

4.16 Coszmaer ¢GoHA TMOJIH30BAaHUS AapXWBa IIKOJBI W OPraHU3yeT €ro
HCITOJIb30BAHUE.

4.17 OcyluecTBISIET BEJIEHHE CIPABOYHO-TIOUCKOBBIX CPEICTB K JTOKYMEHTaM
IKOJIBHOTO apxuBa. Co3/1aeT, MOMOJIHIET U COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHbIN
amnmapar K XpaHAIIUMCS B apXUBE JIeJIaM U JOKYMEHTAaM.

4.18 YuactByeT B pa3pabOTKe JTOKYMEHTOB OpraHM3alluM, OCYIIECTBIISIFOLICH
o0pa30oBaTeIbHYI0  JI€ATEIbHOCTh, [0  BONpPOCAM  AapXUBHOIO  Jela W
JENONPOU3BOACTBA.

4.19 Oka3bIBacT METOANYECKYIO IIOMOIIb:



o CiIyx0e€ JeTomnpou3BOJCTBA ILIKOJBl B COCTABIEHUU HOMEHKJIATYpPHI [,
dbopmupoBaHun U OGOPMIICHUH J€J, KOHTPOJIUPYET MPaBUIBLHOCTH
dbopmupoBanus u opopmIIeHHUs A€ B ACTONMPOU3BOICTBE;

o CTPYKTYPHBIM MOJPA3ACICHUSIM U paOOTHUKAM IIKOJIBI B IOATOTOBKE
JOKYMEHTOB K IIepellay€ B apXWB OpPraHU3alMH, OCYUIECTBIISIOLIEH
00pa3oBaTEIbHYIO JIESITEIILHOCTD.

4.20 YdactByeT B NPOBEJECHUU MEPONPUATUNA 1O MOBBIILICHUIO KBAIU(DUKAIUN

pabOTHHUKOB  apxWBa M  CIYXObl  JEJIIONPOM3BOJCTBA  00Opa3oBaTEbHON
OpraHU3aluH.

S. IIpaBa apxuBa

JUJis BBITIOJIHEHUSI BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 U (YHKIUH JUI0, OTBETCTBEHHOE 3a
apXuB, UMEET IIPaBo:

5.1.  IlpencraBnsaTte  IUPEKTOPY  OpraHU3alud,  OCYLIECTBISAIOLICH
00pa30BaTeNbHYI0 ACSATENBHOCTb, MPEAJIOKEHUS IO  COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHM3allMd XPAaHECHMS, KOMIUIEKTOBAHMS, y4eTa W HCIOJIb30BAHMSI APXUBHBIX
JOKYMEHTOB B apXHBE IIKOJIBI.

5.2. KoHTponupoBaTh BBIIIOJIHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX IpaBUi pabOThl €
JOKYMEHTAMH B CTPYKTYPHBIX MOJPA3IEICHUSIX OpraHU3alyd, OCYLIECTBIIIOIEH
00pa3oBaTeIbHYIO ACSTEIbHOCTb.

5.3. 3anpamuBarh OT CTPYKTYPHBIX TOJIpa3feleHUil 1 paOOTHUKOB IIKOJIbI
CBEJICHUSI, HEOOXOoauMble g pabOThl apxuBa, C Y4eTOM OOecredeHUs
BBITOJIHEHUS BCEX BO3JIO)KEHHBIX Ha apXUB 3aja4 U QyHKIHI.

5.4. JlaBaTh pa3bsCHEHHA M PEKOMEHAALMM IO BONPOCAM, BXOJISIIMM B
KOMIIETEHIIMIO apXHMBa OpraHU3ali, OCYILIECTBIAIOMIEH 0O0pa30BaTEIbHYIO
NEATEIBHOCTbD.

5.5. HudopmupoBaTh  CTPYKTypHbIE  TOJpa3AeiieHUS  LIKOJIBI O
HE0OXOMMOCTH MEepPeAaUn JOKYMEHTOB B apXUB B COOTBETCTBUHU C YTBEPKICHHBIM
rpadukom.

5.6. IlpuHuMare y4dacTu€ B 3aCE€IaHUAX OKCIEPTHOM KOMHMCCUH
oOmieoOpa3oBaTeNbHON  OpraHu3aluy, a TakXke B AKCIEPTHO-NPOBEPOYHOM
KOMHUCCUU  YIHOJHOMOYEHHOTO OpraHa HCIOJHUTEIBHOM BIIACTU CyObeKTa
Poccuiickoit @eneparuu B chepe apXUBHOTO Jea.

6. OTBEeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKIIMOHUPOBAHHME APXUBA
6.1. Ha3HaueHHOe mNpUKa30M JIUPEKTOpPa IIKOJbI JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a
BEJICHUE apXHBa, HECET IIEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a:

o BBINIOJHEHHE BO3JIOXKEHHBIX Ha apXuB 33/7a4 U (YHKUUN B COOTBETCTBUU C
JNENCTBYIOLIUM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepanny;

e OpraHu3alnuio padOThl apXuBa, CBOEBPEMEHHOE U KBAIU(DHUIIMPOBAHHOE
BBINIOJIHEHUE TPUKA30B, PACIOPSHKEHUH, TMOPYYEHUH  BBILIECTOSILETO
PYKOBOJICTBA, JIEMCTBYIOIIMX HOPMATHUBHO-IIPABOBBIX AaKTOB IO CBOEMY
NpoUITIO 1EITENbHOCTH;

o panuoHasibHOE U A(G(EKTUBHOE  HUCIOJIb30BAHHWE  MaTepUATbHBIX,
(MHAHCOBBIX U KaJIPOBBIX PECYPCOB;



e COCTOSIHME TPYJAOBOM W MCIOJIHUTEIbCKOW JUCHUIUIMHBI B apXUBE,
BBITIOJTHEHNE CBOMX (YHKIIMOHATHHBIX 00S3aHHOCTEH;

o coOJroIeHNE MpaBUII BHYTPEHHETO pacropsiaka, CaHUTAPHO-
MPOTUBOAIUIEMHUUECKOTO PEXKKUMa, MPOTUBOIMOKAPHON O€30MacHOCTH U
TEXHUKHU 0€30IIaCHOCTH;

e BEJCHUE JOKYMEHTAIUH, MPEIyCMOTPEHHON NEeHCTBYIOIUMU HOPMATUBHO-
MIPaBOBBIMU JIOKYMEHTaMU;

e TPEIOCTaBJICHUE B YCTAHOBJICHHOM IOPSJIKE JOCTOBEPHOU CTAaTHUCTUYECKON
¥ MHOM MH(MOpPMAIINH O JIeATeIbHOCTH apXH1Ba;

e TOTOBHOCTbH apXuBa K paboTe B YCIOBUSIX UPE3BbIUYAHHBIX CUTYAIUH.

6.2. OTBETCTBEHHBbIC 3a BEJCHUE [ICJIONPOM3BOJICTBA, TMOATOTOBKY U
MpEJICTaBJICHUE JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHWE B apXHB, HA3HAYAIOTCA JUPEKTOPOM
OpraHu3aIlid, OCYIIECTBIISAIONICH 00pa3oBaTeIbHYIO JEATCIbHOCTD.

6.3. KoHTposib AESATEIbHOCTH apXHBa OCYIIECTBISET JUPEKTOP OpraHU3allvu,
OCYILIECTBIISIIOIIEH 00pa30BaATEIbHYIO ACSATEILHOCTD.

7. KoMIieKToBaHue apxuBa

7.1. TloaroroBka IOKYMEHTOB K Tiepefadye B apxuB 00pa3oBaTeIbHOM
OpraHu3allid BKJIOYAET OJKCIEPTU3Y HAYYHOM M TPAKTUYECKON IEHHOCTH
JOKYMEHTOB, 0(hOpMJICHHUE JIE], COCTaBICHHUE OIHUCH.

7.2. DKkcnepTr3a IEHHOCTH JOKYMEHTOB.

7.2.1. DxkcnepTusa IIEHHOCTH JOKYMEHTOB — ONpEJEJICHUE IEHHOCTU
JIOKYMEHTOB C II€7IbI0 0TOOpa UX HA XpPaHEHUE U YCTAHOBJICHUE CPOKOB XPaHEHHUSI.
DKCIepTU3y IEHHOCTH JIOKYMEHTOB B 00pa30BaTElIbHOM  OpraHu3aiuu
OCYLIECTBIISIET IOCTOSIHHO JIEUCTBYIOIIAs SKCIIEPTHASI KOMUCCHSL.

7.2.2. DkcnepTHas KOMHUCCHUSI Ha3HAYAeTCsl IPUKA30M JUPEKTOpa IIKOJbl. B
COCTaB DKCHEPTHOM KOMHMCCHM BKJIFOUAIOT HE MEHEE TPEX COTPYIHUKOB, B TOM
quciie B 003aTENbHOM MOPSIKE JIULIO, OTBETCTBEHHOE 32 BEACHUE apXHBa IIKOJIbI,
U JUPEKTOp MYHHUIMIAIBHOIO apxuBa (1o corjacoBaHuio). Cekperapem
DKCHepTHOM KOMHMCCHM Ha3HAuYalOT CeKpeTapsi 00pa3oBaTesIbHOM OpraHu3aluu.
DKcrnepTHas KOMHUCCUSI Ha 3acelaHMsIX pacCMaTpUBAET: HOMEHKIATYPY Jend
IIKOJIbI, OMHUCH JeJI MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs W MO JMYHOMY COCTaBy, aKThl Ha
JIOKYMEHTBI, BbIICNIIEMbIE K YHUUTOXKEHUIO.

7.3 OdopmiieHue et

7.3.1. Jlena MOCTOSITHHOTO XpaHEHHUsS! MOJIIMBAIOTCS B TBEPAYIO OOJIOKKY
CypOBBIMM HHUTKaMH. JIUCTBI HyMEpyIOTCS B MPaBOM BEPXHEM YTy MPOCTHIM
KkapanjamoM. KojJndecTBo JIMCTOB B KaXKJIOM Jielie He JOJDKHO IpeBbimath 250. B
KOHIIE JIeJIa Ha OTAEJIbHOM JIUCTE COCTABJISICTCS 3aBEPUTEIIbHASL HAJIIIUCH.

7.3.2. Ha 001105kK€ J€J1 MOCTOSIHHOTO XPAaHEHUs TOJIKHBI OBITh TPOCTABIICHbI
CIIEIyIOIIME PEKBHU3UTHL: TOJHOE HAMMEHOBAHWE BBIIIECTOALLEH OpraHu3aluH,
HauMEHOBaHUE OOpa3oBaTEIbHON OpraHu3aluu, HoMep (HMHIEKC) Jena Mo
HOMEHKJIAType, 3aroJIoBOK Jieja, KOJIMYECTBO JIUCTOB, CPOK XPAHEHUS U OTMETKA
«XpaHUTh OCTOSIHHO», HOMEP (OH/1a, OMKCH, JIeNa.

7.3.3. Tlo OKOHYaHUU JEIONPOU3BOJCTBEHHOTO TroAa B O(OPMIIEHHbIE
OOJIOKKHM JIe7T TIOCTOSIHHOTO XpaHEHUS BHOCATCA HEOOXOIMMBbIE YTOUHEHHUS: B



3arOJOBKH  J€J, COJEpX alUX pacrnopsiAUTENIbHbIE JOKYMEHTHl (IIpUKa3bl,
MIPOTOKOJIbI), BHOCSITCSI HOMEPA; €CJIN JEJIO C MEePENUCKON COCTOUT U3 HECKOJIbKUX
TOMOB, B KaXKJIOM TOME€ YKa3bIBA€TCSI KOPPECIIOH/ICHT, aBTOP, TEPPUTOPHUS, IPYyTHE
JnaHHble. B KaxaoM TOMe YyKasbIBaeTcs Jara (4ucio, Mecsl, ToJl) Hayaida |
OKOHYAaHUs JIaHHOTO Toma. TouHbIE JaThl MPOCTABJISIOTCS Ha OOJOXKKaX s
OBICTPOrO MOMCKA JOKYMEHTOB B MOCJIEIYIONIEM; U3 3aBEPUTEIbHONU HAIMUCU Ha
00JI0KKY JieJia BBIHOCUTCSI KOJIMYECTBO JIUCTOB B JIETIC.

7.3.4. Hannucu Ha 0O0JIOKKaX JeJ TOCTOSIHHOTO U JOJTOBPEMEHHOIO
XpaHEHHUs CNeyeT MPOU3BOAUTH YETKO, CBETOCTOMKUMHU YEPHUIIAMHU.

7.3.5. JIns yyeTa KOJIMYECTBA JIMCTOB B Jielie M (PUKcAMu 0COOEHHOCTEN UX
HyMEpaluu Ha OTAEJIbHOM JIUCTE COCTABJISETCS 3aBEPUTEIIbHAS HAJIIIUCH.

7.3.6. B 3aBepuUTENbHOW HAANUCU YKa3bIBAETCS KOJHWYECTBO JIUCTOB
(mudpaMu W TPOINHUCHIO) B Jele. 3aBepUTEIbHAs HAAMUCh ITOAIUCHIBACTCS
COCTaBUTEJIEM C YKa3aHHEM €ro JJOJKHOCTH U JIaThl COCTABIICHUS.

7.3.7. BHyTpeHHsi1 ONHWCh COCTAaBIAETCA K JIeJlaM IIOCTOSHHOTO U
noiroBpeMeHHoro (cBeimie 10 5er) cpoka XpaHeHUs, CPOPMHUPOBAHHBIM IO
Pa3HOBUIHOCTSIM JOKYMEHTOB, 3arOJOBKH KOTOPBIX HE PACKPBIBAIOT KOHKPETHOE
cojJiep>KaHKe TOKYMEHTOB (0CO00 IIEHHbIE, TUYHBIC JIeTa U p.).

7.8. Onucanue JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO CPOKA XPaHECHMUSI.

7.8.1. Onucu cOCTaBIISIIOTCS Pa3/IesibHO Ha Jejla OCTOSIHHOTO XPaHEHHUS 110
OCHOBHOM JICSITEILHOCTHU U Ha JieJia M0 JINYHOMY COCTaBYy.

7.8.2. Onucu COCTaBISAIOTCS 1€JIONPOU3BOIUTEIIEM.

7.8.3. Onuck BeEeTCs B €AUHON BAJIOBOM HYMEpAIIMU B TEUEHHE HECKOJIBKUX
JIET.

7.8.4. Ha nema ¢ HMCTEKIIMM CPOKOM XPAaHEHHSI COCTABJISETCS akT 00
YHUUYTOXXEHUHU.

7.9. Jena BpPEeMEHHOTO XpaHEHHs OGOPMISIOTCS YNPOIIEHHO: OHU HE
MOAIINBAIOTCS, JUCTBI B HUX HE HYMEPYIOTCSA, YTOYHEHHE Ha OOJIOKKaxX He
MIPOU3BOJIUTCS, ONMCU HA JieJIa HEe COCTABJISIIOTCS, YUET BEJETCS 110 HOMEHKIIAType
hi (S

7.10. Onucanue TOKYMEHTOB ITOCTOSTHHOTO CPOKA XPAHEHHUS.

7.10.1. Tlo okOHYAaHWM JEIONPOU3BOJACTBEHHOIO TOJla B 00pa3oBaTeIbHOMN
OpraHu3allid MPOU3BOAUTCS OTOOpP JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO CpPOKa XpaHEHHS
JUISL BKIIFOYEHUSI UX B ONMUCh. ONMKUCh COCTOUT U3 TOJIOBBIX PAa3[€ioB, BHYTPHU TroJa
JieJ1a pacioJiaratoTcs Mo CTENEHN 3HAYMMOCTH C yY€TOM HOMUHAJIBHOTO MPUHIIUIIA
(B COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATypOoi 00pa30BaTeIbHON OpraHu3allin).

7.10.2. Onucu coCTaBISAIOTCS Pa3iesIbHO HA Jieia MOCTOSIHHOTO XPAHEHHUS 10
OCHOBHOMU JESTEILHOCTH U Ha Jieja M0 JIMYHOMY COCTaBy.

7.10.3. Onucu cocTaBIIAIOTCS CEKPETAPEM.

8. 3akiounTeIbHBIC T0JI0OKEHUS
8.1. Hacrosiuee Ilonooicenue o wikonbHom apxuge SIBISETCA JIOKAJTbHBIM
HOPMATHUBHBIM aKTOM, MpUHUMaeTcs Ha OO1eM coOpaHuu pabOTHUKOB IIKOJIBI U
yTBEpKJIaeTcs (Jinbo BBOJUTCS B JECWCTBHE) MPHUKA30M AUPEKTOpPA OpPraHHU3aluu,
OCYILECTBIISIONIEH 00pa30BaTENbHYIO JEATEIBHOCTD.



8.2. Bce u3MeHeHMs U AOIOJHEHUs, BHOCUMBIE B Hacrosiuiee [lonoxeHnue,
opopmiiAroTCT B NUCBMEHHOW (opMe B  COOTBETCTBUHM JACHCTBYIOUIUM
3aKOHOJIaTeNIbCTBOM Poccuniickoit @enepanni.

8.3. Ilonoxxenme 00 apxuBe 00I11€00pa30BATEIbHON  OpraHU3alUU
NPUHUMAETCS HA HEONpeIEJeHHBbIM Ccpok. W3MeHeHus U JONOJHEHUs K
[Ton0XeHUI0 NPUHUMAIOTCA B MOPAJNKE, NMPETyCMOTPEHHOM I1.8.1. HacToAIEero
ITonoxeHnus.

8.4. Ilocne npunstus Ilomoxenus (WM W3MEHEHMH W JIOTIOJTHEHUU
OTJICJIBHBIX IYHKTOB W pa3/ieJlOB) B HOBOM pelakUMU Mpeablaynias peaakuus
aBTOMATUYECKH yTPAYUBAET CUITY.
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