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Методические рекомендации
о порядке ведения тетрадей и проверке устных и  письменных работ по математике 5-6 класс

1. Общие положения

1.1. Настоящие Методические рекомендации разработаны в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ, Федеральным государственным образовательным стандартом основного общего образования, с учетом требований, установленных Письмом Министерства просвещения Российской Федерации от 23.10.2019 №ВБ-47/04 «Об использовании рабочих тетрадей», методическими рекомендациями по единым подходам к ведению и порядку проверки ученических тетрадей, Уставом МАОУ СОШ № 7.
1.2. Методические рекомендации разработаны с целью устранения разночтений в оформлении письменных работ обучающихся по всем позициям и регулирования системы требований к школьникам, воспитания культуры оформления письменных работ и формирования соответствующих навыков по ведению тетрадей. Они определяют порядок ведения и проверки ученических тетрадей, письменных работ в 5-6 классах.
1.3. Воспитание культуры оформления письменных работ и формирование соответствующего навыка являются необходимыми, так как:
а) являются частью воспитания внутренней культуры обучающихся;
б) воспитывают уважение обучающихся к тем, кто смотрит и проверяет их работы;
в) формируют навык самоконтроля, так как у обучающихся, благодаря более аккуратному оформлению работ, систематически возникает потребность более внимательно проверять, и перепроверять свою работу;
г) организуют обучающихся для более внимательного выполнения работы.
1.4. Единый орфографический режим является обязательным для применения всеми учителями и учащимися при оформлении тетрадей.
1.5. С целью повышения качества проверки и оценки уровня усвоения обучающимися изученного материала учителю-предметнику необходимо ознакомить обучающихся с критериями выставления оценок по своему предмету.

2. Количество и назначение ученических тетрадей
2.1. Для выполнения всех видов обучающих, проверочных и контрольных работ учащимся необходимо иметь следующее количество тетрадей из расчета на каждого учащегося:
· по математике в 5-6 классах две тетради для текущих работ, одну тетрадь для контрольных работ, кроме того может быть заведена отдельная тетрадь для классных работ на усмотрение учителя.

3. Порядок ведения тетрадей обучающихся

3.1. Тетрадь по предмету должна иметь аккуратный внешний вид. Все записи в тетрадях должны вестись каллиграфически аккуратным, четким и разборчивым почерком. Пользоваться шариковой ручкой синего цвета. Все подчёркивания, начертания геометрических фигур выполняются простым карандашом.
В ходе проверки учителем работ учащихся необходимо указывать на неправильно выполненные задания, прописывать пояснения и образцы оформления решения (исправить и прописать образцы оформления, например, оформление решения уравнения).
3.2. Во всех тетрадях выделяются следующие виды работ:
· классная,
· домашняя,
· работа над ошибками (когда в этом есть необходимость).
3.3. Тетради подписываются по следующему образцу:

	Тетрадь
для работ
по математике
ученика(цы) ____ класса
МАОУ «СОШ № 7»
Ф.И.
	Предлог «по» относится к имени существительному математика , поэтому и пишется на той же строке
Фамилию и полное имя следует писать в форме родительного падежа. 
Фамилию пишем на первом месте, а затем пишем полное имя



Например,
	
	Тетрадь
для (контрольных) работ
по математике
ученика(цы) 5 класса «В»
МАОУ «СОШ № 7»
ФИ уч-ся в родительном падеже




      Тетради обучающиеся подписывают самостоятельно.
3.4. Дата выполнения работ в тетради по математике указывается на полях цифрами (например, 05.09.24 г.), 
3.5. Запись названия работы или темы урока проводится на следующей рабочей строке (без пропуска) по центру, без точки. Например,
Классная работа
Домашняя работа
Работа над ошибками
Степень с натуральным показателем
3.6. Текст каждой новой работы начинается с «красной строки» на той же странице тетради, на которой написана дата и наименование работы.
3.7. Работы проверяются учителем чернилами красного цвета.
3.8. Учитель имеет право делать в тетради записи, касающиеся только непосредственно проверяемой работы. Запрещается делать в тетради записи, касающиеся поведения учащихся.
3.9. В качестве отметки, может быть использован только один из следующих символов: «2», «3», «4», «5». Допускается выставление нескольких отметок за каждый вид деятельности (в том числе и через дробь)

4. Оформление письменных работ по математике

4.1. Между классной и домашней работами следует отступать 4 клетки вниз (на пятой клетке начинается следующая работа) и 10 клеток от начала строки.
4.2. Между разными видами работ в классной и домашней работах отступаются две клетки вниз.
4.3. Между столбиками выражений, уравнений, равенств и прочими отступается три клетки вправо (пишем на четвёртой).
4.4. Принятые международные сокращения такие как: кг, дм, см, га, м, мм и т.д. записываются кратко. После сокращений точка не ставится.
4.5. В любой работе отступается одна клетка слева от края тетради. При записи на новой странице сверху отступается одна клетка.
4.6.  При выполнении заданий в тетрадях обучающиеся должны указывать номер упражнения,
задачи, вопроса по центру страницы. Например, № 1.                                                                       
4.7. Оформление задач требует соблюдения принятых норм. Краткая запись оформляется в соответствии их вида. «Главные» слова пишутся с заглавной буквы. Существует несколько форм записи решения задач:
по действиям;
по действиям с записью;
по действиям с записью вопроса;
выражением;
уравнением
4.8. Порядок действий в задаче, если их более 2-х, нумеруется цифрой: 1), 2) и т.д., к каждому выполненному действию записывается пояснение. В последнем действии решения задачи пояснение «опускается», записывают полный ответ. Слово «Ответ» пишется с заглавной буквы под решением.
4.9. При оформлении решения выражений на порядок действий следует соблюдать следующие нормы: записать выражение полностью;
 указать цифрами над знаками порядок выполнения действий;
 расписать выполняемые действия по порядку (применяя письменные приёмы    вычислений), отступив вниз одну клетку;
 записать окончательное значение выражения.
4.10. Оформление записи при решении уравнений производится с основой на рекомендации в УМК.
4.11. Оформление записи задач геометрического типа. Все чертежи выполняются простым карандашом по линейке с использованием циркуля, транспортира, чертежного треугольника. Результаты измерений подписываются ручкой. Обозначения буквами выполняются печатным шрифтом, заглавным буквами латинского алфавита. Чертёж фигуры выполняется лишь тогда, когда это определено условием задачи.
4.12. При оформлении ответов в математическом диктанте следует соблюдать следующие требования:
· записывать только ответы в строчку, отступая одну клетку вправо;
· рядом с числом писать наименования единиц измерения и предлоги на, в … раз, т.д. 
Образец: 675, 564, на 78, в 7раз.
4.13. Ошибка, допущенная учащимся, аккуратно зачёркивается карандашом или ручкой один раз и сверху или рядом пишется другой вариант ответа. 
Недопустимо: 
- использование корректора;
- заключение ошибки в знак «скобки»;
- перечёркивание ошибки несколько раз.
[bookmark: _Toc42529011][bookmark: _Toc42537926]4.14. Оформление отдельных видов заданий
[bookmark: _Toc42529012][bookmark: _Toc42537927]4.14.1. Уравнение
При оформлении решения уравнения записи ведутся через клетку. Все письменные вычисления выполняются справа от уравнения.

Пример.
25 z + 49 = 149,
25 z = 149 – 49,
25 z = 100,
z = 100 ÷ 25,
z = 4.		
25 ∙ 4 + 49 = 149,
            149 = 149.
Ответ: 4.   
[bookmark: _Toc42537928]4.14.2. Задача
1. Краткая запись выполняется в виде рисунка, таблицы, чертежа, графика и т.д.
Пример. 
Задача. Два велосипедиста одновременно выехали навстречу друг другу из сёл, расстояние между которыми составляет 50 км. Встретились они через 2 ч. Первый ехал со скоростью 12 км/ч. Найдите скорость второго велосипедиста.
Составим краткую запись данных задачи в виде таблицы.
	Велосипедист 
	Скорость
	Время
	Путь

	1
	12 км/ч
	2 ч
	50 км

	2
	? км/ч
	2 ч
	


В задачах на движение краткая запись может иметь вид графической модели.? км/ч
12 км/ч


2 ч
2 ч


50 км /ч
2. Запись слов, числовых значений производится синей пастой, стрелки, фигурные скобки, чертежи и т.д. выполняются только простым карандашом.
3. Решение задачи записывается ниже с отступом одной клетки от краткой записи. 
4. Каждое действие задачи записывается с отступом одной клетки с указанием порядка действия.
5. Запись наименований полученного результата обязательна в скобках после каждого действия. Запись наименования производится сокращенно. Запись сокращается по последней согласной букве. 
6. К каждому действию записывается пояснение. Ответ записывается краткий с отступом одной клетки от решения.
7. Каждую задачу можно решить по действиям, оперируя заданными числовыми значениями величин. Это — арифметический способ решения. 
Пример. 
Задача. На полке стояли книги. После того, как с полки взяли 12 книг, а поставили — 9, на полке стало 39 книг. Сколько книг стояло на полке сначала?
Решение.
Составим краткую запись в виде таблицы.
	Было
	Взяли
	Поставили
	Стало

	?
	12 к.
	9 к.
	39 к.


1) 39 – 9 = 30 (к.) - стояло на полке перед вторым изменением.
2) 30 + 12 = 42 (к.) - книг стояло на полке перед первым изменением.
Ответ: 42 книги.
8. По условию задачи также можно составить уравнение и с его помощью получить ответ к ней. Такой способ решения задач называют алгебраическим.
Задача из предыдущего примера.
Решение. 
Пусть x – количество книг, которое стояло на полке. Тогда, 
( х – 12 ) + 9 = 39,
х – 12 = 39 – 9,
х – 12 = 30,
х = 30 + 12,
х = 42 (к.) - сначала стояло на полке.
Ответ: 42 книги.
[bookmark: _Toc42537929]4.14.3. Пример на вычисление в несколько действий
При оформлении решения выражений на порядок действий следует:
· записать выражение полностью;
· указать цифрами над знаками порядок действий;
· расписать выполняемые действия по порядку (применяя устные или письменные приемы вычислений), отступив вниз одну клетку;
· записать окончательное значение выражения.
Пример. 
                                                                     3        1        4           2
3450 - 145 *  2  +  1265 : 5 = 3413

	1)
	×145
	
	3)
	+3450

	
	    2
	
	
	  290

	
	290
	
	
	3160



	2)
	
	1265
	
	5
	
	4)
	+3160
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	  26
	
	
	
	
	3413
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[bookmark: _Toc42537930]4.14.4. Чертёж
Все чертежи, схемы и подчеркивания следует проводить остро отточенным простым карандашом по линейке. При построении геометрических фигур следует указывать размер в принятых единицах измерения и  «имя» фигуры буквами латинского алфавита.
Если в задании кроме чертежа необходимо ответить на вопросы, то их ответы  записываются в тетрадь после рисунка.
Пример. 
Задача.  Найдите периметр четырехугольника ABCD, если АВ = 4 см, ВС = АD = 5 см, СD = 2 см.
Решение. 				В                 С



  				        А                           D

P=AB +BC + CD + AD = AB + 2 BC + CD = 4 + 2 ∙ 5 + 2 = 16 (см).
Ответ: 16 см.
5. Нормы оценок в начальной школе в соответствии с ФГОС ООО

5.1. Оценка письменных работ по математике
Работа, состоящая из примеров:
«5» - без ошибок и 1 негрубая обишка.
«4» -1 грубая и 1-2 негрубые ошибки (кроме решения задач).
«3» - 2-3 грубые и 1-2 негрубые ошибки или 3 и более негрубых ошибки.
«2» - 5 и более грубых ошибки.
Работа, состоящая из задач:
«5» - без ошибок.
«4» - 1-2 негрубых ошибки.
«3» - 1 грубая и 3-4 негрубые ошибки.
«2» - 2 и более грубых ошибки.

Комбинированная работа:
«5» - без ошибок
«4» - 1 грубая и 1-2 негрубые ошибки, при этом грубых ошибок не должно быть в задаче.
«3» - 2-3 грубые и 3-4 негрубые ошибки, при этом ход решения задачи должен быть верным.
«2» - 4 и более грубые ошибки.
Контрольный устный счет:
«5» - без ошибок.
«4» -1-2 ошибки.
«3» - 3-4 ошибки.
Грубые ошибки:
1.Вычислительные ошибки в примерах и задачах.
2. Ошибки на незнание порядка выполнения арифметических действий.
3. Неправильное решение задачи (пропуск действия, неправильный выбор действий, лишние действия).
4. Не решенная до конца задача или пример
5. Невыполненное задание.
Негрубые ошибки:
1. Нерациональный прием вычислений.
2. Неправильная постановка вопроса к действию при решении задачи.
3. Неверно сформулированный ответ задачи.
4. Неправильное списывание данных (чисел, знаков).
5. Не доведение до конца преобразований.
За грамматические ошибки, допущенные в работе, оценка по математике не снижается. За неаккуратно оформленную работу, несоблюдение правил каллиграфии оценка по математике снижается на 1 балл, но не ниже «3».
Математический диктант
«5» – без ошибок; 
«4» – 1–2 ошибки; 
«3» – 3–4 ошибки;
 «2» – 5 и более ошибок.


Тест

Оценка «5» ставится 91- 100% правильно выполненных заданий. 
Оценка «4» ставится от 70-90% правильно выполненных заданий. 
Оценка «3» ставится от 51 - 69% правильно выполненных заданий.
 Оценка «2» ставится, если правильно выполнено менее 50% заданий. 

Классификация ошибок
Грубые ошибки:
-вычислительные ошибки в примерах и задачах;
-ошибки на незнание порядка выполнения арифметических действий;
-неправильное решение задачи (пропуск действия, неправильный выбор действий, лишние действия);
-не доведение до конца решения задачи или примера;
-невыполненное задание. 
Негрубые ошибки:
-неправильная постановка вопроса к действию при решении задачи;
-неправильное списывание данных (чисел, знаков);
-незаконченные преобразования.

За грамматические ошибки, допущенные в работе по математике, оценка не снижается. За
небрежно оформленную работу, несоблюдение правил и каллиграфии возможно снижение на один балл.
Проверочные работы:
Цель: проверка знаний, умений, навыков учащихся.
1. Самостоятельная работа:
а) должна присутствовать на каждом уроке;
б) предусматривает помощь учителя;
в) может быть раздроблена и использоваться на разных этапах урока.
Цель работы:
1) закрепление знаний;
2) углубление знаний;
3) проверка домашнего задания;
Начиная работу, сообщите детям:
1) время, отпущенное на задания;
2) цель задания;
3) в какой форме оно должно быть выполнено;
4) как оформить результат;
5) какая помощь будет оказана (не только «слабому» ученику, но и «сильному», т.к. его затруднение может быть вызвано такой причиной, как недомогание)
2. Контрольная работа
а) задания должны быть одного уровня для всего класса;
б) задания повышенной трудности выносятся в «дополнительное задание», которое предлагается для выполнения всем ученикам и оценивается только оценками «4» и «5», обязательно разобрать их решение при выполнении работы над ошибками;
в) оценка не снижается, если есть грамматические ошибки и неаккуратные исправления;
г) контрольная работа выполняется на уроке (в течение 40 минут), не допускается переписывание контрольной работы после ее выполнения и изменение полученной отметки;
д) неаккуратное исправление - недочет (2 недочета = 1 ошибка).



6. Оценивание устных ответов
6.1. В основу оценивания устного ответа обучающихся положены следующие показатели: правильность, обоснованность, самостоятельность, полнота.
Оценка «5» ставится в случае, если обучающийся:
-полно раскрыл содержание материала в объёме, предусмотренном программой;
-изложил	материал	грамотным	языком	в	определённой	логической
последовательности, точно используя математическую терминологию и символику;
-правильно выполнил рисунки, чертежи, в соответствии с ответом;
-показал умение применять изученные правила при выполнении практического задания;
-отвечал самостоятельно без наводящих вопросов учителя;
-допускал одну - две неточности при освещении второстепенных вопросов, которые ученик легко исправил по замечанию учителя.

Оценка «4» ставится, если ответы в основном соответствуют требованиям на оценку
«5», но при этом имеется один из недостатков:
-при ответе есть некоторые неточности, которые не искажают математическое содержание ответа;
-допущены один - два недочета при освещении основного содержания ответа, исправленные по замечанию учителя;
-допущены ошибка или более двух недочётов при освещении второстепенных вопросов, легко исправленные по замечанию учителя.

Оценка «3» ставится в случае, если обучающийся:
-неполно или непоследовательно раскрыл содержание материала, но показал общее понимание вопроса и продемонстрировал умения, достаточные для дальнейшего усвоения программного материала;
-затруднялся или допускал ошибки в определении понятий, использовании математической терминологии, рисунках или чертежах, но исправлял их после нескольких наводящих вопросов учителя;
-не справился с применением теории в новой ситуации при выполнении практического
задания, но выполнил задания обязательного уровня сложности по данной теме.

Оценка «2» ставится в случае, если обучающийся:
-не раскрыл основное содержание учебного материала;
-продемонстрировал незнание или непонимание большей или наиболее важной части учебного материала, не мог ответить на вопросы по изученному материалу;
-допустил ошибки в определении понятий при использовании математической терминологии, в рисунках, чертежах, которые не исправлены после наводящих вопросов учителя.

Классификация ошибок и недочетов, влияющих на снижение оценки 
Ошибки:
-неправильный ответ на поставленный вопрос;
-неумение ответить на поставленный вопрос или выполнить задание без помощи учителя;
-при правильном выполнении задания неумение дать соответствующие объяснения.

Недочеты:
-неточный или неполный ответ на поставленный вопрос;
-неумение самостоятельно или полно обосновать ответ;
-неумение точно сформулировать ответ решенной задачи;
-медленный	темп	выполнения	задания,	не	являющейся	индивидуальной особенностью школьника;
-неправильное произношение математических терминов.
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