При заполнении карточки программы особо следует обращать внимание на орфографические пунктуационные ошибки!
При публикации карточки программы в навигаторе необходимо заполнить:
1. Полное наименование - наименование программы так, как оно принято внутри организации (установлено в приказах).
2. Публичное наименование - наименование программы, до 65 символов. Рекомендуется заполнять так, как понятно будет родителю, без аббревиатур и сокращений.
3. Краткое описание - краткое описание до 140 символов.
 В данном разделе даем более подробное описание содержания программы!
4. Продолжительность всей программы.
5. Возраст, от - минимальный возраст участников, полных лет.
6. Возраст, до - максимальный возраст участников, полных лет.
7. Размер группы - максимальный размер группы, чел. Минимальный размер группы всегда 1.
8. Форма обучения: очная.
9. Адрес проведения - Тульская область, г. Богородицк, ул. Пролетарская,  д.68
10. Описание - подробное описание программы, не менее 200 знаков. Должно быть интересным и понятным, его задача увлечь, заинтересовать пользователя захотеть принять участие в том, что он видит и читает!
11. Учебный план - текстовое поле.
12. Цель программы - текстовое поле.
13. Ожидаемые результаты - текстовое поле.
14. Материально-техническая база - текстовое поле.
15. Стоимость:
- бесплатно;
- персонифицированное финансирование.
16. Преподаватели - ФИО и достижения ПДО.
17. Особые условия - если есть ограничения на участие детей.
18. Расписание - дни и время начала занятий. Например - «каждый понедельник 16-00» или «каждый понедельник 14.00, среда 17.00» .
19. Даты начала программы в учебном году – 01.09.2018
Что должно быть в описании:
1. Уникальный текст.
2. Связный текст, не афиша.
3. Указание тематической направленности программы в публичном названии.
4. Полезная для пользователя информация о программе, ее актуальность, польза, что называется «без воды».
В описании рекомендуется избегать:
1. Местоимения «вы», «ваши» (дети).
2. Уменьшительно ласкательные слова.
3. Повторения одного слова в абзаце.
4. Штампы, канцеляризмы: данная (программа), во избежание, имеет место, вышеперечисленные, выявление, нахождение, по окончании, является и т.д.
5. Слишком мало текста. Объем основного описания – минимум 500 символов. Стоит аккуратно выполнять это условие, не придумывая хитростей, как набрать требуемые 500 символов.
6. Слишком много текста.
7. Длинные абзацы. 1 абзац – 3-5 строчек. Между абзацами оставляем пустую строку.
8. Дублирование информации в кратком и полном описании программы.
9. Номерной рубрикатор (1. 2. 3.). Пишем не инструкцию, а красивое описание, поэтому используем «во-первых», «во-вторых».
10. Шрифтовые выделения: курсив, полужирный шрифт, выделение информации прописными буквами.
Описание Программы обязательно должно иметь свою обложку - красивая, яркая, качественная фотография или картинка. Загружаемые изображения должны иметь горизонтальную ориентацию и разрешение не менее 760 - 402 пикселей. Рекомендуется загружать файлы размером не более 1 Мб.
В качестве примера предлагаем вам ознакомиться с региональным сегментом федерального общедоступного навигатора Пермского края http://dopportal.ru.
