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УТВЕРЖДАЮ 

директор ГБУДОСО «Ирбитская ДМШ»  

приказ № 21-Д от 06.03.2025г 

_______________ Л.В. Папулова 

 

Порядок выдачи справки об обучении или периода обучения в 

государственном бюджетном учреждении  

дополнительного образования Свердловской области 

«Ирбитская детская музыкальная школа» 

 

1. Общие положения 

 

 1.1.Настоящий Порядок разработан в соответствии с частью 12 

статьи 60 федерального закона от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», Уставом ГБУДОСО «Ирбитская ДМШ» и 

устанавливает форму, порядок и правила заполнения, выдачи и 

регистрации справки об обучении или периоде обучения (далее—Школа). 

 1.2. Справка об обучении или периоде обучения в Школе (далее—

справка) выдается лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или 

получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а 

также лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) 

отчисленным из Школы в течение установленного срока освоения 

дополнительной общеобразовательной программы в области музыкального 

искусства. 

 1.3. Справка выдается на основании письменного заявления 

лица, обучавшегося в Школе или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся. 

 Справка должна быть выдана лицам, указанным в пункте 1.3 

настоящего Порядка, в течение трех рабочих дней, следующих за днем 

подачи заявления. 

 1.4. Дубликат справки выдается взамен утраченной справки 

лицам, указанным в пункте 1.3 настоящего Порядка, в течение десяти 

рабочих дней, следующих за днем подачи заявления о выдаче дубликата 

утраченной справки. В дубликат справки вносятся записи в соответствии с 

данными личного дела обучающегося. 

 

2. Заполнение бланка справки 

                2.1. Справка заполняется с помощью технических средств 

(компьютера, принтера), на русском языке, записи производятся в 



2 
 

соответствии с утвержденной формой справки (приложение №1). Заполнение 

справки рукописным способом не допускается. 

                 2.2. При заполнении бланка справки: 

— в центре верхней части бланка справки указывается официальное 

наименование Школы в соответствии с Уставом в именительном падеже; 

— ниже располагаются регистрационный номер документа по книге 

регистрации, указывается наименование города, в котором располагается 

Школа и дата выдачи справки; 

— фамилия, имя и отчество лица, на которое оформляется справка, 

указываются полностью в соответствии с записью в паспорте или 

свидетельстве о рождении в дательном  падеже; 

— в справке должны содержаться данные о сроке обучения или периоде 

обучения в школе, наименование образовательной программы, наименование 

предметов, оценки, дата и номер приказа об отчислении из Школы, причины 

отчисления не указываются; 

— справка подписывается директором Школы, заверяется печатью Школы. 

 2.3. При заполнении дубликата справки следует 

руководствоваться требованиями настоящего Порядка, регламентирующего 

порядок заполнения оригинала справки. 

  

3. Регистрация выданных справок 

  3.1.Для регистрации выдаваемых справок в Школе ведется

 книга регистрации, в которую заносятся следующие данные: 

— порядковый регистрационный номер; 

— фамилия, имя и отчество лица, получившего справку; 

— дата выдачи справки; 

— наименование образовательной программы; 

— номер и дата приказа об отчислении из школы; 

— подпись лица, выдающего справку; 

— подпись лица, получившего справку. 

—  

3.2.Книга регистрации выданных справок прошнуровывается, листы 

книги пронумеровываются, скрепляются печатью Школы и хранятся 

как документ строгой отчетности бессрочно. 

 

3.3.Копии выданных справок в одном экземпляре подлежат хранению 

в архиве школы в личном деле обучающегося. 

 

 

Принято на заседании педагогического совета (протокол №4 от 06.03.2025) 



3 
 

                                               Приложение №1 Порядок выдачи справки об обучении или 

периода обучения в государственном бюджетном учреждении дополнительного 

образования Свердловской области 

 

«Ирбитская детская музыкальная школа» 

Государственное бюджетное учреждение дополнительного образования  

Свердловской области 

«Ирбитская детская музыкальная школа» 

 

623851 Свердловская область, г. Ирбит, ул. Свердлова, 16 

ИНН 6611005719, КПП 667601001, ОГРН 1026600881328 

E-mail:  music-irbit@egov66.ru, musicshool@mail.ru 

тел.  8(34355)6-54-54, 6-71-71,  https://musicshool-irbit.ru/  

 

№  __                                                                                                       г. Ирбит 

                                                                                           дата 

 

Справка об обучении или периоде обучения  

в ГБУДОСО «Ирбитская ДМШ» 

 

Настоящая справка дана  Фамилия Имя Отчество в том, что он(она)  

действительно обучался(лась) в ГБУДОСО  «Ирбитская ДМШ» с __________ 

по____________ на дополнительной предпрофессиональной программе в 

области музыкального искусства «Хоровое пение» (музыкальный инструмент 

фортепиано). 

 

Освоил(а) предметы: 

1. Хор - ...   (отлично) 

2. Постановка голоса – … (отлично) 

3. Фортепиано  –   ...(отлично) 

4. Сольфеджио – ... (хорошо) 

5. Слушание музыки – … (отлично) 

6. Музыкальная литература -… (удовлетворительно) 

 

Приказ №__  от  ___________ «Об отчислении  Фамилия Имя». 

 

 

Директор  

ГБУДОСО «Ирбитская ДМШ»    ______________    Л.В.Папулова   
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