
I. Общие сведения 

 

1.1.  Год основания библиотеки – 1947 

1.2.  Этаж – первый 

1.3.  Общая площадь – 55 м
2
 

1.4.  Наличие специального помещения отведенного под библиотеку: да,  нет 

(подчеркнуть) 

1.5.  Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом (подчеркнуть) 

1.6.  Наличие книгохранилища для учебного фонда да, нет (подчеркнуть) 

1.7.  Материально-техническое обеспечение библиотеки: библиотечное оборудование, 

компьютер 

 

II. Сведения о кадрах 

 

2.1. Штат библиотеки – одна единица 

2.2. Базовое образование библиотекаря – высшее педагогическое. 

2.3. Стаж работы библиотекаря –9 лет  2 месяцев. 

2.4. Стаж работы в данном образовательном учреждении библиотекарем –9 лет  2 месяцев. 

2.5. Разряд оплаты труда по ЕТС библиотекаря –   

2.6. Размер надбавок (указать источник надбавок)  библиотекаря 

2.7. Повышение квалификации: курсы и стажировки (ФИО обучившегося, организация, 

год проведения) – Каракетова И.В.,  2021 год прошла обучение на  курсы повышения 

квалификации в размере 72 часов по теме : « Совершенствование компетентности 

библиотечных специалистов в условиях реализации ФГОС» 

2.8. Совмещение библиотечной и педагогической деятельности: Каракетова И.В.– учитель 

кубановедения 6 ч, учитель по работе с детьми с ОВЗ-10 ч., учитель истории и 

обществознания -13ч. 

2.9. Владение компьютером: (ФИО сотрудника) – Каракетова И.В., удовлетворительно 

 

III. График работы библиотеки 

Понедельник – пятница 

 Внутри библиотечная работа с 8-00 до 10-00  

 Работа с читателями                с 10-00 до16-00 

Четверг  – методический день(в соответствии с планом РМК) 

Последняя пятница месяца – санитарный   день  

 

IV. Наличие нормативных документов (подчеркнуть) 

 

4.1. Положение о библиотеке, правила пользования библиотекой: да, нет 

4.2. План работы библиотеки: да, нет 

4.3. Должностная инструкция библиотекаря: да, нет 

 

V. Наличие отчетной документации (подчеркнуть) 

 

5.1. Книга суммарного учета фонда: да,  

5.2. Инвентарная книга: да, нет 

5.3. Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в книгу суммарного учета: да, нет 

5.4. Дневник библиотеки: да, нет 

5.5. Ведомость выдачи учебников по классам: да, нет 

5.6. Папки актов движения фонда: да, нет 

5.7. Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях информации 

(сидиромах): да, нет 



5.8. Тетрадь учета временных подарочных изданий: да, нет 

 

VI. Сведения о фонде 

 

6.1. Основной фонд библиотеки (экз.) – 3257 

6.1.1. Фонд учебников (экз.)- 9856 

6.1.2. Педагогические науки(экз.) 6   

6.1.3. Расстановка библиотечного фонда в соответствии с библиотечно-

библиографической классификацией: да, нет, частично (подчеркнуть) 

 6.26.3. 6.3.1. Расстановка учебного фонда: по предметам, по классам, (подчеркнуть) 

6.1.5. Количество названий выписываемых периодических изданий- 2 

6.46.4.1. Для педагогических работников – 1   

6.4.2. Для учащихся – 1 

6.4.3. Библиотековедческих – 0 

6.5. В фонде библиотеки имеется – 75  документов  на электронных носителях (сидиром, 

аудио-, видеоматериалы) 

 

VII. Справочно-библиографический аппарат библиотеки 

 

7.1. Алфавитный каталог – нет 

7.2. Систематический каталог – нет 

7.3. Систематическая картотека статей – да 

7.4. Тематические картотеки для учащихся различных возрастных групп (название, 

читательский адрес): «Кубановедение», «Картотека читательского спроса», «Золотая 

полка» . 

7.5. Тематические картотеки для педагогических работников (название, читательский 

адрес): «Пособия по Кубановедению» 

7.6. Краеведческие картотеки и тематические подборки материалов - «Кубановедение», 

«Пособия по Кубановедению», Список учебной и дополнительной литературы по 

Кубановедению. 

7.7. Картотека учебной литературы – да 

 

VIII. Массовая работа 

 

8.1. Общее количество мероприятий (за год) – 71 

8.2. В том числе: 

 для учащихся начальной школы 21 

 для учащихся средней школы –29 

 для учащихся старшей школы – 18 

 для педагогических работников – 3 

 

8.3. Виды массовых мероприятий: 

 беседы  

 викторины 

 библиографические обзоры  

 литературные игры 

 библиотечные уроки 

 информация о новых поступлениях 

 выставки 

 громкие чтения 

 «Уроки мужества» 



 

IX. Выставочная работа  

 

9.1. Общее количество книжных выставок  60 

9.2. Основные выставочные работы (тематика, читательский адрес, количество выставок) 

 Краеведение 9 

 экология 2 

 о вредных привычках 3 

 для родителей 2 

 юбилейные даты 13 

 духовно-нравственное воспитание 5 

 патриотическое воспитание 26 

 

X. Индивидуальная работа с читателями 

 

10.1. Виды индивидуальной работы  

 беседы 

 привлечение к участию в мероприятиях 

 

XI. Читатели библиотеки 

 

Количество по группам: 

 учащихся начальной школы – 50 

 учащихся средней школы – 198 

 учащихся старшей школы – 26 

 педагогических работников – 37 

 других – 16 

 

XII. Основные показатели работы 

 

12.1. Посещаемость -8,4 

12.2. Книгообеспеченность – 10 

12.3. Обращаемость основного фонда (без учебников) –0,8 

12.4Читаемость -8,1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Утверждаю 

Директор МБОУ гимназии  
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