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Положение 
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1.Общие положения 

1.1 Настоящее Положение о порядке разработки и реализации дополнительных 

общеобразовательных программ (далее - Положение) разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Концепцией развития дополнительного образования детей, утвержденной 

распоряжением Правительства РФ от 4 сентября 2014 г. №1726-р; 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 № 196 

"Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; 

- приказом Министерства образования и науки РФ от 9 января 2014 г. № 2 «Об 

утверждении порядка применения организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ»; 

 - Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.09.2020 № 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4. 3648-20 

"Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха 

и оздоровления детей и молодежи"; 

-  Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28 января 

2021 г. N 2 "Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 "Гигиенические 

нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека 

факторов среды обитания";  

- Уставом Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения гимназии 

№4 имени Ивана Наумовича Нестерова поселка Псебай муниципального образования 

Мостовский район, 

- Методическими рекомендациями по проектированию дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ Министерства образования, науки и 

молодежной политики Краснодарского края и Регионального  модельного центра 

дополнительного образования детей Краснодарского края//  Рыбалёва И.А.  – Краснодар, 

2020. 

1.2 Положение устанавливает порядок деятельности по разработке, утверждению и 

реализации дополнительных общеобразовательных программ, реализуемых и (или) 

планируемых к реализации в МБОУ гимназии №4 имени И.Н.Нестерова поселка Псебай 

(далее – ОО). 

1.3 Дополнительная общеразвивающая программа разрабатывается с целью создания 

условий для планирования, организации и управления образовательной деятельностью в 
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дополнительном образовании детей и взрослых.  

1.4 Дополнительная общеразвивающая программа - это образовательная программа, 

направленная на формирование и развитие творческих способностей детей и взрослых, 

удовлетворение их индивидуальных потребностей в интеллектуальном, нравственном и 

физическом совершенствовании, формирование культуры здорового и безопасного образа 

жизни, укрепление здоровья, организацию их свободного времени; обеспечивает их 

адаптацию к жизни в обществе, профессиональную ориентацию, выявление и поддержку 

детей, проявивших выдающиеся способности. 

1.5 Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по 

ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной 

организацией, осуществляющей образовательную деятельность. 

1.6 В соответствии с утвержденной дополнительной общеразвивающей программой 

образовательная деятельность может осуществляться как одним, так и несколькими 

педагогическими работниками дополнительного образования. 

 

2.Характеристика дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ 

2.1.Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа 

представляет собой «комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, 

планируемые результаты), организационно-педагогических условий, форм аттестации, 

который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих 

программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также 

оценочных и методических материалов» (ФЗ № 273, гл.1, ст.2, п.9; Приказ № 196, п.5). 

2.2.Лица, осваивающие дополнительные общеобразовательные программы, 

называются «учащимися» (ФЗ ст.33, п.2). 

2.3.Образовательные программы самостоятельно разрабатываются и утверждаются 

организацией, осуществляющей образовательную деятельность. 

2.4.Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы имеют 

право реализовывать образовательные организации любых типов. 

2.5.Проектирование и реализация дополнительных общеобразовательных программ 

строится на следующих основаниях (Концепция, гл.IV): 

 свобода выбора образовательных программ и режима их освоения; 

 соответствие образовательных программ и форм дополнительного образования 

возрастным и индивидуальным особенностям детей; 

 вариативность, гибкость и мобильность образовательных программ; 

 разноуровневость (ступенчатость) образовательных программ; 

 модульность содержания образовательных программ, возможность взаимозачета 

результатов; 

 ориентация на метапредметные и личностные результаты образования; 

 творческий и продуктивный характер образовательных программ; 

 открытый и сетевой характер реализации. 

2.6.Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы для детей 

должны учитывать возрастные и индивидуальные особенности детей. 

2.7.Дополнительные общеобразовательные программы могут реализовываться в 

течение всего календарного года, включая каникулярное время. 

2.8.Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы 

реализуются в пространстве, не ограниченном образовательными стандартами: в 

дополнительном образовании федеральные государственные образовательные стандарты не 

предусматриваются (ФЗ № 273, ст.2, п. 14). 

2.9.Организации, осуществляющие образовательную деятельность, ежегодно 

обновляют дополнительные общеобразовательные программы с учетом развития науки, 

техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы. 
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3.Классификация дополнительных общеобразовательных программ 

3.1.Общеобразовательные программы делятся на общеразвивающие и 

предпрофессиональные программы (ФЗ № 273, гл. 10, ст. 75, п. 2).  Дополнительные 

предпрофессиональные программы для детей реализуются в сфере искусств, физической 

культуры и спорта (ФЗ №273, гл.10 ст.75 п.2). 

Возможна реализация образовательных программы дошкольного образования, 

которые направлены «на разностороннее развитие детей дошкольного возраста с учетом их 

возрастных и индивидуальных особенностей, в том числе достижения детьми дошкольного 

возраста уровня развития, необходимого и достаточного для успешного освоения ими 

программ начального общего образования» (ФЗ № 273, ст.86). 

3.2. По степени авторства  

Типовая (примерная) дополнительная общеразвивающая образовательная 

программа – программа дополнительного образования детей, рекомендованная 

Министерством просвещения РФ в качестве примерной в определённой образовательной 

области, используемая педагогом дополнительного образования без какого-либо уточнения 

или усовершенствования. 

Модифицированная дополнительная общеразвивающая образовательная программа 

- программа дополнительного образования детей, в основу которой положена типовая 

(примерная), авторская программа или несколько программ. Педагог вносит изменения в 

исходную программу с учетом особенностей образовательного учреждения, возраста и 

уровня подготовки детей, режима и временных параметров осуществления образовательной 

деятельности. Внесенные коррективы не затрагивают концептуальных основ организации 

образовательного процесса, присущих исходной программе (возможно внесение изменений в 

отбор тем, порядок их изучения, изменения в распределении часов, в отбор материала по 

темам). 

Экспериментальная дополнительная общеразвивающая образовательная программа 

- программа дополнительного образования детей, в которой заложена оригинальная 

авторская идея, отличающаяся новизной и актуальностью, предложение новых областей 

знания, организационно-педагогических основ и методов обучения; внедрение новых 

педагогических технологий, позволяющих коренным образом изменить структуру данного 

направления деятельности. По мере прохождения апробации, обсуждения и утверждения на 

экспертном совете данная форма переходит в статус авторской. 

Авторская дополнительная общеразвивающая образовательная программа – 

программа дополнительного образования детей, созданная на основе примерной (типовой) 

образовательной программы и имеющая авторскую концепцию построения образовательного 

процесса и (или) содержания образовательной программы. Авторская дополнительная 

общеразвивающая программа содержит предложения по решению проблемы образования, 

обязательно отличается новизной, актуальностью, содержит гипотезу и концептуальное 

обоснование, способы диагностики результатов на промежуточных и конечных этапах, 

описание методики, способов и средств достижения программной цели, обеспечение 

ресурсами (материально-техническими, кадровыми и пр.) и средствами обучения. Авторская 

программа разрабатывается одним или группой авторов. Внедрению авторской 

образовательной программы в практику предшествует период её апробации. 

3.3.Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие     программы по 

целевому ориентиру и уровню сложности делятся на три уровня: ознакомительный, 

базовый и углубленный. 

Ознакомительный – срок обучения от 2 месяцев до 1 года (минимальный объём 

программы 36 учебных часов, максимальный объём 72 учебных часа). Программы создают 

условия для интенсивной социальной адаптации детей и направлены на повышение 

психологической готовности ребенка к включению в образовательную деятельность, на 

диагностику уровня его общих и специальных способностей, на создание комфортных 

условий для последующего выявления предпочтений и выбора вида деятельности в 

дополнительном образовании, что помогает родителям в становлении конструктивной 
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позиции воспитания и развития ребёнка с учетом его интересов и способностей. 

Ознакомительная программа должна быть связаны с базовой и углубленной 

программой педагога, как бы предварять их.  

В пояснительной записке ознакомительной программы целесообразно указать, на 

какие образовательные программы базового/углубленного уровня данной организации 

ориентирует детей предлагаемая ознакомительная программа.  

В случае отсутствия такого соответствия следует познакомить родителей с 

возможными перспективами разработки новых базовых программ по тематике 

ознакомительной программы либо перечислить те учреждения, где ребенок может 

продолжить образование по тематически близким базовым программам. 

Программа должна носить выраженный деятельностный характер, создавать 

возможность активного практического погружения детей в сферу соответствующей 

предметной деятельности на уровне первичного знакомства с ней; это потребует создания 

интерактивной развивающей тематической среды для реализации ознакомительной 

программы, а также применения соответствующих методик. 

Базовый – срок обучения от 7 месяцев до 3 лет (минимальный объём программы 108 

учебных часов). Программы направлены на освоение определённого вида деятельности, 

углубление и развитие их интересов и навыков, расширение спектра специализированных 

занятий по различным дисциплинам; формирование устойчивой мотивации к выбранному 

виду деятельности; формирование специальных знаний и практических навыков, развитие 

творческих способностей ребенка. В процессе обучения накапливаются базовые знания, 

умения и навыки, что способствует не только успешности обучения, но и создаёт 

возможности освоения творческо-продуктивной, проектной и учебно-исследовательской 

деятельностей. 

Базовая программа должна быть связана с углубленной программой педагога. В 

случае отсутствия программы углубленного уровня, по запросам потребителей 

образовательной услуги следует предложить возможный индивидуальный образовательный 

маршрут обучающегося через освоение программы углубленного уровня, представив 

родителям и ребенку перспективу развития либо перечислить те учреждения, где ребенок 

может продолжить образование по тематически близким углубленным программам. 

В пояснительной записке программы базового уровня целесообразно указать, на 

какие образовательные программы углубленного уровня данного учреждения ориентирует 

детей предлагаемая базовая программа. 

Программа должна носить выраженный деятельностный поисково-

исследовательский характер, создавать возможность активного практического погружения 

детей в сферу соответствующей предметной деятельности на уровне изучения определенной 

предметной сферы; это потребует создания интерактивной развивающей тематической 

среды для реализации программы базового уровня. 

Углубленный - срок обучения от 2 лет, 4-8 ч. в неделю (минимальный объём 

программы 144 учебных часа). Данный уровень включает программы, предполагающие 

выстраивание индивидуальной траектории дальнейшего личностного, творческого, 

культурного и профессионального самоопределения учащихся. Происходит обучение в 

процессе участия в исследовательской, творческо-продуктивной и поисковой деятельности. 

Данный уровень ориентирован на развитие и профессиональное становление личности, 

формирование устойчивой мотивации к профильному самоопределению, потребности в 

творческой деятельности и самореализации в рамках выбранного вида деятельности. На 

углублённом уровне формирование метапредметных компетенций, коммуникативных 

(умение работать самостоятельно и в команде, умение формулировать и отстаивать 

собственную точку зрения, умение слышать других и др.), формирование компетенций 

успешной личности: 

-ценностно-смысловых (гражданской позиции, значимости собственной культурной 

среды); 

-социально-трудовых (знание маршрута своего профильного развития, умение 
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оценивать труд коллег, бережное отношение к результатам своей и чужой деятельности). 

В ходе реализации программы углублённого уровня у учащихся формируются 

теоретические знания и практические навыки. Происходит раскрытие творческих 

способностей личности в избранном виде деятельности на уровне высоких показателей 

образованности в какой-либо предметной или практической области, активное участие в 

исследовательской, творческо-продуктивной и поисковой деятельности. Продолжение 

обучения в профессиональных ОО (уровень среднего профессионального и высшего 

образования). 

3.4. По форме организации содержания различаются программы: 

-интегрированные (объединяют несколько направлений деятельности с 

взаимопроникновением); 

-комплексные (определенное соединение отдельных областей, направлений, видов 

деятельности, процессов в некое целое); 

-модульные (состоят из отдельных самостоятельных: блоков, объединенных в целое). 

 

4.Содержание дополнительной общеобразовательной программы 

4.1.Дополнительная общеразвивающая программа является нормативным 

документом, содержащим максимально полную информацию о дополнительном 

образовании, предлагаемом детям преимущественно в возрасте от 5 до 18 лет; имеющим 

конкретизированные образовательные цель и задачи, а также фиксируемые, 

диагностируемые и оцениваемые образовательные результаты. 

4.2.Содержание дополнительных общеобразовательных программ определяется в 

рамках следующих направленностей:  техническая, естественно-научная, 

физкультурно-спортивная, художественная, туристско-краеведческая и социально-

педагогическая. 

4.3.Содержание и сроки обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам определяются и утверждаются организацией, осуществляющей по ним 

образовательную деятельность. 

4.4. Содержание дополнительных общеобразовательных должно быть ориентировано 

на: 

 создание необходимых условий для личностного развития детей, позитивной 

социализации и профессионального самоопределения, социализации и адаптации к жизни в 

обществе, профессиональной ориентации и творческого труда обучающихся;

 удовлетворение индивидуальных потребностей детей в интеллектуальном, 

нравственном, художественно-эстетическом развитии, а также в занятиях физической 

культурой и спортом, научно-техническим творчеством;

 формирование и развитие творческих способностей детей, выявление, развитие и 

поддержку талантливых учащихся; 

 обеспечение духовно-нравственного, гражданского, патриотического, военно-

патриотического, трудового воспитания детей;

 формирование общей культуры, культуры здорового и безопасного образа жизни, 

укрепление здоровья;

 удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не 

противоречащих законодательству Российской Федерации.

4.5.Содержание программы оформляется в учебном плане.  

Учебный план - это документ, который определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), тем, практики, иных видов учебной деятельности и формы аттестации 

обучающихся. 

 

          5.Требования к условиям реализации дополнительной общеобразовательной 

программы 

          5.1.Дополнительные общеобразовательные программы могут:    
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 реализовываться как самостоятельно, так и в формате сетевого взаимодействия; 

осуществляться на основе использования различных образовательных технологий, в том 

числе дистанционных и электронного обучения; 

 использовать форму организации образовательной деятельности, основанную на 

«модульном принципе представления содержания образовательной программы и построения 

учебных планов»;  

 обеспечивать «освоение образовательной программы на основе индивидуализации 

ее содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного 

обучающегося»; 

 обеспечивать обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 

ускоренное обучение, в пределах осваиваемой дополнительной общеобразовательной 

программы, что осуществляется в порядке, установленном локальными нормативными 

актами ОО; 

 способствовать решению задач инклюзивного образования, направленного на 

«обеспечение равного доступа к образованию для всех обучающихся с учетом разнообразия 

особых образовательных потребностей и индивидуальных возможностей» при создании 

специальных условий для получения образования обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья, «без которых невозможно или затруднено освоение 

образовательных программ обучающимися с ограниченными возможностями здоровья»; 

 с учетом особенностей обучающихся, осуществляться в очной, очно-заочной или 

заочной форме, а также «допускается сочетание различных форм получения образования и 

форм обучения».  

5.2.Организации, осуществляющие образовательную деятельность, реализуют 

дополнительные общеобразовательные программы в течение всего календарного года, 

включая каникулярное время. 

 

6.Оформление и структура дополнительной общеобразовательной программы 

6.1.Структуру дополнительной общеобразовательной   общеразвивающей программы 

составляют два основных раздела: 

Раздел 1 «Комплекс основных характеристик образования: объем, содержание, 

планируемые результаты»: 

 пояснительная записка; 

 цель и задачи программы; 

 содержание программы; 

 планируемые результаты. 

Раздел № 2 «Комплекс организационно-педагогических условий, включающий формы 

аттестации»: 

 календарный учебный график; 

 условия реализации программы; 

 формы аттестации; 

 оценочные материалы; 

 методические материалы; 

 рабочие программы (модули) курсов, дисциплин программы; 

 список литературы. 

6.2.Титульный лист программы - страница, предваряющая текст программы, 

источник идентификационной информации документа (Приложение 1).  

6.3.Раздел 1 «Комплекс основных характеристик образования: объем, 

содержание, планируемые результаты». 

6.3.1.Пояснительная записка программы включает в себя: 

 направленность дополнительной общеобразовательной программы; 

 актуальность, новизну, педагогическую целесообразность; 

 отличительные особенности данной дополнительной общеобразовательной 
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программы от уже существующих программ; 

 адресат программы - примерный портрет учащегося, для которого будет 

актуальным обучение по данной программе; 

 уровень программы, объем и сроки реализации дополнительной 

общеобразовательной программы: объем программы - общее количество учебных часов, 

запланированных на весь период обучения, необходимых для освоения программы; срок 

освоения программы - определяется содержанием программы и должен обеспечить 

возможность достижения планируемых результатов, заявленных в программе; 

характеризуют продолжительность программы - количество недель, месяцев, лет, 

необходимых для ее освоения; 

 формы обучения; 

 режим занятий; 

 особенности организации образовательного процесса (состав группы 

(постоянный, переменный и др.); занятия (индивидуальные, групповые и т.д.) и виды занятий 

и др). 

6.3.2.Цель и задачи программы - это заранее предполагаемый результат 

образовательного процесса, к которому надо стремиться.  

6.3.3.Содержание программы должно быть отражено в учебном плане и содержании 

учебно-тематического плана. 

Учебный план - документ, который определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), тем, практики, иных видов учебной деятельности и формы 

аттестации. 

Учебный план общеобразовательной общеразвивающей программы должен содержать: 

наименование разделов и тем, определять последовательность и общее количество часов на 

их изучение (с указанием теоретических и практических видов занятий, а также форм 

контроля). Учебный план оформляется в виде таблицы; составляется на каждый год 

обучения, согласно таблице 1. 

 

Таблица 1.Оформление учебного плана (образец) 

 

№ п/п 

Название раздела, темы Количество часов Формы 

аттестации/ 

контроля 
Всего Теория Практика 

1. Раздел/модуль 1. 

1.1.      

1.2.      

2 Раздел/модуль 2. 

2.1.      

2.2.      

и т.д.      

Итого      

 

Содержание учебного плана должно быть направлено на достижение целей 

программы и планируемых результатов ее освоения. Содержание учебного плана – 

реферативное описание разделов и тем программы в соответствии с последовательностью, 

заданной учебным планом, включая описание теоретических и практических частей и форм  

контроля по каждой теме. 

 

6.3.4.Планируемые результаты.  
В данном блоке программы необходимо сформулировать: 

- предметные результаты: требования к знаниям и умениям, которые должен 
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приобрести обучающийся в процессе занятий по программе (т.е. что он должен знать и 

уметь); 

- личностные результаты включают готовность и способность учащихся к 

саморазвитию и личностному самоопределению, могут быть представлены следующими 

компонентами: 

 мотивационно-ценностным (потребность в самореализации, саморазвитии, 

самосовершенствовании, мотивация достижения, ценностные ориентации); 

 когнитивным (знания, рефлексия деятельности); 

 операциональным (умения, навыки); 

 эмоционально-волевым (уровень притязаний, самооценка, эмоциональное 

отношение к достижению, волевые усилия). 

- метапредметные результаты, которые приобретет обучающийся по итогам 

освоения программы, означают усвоенные учащимися способы деятельности, 

применяемые ими как в рамках образовательного процесса, так и при решении реальных 

жизненных ситуаций; могут быть представлены в виде совокупности способов 

универсальных учебных действий и коммуникативных навыков, которые обеспечивают 

способность учащихся к самостоятельному усвоению новых знаний и умений. 

Данные характеристики формулируются с учетом цели и содержания программы. 

 

6.4.Раздел № 2 «Комплекс организационно-педагогических условий, 

включающий формы аттестации». 

6.4.1.Календарный учебный график программы – это составная часть 

образовательной программы, содержащая комплекс основных характеристик 

образования и определяющая: 

 даты начала и окончания учебных периодов/этапов; 

 количество учебных недель или дней; 

 продолжительность каникул; 

 сроки контрольных процедур; 

 организованных выездов, экспедиций и т.п.; 

Календарный учебный график является обязательным приложением к 

образовательной программе и составляется для каждой учебной группы. 

Организация дополнительного образования имеет право выбора оформления 

календарного учебного графика. 

6.4.2.Условия реализации программы.  

К условиям реализации программы относится характеристика следующих аспектов: 

 материально-техническое обеспечение – характеристика помещения для занятий по 

программе; 

 перечень оборудования, инструментов и материалов, необходимых для реализации 

программы; 

 информационное обеспечение – аудио-, видео-, фото-, интернет источники; 

 кадровое обеспечение. 

6.4.3.Формы аттестации.  
Оценка образовательных результатов учащихся по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе должна носить вариативный характер. 

Инструменты оценки достижений детей и подростков должны способствовать росту их 

самооценки и познавательных интересов в общем и дополнительном образовании, а также 

диагностировать мотивацию достижений личности. 

Федеральный закон № 273-ФЗ не предусматривает проведение итоговой аттестации 

по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам, но и не 

запрещает ее проведение с целью установления: 

 соответствия результатов освоения дополнительной общеразвивающей программы 

заявленным целям и планируемым результатам обучения; 
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 соответствия процесса организации и осуществления дополнительной 

общеразвивающей программы установленным требованиям к порядку и условиям 

реализации программ. 

Аттестация (промежуточная и итоговая) по дополнительным общеразвивающим 

программам может проводиться в формах, определенных учебным планом как составной 

частью образовательной программы, и в порядке, установленном локальным нормативным 

актом ОО. 

Учащимся, успешно освоившим дополнительную общеобразовательную 

общеразвивающую программу и прошедшим итоговую аттестацию, могут выдаваться 

сертификаты, которые самостоятельно разрабатывают и утверждают образовательные 

организации, могут выдаваться почетные грамоты, призы или устанавливаться другие виды 

поощрений. 

Формы отслеживания и фиксации образовательных результатов: аналитическая 

справка, аналитический материал, аудиозапись, видеозапись, грамота, готовая работа, 

диплом, дневник наблюдений, журнал посещаемости, маршрутный лист, материал 

анкетирования и тестирования, методическая разработка, портфолио, перечень готовых 

работ, протокол соревнований, фото, отзыв детей и родителей (законных представителей), 

свидетельство (сертификат), статья и др. 

Формы предъявления и демонстрации образовательных результатов: аналитический 

материал по итогам проведения психологической диагностики, аналитическая справка, 

выставка, готовое изделие, демонстрация моделей, диагностическая карта, защита 

творческих работ, конкурс, контрольная работа, концерт, научно-практическая конференция, 

олимпиада, открытое занятие, отчет итоговый, портфолио, поступление выпускников в 

профессиональные образовательные организации по профилю, праздник, слет, 

соревнование, фестиваль и др. 

6.4.4.Оценочные материалы. В данном разделе отражается перечень (пакет) 

диагностических методик, позволяющих определить достижение учащимися планируемых 

результатов. 

6.4.5.Методические материалы.  
Настоящий раздел представляет краткое описание общей методики работы в 

соответствии с направленностью содержания и индивидуальными особенностями учащихся. 

Методические материалы включают в себя: 

 описание методов обучения (словесный, наглядный практический; объяснительно-

иллюстративный, репродуктивный, частично- поисковый, исследовательский проблемный; 

игровой, дискуссионный, проектный и др.) и воспитания (убеждение, поощрение, 

упражнение, стимулирование, мотивация и др.); 

 описание технологий, в том числе информационных (технология 

индивидуализации обучения, технология группового обучения, технология коллективного 

взаимообучения, технология программированного обучения, технология модульного 

обучения, технология блочно- модульного обучения, технология дифференцированного 

обучения, технология разноуровневого  обучения,  технология проектной 

деятельности, технология игровой деятельности, коммуникативная технология обучения, 

технология коллективной творческой деятельности, технология портфолио, 

здоровьесберегающая технология, технология-дебаты и др.); 

 формы организации учебного занятия - акция, аукцион, бенефис, беседа, вернисаж, 

встреча с интересными людьми, выставка, галерея, гостиная, диспут, защита проектов, игра, 

концерт, КВН, конкурс, конференция, круглый стол, круиз, лабораторное занятие, лекция, 

мастер- класс, «мозговой штурм», наблюдение, олимпиада, открытое занятие, посиделки, 

поход, праздник, практическое занятие, представление, презентация, рейд, ринг, салон, 

семинар, соревнование, спектакль, студия, творческая мастерская, тренинг, турнир, фабрика, 

фестиваль, чемпионат, шоу, экскурсия, экзамен, экспедиция, эксперимент, эстафета, ярмарка 

и др; 

 тематику и формы методических материалов по программе (пособия, оборудование, 
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приборы и др.); 

 дидактические материалы – раздаточные материалы, инструкционные, 

технологические карты, задания, упражнения, образцы изделий и т.п.; 

 алгоритм учебного занятия – краткое описание структуры занятия и его этапов. 

6.4.6.Рабочие программы (модули) курсов, дисциплин, которые входят в состав 

комплексной дополнительной общеобразовательной программы. Порядок создания рабочей 

программы и ее структура закреплены локальным актом образовательной организации. 

6.4.7.Список литературы. Список должен быть составлен для разных участников 

образовательного процесса (педагогов, детей, родителей (законных представителей)). 

 

7.Порядок разработки и утверждение дополнительной общеобразовательной 

программы 

7.1.Дополнительная общеразвивающая программа разрабатывается самостоятельно 

педагогическим работником на основе настоящего Положения. Допускается разработка 

программы коллективом педагогических работников (творческой группой). 

7.2.Дополнительные общеразвивающие программы рассматриваются на заседании 

педагогического совета.  

7.3 Утверждение образовательной программы осуществляется приказом директора 

ОО на основании решения педагогического совета. 

 

8.Порядок приема обучающихся и формирование учебных групп 

8.1 Правила приема на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

регулируются соответствующим локальным нормативным актом ОО. 

8.2 К освоению образовательного содержания дополнительной общеразвивающей 

программы допускаются любые лица без предъявления требований к уровню образования, 

если иное не обусловлено спецификой реализуемой программы. 

8.3.Каждый обучающийся имеет право обучаться по нескольким программам, менять 

их. 

8.4.Образовательный процесс по дополнительной общеразвивающей программе 

осуществляется в соответствии с учебными планами в объединениях по интересам, 

сформированных в группы обучающихся одного возраста или разновозрастных категорий 

(разновозрастные группы), являющиеся основным составом объединения (например, клубы, 

секции, кружки, студии, творческие коллективы и т.д.), а также индивидуально. 

8.5. Нормы наполняемости учебных групп устанавливаются приказом ОО на каждый 

учебный год в соответствии с рекомендациями СанПин и особенностью направленности 

(профиля) дополнительной общеразвивающей программы. 

8.6 Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, 

инвалидов. Численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов и инвалидов в учебной группе устанавливается в пределе от 5 до 15 человек. 

8.7 Учебная группа считается сформированной на основании приказа ОО о 

зачислении минимального количества обучающихся на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе. 

 

9.Организация образовательной деятельности по дополнительным 

общеразвивающим программам 

9.1.Дополнительные общеразвивающие программы реализуются в ОО с 1 сентября по 

31 мая, включая каникулярное время. В каникулярное время, преимущественно в летний 

период, могут реализовываться краткосрочные дополнительные общеразвивающие 

программы. 

 9.2 Режим рабочего времени педагогических работников в каникулярное время 

определяется в пределах нормируемой части их педагогической работы, определенной им до 

начала каникулярного времени. 
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9.3 Начало и окончание учебного года устанавливается приказом ОО. 

9.4 Расписание занятий в учебных группах составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся с учетом пожеланий учащихся, 

родителей (законных представителей) и возрастных особенностей обучающихся. 

9.5 Рекомендуемый режим занятий устанавливается в соответствии с нормами 

СанПин. Рекомендуемая продолжительность всех занятий обучающегося составляет не более 

3-х академических часов в день в дни общеобразовательных занятий, а выходные и 

каникулярные дни - не более 4-х академических часов в день. Перерывы между занятиями 

составляют не менее 10 минут. 

9.6 Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально или всем 

составом объединения. Занятия в учебных группах осуществляются в соответствии с 

СанПин, нормами охраны труда и техники безопасности, предъявляемыми к таким занятиям. 

9.8 Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными возможностями 

здоровья, детьми - инвалидами и инвалидами могут быть организованы как совместно с 

другими учащимися, так и в отдельных группах. 

9.9.Обучающиеся обязательно проходят инструктаж по соблюдению правил техники 

безопасности, о чем делается соответствующая запись в журнале учета работы учебной 

группы по дополнительной общеразвивающей программе. 

9.10.Введение журнала осуществляется строго в соответствии с календарным учебным 

графиком дополнительной общеразвивающей программы и учебным планом ОО. 
 9.11 Допускается сочетание различных форм получения образования и форм 

обучения. Форма обучения по дополнительной общеразвивающей программе может быть 

очной и очно-заочной (с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий). 

9.12 Промежуточная и итоговая аттестация обучающихся по дополнительным 

общеразвивающим программам осуществляется в соответствии с соответствующими 

локальными нормативными актами ОО. 

9.13 Обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется на 

русском языке.  

9.14.Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья может осуществляться на основе дополнительных общеразвивающих программ, 

адаптированных при необходимости для обучения указанных обучающихся, с привлечением 

специалистов в области коррекционной педагогики, а также педагогическими работниками, 

прошедшими соответствующую профессиональную подготовку. 
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Приложение 1 

 

                                                                                                               

Образец титульного листа 

 

Краснодарский край, 

муниципальное образование Мостовский район, поселок Псебай, 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение гимназия №4  

имени Ивана Наумовича Нестерова поселка Псебай  

муниципального образования Мостовский район 

 
Принята на заседании 

педагогического совета 

МБОУ гимназии № 4 имени  

И.Н.Нестерова поселка Псебай 

Протокол №________________ 

от «___»______________20___ г. 

 

Утверждаю 

Директор МБОУ гимназии № 4 

имени И.Н.Нестерова поселка 

Псебай____________И.С.Рой 

«______»_________20____г. 

 

 

 

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩАЯ ПРОГРАММА  
 
 

указывается наименование программы 

 
 

Направленность: техническая, естественно-научная, физкультурно-

спортивная, художественная, туристско-краеведческая и социально-

педагогическая 

Уровень программы: (ознакомительный, базовый или углубленный 

Срок реализации программы:  

Количество часов: общее количество часов, количество часов по годам 

обучения 

Возрастная категория (класс):  

Форма обучения: очная, очно-заочная, дистанционная 

Вид программы: модифицированная, авторская 

 
 

 

      Автор-составитель: ФИО и должность разработчика 
 

 

 

п.Псебай, год 


