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1 ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ЕН. 02 ИНФОРМАТИКА
1.1. Область применения рабочей программы учебной дисциплины.
Рабочая программа учебной дисциплины является программой подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения, 40.00.00 Юриспруденция.
1.2 Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина  входит в математический и общий естественнонаучный цикл.
1.3 Цели и задачи учебной  дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 
	В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:


	ПК 1.5
	У 1 использовать базовые системные программные продукты

	ПК 2.1

ПК 2.2
	У 2 использовать прикладное программное обеспечению общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации

У 3 применять меры информационной безопасности для обеспечения

бесперебойной работы на компьютере.

	В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

	ПК 1.5
	З 1 основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем

	ПК 2.1

ПК 2.2
	З 2 базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для  обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации

З 3 требования обслуживания и техники безопасности при работе на персональном компьютере;

З 4 возможности локальных и глобальных компьютерных сетей;

З 5 проблемы информационной безопасности в мировом сообществе и правовые аспекты защиты информации в РФ.


Учебная дисциплина ЕН.02 Информатика способствует формированию общих компетенций ( ОК 1-12 ).

1.4 Количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося 108 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 72 часа; 

самостоятельной работы обучающегося 36 часов. 
2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
	2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
	Количество часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего) 
	108

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	72

	в том числе: 

	практические занятия 
	24

	Контрольные работы
	2

	Вариативная часть
	8

	Самостоятельная работа обучающегося (всего) 
	36

	в том числе: 

	Подготовка доклада

Составить таблицу 

Подготовка реферата

Создание презентации
	8
6
10

12

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины

 ЕН. 02 Информатика

	Наименование разделов и тем 
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся 
	Объем часов 
	Уровень освоения 

	1 
	2 
	3 
	4 

	Раздел 1 Общие принципы организации и работы персонального компьютера
	
	18
	

	Тема 1.1 Информация и информационные процессы
	Содержание учебного материала
Понятие информации и информатики. 

Информация в реальном мире. Информационные системы. Информация и ее свойства. Измерение информации. Кодирование информации.
	2
	1

	
	Самостоятельная работа:
Подготовить доклад на тему: История развития вычислительной техники. Этапы развития вычислительной техники.
	8
	

	Тема 1.2 Аппаратная реализация компьютера
	Содержание учебного материала
Процессор (микропроцессор). Оперативная память. Контроллеры и системная магистраль. Хранение информации. Внешняя память.
	2
	1

	Тема 1.3 Основные устройства компьютера.
	Содержание учебного материала
Основные устройства компьютера: устройства ввода информации , устройства вывода информации, устройства хранения информации (внутренняя и внешняя память), носители информации, устройства обработки информации, устройства передачи информации, устройства мультимедийной обработки информации. Архитектура ЭВМ. Магистрально-модульный принцип построения компьютера.

Правила техники безопасности при работе на компьютере.
	4
	1

	Тема 1.4 Операционная система
	Содержания учебного материала 

Операционная система: назначение и основные функции.
	2
	1

	Раздел 2. Системы счисления и основы логики
	
	6
	

	Тема 2.1. Представление информации. Количество и единицы
измерения информации 
	Содержания учебного материала
Язык как способ представления информации. Различные формы представления информации. Кодирование. Двоичная форма представления информации. Количество и единицы измерения информации. 
	2
	1

	Тема 2.2. 
Системы счисления, используемые в компьютере.
	Содержания учебного материала
Позиционные и непозиционные системы счисления. Системы счисления, используемые в ЭВМ: двоичная, восьмеричная. шестнадцатеричная. Алгоритмы перевода чисел из одной системы счисления в другую. Двоичная арифметика.
	2
	1

	Тема 2.3 Представление чисел в памяти ЭВМ. Алгебра логика. Основные логические операции. 
	Содержания учебного материала
Представление чисел в памяти ЭВМ: представление чисел с фиксированной и «плавающей» точкой, прямой, обратный и дополнительный коды. Понятие об алгебре высказываний. Основные логические операции. Сложные высказывания. Построение таблиц истинности сложных высказываний.
	2
	1

	Раздел 3 Программное обеспечение персонального компьютера
	
	84
	

	Тема 3.1 Системное программное обеспечение
	Содержание учебного материала
Работа в операционной системе Windows: управление Windows с помощью мыши, элементы интерфейса Windows. 
	4
	2

	
	Практическое занятие
№ 1 Работа с графическим интерфейсом пользователя.
	2
	

	Тема 3.2 Программы обслуживания магнитных дисков
	Содержание учебного материала
Форматирование  дисков. Копирование гибких дисков. Определение объема свободного пространства диска.  Проверка рабочих поверхностей дисков. Дефрагментация диска. Очистка диска. Программы- архиваторы.
	2
	1

	
	Практическое занятие
№ 2 Работа с сервисным программным обеспечением компьютера.
	2
	

	
	Практическое занятие
№ 3 Создание архива данных.
	2
	

	Тема 3.3 Компьютерные вирусы и антивирусные программы.
	Содержание учебного материала
Компьютерные вирусы. Антивирусные программы и защита информации.
	2
	1

	
	Самостоятельная работа:
Составить таблицу: Программное обеспечение, использующегося для защиты ПК от вирусов и других угроз.
	2
	

	Тема 3.4  Информационные технологии. Технология обработки текстовой информации
	Содержание учебного материала
Ввод текста. Редактирование текста. Форматирование текста. Работа с иллюстрациями. Работа с таблицами. Колонтитулы. Сохранение документа. Печать документа.
	4
	2

	
	Практическое занятие
№ 4 Использование систем проверки орфографии и грамматики.
	2
	

	
	Практическое занятие
№ 5 Редактирование и форматирование документов.
	2
	

	
	Практическое занятие
№ 6 Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов.
	2
	

	
	Самостоятельная работа:
Подготовить в электронном варианте и отформатировать реферат на тему: История развития отечественного законодательства о социальном обеспечении.
	10
	

	
	Самостоятельная работа:
Создать презентацию резюме на основе шаблона
	12
	

	Тема 3.5 Технология обработки графической информации
	Содержание учебного материала
Растровая графика. Векторная графика. Форматы графических файлов. Графические редакторы. 
	2
	1

	
	Самостоятельная работа:
Составить таблицу сравнения технологий обработки графической информации.
	4
	

	Тема 3.6 Графические редакторы Paint, Gimp. Программа подготовки презентаций Power Point.
	Содержание учебного материала
Создание и редактирование изображений: рисование на компьютере, стандартные фигуры, работа с фрагментами, трансформация изображений, работа с текстом. Возможности Power Point. Основные понятия: презентация, слайд, раздаточный материал, структура презентации. 

Этапы работы с презентацией: создание фона, создание текста, вставка рисунков, настройка анимации и звука, добавление слайдов, работа с сортировщиком слайдов, создание управляющих кнопок, запуск и наладка презентаций.
	4
	2

	
	Практическое занятие
№ 7 Создание графических и мультимедийных объектов средствами компьютерных презентаций.
	2
	

	
	Практическое занятие
№ 8 Создание мультимедийной презентации с анимацией.
	2
	

	Тема 3.7 Технология обработки числовой информации
	Содержание учебного материала
Типы данных, используемых в Microsoft Excel. Использование справочной системы Excel. Ввод данных, их редактирование  и форматирование. Копирование, перемещение и удаление диапазонов. Относительные  и абсолютные ссылки. Табличные вычисления. Встроенные функции. Сортировка и поиск данных. Построение диаграмм и графиков функций.
	4
	2

	
	Практическое занятие
№ 9 Изучение технологии обработки числовой информации.
	2
	

	
	Практическое занятие
№ 10 Использование функций Excel.
	2
	

	
	Практическое занятие
№ 11 Построение графиков и диаграмм в табличном процессоре Excel.
	2
	

	
	Контрольная работа № 1 на тему: Технология создания и преобразования информационных объектов, технология работы с информационными структурами.
	2
	

	Тема 3.8 Информационная безопасность.
	Содержание учебного материала
Информационная безопасность. Доступность. Целостность. Конфиденциальность. Основные угрозы информационной безопасности. несанкционированный доступ. Обеспечение информационной безопасности. Аппаратно-программные средства защиты информации. Системы идентификации и аутентификации пользователей. Системы шифрования дисковых данных. Системы шифрования данных, передаваемых по сетям. Системы аутентификации электронных данных. Средства управления криптографическими ключами.
	2
	2

	
	Практическое занятие № 12

Применение методов криптографии
	2
	

	Тема 3.9 Техника безопасности и правила работы с компьютером
	Содержание учебного материала

Вред здоровью при работе с компьютером и как его избежать.

Как максимально снизить вредное воздействие на здоровье при работе с компьютером.

Техника безопасности при работе с компьютером.
	2
	1

	Тема 3.10 Локальные и глобальные компьютерные сети
	Содержание учебного материала
Передача информации. Локальная компьютерная сеть. Глобальная компьютерная сеть. Назначение, причины появления и развития вычислительных сетей. Архитектура сети. Топологическая и логическая структуры. Классификация сетей. Основные принципы построения и работы сети. Сетевые протоколы. Сетевое оборудование. Локальные вычислительные сети (LAN). Глобальные вычислительные сети (WAN). Internet. Сетевые службы. Электронная почта.
	2
	1

	
	Дифференцированный зачет 
	2
	

	Всего:
	108
	


3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1 Требования к материально-техническому обеспечению 
Учебная дисциплина реализуется в лаборатории информатики.
Оборудование учебного кабинета: 
· посадочные места по количеству обучающихся;

· рабочее место преподавателя;

· 20 ноутбуков;

· Мультимедиапроектор;

· Принтер.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники: 

Ляхович, В.Ф. Основы информатики: учебник / Ляхович В.Ф., Молодцов В.А., Рыжикова Н.Б. — Москва : КноРус, 2021. https://www.book.ru/book/939291
Дополнительные источники: 
Методические рекомендации для выполнения практических занятий по ЕН.02 Информатика для специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения

Электронные ресурсы

1. Электронно – библиотечная система BOOK.ru
2. Электронно – библиотечная система Znanium.com
4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Номер темы, номер практического занятия
	Формы и методы контроля и оценки результатов
	Форма аттестации

	1
	2
	3
	4

	Умения:

	У1 
Умение использовать базовые системные программные продукты
	Практическое занятие № 1
	Тестирование для проверки усвоения материала на предыдущем занятие

Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
	

	
	Практическое занятие № 2
	Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)

Устный фронтальный опрос для проверки усвоения нового материала
	

	У2
Умение использовать прикладное программное обеспечению общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации  
	Практическое занятие № 3
	Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)

Письменный опрос для проверки усвоения нового материала
	

	
	Практическое занятие № 4
	Проверка домашнего задания

Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)

Устный фронтальный опрос для проверки усвоения нового материала
	

	
	Практическое занятие № 5
	Тестирование для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.

Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)

Домашнее задание
	

	
	Практическое занятие № 6
	Проверка домашнего задания

Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Устный индивидуальный опрос для проверки качество усвоения нового материала
	

	
	Практическое занятие № 7
	Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)

Устный индивидуальный опрос для проверки качество усвоения нового материала
	

	
	Практическое занятие № 8
	Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)

Тестирование для проверки усвоения нового материала.
	

	
	Практическое занятие № 9
	Тестирование для проверки усвоения материала на предыдущем занятие. Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
	

	
	Практическое занятие № 10
	Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)

Устный фронтальный опрос для проверки усвоения нового материала
	

	
	Практическое занятие № 11
	Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
	

	У3
Умение применять меры информационной безопасности для обеспечения

бесперебойной работы на компьютере.
	Практическое занятие № 12
	Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
	

	Знания:

	З1
Знание основных  понятий автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем
	Тема 1.1


	Устный фронтальный опрос для проверки усвоения нового материала
Оценка самостоятельной работы к теме 1.1
	Дифференцированный зачет

	
	Тема 1.2


	Тестирование для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.

Тестирование для проверки усвоения нового материала.

Письменный опрос для проверки усвоения нового материала
	

	
	Тема 1.3


	Устный фронтальный опрос для проверки усвоения нового материала
Тестирование для проверки усвоения нового материала.
	

	З2
Знание базовых системных программных продуктов и пакетов прикладных программ для  обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации
	Тема 1.4
	Устный индивидуальный опрос для проверки качество усвоения нового материала:

Тестирование для проверки усвоения нового материала.
	

	
	Тема 2.1
	Тестирование для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.

Устный фронтальный опрос для проверки усвоения нового материала
	

	
	Тема 2.2
	Устный индивидуальный опрос для проверки качество усвоения нового материала:

Тестирование для проверки усвоения нового материала.

Письменный опрос для проверки усвоения нового материала
	

	
	Тема 2.3
	Устный фронтальный опрос для проверки усвоения нового материала
Задание на дом
	

	
	Тема 3.1
	Проверка домашнего задания

Тестирование для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.

Устный индивидуальный опрос для проверки качество усвоения нового материала
	

	
	Тема 3.2
	Устный индивидуальный опрос для проверки качество усвоения нового материала:

Тестирование для проверки усвоения нового материала.
	

	
	Тема 3.3
	Устный индивидуальный опрос для проверки качество усвоения нового материала:

Тестирование для проверки усвоения нового материала.
Оценка самостоятельной работы к теме 3.3
	

	
	Тема 3.4
	Устный фронтальный опрос для проверки усвоения нового материала
Задания для проверки качества усвоения нового материала

Письменный опрос для проверки усвоения нового материала

Тестирование для проверки усвоения нового материала.
Оценка самостоятельных работ к теме 3.4
Домашнее задание
	

	
	Тема 3.5
	Устный фронтальный опрос для проверки усвоения нового материала
Тестирование для проверки усвоения нового материала.
Оценка самостоятельной работы к теме 3.5
	

	
	Тема 3.6
	Устный индивидуальный опрос для проверки качество усвоения нового материала
	

	
	Тема 3.7
	Устный фронтальный опрос для проверки усвоения нового материала
Тестирование для проверки усвоения нового материала.

Контрольная работа
	

	З 3 Знание требования обслуживания и техники безопасности при работе на персональном компьютере
	Тема 3.9
	Устный фронтальный опрос для проверки усвоения нового материала
Тестирование для проверки усвоения нового материала.
	

	З 4 Знание возможности локальных и глобальных компьютерных сетей
	Тема 3.10
	Устный индивидуальный опрос для проверки качество усвоения нового материала

Задание для проверки качества усвоения нового материала

Письменный опрос для проверки усвоения нового материала

Устный фронтальный опрос для проверки усвоения нового материала
Тестирование для проверки усвоения нового материала.
	

	З 5 проблемы информационной безопасности в мировом сообществе и правовые аспекты защиты информации в РФ
	Тема 3.8
	Устный индивидуальный опрос для проверки качество усвоения нового материала:

Тестирование для проверки усвоения нового материала.

Письменный опрос для проверки усвоения нового материала
	


