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1. 
1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ЕН.01 Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности
1.1 Область применения рабочей программы учебной дисциплины.
Рабочая программа учебной дисциплины является программой подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 40.02.02 «Правоохранительная деятельность», 40.00.00 Юриспруденция.
1.2 Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина  входит в математический и общий естественнонаучный цикл.
1.3 Цели и задачи учебной  дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
	В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:	

	ПК 1.10
	У 1 решать с использованием компьютерной техники различные служебные задачи;
У 2 работать в локальной и глобальной компьютерных сетях;
У3 предотвращать в служебной деятельности ситуации, связанные с возможностями несанкционированного доступа к информации, злоумышленной модификации информации и утраты служебной информации.

	В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

	ПК 1.10
	З 1 основные методы и средства поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной правовой информации;
З 2 состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения;
З 3 состав, функции и конкретные возможности справочных информационно  правовых и информационно-поисковых систем



Учебная дисциплина ЕН.01 Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности способствует формированию общих компетенций 
( ОК 6, 7, 9, 10). ЛР 1,ЛР 4,ЛР 7,ЛР 8, ЛР 9,ЛР 10,ЛР 12,ЛР 13, ЛР 14, ЛР 15
1.4 Количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося 120 часов, в том числе: 
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 80 часа; 
самостоятельной работы обучающегося 40 часов. 
· 

2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
	Количество часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего) 
	120

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	80

	в том числе: 

	практические занятия 
	40

	Самостоятельная работа обучающегося (всего) 
	40

	в том числе: 

	Подготовка доклада
Подготовка реферата
Создание презентации
	8
10
22

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета





2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности

	Наименование разделов и тем 
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся 
	Объем часов 
	Уровень освоения 

	1 
	2 
	3 
	4 

	Раздел 1 ЭВМ как средство автоматизированной обработки информации.
	26
	

	Тема 1.1 Состав вычислительной системы
	Содержание учебного материала
Базовая конфигурация персонального компьютера: системный блок, клавиатура, монитор, мышь. Инструктаж по ТБ.
Основное и периферийное оборудование. Системный блок: жесткий диск, материнская плата, порты ввода-вывода. Монитор. Клавиатура. Мышь.
Оргтехника: сканеры, принтеры, плоттеры, МФУ, шредеры. Оборудование для обработки мультимедийной информации.
	4
	1

	
	Самостоятельная работа
Подготовка презентации на одну из тем:
1. «Цифровые фотоаппараты»
2. «Персональные компьютеры в правоохранительной деятельности»
3. «Перспективы цифрового видео»
	10
	

	Тема 1.2 Программное обеспечение компьютера
	Содержание учебного материала
Системное и прикладное программное обеспечение. Классификация ПО. Операционная система.
Функции операционной системы. Текстовые редакторы. Электронные таблицы. Графические редакторы. Средства мультимедиа.
	2
	2

	
	Практическое занятие № 1 Работа с сервисным программным обеспечением компьютера.
	2
	

	
	Самостоятельная работа
Подготовка доклада на одну из тем:
1. «Средства мультимедиа»
2. «Интеллектуальная собственность»
3. «Фотомонтаж и расследование преступлений»
	4
	

	Тема 1.3 Файловая
система
	Содержание учебного материала
Файловая структура: файл, каталог (папка). Обслуживание файловой структуры. Навигация по файловой структуре. Файловые менеджеры. Назначение и примеры файловых менеджеров. Работа с панелями. Работа с файлами и папками. Настройка конфигурации.
	2
	1

	
	Практическое занятие № 2 Создание архива данных.
	2
	

	Раздел 2 Информационные технологии.
	44
	

	Тема 2.1 Компьютерная
безопасность
	Содержание учебного материала
Понятие о компьютерной безопасности. Основные положения информационной безопасности.
Защита информации в Интернете. Методы защиты от компьютерных вирусов. Средства антивирусной защиты.
	2
	1

	
	Практическое занятие № 3 Применение технологии аутентификации пользователя на основе пароля.
	2
	

	
	Практическое занятие № 4 Работа с некоторыми алгоритмами предупреждения и обнаружения вирусных угроз.
	2
	

	
	Практическое занятие № 5 Работа в антивирусной программе Dr. Web/Kaspersky Mobile Security Lite.
	2
	

	Тема 2.2
Компьютерные сети и телекоммуникации
	Содержание учебного материала
Виды и услуги компьютерных сетей. Локальные сети. Топология локальной сети. Региональные сети. Глобальные сети. Аппаратные и программные средства поддержки сетей. Электронная почта. Видеоконференции. Поисковые системы.
	2
	1

	
	Практическое занятие № 6 Работа в локальной компьютерной сети.
	2
	

	
	Практическое занятие № 7 Работа в глобальной сети Интернет. Электронная почта.
	2
	

	
	Практическое занятие № 8 Осуществление поиска в сети Интернет.
	2
	

	Тема 2.3 Обработка текстовой информации
	Содержание учебного материала
Текстовые редакторы. Блокнот. Word Pad. Текстовый процессор MS Word. Создание, редактирование, форматирование документа. Создание сносок, оглавления, гиперссылок. Работа с таблицами и диаграммами. Работа с графическими объектами и встроенным графическим редактором. Создание документов на основе шаблонов.
	4
	1

	
	Практическое занятие № 9 Редактирование и форматирование документов.
	2
	

	
	Практическое занятие № 10 Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов.
	2
	

	
	Практическое занятие № 11 Редактирование списков  и  колонтитулов. Разбиение  на страницы. Распечатка текста на печатающем устройстве.
	2
	

	Тема 2.4 Обработка числовой информации
	Содержание учебного материала
Табличный процессор. MS Excel. Строки и столбцы таблицы. Ячейки и их адресация. Типы и формат данных. Формулы. Встроенные функции. Печать документов. Использование таблиц как базы данных. Сводные таблицы и диаграммы. Средства контроля.
	4
	1

	
	Практическое занятие № 12 Проведение расчетов и поиска информации в электронной таблице с использованием формул, функций и запросов.
	2
	

	
	Практическое занятие № 13 Построение диаграмм и создание сложных функций.
	2
	

	
	Практическое занятие № 14 Создание списков и управление списками.
	2
	

	Тема 2.5 Технология сбора, хранения и обработки информации
	Содержание учебного материала
Понятие о базе данных, СУБД. База данных. Типы данных. Объекты БД: таблицы, формы, запросы, отчеты. MS Access.
Создание БД. Разработка БД. Этапы создания БД.
	4
	1

	
	Практическое занятие № 15 MS ACCESS. Создание форм и отчётов. Запросы.
	2
	

	
	Практическое занятие № 16 «Создание отчетов»
	2
	

	Раздел 3 Информационные технологии в профессиональной деятельности.
	50
	

	Тема 3.1 Понятие и виды информационной системы
	Содержание учебного материала
Информационные системы, справочно-правовые системы. Основные функции информационных систем. Виды информационных систем: информационно-справочные, информационно-поисковые, системы, обеспечивающие автоматизацию документооборота, автоматизированные системы управления, информационные системы. СПС «Консультант Плюс», СПС «Гарант»
	2
	1

	
	Самостоятельная работа
Подготовка доклада на тему: «Информационно-справочное обеспечение правоохранительной деятельности»
	4
	

	Тема 3.2 СПС
«Консультант Плюс»
	Содержание учебного материала
Поиск документов по реквизитам
	6
	2

	
	Практическое занятие № 17 Работа с информационной правовой системой Консультант Плюс. Знакомство с системой и изучение возможностей Карточки поиска.
	2
	

	
	Практическое занятие № 18 РАБОТА СО СПРАВОЧНО-ИНФОРМАЦИОННОЙ ПРАВОВОЙ СИСТЕМОЙ «КОНСУЛЬТАНТПЛЮС»
	2
	

	
	Самостоятельная работа
Оформить отчет о проделанной работе в виде реферата на одну из тем:
1. «Составление подборки документов»
2.  «Быстрый поиск статей и документов»
3. «Работа с документами»
4. «Поиск нормативных документов по ситуации»
	10
	

	Тема 3.3
СПС «Гарант»
	Содержание учебного материала
Поиск текста документа, действующего в определенную дату
	6
	2

	
	Практическое занятие № 19 Организация поиска документов в справочной правовой системе «Гарант». Работа со списком документов, с текстом документа.
	2
	

	
	Практическое занятие № 20 РАБОТА СО СПРАВОЧНО-ИНФОРМАЦИОННОЙ ПРАВОВОЙ СИСТЕМОЙ «ГАРАНТ»
	2
	

	
	Самостоятельная работа
Оформить отчет о проделанной работе в виде презентации на одну из тем:
1. «Анализ связи документа с остальным массивом законодательства»
2. «Сопровождение текста собственными комментариями»
3. «Поиск авторских материалов»
	12
	

	
	Дифференцированный зачет 
	2
	

	Всего:
	120
	





 (
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[bookmark: bookmark20][bookmark: bookmark21]3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1 Требования к материально-техническому обеспечению
Учебная дисциплина реализуется в лаборатории информатики.
Оборудование учебного кабинета: 
рабочее место преподавателя, ПК – 6 шт., принтер – 1 шт., сканер – 1 шт. ОС Windows 7, Google Chrome, Opera, Microsoft SQL Server, PascalABC.NET, Microsoft visual studio 2017, CorelDRAW, Adobe Photoshop, 3Ds max, КОМПАС – 3D, Microsoft Office 2007, Microsoft Security Essentials, Visual Basic 6.0. Телевизор

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники: 
Ляхович, В.Ф. Основы информатики: учебник / Ляхович В.Ф., Молодцов В.А., Рыжикова Н.Б. — Москва : КноРус, 2021. https://www.book.ru/book/939291
Дополнительные источники: 
Методические рекомендации для выполнения практических занятий по ЕН.01 Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности для специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения 
Электронные ресурсы
1. Электронно – библиотечная система BOOK.ru
1. Электронно – библиотечная система Znanium.com


4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	№ темы, практического занятия
	Формы и методы контроля оценки результатов обучения
	Форма аттестации

	ПК 1.10
	У 1 решать с использованием компьютерной техники различные служебные задачи;
	Практическое занятие № 1
	Тестирование для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.
Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Контрольные вопросы для закрепления проделанного практического занятия
	Дифференцированный зачет

	
	
	Практическое занятие № 2
	Проверка домашнего задания. 
Задания для проверки качества усвоения материала на предыдущем занятие.
Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Контрольные вопросы для закрепления проделанного практического занятия
	

	
	
	Практическое занятие № 9
	Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
	

	
	
	Практическое занятие № 10
	Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Контрольные вопросы для закрепления проделанного практического занятия
	

	
	
	Практическое занятие № 11
	Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Контрольные вопросы для закрепления проделанного практического занятия
	

	
	
	Практическое занятие № 12
	Тестирование для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.
Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Контрольные вопросы для закрепления проделанного практического занятия
	

	
	
	Практическое занятие № 13
	Контрольные вопросы для закрепления проделанного практического занятия
Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Дополнительные задания
Контрольные вопросы для закрепления проделанного практического занятия
	

	
	
	Практическое занятие № 14
	Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Контрольные вопросы для закрепления проделанного практического занятия
	

	
	
	Практическое занятие № 15
	Устный фронтальный опрос для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.
Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Контрольные вопросы для закрепления проделанного практического занятия
	

	
	
	Практическое занятие № 16
	Устный фронтальный опрос для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.
Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Контрольные вопросы для закрепления проделанного практического занятия
	

	
	
	Практическое занятие № 17
	Проверка домашнего задания
Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Контрольные вопросы для закрепления проделанного практического занятия
	

	
	
	Практическое занятие № 18
	Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Задания для самостоятельного выполнения
	

	
	
	Практическое занятие № 19
	Проверка домашнего задания.
Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером) 
Домашнее задание:
	

	
	
	Практическое занятие № 20
	Проверка домашнего задания.
Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Контрольные вопросы для закрепления проделанного практического занятия
	

	
	У 2 работать в локальной и глобальной компьютерных сетях;
	Практическое занятие № 6
	Тестирование для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.
Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
	

	
	
	Практическое занятие № 7
	Устный фронтальный опрос для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.
Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
	

	
	
	Практическое занятие № 8
	Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Задания для проверки качества усвоения нового материала
	

	
	У 3 предотвращать в служебной деятельности ситуации, связанные с возможностями несанкционированного доступа к информации, злоумышленной модификации информации и утраты служебной информации.
	Практическое занятие № 3
	Устный фронтальный опрос для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.
Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Устный фронтальный опрос для проверки усвоения нового материала
Домашнее задание
	

	
	
	Практическое занятие № 4
	Проверка домашнего задания
Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Задания для проверки качества усвоения нового материала
	

	
	
	Практическое занятие № 5
	Выполнение учебно – профессиональных задач (выполнение индивидуально  за компьютером)
Устный индивидуальный опрос для проверки качество усвоения нового материала
Тестирование для проверки усвоения нового материала.
	

	
	З 1 основные методы и средства поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной правовой информации;
	Тема 1.3
	Проверка домашнего задания.
Оценка самостоятельной работы к теме 1.2
Устный фронтальный опрос для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.
Письменный опрос для проверки усвоения нового материала.
Задания для проверки качества усвоения нового материала
Домашнее задание

	

	
	
	Тема 2.1
	Тестирование для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.
Письменный опрос для проверки усвоения нового материала.
Тестирование для проверки усвоения нового материала.
Оценка самостоятельной работы к теме 1.1
	

	
	
	Тема 2.2
	Письменный опрос для проверки усвоения нового материала.
Тестирование для проверки усвоения нового материала.
	

	
	
	Тема 2.3
	Письменный опрос для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.
Письменный опрос для проверки усвоения нового материала.
Тестирование для проверки усвоения нового материала.
	

	
	
	Тема 2.4
	Письменный опрос для проверки усвоения нового материала.
Тестирование для проверки усвоения нового материала.
Задания для проверки качества усвоения нового материала
Домашнее задание
	

	
	
	Тема 2.5
	Письменный опрос для проверки усвоения нового материала.
Устный индивидуальный опрос для проверки качество усвоения нового материала
Задания для проверки качества усвоения нового материала
	

	
	З2 состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения;
	Тема 1.1
	Письменный опрос для проверки усвоения нового материала.
Устный индивидуальный опрос для проверки качество усвоения нового материала
Тестирование для проверки усвоения нового материала.
	

	
	
	Тема 1.2
	Устный фронтальный опрос для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.
Тестирование для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.
Письменный опрос для проверки усвоения нового материала.
Тестирование для проверки усвоения нового материала.
Устный индивидуальный опрос для проверки качество усвоения нового материала.
Домашнее задание
	

	
	З 3 состав, функции и конкретные возможности справочных информационно  правовых и информационно-поисковых систем
	Тема 3.1
	Письменный опрос для проверки усвоения нового материала.
Тестирование для проверки усвоения нового материала.
Устный фронтальный опрос для проверки усвоения нового материала
	

	
	
	Тема 3.2
	Оценка самостоятельной работы к теме 3.1
Тестирование для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.
Письменный опрос для проверки усвоения нового материала.
Домашнее задание
Оценка самостоятельной работы к теме 3.2
	

	
	
	Тема 3.3
	Тестирование для проверки усвоения материала на предыдущем занятие.
Задания для проверки качества усвоения материала на предыдущем занятие.
Письменный опрос для проверки усвоения нового материала.
Задания для проверки качества усвоения нового материала
Домашнее задание
Оценка самостоятельной работы к теме 3.3
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