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План работы составила:
Заворотная Т.Э ,учитель высшей категории
	№ п/п
	Содержание деятельности
	Ответственный

	Январь

	1
	Разработка и утверждение плана работы с молодым специалистом
	Заворотная Т.Э.
Гунина Н.И.

	2
	Инструктаж о ведении нормативной документации школьной библиотеки:
- дневника работы школьного библиотекаря,
- проверка книжного фонда,
- обязательные документы обеспечения работы школьной библиотеки,
- нормативно-правовые документы: международные, российские, ГОСТы библиотечного дела, профессиональные документы библиотечных организаций, внешние нормативные акты, школьные, локальные акты.
	Заворотная Т.Э.


	3
	Консультации при составлении отчетов школьного библиотекаря:
- при составлении справок о состоянии книжного фонда,
- при составлении таблиц об обеспеченности обучающихся учебниками на начало учебного года
	Заворотная Т.Э.


	Февраль

	
	Консультации при составлении актов на списание книжного фонда, оформление процедуры списания книжного фонда, внесение отметок о выбывшей литературе из инвентарных книг на основании акта о списании.
	Заворотная Т.Э.


	
	Работа с федеральным перечнем учебников как основным документом, используемом при заказе учебной и методической литературы, обеспечивающей реализацию образовательных программ.
	Заворотная Т.Э.


	Март

	
	Консультации при составлении актов инвентаризации учебного, художественного фонда, сводной инвентаризации. Работа с сопроводительными документами на  литературу, поступающую в школьную библиотеку.
	Заворотная Т.Э.


	
	Обмен мнениями по проблемам, с которыми приходится сталкиваться молодым специалистам.
	Заворотная Т.Э.


	Апрель

	
	Изучение таблиц библиотечно-библиографических классификаций (ББК) для школьных и детских библиотек Российской Федерации в помощь изучению книжного фонда библиотеки, расстановке и учете.
	Заворотная Т.Э.


	
	Организация книжных выставок, тематических полок, открытых просмотров в помощь образовательному процессу и раскрытию книжного фонда.
	Заворотная Т.Э.


	Март

	
	Здоровьесберегающие технологии при работе обучающихся в школьной библиотеке.
	. Заворотная Т.Э.


	
	Подготовка молодого специалиста к участию в классных, общешкольных мероприятиях, проведению библиотечных уроков.
	Заворотная Т.Э.


	Апрель

	
	Технология проектной деятельности в работе школьной библиотеки. Проектная деятельность как самостоятельная работа библиотеки. Обеспечение информацией при подготовке и ведении проектной работы в помощь учителям-предметникам.
	Заворотная Т.Э.


	
	Участие в профессиональных конкурсах.
	Заворотная Т.Э.


	Май

	
	Изучение листа самооценки профессиональной деятельности педагогического работника образовательного учреждения. Комментарии из опыта работы.
	Заворотная Т.Э.


	
	Организация возрастной классификации информационной продукции.
	Заворотная Т.Э.


	Июнь

	
	Проверка библиотечного фонда на предмет наличия материалов из Федеральных списков экстремистской литературы, составленных Министерством юстиции РФ. Ведение отчетной документации по данному вопросу.
	Заворотная Т.Э.


	
	Подведение итогов работы с молодым специалистом. Оценка деятельности наставника. Отзыв молодого специалиста.
	Гунина Н.И.








