 Приложение № 1
к приказу от 14.08.2025  №  7- О 
  Единая Учетная политика для целей бюджетного и налогового учета
Раздел 1. Для целей бюджетного учета
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая Единая Учетная политика (далее - Учетная политика) разработана для централизации бухгалтерского учета государственных  казенных учреждений , передавших  полномочия  ведения бухгалтерского, налогового  учета и формированию бухгалтерской отчетности  областному государственному казенному учреждению Централизованная бухгалтерия Департамента образования и науки Ивановской области (далее ОГКУ ЦБ) по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета и формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии:
- Бюджетным кодексом Российской Федерации;
 Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);

- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и Методическими рекомендациями по применению этих федеральных стандартов, доведенными письмами Минфина России;

- приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Инструкции N 157н);

- приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (далее - Инструкция N 162н);
- приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н);

- приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации";

- приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления";

- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бюджетного (бухгалтерского)учета;

1.2. Деятельность ОГКУ ЦБ  регламентируется Уставом учреждения. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе  должностными инструкциями, Учетной политикой.
Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет руководитель ОГКУ ЦБ. 

       Ведение бухгалтерского учета осуществляется на основании заключенных  договоров   об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета в образовательных учреждениях. Учреждения являются получателями бюджетных средств. Для осуществления деятельности в Управлении Федерального казначейства открыты лицевые счета получателей бюджетных средств (приложение № 1 ).

 Код главы главного администратора бюджетных средств – 008. 

      Бухгалтерский учет ведется в рублях. 
1.3. Бухгалтерский учет ведется автоматизировано  с применением программных продуктов: 

– 1С: Предприятие – для бюджетного учета;

 – 1С: Предприятие «Зарплата и кадры бюджетного учреждения» – для учета заработной платы; 

– «СУФД» – для взаимодействия с территориальным органом Казначейства.

 (Основание: п. 6,19 Инструкции N 157н; СГС «Учетная политика»-для формирования отчетности – 1С: Бухгалтерия бюджетной организации, СВОД-Смарт.
 (Основание п. 19 Инструкции N 157н)

1.4.   Кассовые операции ведутся в кассе бухгалтером ОГКУ ЦБ.

(Основание: п. 4 Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У)

"Концептуальные основы")

1.5. В целях принятия коллегиальных решений в учреждениях  созданы комиссии, осуществляющие свою деятельность:
- комиссия по поступлению и выбытию активов;
- инвентаризационная комиссия;
- комиссия для проведения ревизии кассы. 
 Состав постоянно действующих комиссий утверждается отдельным приказом директора (Основание: п.п. 16, 25, 34, 46, 51, 60, 61, 63, 339, 371, 377 Инструкции N 157н)

1.6.   Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной  комиссией в учреждениях по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении N 2 к Учетной политике.(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика").Состав комиссии утверждается руководителем учреждения отдельным приказом .

1.7.   Внутренний контроль в учреждениях осуществляется  в каждом учреждении согласно Положению о внутреннем контроле. При проведении внутреннего контроля проверяются:

- оформление и обработка документов учреждения;

- отдельные операции;

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности оформляется ежегодно  приказом  руководителя  учреждения  на каждый текущий год.

  1.8.  В учреждениях организована закупка товаров, выполнение работ, оказание услуг для  государственных (муниципальных) нужд в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 
1.9.    Первичные учетные документы оформляются на бумажных носителях в связи с отсутствием организационно-технической возможности формирования и хранения электронных документов. Формы унифицированных первичных учетных документов представляются лицу, на которое возложено ведение бухгалтерского учета.
       В учреждении устанавливаются следующие правила документооборота:

1.9.1. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации приведены в Приложении № 3, к Учетной политике.
1.9.2.  Для отражения объектов учета и изменяющих  их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

- утвержденные Приказом  Минфина России №52н (приложение 4.1.);
-утвержденные Постановлением Госкомстата РФ от 5 января 2004 г. N 1
"Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты" (кроме табеля учета рабочего времени)(Приложение 4.2).
- самостоятельно разработанные (Приложение 4.3.).

Основание: ч.2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ.

1.9.3. Право подписи первичных учетных документов предоставляется руководителю учреждения или замещающее его должностное лицо. Резолюция к оплате  ставится руководителем учреждения. 

           В ОГКУ ЦБ право первой подписи первичных документов предоставляется руководителю учреждения, резолюция «к оплате» главному бухгалтеру.
(Основание: п. п. 6, 7 ч. 2 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 26 Стандарта "Концептуальные основы")

1.9.4. Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, применяются регистры бюджетного учета по формам, утвержденным Приказом N 52н.

А при отсутствии унифицированных форм следует использовать

- формы, разработанные самостоятельно, образцы которых приведены в Приложении N4.3.;
 (Основание: ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. 28 Стандарта "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н)
1.9.5. Первичные учетные документы оформляются

- с помощью электронного документооборота  (электронная подпись). Первичные документы, полученные с помощью электронного документооборота  распечатываются на бумажном носителе и ставится резолюция « к оплате».
- на бумажных носителях;
Заполнение учетных документов на бумажных носителях осуществляется

- вручную;
- с помощью компьютерной техники;
Все документы первичного учета без подписи руководителя организации  недействительны и к исполнению не принимаются.
1.9.10. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи ведется электронный документооборот по следующим направлениям:

система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

 передача бухгалтерской отчетности учредителю;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

 передача отчетности по сведениям персонифицированного учета в Пенсионный фонд; 

 размещение информации о деятельности на официальном сайте bus.gov.ru.
Электронные документы, предоставляемые (получаемые) в рамках указанного обмена информацией, подписываются усиленной квалифицированной подписью. Хранение этих документов осуществляется в информационных системах, через которые осуществляется электронный документооборот.
Документы полученные из УФК по Ивановской области распечатываются на бумажном носителе и подписываются первой и второй подписью работниками наделенными этим правом приказом.
1.9.11.  Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота (Приложение № 3)

1.9.12.  Регистры бюджетного учета оформляются:

- на бумажных носителях;
Заполнение регистров бюджетного учета на бумажных носителях осуществляется

- при помощи прикладного программного обеспечения с последующим выводом сформированных электронных регистров на печатающее устройство.
1.9.13. Периодичность формирования регистров устанавливается следующая:

-журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) формируется ежегодно;
- кассовая книга (ф. 0504514) формируется  ежегодно;

- инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031) оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации, капитальном ремонте, другой информации) и при выбытии. При отсутствии указанных фактов хозяйственной жизни формируется ежегодно со сведениями о начисленной амортизации;

- инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032) оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений и при выбытии;

-опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф. 0504033) формируется ежегодно на  последний день года. Опись инвентарных карточек (ф. 0504033) составляется без включения информации об инвентарных объектах, выбывших до начала установленного периода;

- инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034) формируется ежегодно на последний день года.

- накопительные ведомости по приходу/расходу продуктов питания (ф. 0504037, ф. 0504038) формируются ежемесячно.
- книга учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) формируется ежегодно на последний день года.
- реестр карточек (по зп) (ф. 0504052) формируется ежегодно на последний день года.

- оборотная ведомость (ф. 0504036) формируется ежемесячно.
- оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф. 0504035) формируется  ежемесячно;
- Журналы учета (ф. 0504064, ф. 0504071 и иные) формируются  ежемесячно.
- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, но не реже 1 раза в год.

Правила включения учетных данных в регистр учета "Журналы операций", а также нумерация "Журналов операций" осуществляется согласно Приложению N 3.
(Основание: п.п. 11, 

HYPERLINK "http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2019"
19 Инструкции N 157н)

1.9.14.  Бюджетная (финансовая) отчетность, составленная автоматизированным способом, распечатывается на бумажных носителях в день ее представления.

Формирование регистров бюджетного учета, на основании которых сформирована бюджетная (финансовая) отчетность, осуществляется не позднее

5  числа месяца следующего за отчетным . 
1.10.  Первичные  учетные документы составляются и хранятся на бумажном носителе.

(Основание: ч.5 ст.9 Закона № 402-ФЗ) в течение сроков, установленных  правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором они составлены. 

а) годовая отчетность – постоянно;

б) квартальная отчетность – не менее пяти лет;

в) документы по начислению заработной платы – не менее 75 лет;

г) документы, подтверждающие исчисление и уплату страховых взносов, – не менее шести лет (Федеральный закон от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, в Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, в территориальные фонды обязательного медицинского страхования»);

д) прочие бухгалтерские документы – не менее пяти лет.

1.11.   Регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажном носителе в течении сроков, установленных правилами ОГКУ ЦБ , на основании правил организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором они составлены.

 
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется   на последний рабочий день года;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. 

При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– авансовые отчеты нумеруются в последний день отчетного месяца;
– журналы операций, заполняются ежемесячно;

- главная книга заполняется ежемесячно,
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.12   Бланки  строгой отчетности применяются, хранятся и выдаются в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 5 к Учетной политике.

1.13. Договор возмездного оказания услуг или подряда, в т.ч. строительного подряда, следует считать долгосрочным договором, если:

- договорной срок исполнения обязательств превышает 12 месяцев;

 (Основание: п. 5 Стандарта "Долгосрочные договоры")

1.14. Обеспечение достоверности данных бюджетного учета и годовой бюджетной отчетности достигается путем инвентаризации активов и обязательств.

Инвентаризации проводятся согласно Положению об инвентаризации (Приложение N 6).
В отношении нефинансовых активов проведение инвентаризационных процедур в целях подтверждения достоверности показателей годовой отчетности не могут быть начаты ранее  01 октября.

        Оценка соответствия объектов учета понятию "Актив" проводится

- при годовой инвентаризации, проводимой в целях составления годовой отчетности
 (Основание: ч. 3 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п.п. 80, 81 Стандарта "Концептуальные основы", пп. в) п. 9 Стандарта "Учетная политика, оценочные значения и ошибки")

1.15. Контроль первичных документов и регистров бюджетного учета согласно карте внутреннего контроля проводят  ответственные лица в соответствии с "Положением о внутреннем контроле"самостоятельно в каждом учреждении

Основание: ч. 1 ст. 19 Закона N 402-ФЗ, п. 23 Стандарта "Концептуальные основы", пп. е) п. 9 Стандарта "Учетная политика, оценочные значения и ошибки")

1.16. Бюджетный учет ведется с применением Единого плана счетов, утвержденного приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, Плана счетов бюджетного учета и, разработанного на их основе, Рабочего плана счетов.

Состав забалансовых счетов определяется:

- счетами, установленными Инструкцией N 157н;

- дополнительными счетами, введенными для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета, а также для обеспечения внутреннего контроля: 

Рабочий план счетов определен в Приложении N 7 к Учетной политике.
 (Основание: п. 19 Стандарта "Концептуальные основы", п. 332 Инструкции N 157н, п. 2 Инструкции N 162н)

В целях организации и ведения бухгалтерского учета, утверждения Рабочего плана счетов применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности), которые указываются в 18-м разряде счета Единого плана счетов, а именно: 

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

3 - средства во временном распоряжении;

1.17.  При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 14 разрядах счетов аналитического учета счета 0 401 60 000 приводятся коды согласно целевому назначению обязательств «Резервы предстоящих расходов».


Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 8 к Учетной политике.

1.18. В состав расходов будущих периодов, учитываемых на счете 0 40150 000, включаются   расходы на приобретение лицензионного компьютерного программного обеспечения, которые относятся на расходы в течение одного года с месяца приобретения;

1.19. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 101 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению имущества и средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого имущества.» Основные средства».

(Основание: п. 2 Инструкции N 162н)

1.20.  При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 102 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению имущества и средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого имущества « Нематериальные активы».

(Основание: п. 2 Инструкции N 162н)

1.21. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 104 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению имущества «Амортизация».


(Основание: п. 2 Инструкции N 162н)

1.22.  При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 105 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению имущества и средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого имущества. «Материальные запасы».


(Основание: п. 2 Инструкции N 162н)
1.23. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 201 35 000 приводятся коды согласно целевому назначению имущества и средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого имущества. «Учет денежных документов».

(Основание: п. 2 Инструкции N 162н)

1.24.   В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия» еженедельно — «Зарплата»;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 1.25. Налоговый и бухгалтерский учет  ведется автоматизированным способом с применением программы «1С Бухгалтерия».

Учреждение применяет общую систему налогообложения.

 1.26. ОГКОУ Ивановская коррекционная школа № 2  передан земельный участок в аренду. Объекты учета аренды, возникающие по договору аренды земель, классифицируются как объекты учета операционной аренды, данные о которых отражаются на счете 111 49 "Права пользования непроизведенными активами". (п. 16 Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС "Аренда").

        Расходы по арендной плате в соответствии с заключенными договорами аренды земельных участков относятся на подстатью 229 "Арендная плата за пользование земельными участками. На учете арендная плата  земли  учитывается из расчета ежеквартальных платежей за три года. Начисляется амортизация на арендные платежи.   
     1.27. Оказывают услуги по обеспечению учащихся питанием через сторонние организации общественного питания следующие образовательные учреждения:

- ОГКОУ Ивановская коррекционная школа № 1;

- ОГКОУ Ивановская коррекционная школа № 2;

- ОГКОУ Ивановская коррекционная школа № 3
Питание обучающихся организуется через свою собственную столовую в следующих  образовательных учреждениях:

- ОГКОУ Ивановская школа – интернат № 1;

- ОГКОУ Ивановская школа – интернат № 3.

Аналитический учет продуктов питания ведется в оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035). Записи в этот документ производятся на основании данных накопительной ведомости по приходу продуктов питания (ф. 0504037) и накопительной ведомости по расходу продуктов питания (ф. 0504038). Ежемесячно в оборотной ведомости (ф. 0504035) подсчитываются обороты и выводятся остатки на конец месяца (п. 119 Инструкции № 157н).
1.28. Учреждение публикует основные положения учетной политики на  официальном сайте. 
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
2.  Учет основных средств

 2.1. Применяется федеральный стандарт бухучета "Основные средства", утвержденный Приказом  Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 257н.

2.2. Основные средства - являющиеся активами материальные ценности независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев . Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции N 157н.
2.3. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства")

 2.4. Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд субъекта учета, принимаются к бухгалтерскому учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования.     

2.5. Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие сходное назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном помещении, объединяются в один инвентарный объект.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")

2.6. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")

2.7. Отдельными инвентарными объектами являются:

- принтеры;

- сканеры;

- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;

- приборы (аппаратура) охранной сигнализации.

 (Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 6, 45 Инструкции N 157н).
2.8.  Учет основных средств осуществляется в разрезе: 

· недвижимого имущества;

· иного движимого имущества.
2.9.  Каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 10 000 рублей присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.

1-й и 2-й разряд – код вида деятельности:
3–5-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета 

6 и 7-й разряды – код группы и вида аналитического  счета Плана счетов бюджетного учета 

8–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

       Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов, утвержденного постановлением Правительства  РФ от 01.01.2002. № 1 (ред.18.11.2006).

 
2.10.   Инвентарный  номер наносится  на объекты недвижимого имущества  несмываемой краской и трафарета, на объекты движимого имущества –  

-при помощи краски и трафарета;

- наносится перманентным маркером;

- распечатывается  на бумаге и приклеивается скотчем.

Основание: п.46 Инструкции № 157н).

2.11. Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим объектам основных – бухгалтер материальной группы.
2.12.  Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой (оценочной)  стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции N 157н)
2.13. Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и оборудование" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями  признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства")

Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации,  модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
2.14. В инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031), открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системами.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

2.15. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание:Методические указания N 52н)

2.16. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")

2.17. Переоценка основных средств проводится:

- по решению Правительства РФ;

(Основание: п. 28 Инструкции N 157н)

2.18. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства")

2.19. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

2.20. Частичная ликвидация объекта основных средств при его ремонте, модернизации оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). (Основание:Методические указания N 52н, п. 9 СГС "Учетная политика")
2.21. При изготовлении основного средства или приобретения отдельными комплектующими (составными частями) дополнительно к первичным документам (акту о приеме-передаче, документам от поставщика) прилагается акт сборки объекта основного средства. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.22. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2.23.  С даты перехода на федеральный  Стандарт “Основные средства” , утвержденный Приказом  Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 257н. амортизация начисляется на основные средства линейным способом
первый предел - 10 000,00 руб.;

второй предел - 100 000,00 руб.
Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений:

 
а)    на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации; 
б)    на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до        10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета; 
в)    на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100 % первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию; 
г)     на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100 % первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию».
2.24. Особенности учета персональных компьютеров и иной вычислительной техники

2.24.1 Мониторы, системные блоки и соответствующие компьютерные принадлежности учитываются в составе автоматизированных рабочих мест (АРМ). Иные компоненты персональных компьютеров могут классифицироваться как:

- составные части АРМ.

2.24.2 Учет компонентов персональных компьютеров, относящихся к составным частям АРМ, осуществляется аналогично учету приспособлений и принадлежностей. При включении в состав АРМ перечень компонент приводится в Инвентарной карточке с указанием технических характеристик. На каждую компоненту наносится инвентарный номер соответствующего АРМ.

2.24.3 Компоненты вычислительной техники классифицируются следующим образом:

	Вид компонентов персональных компьютеров
	Самостоятельное основное средство
	Составная часть АРМ
	Принадлежность

	Системный блок
	
	V
	

	Компьютер в сборе (Устройство, сочетающее в себе монитор и системный блок)
	V
	
	

	Монитор
	
	V
	

	Принтер
	V
	
	

	Сканер
	V
	
	

	Многофункциональное устройство, соединяющее в себе функции принтера, сканера и копира
	V
	
	

	Источник бесперебойного питания
	
	V
	

	Колонки
	
	V
	

	Внешний модем
	
	V
	

	Внешний привод CD/DVD
	
	V
	

	Внешний привод FDD
	
	V
	

	Разветвитель-USB
	
	
	V

	Манипулятор мышь
	
	
	V

	Клавиатура
	
	
	V

	Наушники
	
	V
	


2.2844. Внешние носители информации подлежат учету в следующем порядке:

	Внешний носитель информации
	Основное средство (внешнее запоминающее устройство)
	Объект материальных запасов

	Флэш-память (USB)
	
	V

	Флэш-память (SD, micro-SD)
	
	V

	Внешний накопитель SSD
	
	V

	Внешний накопитель HDD
	
	V


2.25. К единым функционирующим системам относятся:

- система видеонаблюдения;

- кабельная система локальной вычислительной сети;

- "тревожная кнопка";

- другие аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к стенам и (или) фундаменту здания (сооружения) и между собой соединяются кабельными линиями или по радиочастотным каналам.

(Основание: п. 45 Инструкции N 157н, п. 10 Стандарта "Основные средства")

2.26. Унифицированная форма "Акт о приеме-передаче нефинансовых активов" (ф. 0504101) используется при:

- приобретении нефинансовых активов, в т.ч. основных средств стоимостью свыше 10 000 рублей;
- безвозмездной передаче нефинансовых активов, в том числе контрагентам, не относящимся к бюджетной сфере;
- безвозмездном получении нематериальных активов от контрагентов, не относящихся к бюджетной сфере;
- безвозмездном получении основных средств стоимостью свыше 10 000 рублей и объектов библиотечного фонда (независимо от стоимости) от контрагентов, не относящихся к бюджетной сфере;
- передаче в пользование объектов, учтенных на балансовых и забалансовых счетах;
- реализации нефинансовых активов.

В случае приобретения основных средств поля передающей стороны не заполняются.

 (Основание: Методические указания, утвержденные Приказом N 52н)

2.27 При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется  "Акт о выявленных дефектах оборудования" 

2.32. Для отражения в учете объектов нематериальных активов, переданных (полученных) для проведения модернизации, используется унифицированная форма "Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств" (ф. 0504103).

(Основание: Методические указания, утвержденные Приказом N 52н)

3. Учет материальных запасов

Стандарт "Запасы" применяется при ведении бухгалтерского учета  в учреждении, а также при составлении бухгалтерской отчетности.          3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты,указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н,  не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении № 9.
           3.2.  Товары учитываются в тех же единицах, как указаны в товарных накладных. Для ведения раздельного аналитического учета однородных материальных запасов, которые выпущены разными производителями, имеют разные артикулы, торговые марки, размеры, сорт  используется номенклатурная (реестровая) единица. 
Основание: пункт 8 СГС «Запасы».

         3.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

        3.4.  Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей,

лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется

Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта

ведомость является основанием для списания материальных запасов.

       3.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

         К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе.
      3.6. Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов в Книге учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству.
 Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов специалистом Централизованной бухгалтерии.
Учет операций по поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни специалистом Централизованной бухгалтерии.

Признание в учете ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря, отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.(Основание:, п. 106 Инструкции N 157н)


        3.7. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта,разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется

исходя из:

– их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной

методом рыночных цен;

– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

           3.8. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются.
Основание: пункт 18 СГС «Запасы».

3.9. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов.
     Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть подтверждены документально:

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

В соответствии с СГС "Запасы" активы, относящиеся к запасам, принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости (пункт 13 СГС "Запасы").

    При этом первоначальная стоимость запасов в зависимости от типа операции, в соответствии с которой они приобретаются (создаются, передаются), а также для разных групп запасов (материальных запасов или незавершенного производства) формируется (определяется) по - разному (по справедливой стоимости, по остаточной стоимости, один объект - 1 рубль, по фактической стоимости, по нормативно-плановой стоимости, по стоимости, указанной в передаточных актах).

    Постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов субъекта учета должна определить срок полезного использования материальных запасов, используемых в деятельности в течение периода, превышающего 12 месяцев, при принятии их к бухгалтерскому учету.

3.10.  Стандарт "Запасы" не применяется для целей бухгалтерского учета библиотечных фондов, независимо от срока их полезного использования.

3.11. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части учета материальных запасов (по целевому назначению материального запаса):
Приобретение материальных запасов, включенных в группу "Медикаменты и перевязочные средства" учитываются по подстатье  341  : медицинские аптечки и санитарные сумки, перевязочные средства (вата, марля, бинты), шприцы, иглы, катетеры,  стерильные перчатки и прочие медицинские расходные материалы, антисептики, дезинфицирующие материалы применяемые в медицинских целях .  Расходы по приобретению лекарственных препаратов и материалов, не предназначенных для применения в медицинских целях, отражаются по подстатье   346 "Увеличение стоимости прочих материальных запасов".
 Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы». 
Приобретение бутилированной воды:

предусмотренной нормативами обеспечения питанием, включенной в меню-раскладку: по подстатье   342 "Увеличение стоимости продуктов питания";

в связи с отсутствием у организации системы централизованного питьевого водоснабжения, либо органом санитарно-эпидемиологического надзора или лабораторией организации, эксплуатирующей системы водоснабжения, выдано заключение о признании воды, не соответствующей санитарным нормам: по подстатье   349 "Увеличение стоимости прочих материальных запасов";

для обеспечения питьевой водой граждан в период их пребывания в школах  учитывается по подстатье  346 "Увеличение стоимости прочих материальных запасов". 

          Приобретение материальных ценностей, предназначенных для награждения (дарения), в том числе ценных подарков и сувениров и бланков строгой отчетности (аттестаты об образовании, свидетельство об окончании  школы, иные бланки строгой отчетности).
отражаются по подстатье   349 "Увеличение стоимости прочих материальных запасов".
      3.12.     Приобретение строительных материалов:

 Расходы на стройматериалы отражаются по подстатьям КОСГУ 344, 346 или 347. Выбор кода зависит от целевого назначения материальных запасов:

в целях строительных работ, не связанных с капитальными вложениями (текущий ремонт здания) учитываются по подстатье   344 "Увеличение стоимости строительных материалов"; 

для ремонта движимого имущества - объектов нефинансовых активов (ремонт мебели) отражаются по подстатье   346 "Увеличение стоимости прочих материальных запасов".

Все виды материалов, включая строительные материалы, приобретенные для целей капитальных вложений (в рамках капитального ремонта с реконструкцией), подлежат отражению по подстатье   347 "Увеличение стоимости строительных материалов - иного движимого имущества учреждения".

Материалы, которые впоследствии будут приняты к учету в качестве основных средств ( изготовление основных средств из материалов заказчика) , относятся на подстатью 347. 
    Материалы, которые впоследствии будут приняты к учету в качестве материальных запасов ( изготовление материальных запасов из материалов заказчика) , относятся на подстатью 346. 
  «Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения». Строительные материалы – материалы, применяемые при возведении и ремонте зданий и сооружений. 

Силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень,кирпич, черепица);

лесные материалы (лес круглый,пиломатериалы,фанера и т.п.);

строительный металл ( железо,жесть,сталь,цинк листовой и.т.д.);

металлоизделия (гвозди, гайка,болты,скобяные изделия и т.п);

санитарно –технический материал (краны, муфты, тройники и т.п.); 

электротехнические материалы  (кабель,лампы, патроны, ролики, шнур,провод, предохранители, изоляторы и т.п.) , 

химико-москательные (краска,олифа,толь и т.п.);

3.14.Особенности использования и учета мягкого инвентаря

             Для учета мягкого инвентаря применяется книга учета материальных ценностей, которую ведут материально ответственные лица. Учитывается мягкий инвентарь по наименованиям, сортам и количеству — для каждого наименования объекта учета используется отдельная страница. Бухгалтерия систематически контролирует поступление и расходование мягкого инвентаря, находящегося на складе и в местах хранения, а также сверяет данные учета инвентаря с записями, которые ведутся на складе. Результаты таких проверок фиксируются соответствующими записями на отдельной странице в конце книги учета материальных ценностей.

       Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения.

      Заместитель директора по административно-хозяйственной работе организует надлежащий уход, хранение, своевременную химическую чистку, стирку, дезинфекцию, обезвреживание, сушку, а также ремонт и замену предметов мягкого инвентаря.

    Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально ответственными лицами отражаются путем изменения материально ответственного лица в карточке количественно-суммового учета материальных ценностей .

    Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

    В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в хозяйственных целях ветошь принимается на склад с указанием веса, затем используется для уборки помещений.

 3.15.Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря.
     Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. При этом, независимо от срока полезного использования, учитываются как материальные запасы:

— швабры, грабли, метлы, веники;
— инструменты: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, строительный;
— канцтовары, за исключением калькуляторов.

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится исходя из потребности в нем. Нормы потребности в хозяйственных материалах определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 
Последующая оценка запасов

   Переоценка запасов может осуществляться только в случаях, установленных СГС "Запасы"  и другими нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета 

и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Переоценка запасов путем пересчета их балансовой стоимости по состоянию на начало текущего года осуществляется в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

Результаты такой переоценки по состоянию на первое число текущего года не включаются в данные бухгалтерской (финансовой) отчетности предыдущего отчетного года и принимаются при формировании данных бухгалтерской (финансовой) отчетности на начало отчетного года.

Также переоценка запасов осуществляется при определении первоначальной стоимости в целях их отчуждения.

3.16. Особенности списания материальных запасов:

   3.16.1. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.16.2. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

3.16.3. Остальные материальные запасы, выданные ответственным лицам, списываются по решению комиссии по поступлению и выбытию активов на основании:

· акта о списании материальных запасов (ф. 0504230);

· акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

Выверка подтверждается подписями заведующего складом (кладовщика) и ответственного сотрудника подразделения учреждения, получавшего материальные запасы.

3.16.4. При перевозке материальных запасов к покупателю автотранспортом, собственным или привлеченным, учреждение дополнительно оформляет товарно-транспортную накладную, форма которой утверждена в приложении к ученой политике учреждения.

            Прекращение признания запасов
 В соответствии с пунктом 34 СГС "Запасы" запасы списываются, если:

- они использованы (потреблены) в деятельности субъекта учета;

- принято решение о списании государственного  имущества;

- они переданы другой организации государственного сектора;

Выбытие материальных запасов осуществляется по средней стоимости. Выбранный способ определения стоимости запасов при выбытии по группе (виду) запасов не подлежит изменению и применяется непрерывно в течение отчетного периода.

Списание запасов в результате потерь при стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях производится с отнесением на чрезвычайные расходы по операциям с активами в составе финансового результата текущего отчетного периода.

Выбытие материальных запасов в результате хищений, недостач, гибели или уничтожения, производится в момент уничтожения или обнаружения недостачи и относится на финансовый результат текущего отчетного периода.

     Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205).(Основание: п. 116 Инструкции N 157н)

 Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания.(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
3.11.  Унифицированная форма "Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143) используется при:

- списании мягкого инвентаря;
- списании посуды;
- списании однородных предметов хозяйственного инвентаря стоимостью свыше 10 000 рублей до 100 000 рублей включительно;
- списании материальных запасов, пришедших в негодность вследствие стихийных бедствий, иных бедствий, природного явления, катастрофы;
- выбытии объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно с забалансового учета;
- иное .
3.12. Хозяйственные операции, отражаемые в учете в оценочном значении, оформляются следующим первичным документом:

Бухгалтерской справкой (ф. 0504833)].
3.13. Материально ответственное лицо ведет учет материальных запасов в Книге учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству.
 Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
Учет операций по поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни бухгалтером материальной группы.
3.14. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205).
(Основание: п. 116 Инструкции N 157н).
3.15.Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, которые использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет акт перевода единиц измерения. Акт прикладывают к первичным документам поставщика.

Основание: пункт 8 СГС «Запасы».

4. Учет на забалансовых счетах

4.1. С даты перехода на федеральный стандарт "Основные средства" ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно ведется  на забалансовом счете 21 - по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. Учет ведется в количественном выражении.

            Имущество, учитываемое на забалансовых счетах, отражается:

  - в условной оценке 1 объект, 1 рубль 

 - для оценки земли – по кадастровой стоимости.

          Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованиями п.п. 332 - 394 Инструкции N 157н. Для раскрытия сведений о деятельности учреждения в отчетности, а также в целях обеспечения управленческого учета для обеспечения внутреннего контроля за сохранностью имущества применяются дополнительные забалансовые счета согласно соответствующему разделу Рабочего плана счетов (Приложение N 7).
4.2.  На объекты стоимостью до 10000 рублей включительно амортизация не начисляется. Их стоимость при выдаче в эксплуатацию относиться на расходы на амортизацию.

Объектам стоимостью до 10000 рублей инвентарный номер не присваивается.

4.3. Списание активов с забалансового учета объектов основных средств производится по мере: 

-непригодности к использованию;

-невозможности восстановления.

Списание пришедших в негодность основных средств, стоящих на забалансовом счете стоимостью до 10000 рублей, производится постоянно действующей комиссией.

   4.4. Выдача основных средств стоимостью до 10000 рублей в эксплуатацию оформляются ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210) и выбывают из бюджетного учета  стоимостью до 10000 рублей включительно - на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210); стоимостью свыше 10000 рублей, а также библиотечного фонда, независимо от стоимости, - на основании Требований-накладных (ф. 0315006).

4.5. Все материальные ценности, а также иные объекты учета и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

4.6. Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества, в т.ч. земельных участков , в течение времени оформления государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование". 

4.7. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам:

- задолженность по доходам;

- задолженность по авансам;

- задолженность подотчетных лиц;

- задолженность по недостачам.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 339 Инструкции N 157н)

4.8.  Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных средств" ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции N 157н)

4.9. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. 0504104, 0504105, 0504143).

(Основание: п. 51 Инструкции N 157н)

4.10. На забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам учитывается 

- имущество, подлежащее выдаче в связи с оформлением сотрудника на дистанционную работу согласно ТК РФ;
-  имущество, подлежащее выдаче в связи с выполнением обязанностей, согласно приказа руководителя организации (средства связи: мобильные (сотовые) телефоны, портативная офисная техника и т.п.);

- выданные в личное пользование сотрудникам брелоки к автоматическим воротам;

 - форменное обмундирование; специальная одежда и другие средства индивидуальной защиты;

   Передача имущества учреждения в личное пользование работникам отражается в книге учета выдачи имущества в  пользование. Ответственность за заполнение книги учета (ф. 0504206) возлагается на  материально – ответственного работника приказом руководителя учреждения.

   В случае передачи имущества в личное пользование- материальных запасов другому учреждению оно подлежит сдаче на склад. Поднятие на баланс такого имущества отражается в корреспонденции со счетом 1 401 10 172  по стоимости , по которой оно было учтено на счете 27 или справедливой стоимости.

4.11. При сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) или 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» и определяется исходя из стоимости всего объекта, его общей площади и площади переданной части.

4.12. В целях обеспечения внутреннего контроля учет лицензий на программное обеспечение и иных неисключительных прав пользования нематериальными активами, срок действия которых менее или равен 12 месяцам, организуется на счете  -01 «Имущество , полученное в пользование» 
4.13. Исправление ошибок прошлых лет на забалансовых счетах отражается бухгалтерской справкой (ф.0504833) по исправлению ошибки, формируется датой обнаружения ошибки (текущей датой), проводка по исправлению также формируется текущей датой. Данный показатель не учитывается для отчетности в операциях текущего года, корреспондируются входящие на начало года остатки. 

5. Учет денежных  средств  учреждения
5.1. В каждом учреждении ведется отдельная  Кассовая книга (ф. 0504514). 
5.2. Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации,  а также денежных документов отражается на отдельных листах Кассовой книги. Оформление отдельных листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций. (Основание: п. 167 Инструкции N 157н) 
5.3. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной программы 1С Бухгалтерия.
(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания N 3210-У)

5.4. Кассовая книга по наличным денежным средствам ведется отдельно от Кассовой книги по денежным документам.

Фондовая Кассовая книга сшивается за год.

Фондовые кассовые отчеты (страницы фондовой кассовой книги) формируются только за рабочие дни, когда есть остаток денежных документов в фондовой кассе или движение.

5.5. Непрерывный внутренний контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется путем: 
- проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене кассира и т.д.).
- Состав комиссии для проведения ревизии кассы утверждается отдельным приказом руководителя.
5.6. Денежные средства и денежные документы
         Учет денежных средств ведется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций. (Основание: Указание N 3210-У) 2. Ответственность за сохранность ценностей, находящихся в кассе, несет кассир. С кассиром заключен договор о полной индивидуальной материальной ответственности. 3. Кассовая книга оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной программы «1С: Предприятие – для бюджетного учета». (Основание: п. 4.7, п. 4 Указания N 3210-У)) 4. Учреждение ежегодно устанавливает лимит остатка кассы. (Основание: п. 2 Указания N 3210-У) 5. Ежегодно в кассе проводится инвентаризация наличных денежных средств
6. Расчеты с подотчетными лицами

6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной записки (заявки), согласованной с руководителем путем возмещения денежных средств за израсходованные денежные средства на нужды учреждения.  Возмещение денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

Способ возмещения денежных средств должен указывается в служебной записке или приказе руководителя.

       Денежные средства перечисляются сотрудникам  под отчет на :

- хозяйственные нужды;

- возмещение стоимости оплаты проезда сотруднику в служебных целях по городу по авансовому отчету ;

- возмещение стоимости оплаты МЗ, ОС по авансовому отчету;

- возмещение стоимости услуг по авансовому отчету;

- возмещение затрат, связанных со служебными командировками.

          Перечень должностных лиц, имеющих право на получение  денежных средств в подотчет, в т.ч. на хозяйственные цели, устанавливаются отдельным приказом руководителя. 

        Предельная сумма денежных средств, выданных под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 40 000 (сорока тысяч) руб.

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена.
        При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства от 02.10.2002 № 729. Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер установленный Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения руководителя учреждения, оформленного приказом.

Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства от 02.10.2002 № 729.

        Для получения денежных средств работник оформляет письменное заявление с указанием суммы возмещения. 

Форма заявления :

___________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя)

от ___________________________________________

(должность, фамилия, инициалы работника)

Заявление
о выдаче денежных средств под отчет
Прошу перечислить мне под отчет денежные средства на расчетный счет №                            

на _____________________________________________________________________________

                               (указать назначение аванса)

в размере ________________________ руб.

"___" ___________ 20__ г.                    ______________________________

                                                                          (подпись работника)

        Руководитель рассматривает заявление и делает отметку «   к оплате», ставит подпись и дату.

          На заявлении работника уполномоченное должностное лицо  централизованной бухгалтерии, указывает  номер и дату авансового отчета.
         Передача перечисленных под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается.

6.2. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

      Группировка расчетов с подотчетными лицами осуществ                      ляется в разрезе видов выплат, утвержденных бюджетной сметой учреждения.

      Операции по счету оформляются бухгалтерскими записями согласно Инструкция N 157н. 

6.3. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.

6.4. Порядок представления отчетности подотчетными лицами
        По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

       Авансовый отчет (ф. 0504505) по командировочным расходам представляется работником не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки.

      Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления авансового отчета (ф. 0504505), наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств.

      Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, наличием подписей и т.д.

    Проверенный авансовый отчет (ф. 0504505) утверждает руководитель. После этого отчет принимается к учету работниками Централизованной бухгалтерии.

     Проверка и утверждение авансового отчета осуществляются в течение трех рабочих дней со дня его представления подотчетным лицом.

7.  Расчеты  с дебиторами и кредиторами

7.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в  Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе поставщиков, подрядчиков.

7.2.  Списание безнадежной дебиторской (кредиторской) задолженности производится: 

· по истечении общего срока исковой давности;

· на основании акта о ликвидации организации.

7.3. Нереальная к взысканию дебиторская задолженность списывается c баланса по результатам инвентаризации. Основанием для списания является: 

· приказ  руководителя учреждения о списании этой задолженности;

· инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089).

7.4. Кредиторская задолженность, невостребованная кредиторами, списывается с баланса по результатам инвентаризации. Основанием для списания служит: 

· приказ о списании этой задолженности;

· объяснительная записка о причине образования задолженности;

· инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089).

7.5. Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года).

7.6. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

7.7. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.

(Основание:Методические указания N 52н)
8. Доходы Учреждения
8.1.  Учреждение осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов  бюджета.  Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами.

Перечень администрируемых доходов утверждается главным администратором доходов бюджета (Департаментом образования Ивановской области).

 На счетах доходов учреждения учитываются:

- поступление в возмещение ущерба, причиненного имуществу, а также штрафные санкции к организациям, нарушившим условия заключенных хозяйственных договоров;

- безвозмездные поступления средств;

- возврат дебиторской задолженности прошлых лет.

Доходы классифицируются Учреждением по кодам операций сектора государственного управления и зачисляются в доход бюджета.

8.2.  Доходы, полученные в результате осуществления некассовых операций, отражаются обособленно с использованием дополнительных аналитических счетов, открываемых к счетам 0 205 00 000, 0 209 00 000.

(Основание: п.п. 199, 221 Инструкции N 157н)

8.3. Расчеты по суммам страховых взносов, разрешенных к использованию в целях обеспечения предупредительных мероприятий по сокращению травматизма отражаются как начисление дохода по дебету счета 0 209 34 000 "Расчеты по доходам от компенсации затрат" в корреспонденции со счетом 0 401 10 134 "Доходы от компенсации затрат".

8.4.  В бюджетном учете и отчетности возврат на лицевой счет получателя бюджетных средств дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджетов, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных частей кодов), суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации расходов бюджетов.

8.5..В составе доходов будущих периодов на счете 401 40 "Доходы будущих периодов" учитываются. В составе расходов будущих периодов отражаются уже осуществленные (начисленные) учреждением затраты – их сумма точно определена, но эти затраты относятся к одному или нескольким периодам, следующим за отчетным, поэтому они не признаются единовременно.
9. Бюджетная отчетность учреждения
1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

Для обособленных структурных подразделений, наделенных частичными полномочиями юридического лица, устанавливаются следующие сроки представления бюджетной отчетности:

· квартальные – до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;

· годовой – до 17 января года, следующего за отчетным годом.

Обособленные структурные подразделения представляют отчетность главному бухгалтеру учреждения.

2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

…

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

3. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Бюджет». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.

9.1.  Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Приказом Минфина РФ от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

        Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки. 
9.2.     Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки.
9.3.  Отчетным годом является календарный год с 1 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года. 

        ОГКУ ЦБ по каждому Учреждению предоставляет месячную, квартальную и годовую Бюджетную отчетность вышестоящему органу в установленные им сроки, а другим учреждениям и иным пользователям – соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.4.    Бюджетная отчетность формируется в 1С Предприятие  и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Свод Смарт». И на бумажном носителе. Бумажная копия комплекта годовой отчетности отчетности хранится у руководителя учреждении и Централизованной бухгалтерии..
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

9.5. Устанавливается следующий порядок раскрытия в текстовой части Пояснительной записки информации об условных обязательствах и условных активах:

- перечисление с указанием краткого описания и оценки влияния на финансовые показатели случаев, признанных существенными главным бухгалтером по согласованию с руководителем.

(Основание: п.п. 35, 37 Стандарта "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", п. 8 Методических рекомендаций, направленных письмом Минфина России от 05.08.2019 N 02-07-07/58716).

10.  События после отчетной даты

     10.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода.
      10.2. Данные бухгалтерского учета и отчетности в учреждении формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год. Такие события носят названия события после отчетной даты. 
   Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете  датой поступления документа в учреждение;

2) при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца до 3-го числа ) факт хозяйственной жизни отражается в учете последним днем отчетного периода - датой выставления документа;
3) при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

4) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода;

5) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа) как ошибка после отчетной даты.

   Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), отражаются в учете последним днем отчетного периода.

Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособлено в целях раскрытия информации в отчетности в установленном порядке.

(Основание: п. 18 Инструкции N 157н, )

10.3.  По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, подобранные и систематизированные  , сброшюровываются в папку (дело).  

При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку (дело). Документы в папку подбираются с учетом сроков их хранения.

       Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации хранения .

Сроки хранения указанных документов определяются согласно Инструкции.

10.4. Персональный состав комиссий, создаваемых в учреждении, ответственные должностные лица определяются: отдельными приказами.
10.5. Событие после отчетной даты признается:

 - события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия учреждения. Централизованная бухгалтерия применяет перечень таких событий, приведенный в пункте7 СГС «События после отчетной даты»;

- события, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. Централизованная бухгалтерия применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты».
10.6.  Предельная дата для события, подтверждающего условия хозяйственной деятельности, определяется:

- для квартальной отчетности как 3 число месяца, следующего за месяцем окончания квартала) - для годовой отчетности как 12 января года, следующего за отчетным.
(Основание: пп. ж) п. 9 Стандарта "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", п. 2 Стандарта "События после отчетной даты", п. 3.1 Методических рекомендаций, доведенных письмом Минфина России от 31.07.2018 N 02-06-07/55005)

11. Расчеты по обязательствам

11.1. К счету КБК 1.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды:

· 1 – «Государственная пошлина» (КБК 1.303.15.000);

· 2 – «Транспортный налог» (КБК 1.303.25.000);

· 3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК 1.303.35.000);

· …

11.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

11.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры
11.4. Учет обязательств осуществляется на основании:

- распорядительного документа  об утверждении годового фонда оплаты труда;

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")

11.5. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

- акта выполненных работ;

- акта об оказании услуг;

- акта приема-передачи;

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

- авансового отчета (ф. 0504505);

- счета;

- товарной накладной;

- универсального передаточного документа;

- чека;

- квитанции;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности.
(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н).
13. Санкционирование расходов
Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств.

4. События после отчетной даты
Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 16.

12.  Прочие вопросы 
12.1.    Особенности учета расчетов по оплате труда.
          Операции по начислению заработной платы, за первые  три дня по временной нетрудоспособности, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера и иным выплатам, отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда №6  в разрезе контрагента «По всем сотрудникам».
         Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам производятся  в соответствии с утвержденным Положением об оплате труда образовательного учреждения.

         Расходы учреждения, осуществляющего оплату работнику дополнительных выходных дней, предоставляемых для ухода за детьми-инвалидами, а также на оплату начисленных на указанные выплаты страховых взносов относятся к взносам по обязательному социальному страхованию на выплаты для оплаты труда специалистов и другие выплаты работникам .

         Выплата заработной платы и иных выплат производится в денежном выражении на счета карт сотрудников на основании  письменного заявления работника с указанием номера расчетного  счета и платежных реквизитов банка, не реже чем каждые полмесяца.

- Выплата заработной платы за первую половину месяца производится 17 (19;20) числа текущего месяца, за вторую половину – 03 (04;05) числа месяца, следующего за расчетным. 

 -Оплата отпуска производится не позднее, чем за три дня до его начала (ст. 136 Трудового кодекса РФ).

- При прекращении трудового договора выплата всех сумм, причитающихся работнику от работодателя, производится в день увольнения работника.
   - Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по исполнению бюджета субъекта в текущем финансовом году. 
        При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в Расчетной ведомости.                 

         Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств. 

       Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной платы сотрудника могут производиться следующие удержания (согласно ст. 137 ТК РФ): 1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной платы; 

2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных ошибок; 

3) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска.  

       Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в день увольнения работника или не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных выплат, и при условии, если работник не оспаривает основания и размеры удержания.    

       Получение письменного согласия работника на удержание из его заработной платы сумм задолженности является обязательным. 
12.2.  Кадровые первичные документы принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам,  утвержденным в Единой Учетной политике.

    Используются в работе  следующие кадровые  формы ( Приложение № 10 ) :

	А) табель учета рабочего времени;



	Б)  расчетный листок;



	В) график отпусков , ведомость отпусков сотрудников (пожелания);


	Г)  штатное  расписание;



	Д) тарификационный список работников ;



	Е) приказ О назначении (приеме на работу);



	Ж) приказ о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении);



	З) приказ о предоставлении отпуска работнику;



	И) приказ о переводе работника на другую работу.




Д)  Проведение тарификации с 1 сентября каждого учебного года - это обязательная необходимость. 

              Для учета всех видов выплат, гарантируемых педагогическим работникам  в месяц, применяется форма Тарификационный список   работников, утверждается директором образовательного учреждения.
        Для проведения тарификации в учреждении приказом директора создаётся тарификационная комиссия, которая   ежегодно   к определенному сроку заполняет  тарифную   часть   месячной   заработной   платы педагогических работников в утвержденной форме Тарификационного списка работников настоящей Единой Учетной политикой. Заполняются учреждением следующие графы: 

-ФИО;

- Наименование должности ;

-квалификационная категория;

-преподаваемый предмет с выделением групп предметов для компенсационных выплат (проверка тетрадей, ПО и т.п.);

- число часов в неделю;

-компенсационные выплаты (в примечании  и % или фиксированная сумма)

- нагрузка прочего педагогического персонала.

      Учреждением заполняется  информационная таблица на титульном листе Тарификационного списка.          

Установленный каждому педагогическому работнику объем учебной нагрузки утверждается приказом директора, сверяется с учебным планом и в установленный  срок представляется в бухгалтерию на электронном носителе для дальнейшего свода  подсчета тарификационного списка.       

       Изменение размеров учебной нагрузки  в текущем учебном году производится в пределах фонда оплаты труда в зависимости от изменения контингента в установленном порядке – согласно дате приказа по Учреждению.

 В тарификационные   списки, составленные   на   основании всех имеющихся данных, включаются:

-  педагогические работники, работающие по основному месту работы, т.е. постоянно в Учреждении, в т.ч. находящиеся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет;

-  педагогические работники, работающие на условиях совместительства, которые также тарифицируются;

-   нераспределенные   часы   учебной   нагрузки из-за недостатка педагогических работников (вакансии) с указанием предмета преподавания;

          Учебная нагрузка директора образовательного учреждения на текущий учебный год определяется трудовым договором и утверждается приказом начальника Департамента образования - по письменному заявлению директора Учреждения.

    При возникновении обстоятельств, связанных с производственной необходимостью, заместителям   директора может быть установлена педагогическая нагрузка, выполнение которой допускается в основное рабочее время (но не более одной ставки). 

    При определении учебной нагрузки директора необходимо учитывать нагрузку преподавателей, для которых преподавательская деятельность  является  основной. Недопустимо   при   неполной   нагрузке преподавателей  устанавливать дополнительную нагрузку директору и его заместителям. 

12.3.   В исполнении статьи 62 ТК РФ подготавливаются и выдаются    справки  в следующие сроки:

в общем случае — в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления; 

при увольнении — в последний день работы сотрудника.
     Все расчеты с работниками производятся безналичными перечислениями, 
денежная касса  ведется в случае поступления от сотрудников переплаты заработной платы, отпускных при увольнении.

13.     Расчеты с поставщиками и подрядчиками.
Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам ведется в разрезе дебиторов и по соответствующим им суммам выданных авансов в. Отражение операций по счету осуществляется в Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками.
 Расчеты по предоставленным учреждением в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам) учитываются на счете 206 00 "Расчеты по выданным авансам".( п. 202 Инструкции N 157н)
  Записи в Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками производятся на основании первичных учетных документов, подтверждающих принятие учреждением перед поставщиками (подрядчиками) денежных обязательств, а также первичных  учетных документов, подтверждающих исполнение принятых денежных обязательств.
При заключении государственных контрактов (договоров) вправе предусматривать авансовые платежи. Размер аванса зависит от предмета, который указан при заключении государственного контракта (договора), иных условий и определяется в следующем порядке:

	Условия договора (госконтакта)
	Установление размера аванса

	Поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг
	До 50 %

	Поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг при условии осуществления территориальными органами Федерального казначейства казначейского сопровождения авансовых платеже
	От 30 до 90 %

	Оказание услуг связи; подписка на печатные издания и их приобретение;

обучение на курсах повышения квалификации; прохождение профессиональной переподготовки, проведение государственной экспертизы проектной документации 
	До 100 % 


             При перечислении аванса и до поставки продукции (работ, услуг) учреждению у поставщика будет числиться дебиторская задолженность;

            После получения продукции (работ, услуг) и до окончательного расчета по договору с поставщиком у бюджетного учреждения будет числиться кредиторская задолженность.

При проведении расчетов учреждению необходимо представить в Управление Федерального казначейства (УФК) договор и иные платежные документы на приобретение товарно-материальных ценностей, выполнение работ, оказание услуг, по которым предусмотрен авансовый платеж. После проверки данных документов осуществляются платежи с единого счета бюджета по платежным документам получателя средств.
14.    Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

 Данные средства учитываются на 05 счете , предназначенном для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, открытый в УФК по Ивановской области. Указанные денежные средства при наступлении определенных условий подлежат возврату владельцу.
Деятельность со средствами, находящимися во временном распоряжении, обозначается кодом "3".
Операции по счету оформляются на основании документов, прилагаемых к выписке со счетов.

15.  Учет расчетов по налогам и взносам, штрафам, пеням
  Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по страховым взносам, учитываются

- на счете 303 05 "Расчеты по прочим платежам в бюджет";

    Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) период отражается в учете:

- последним днем налогового (отчетного) периода.
При принятии налоговых обязательств по итогам отчетного налогового периода (года) за счет лимитов бюджетных обязательств очередного года, они отражаются на счете 303 00 "Расчеты по платежам в бюджет" и счетах санкционирования в отчетном году.

16. Финансовый результат

16.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

16.2. В случае заключения договора аренды на неопределенный срок объекты учета, в том числе доходы и расходы будущих периодов, рассчитываются по принципу допущения непрерывности деятельности учреждения, принимая во внимание период бюджетного цикла три года и размер арендных платежей, указанный в договоре.

16.3. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.
Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Долгосрочные договоры».

16.4. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а даты начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договоры».
Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».

16.5. В случае исполнения договора строительного подряда учреждение определяет процент исполнения договора в целях признания доходов в текущем периоде как соотношение расходов, понесенных в связи с выполненным на конец отчетного периода объемом работ и предусмотренных сводным сметным расчетом, к общей величине расходов по долгосрочному договору строительного подряда, предусмотренной сводным сметным расчетом.
Основание: пункт 6 СГС «Долгосрочные договоры».

16.6. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются:

· расходы на страхование имущества, гражданской ответственности;

· отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили отпуск;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

 По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

16.7. Резерв по искам, претензионным требованиям – в случае когда учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

16.8. Резерв по гарантийному ремонту. Определяется на текущий год в первый рабочий день года на основе плановых показателей годовой выручки от реализации подлежащих гарантийному ремонту изделий. Величина резерва рассчитывается от суммы плановой выручки, умноженной на коэффициент предельного размера. Коэффициент рассчитывается как соотношение расходов на гарантийный ремонт за предшествующие три года к объему выручки за предшествующие три года.

16.9. Резерв по убыточным договорным обязательствам создается, если изменились условия договора по независящим от учреждения причинам, вследствие чего появилась вероятность убыточности заключенного договора. Основание для создания резерва – финансово-экономическое обоснование от планового отдела, доказывающее, что затраты на исполнение договора превышают доход по нему. Сумма резерва равна разнице между предполагаемыми доходами и расходами, увеличенной на сумму санкций по договору. 

16.10. Резерв на демонтаж основных средств создается в случае, когда по договору (соглашению) или по законодательству учреждение обязано заплатить за разборку и утилизацию основного средства и восстановить участок, на котором был расположен объект. Величина резерва устанавливается на основании расчета планового отдела о предполагаемых затратах на утилизацию объекта и восстановление участка.

16.11. Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов, создается в последний рабочий день отчетного квартала в случае, когда на этот день в бухгалтерию не поступили первичные документы от контрагентов. Сумма резерва устанавливается на основании расчета планового отдела учреждения. Расчет производится на основании данных о фактически оказанных услугах, выполненных работах или поставленных товарах.

16.12. Резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и равен сумме числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовых счетах резерв не отражается.


Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы».

17.Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и главного бухгалтера

          При смене руководителя или главного бухгалтера передача дел производится на основании приказа (распоряжения) руководителя учреждения или иного уполномоченного лица, которым устанавливаются:

- сроки передачи дел,

- лицо, ответственное за сдачу дел,

- лицо, ответственное за прием дел,

- другие лица, участвующие в процессе приема-передачи дел (члены специальной комиссии, представитель вышестоящего органа, аудитор),

- необходимость проведения инвентаризации финансовых активов,

- дата, на которую должны быть завершены учетные процессы.

Передача дел оформляется Актом. В Акте приема-передачи в том числе указываются:

- опись переданных документов, их количество и места хранения;

- выявленные в ходе передачи дел основные нарушения и неточности в оформлении первичных учетных документов и регистров учета;

- соответствие документов данным бухгалтерской и налоговой отчетности;

- список отсутствующих документов;

- общая характеристика бухгалтерского учета и организации внутреннего контроля;

- факт передачи печати, штампов, ключей от сейфа и бухгалтерии, ключей от систем, сертификатов и т.п.;

- дата, на которую осуществлена приемка-передача дел.

Акт заверяется подписями лиц, ответственных за сдачу и прием дел, а также другими лицами, участвующими в процессе приема-передачи дел.

При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

 Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

(Основание: п. 14 Инструкции N 157н)

18.   Ведение учета на цели налогообложения.

                  18.1. Общие положения.

Настоящая Учетная политика для целей налогового учета разработана в соответствии с Налоговым кодексом РФ:
- части первой (Федеральный закон от 31.07.1998 N 146-ФЗ);

- части второй (Федеральный закон от 05.08.2000 N 117-ФЗ).

         Налогоплательщиком налогов и плательщиком сборов, страховых взносов является Учреждение. 

         Ведение налогового учета осуществляет   централизованная бухгалтерия.
Учет начисленных и уплаченных налогов и взносов
          Все платежи, которые администрируют налоговые органы, отражаются на отдельном казначейском счете.
          В учреждении  учитываются начисления взносов ПФР, ФСС, ФФОМС по новому единому страховому тарифу (ЕСТ).На счете 303 учитываются расчеты по единому налоговому платежу(ЕНП) (Инструкция № 157н и инструкции по учету № 62н). ЕНС пополняется с помощью Единого налогового платежа (ЕНП) до срока уплаты налогов. Поступившая сумма распределяется между обязательствами налогоплательщика.
ЕНП применяется в отношении следующих платежей:

-НДС

-НДФЛ

-налог на имущество организаций

-транспортный налог

-страховые взносы, кроме взносов на травматизм.
С целью информирования налогового органа об исчисленных суммах налогов, авансовых платежей по налогам, сборов, страховых взносов, уплаченных (перечисленных) в качестве единого налогового платежа учреждение представляет  уведомление до 25 числа месяца(Приложение № 11)
(Основание: п. 14 ст. .4 Федерального закона от 14.07.2022. N 263-ФЗ)

На ЕНС фиксируются обязательства по уплате.

Уплачивается ЕНП: все налоги и взносы —до 28 числа месяца.
Перечисленная сумма распределяется для погашения обязательств с учетом очередности. В первую очередь недоимка начиная с наиболее раннего срока уплаты; После погашения недоимки -начисления с текущим сроком уплаты; В последнюю очередь- пени, проценты и штрафы.

На ЕНС формируется общий баланс — сальдо. Оно может быть «+», «-» или 0.
      Форма ведения учета данных для целей налогообложения – автоматизированная с применением компьютерной программы  «СБИС», и личный кабинет юридического лица.

     18.2. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ)

             Учет доходов физических лиц, налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного налога на доходы физических лиц по каждому сотруднику ведется в налоговом регистре по форме предусмотренной программой для ведения учета (Основание: п. 1 ст. 230 НК РФ).
      Заработная плата за первую половину месяца  становится самостоятельным доходом физлица, вправе уменьшить этот доход на вычеты по НДФЛ - стандартные, социальные или имущественные по уведомлению из ИФНС.

         Стандартные налоговые вычеты предоставляются Учреждением налогоплательщику на основании его письменного заявления и документов, подтверждающих право на такие вычеты:
-  имущественные вычеты;
- социальные вычеты;
- при возврате НДФЛ из бюджета.
НДФЛ удерживается, и платиться  с заработной платы за первую половину месяца и с заработной платы  по итогу  месяца.
          Суммы исчисленного и удержанного налога за период с 23-го числа предыдущего месяца по 22-е число текущего месяца перечисляются налогоплательщиком не позднее 28-го числа текущего месяца.

       Перечисление налоговыми агентами сумм налога, исчисленного и удержанного за период с 1 по 22 января, осуществляется не позднее 28 января, за период с 23 по 31 декабря не позднее последнего рабочего дня календарного года.

(п. 6 ст. 226 НК РФ в ред. ФЗ от 14.07.2022 № 263-ФЗ)

18.3.    Налог на имущество организаций

           Учреждение является плательщиком налога на имущество. На учреждение не распространяются льготы в соответствии с законодательством региона.

          Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона и составляет 2,2 % к остаточной стоимости  недвижимого имущества. Основание: п.п. 1,2 ст. 376 НК РФ.

          Имущество, которое попадает под определение «движимое», не подлежит налогообложению. (п. 1 ст. 374 НК РФ ).
          Установленные законодательством авансовые платежи по налогу на имущество не являются авансом с точки зрения бухгалтерского (бюджетного) учета и подлежат отражению на счетах учета в качестве принятых обязательств.

Налоги на имущество уплачиваются в региональный бюджет по местонахождению учреждения ежеквартально. 

18.4. Земельный налог. 

          Земельный налог относится к местным налогам (п. 1 ст. 15 НК РФ). На основании ст. 17 НК РФ в главе 31 "Земельный налог" НК РФ определены  налогоплательщики и элементы налогообложения земельным налогом, а именно:

           Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения, по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом.

           Ответственным за получение справок о кадастровой стоимости земельного участка, признаваемого объектом налогообложения, по состоянию на 1 января  является руководитель учреждения.

          Начисление и уплата в бюджет земельного налога производится ежеквартально.

18.5. Налог на НДС 

           Учреждение применяет право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика по НДС.

(Основание: ст. 145 НК РФ)
           Счета-фактуры составляются  на бумажных носителях (Основание: п. 1 ст. 169 НК РФ)

         Нумерация счетов-фактур производится в порядке возрастания номеров с начала календарного года.

Книга покупок и продаж в учреждениях  не ведется.
    18.6. Налог на прибыль.


Условия применения ставки по налогу на прибыль 0% учреждениями, осуществляющими образовательную деятельность, определены ст. 284.1 НК РФ.
Расходы, произведенные учреждением за счет бюджетных средств, в расчете налоговой базы не участвуют.

Требования для применения нулевой ставки, приведены в п. 3 ст. 284.1 НК РФ:

1) наличие лицензии (лицензий) на осуществление образовательной деятельности. Если учреждение, осуществляющее образовательную деятельность, до переоформления лицензии по основаниям, установленным ст. 18 Федерального закона от 04.05.2011 N 99-ФЗ, продолжала осуществлять лицензируемый вид деятельности, то факт переоформления лицензии в течение налогового периода не может служить основанием для утраты права на применение такой организацией налоговой ставки 0% ( письмо Минфина России от 09.07.2015 N 03-03-10/39635);

2) доходы учреждения за налоговый период от осуществления образовательной деятельности составляют не менее 90% его доходов, учитываемых при определении налоговой базы; либо учреждение за налоговый период не имеет доходов, учитываемых при определении налоговой базы в соответствии с главой 25 НК РФ.
           Учреждение вправе осуществлять приносящую доходы деятельность, только если такое право предусмотрено в его учредительном документе. Доходы, полученные от указанной деятельности, поступают в соответствующий бюджет бюджетной системы РФ (п. 3 ст. 161 БК РФ).

       При этом расходы, фактически осуществленные учреждениями в связи с ведением приносящей доход деятельности, не учитываются в целях налогообложения прибыли, поскольку они осуществляются за счет лимитов бюджетных обязательств, доводимых до учреждения ( пп. 14 п. 1 ст. 251, п. 1 ст. 252 НК РФ).

     Основные средства, приобретенные учреждением за счет бюджетных средств, не подлежат амортизации в целях налогообложения (даже если эти основные средства используются не только в бюджетной деятельности, но и в деятельности, приносящей доход) (пп. 1 п. 2 ст. 256 НК РФ (письмо  Минфина РФ от 30.01.2013 N 03-03-05/1758)  Таким образом, учесть расходы, совершаемые налогоплательщиком в целях осуществления приносящей доход деятельности, не представляется возможным.     

 18.7.  Страховые взносы

Установлена  единая предельная величина базы для исчисления взносов на ОПС, ОМС и ВНиМ (п. 5.1 ст. 421 НК РФ).
Для исчисления страховых взносов установлен единый тариф страховых взносов,  в рамках единой предельной величины базы – 30%  (п. 3 ст. 425 НК РФ).
Страховые взносы «на травматизм» рассчитываются по тарифам (от 0,2 до 8,5%), которые зависят от класса профессионального риска (ст. 21 Закона № 125-ФЗ).
             Для учета сумм начисленных выплат и относящихся к ним сумм страховых взносов по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществляются выплаты, используется регистр, форма которого приведена в Приложении N    к учетной политике.

(Основание: пп. 2 п. 3.4 ст. 23, п. 4 ст. 431 НК РФ)

            Для учета начислений и перечислений страховых взносов, а также производимых страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний ведется в регистре, форма которого приведена в Приложении N к учетной политике.

(Основание: пп. 17 п. 2 ст. 17 Федерального закона от 24.07.1998 N 125-ФЗ)
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