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Инструкция
о мерах пожарной безопасности в ОГКУ Централизованная бухгалтерия 

1. Общие положения

1.1.  Настоящая инструкция разработана в  соответствии с положениями  Федерального
закона от 21.12.1994 г. N 69-ФЗ "О пожарной безопасности", Правил противопожарного режима
в Российской Федерации, утв.  постановлением Правительства РФ от 25.04.2012 г. N 390, иных
нормативных правовых актов, регулирующих вопросы пожарной безопасности, предусматривает
безопасную  в  противопожарном  отношении  организацию  работы  в  ОГКУ  ЦБ    и  является
обязательной к выполнению всеми работниками. 

1.2.  Работники  ОГКУ ЦБ допускаются к  работе  только после прохождения обучения
мерам пожарной безопасности.

Обучение  лиц  мерам  пожарной  безопасности  осуществляется  путем  проведения
противопожарного инструктажа и прохождения пожарно-технического минимума.

Порядок и сроки проведения противопожарного инструктажа и прохождения пожарно-
технического минимума определяются руководителем организации. Обучение мерам пожарной
безопасности  осуществляется  в  соответствии  с  нормативными  документами  по  пожарной
безопасности.

1.3. Руководитель организации назначает лицо, ответственное за пожарную безопасность,
которое обеспечивает соблюдение требований пожарной безопасности на объекте.

1.4.  Лица,  виновные  в  нарушении  требований  данной  инструкции,  несут  уголовную,
административную, дисциплинарную или иную ответственность в соответствии с действующим
законодательством РФ.

2. Требования к помещениям

2.1.  Запрещается курение в помещениях   организации.
2.2.   Руководитель организации обеспечивает наличие табличек с номером телефона для

вызова пожарной охраны в помещениях учреждения.
2.3. В помещениях зданий запрещается:
2.3.1. Устанавливать глухие решетки на окнах, за исключением случаев, предусмотренных

в нормах и правилах, утвержденных в установленном порядке.

3. Средства пожаротушения

3.1 Каждый огнетушитель должен иметь порядковый номер, нанесенный на корпус белой
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краской.
3.2.  Огнетушители  должны  содержаться  в  исправленном  состоянии,  своевременно

перезаряжаться.  Отправленные  на  перезарядку  огнетушители  должны  заменяться
соответствующим количеством  заряженных.

3.3.  Приказом  руководителя  назначается  лицо,  ответственное  за  приобретение,
сохранность, ремонт и готовность к действию первичных средств пожаротушения.

3.4.  Использование  первичных  средств  пожаротушения  для  хозяйственных  нужд  не
допускается.

4. Эксплуатация электрооборудования

4.1. При эксплуатации электроустановок запрещается:
4.2. Использовать неисправные электроприборы.
4.3.  Эксплуатировать  провода,  кабели  с  поврежденной  или  потерявшей  защитные

свойства изоляцией.
4.4. Пользоваться поврежденными розетками.
4.5.  Обертывать  электролампы  и  светильники  бумагой,  тканью  и  другими  горючими

материалами, а также эксплуатировать их со снятыми колпаками.
4.6. Пользоваться электрочайниками и другими электронагревательными приборами без

подставок из негорючих материалов.
4.7  Оставлять  без  присмотра  включенные  в  сеть  электронагревательные  приборы,

телевизоры, радиоприемники и т. п.
4.8.  Применять  нестандартные  (самодельные)  электронагревательные  приборы,

использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты для защиты
от перегрузки и короткого замыкания.

4.9.  Во  всех  помещениях,  которые  по  окончании  работ  закрываются,  все
электроустановки, электроприборы должны быть обесточены.

5. Действия на случай пожара

5.1.  Каждый  работник  организации  при  обнаружении  пожара  или  признаков  горения
(задымления,  запах гари)  обязан немедленно сообщить об этом по телефону 01 в  пожарную
часть  (назвать  адрес  объекта,  место  пожара,  сообщить  свою  фамилию)  и  принять  меры  по
эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей.

5.2.  До  прибытия  к  месту  пожара  пожарных  частей  руководство  тушением  пожара,
эвакуацией имущества и спасением людей возлагается на руководителя организации.

5.3.  По  прибытии  пожарного  подразделения  руководитель  (или  лицо,  его
замещающее)  обязан  проинформировать  руководителя  тушения  пожара  о
конструктивных  особенностях  здания,  прилегающих  строений,  о  количестве  и
пожароопасных  свойствах  изделий,  материалов  в  здании,  других  сведениях,
необходимых  для  успешной  ликвидации  пожара,  а  также  должен  организовать
привлечение сил и средств организации к осуществлению мероприятий, связанных
с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.

5.4.   При  невозможности  организовать  тушение  пожара  немедленно
покинуть здание, руководствуясь  планом  эвакуации. 
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