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Положение

о структуре, порядке разработки и утверждения дополнительных общеразвивающих  программ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с  Федерального Закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», с учетом «Рекомендаций по организации образовательной и методической деятельности при реализации общеразвивающих программ в области искусств», направленных письмом Министерства культуры  Российской Федерации от 21.11.2013 №191-01-39/06-ГИ и муниципальных правовых актов, 

1.2. Данное Положение устанавливает порядок деятельности МАУДО  «ДШИ-Камертон» (далее Учреждение) по разработке и утверждению модифицированных дополнительных общеразвивающих  программ, реализуемых в Учреждении. Положением определяется структура, оформление, порядок и сроки рассмотрения дополнительных общеразвивающих программ.  

1.3. Дополнительная общеразвивающая программа – нормативно-управленческий документ Учреждения, определяющий содержание дополнительного образования детей, разработанный по одной из направленностей дополнительного образования и представляющий собой комплекс средств воспитания, обучения, оздоровления, развития детей, реализуемый на основе имеющихся ресурсов (кадровых и материальных) в соответствии с социальным заказом.  

1.4. Модифицированная общеразвивающая программа - программа дополнительного 
образования 
детей, 
рекомендованная Министерством образования РФ и адаптированная под условия учреждения, скорректированная конкретным педагогом. Содержание данной программы основано на типовой, с внесением изменений в отбор тем, порядок их изучения, изменений в распределении часов, в отбор материала по темам.  

1.5. Дополнительные общеразвивающие программы и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной организацией, осуществляющей образовательную деятельность. 

1.6. Дополнительные общеразвивающие программы:  

 -способствуют обеспечению реализации права родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся на информирование об образовательных услугах, права на выбор образовательных услуг, права на гарантию качества получаемых услуг;  

-обеспечивают 
интеграцию 
и 
координацию 
деятельности 

педагогического коллектива;  

 -определяют приоритеты в содержании дополнительного образования. 

2.Cтруктура дополнительной общеразвивающей   программы
Дополнительная общеразвивающая  программа включает следующие структурные элементы:  

2.1.  Титульный лист.  – первая страница, предваряющая текст Программы и служащая источником библиографической информации, необходимой для идентификации документв (наименование образовательной организации, гриф утверждения Программы с указанием Ф.И.О. руководителя, даты и номера приказа, направленность и название программы, возраст учащихся, рок ее реализации, Ф.И.О. должность автора (авторов) Программы, название города и год ее разработки.
2.2.  Пояснительная записка – содержит основные характеристики Программы:

-направленность программы; 

-педагогическую целесообразность;

-актуальность;  

-адресат (портрет обучающегося, для которого актуальна программа);

-правила приема на обучение по программе;

· возраст детей, участвующих в реализации данной программы; 

· сроки реализации программы (продолжительность образовательного процесса, этапы); 

· сведения о затратах учебного времени; 

 -формы проведения учебных занятий (дошкольные группы –30 минут; основная школа – 30-45минут). 

-цель программы;

-задачи программы (обучающие, развивающие, воспитывающие);

-методы обучения;

-описание материально-технических и кадровых условий реализации программы.

2.3.  Содержание Программы включает -учебный (тематический) план и содержание учебного (тематического) плана, перечень разделов, тем;   количество часов по каждой теме с разбивкой, на теоретические и практические виды занятий), годовые требования;  

2.3.1. Учебный (тематический) план содержит перечень разделов (модулей) и тем, определяет их последовательность, количество часов по каждому разделу (модулю) и теме с указанием теоретических (лекция, семинар, консультация, лабораторная работа и др.) и интерактивных/практических занятий (мастерская, самостоятельная работа, концерт, выставка, круглый стол и т.д.), а также форм аттестации и контроля (зачет, контрольная работа, творческая работа, выставка, конкурс, фестиваль художественно-пррикладного творчества, отчетный концерт, отчетные выставки, открытые уроки, вернисажи и т.д.), оформляется в виде таблицы, составляется на каждый год обучения; количество часов указывается из расчета на одну группу)

2.3.2. Содержание учебного (тематического) плана – рефетентное (краткое) описание разделов (модулей) и тем Программы в соответствии с последовательностью, заданной учебным (тематическим) планом, с указанием теоретических и интерактивных (практических) видов занятий. Содержание Программы направлено на достижение целей Программы и планируемых результатов ее освоения.

2.3.3. Формы аттестации и оценочные материалы содержат описание форм подведения итогов реализации Программы текущего, промежуточного, итогового контроля (при наличии), которые перечисляются согласно учебному (тематическому) плану (проекты, творческие задания, конкурсы, выставки, ыступления и т.д.) и описание средств контроля (тесты, творческие задания, контрольные работы, вопросы и т.д.), которые позволяют определить достижение планируемых результатов учащимися.

2.4. Методическое обеспечение дополнительной общеразвивающей программы включает обеспечение программы методическими видами продукции (разработки игр, занятий, экскурсий, конкурсов, викторин и т.д.), дидактический и лекционный материалы и другое.
2.5. Список литературы (в алфавитном порядке с указанием фамилии и инициалов автора, названия издания, название издательства, год издания). 

2.6.Приложения к Программе – календарный учебный график календарно-тематический план, планы (сценарии) занятий, примеры заданий для учащихся и другие материалы, предусмотренные локальным актом образовательной организации или разработанные по усмотрению автора Программы. 

2.7. Календарный учебный график – комплекс основных организационно-педагогических характеристик образовательного процесса, определяющий даты начала и окончания учебных периодов/этапов, количество учебных недель или дней, продолжительность каникул, сроки контрольных процедур, организованных выездов, экспедиций и т.д.). Календарный учебный график является приложением к Программе и составляется на учебный год или период (месяц, четвертьЮ полугодие и т.д.) для каждой учебной группы.

Оформление календарного учебного графика.

	№ п/п
	месяц
	число
	Время проведения занятия
	Форма занятия
	Количество часов
	Тема занятия
	Место проведения
	Форма контроля

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Дополнительная общеразвивающая программа должна отвечать возможностям ее использования в широкой образовательной практике.  

3.Разработка, согласование и утверждение дополнительной общеразвивающей программы.

 3.1.Дополнительная  общеразвивающая программа разрабатывается педагогом дополнительного образования самостоятельно.  

3.2.Дополнительная общеразвивающая программа рассматривается на заседании педагогического совета МАУДО  «ДШИ-Камертон». Программа утверждается приказом директора. Утверждение дополнительной общеразвивающей программы, ее коррекция производится до 1 октября текущего года.  

3.3.Коррективы в программу вносятся с учетом результатов мониторинга полноты и качества реализации программы, последних изменений в законодательстве, новых нормативных актов и документов. Внесенные изменения и дополнения в программе проходят процедуру рассмотрения, согласования и утверждения аналогичную указанной в п. 3.1., п. 3.2.  Тексты  изменений на отдельных листах подшиваются к дополнительной общеразвивающей  программе.  

4.Оформление  дополнительных обшеразвивающих программ.

4.1.Текст программы печатается через 1-1,5 интервала и выравнивается по ширине текстового поля. 

4.2. При оформлении текста программы рекомендуется применять текстовый редактор Word for Windows с использованием шрифтов Times New Roman № 14 (для программ большого объема допускается использование шрифта № 13, для таблиц - № 12) через 1-1,5 интервала.

При формировании программы на двух и более листах последующие листы должны быть пронумерованы. Порядковый номер проставляется посередине нижнего поля листа арабскими цифрами без слова «стр.».

Каждый лист программы должен иметь следующие размеры полей: левое - 3 см, правое - 1,2 см, верхнее - не менее 1,2 см, нижнее - не менее 1,2 см. Красная строка - 1,25 см от границы полей. Текст выравнивается по ширине, перенос слов не допускается.

4.3 Текст программы  оформляется единым файлом со сквозной нумерацией страниц. Нумерация страниц в середине листа внизу, нумерация на первом листе не проставляется.
