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1. Общие положения 

1.1 Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и определяет статус, основные понятия, принципы организации и порядок 

функционирования официального сайта муниципального бюджетного учреждения ГО 

Заречный «Централизованная библиотечная система» (далее МБУ ГО Заречный «ЦБС»). 

1.2 Деятельность по ведению официального сайта в сети Интернет производится на 

основании нормативно-регламентирующих документов: 

1.2.1 Конституции Российской Федерации; 

1.2.2 Федерального закона от 9 октября 1992 г. № 3612-1 "Основы законодательства 

Российской Федерации о культуре» (с изменениями и дополнениями); 

1.2.3 1.2.4 Федерального закона от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» (с изменениями и дополнениями); 

1.2.4 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (с 

изменениями); 

1.2.5 Федерального закона от 29.12.1994  № 78-ФЗ «О библиотечном деле»  (с изменениями); 

1.2.6 Указа Президента РФ от 17.03.2008 № 351 «О мерах по обеспечению информационной 

безопасности Российской Федерации при использовании информационно-

телекоммуникационных сетей международного информационного обмена» (с изменениями и 

дополнениями); 

1.2.7 Национального стандарта РФ ГОСТ Р 52872-2019 Интернет-ресурсы и другая 

информация, представленная в электронно-цифровой форме. Требования для людей с 

инвалидностью; 

1.2.8 Приказа Министерства культуры РФ от 20 февраля 2015 г. № 277 «Об утверждении 

требований к содержанию и форме предоставления информации о деятельности организаций 

культуры, размещаемой на официальных сайтах уполномоченного федерального органа 

исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органов местного самоуправления и организаций культуры в сети «Интернет»; 
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1.2.9 Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации"; 

1.2.10 Приказа Министерства культуры Российской Федерации от 27.04.2018 № 599 

"Об утверждении показателей, характеризующих общие критерии оценки качества условий 

оказания услуг организациями культуры". 

1.3 Положение об официальном сайте МБУ ГО Заречный «ЦБС» определяет статус сайта. 

Структуру и порядок размещения информационных материалов цели, задачи, порядок 

функционирования и пополнения, требования к предоставляемым материалам официального 

сайта МБУ ГО Заречный «ЦБС» (далее Сайт). 

1.4 Сайт является информационным ресурсом ЦБС в глобальной сети Интернет. 

Информационные материалы, размещённые на Сайте, имеют статус официальной 

публикации.  

1.5 На Сайте размещается информация, формирующаяся по результатам деятельности 

библиотек системы (городской библиотеки, БИЦ, сельских библиотек ГО Заречный в с. 

Мезенское, д. Курманка, д. Гагарка), а также информация, полученная на законных 

основаниях из других информационных источников.   

1.6 Принципами организации Сайта являются привлечение всех структурных подразделений 

МБУ ГО Заречный «ЦБС» к его наполнению и обновлению, актуальности и оперативности 

размещения информации. На сайте размещаются информационные материалы, электронные 

базы данных, электронные документы и издания. Право на информационные материалы, 

размещенные на сайте, принадлежат МБУ ГО Заречный «ЦБС». При их использовании, 

цитировании и перепечатке обязательным требованием является ссылка на сайт в глобальной 

сети Интернет. 

1.7 Структура Сайта может меняться и дорабатываться на основании предложений 

руководителей структурных подразделений и специалистов методического отдела МБУ ГО 

Заречный «ЦБС». 

1.8 Сайт обеспечивает бесплатный и неограниченный доступ пользователей к размещаемой 

информации. 
 

1.9 На страницах Сайта ЦБС запрещено размещение любой коммерческой рекламы 

сторонних организаций. 

1.10. Сайт не содержит конфиденциальной информации, а также материалов 

экстремистского, террористического характера. 
 

Сайт МБУ ГО Заречный «ЦБС» имеет адрес в сети Интернет:  

https://zarech-biblio.ru. 

 

2. Цели и задачи сайта 

 

2.1 Цели: 

2.1.1. Публикация общезначимой информации по всем направлениям деятельности 

библиотек МБУ ГО Заречный «ЦБС». 

https://zarech-biblio.ru/
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2.1.2. Удовлетворение информационных потребностей и реализация конституционных прав 

пользователей на получение информации о деятельности МБУ ГО Заречный «ЦБС». 

2.1.3. Использование возможностей Сайта для продвижения чтения русской и зарубежной 

классической литературы, и приобщения к мировой культуре. 

2.1.4. Продвижение и реклама деятельности МБУ ГО Заречный «ЦБС» в сети Интернет, 

социальных сетях; привлечение новых пользователей. 

 

2.2. Задачи: 

2.2.1. Своевременное размещение и обновление информационных ресурсов для обеспечения 

свободного доступа к ним пользователей; 

2.2.2. Размещение на Сайте публикаций исторического, краеведческого, методического, 

библиотечного, общекультурного характера. 

2.2.3. Оперативное информирование пользователей о мероприятиях и событиях, 

происходящих в библиотечной жизни МБУ ГО Заречный «ЦБС». 

2.2.4. Внутрисистемный обмен опытом, взаимодействие и информирование библиотек МБУ 

ГО Заречный «ЦБС». 

3. Материалы, размещаемые на сайте 

На сайте размещается следующая информация: 

3.1. Общая информация (история создания МБУ ГО Заречный «ЦБС», полное и сокращенное 

наименование учреждения, информация об учредителе, место нахождения учреждения, его 

структурных подразделений, режим работы, контактные телефоны и адреса электронной 

почты) 

3.2. Структура (наименование структурных подразделений, руководители структурных 

подразделений, места нахождения структурных подразделений, адреса, контакты, график 

работы). 

3.3. Документы, регламентирующие деятельность МБУ ГО Заречный «ЦБС» (учредительные 

документы, копия устава, Свидетельство о государственной регистрации, решение 

учредителя о создании и назначении руководителя учреждения, положения об отделах и 

структурных подразделениях, Правила пользования библиотеками, инструкции и др.). 

3.4. Информация о деятельности МБУ ГО Заречный «ЦБС» (сведения о видах 

предоставляемых услуг, копии нормативных правовых актов), информация о материально-

техническом обеспечении ЦБС. 

3.5. Независимая оценка качества услуг. 

3.6. Доступная среда. 

3.7. Информация о планируемых мероприятиях МБУ ГО Заречный «ЦБС». 

3.8. Планы и отчеты МБУ ГО Заречный «ЦБС». 



 

4 
 

3.9. Информация о получаемых периодических изданиях; 

3.10 Формы для направления обращений и запросов граждан 

3.11 На сайте помимо обязательных разделов могут присутствовать любые другие разделы, 

отражающие деятельность и творческую жизнь МБУ ГО Заречный «ЦБС». Допускается 

размещение ссылок на интерактивные сервисы и ссылок на другие сайты. 

4. Организация, функционирование и развитие сайта. 

4.1. Информация о деятельности ЦБС размещается в соответствии с утвержденной 

структурой Сайта и содержит информацию, предусмотренную российским 

законодательством. 

4.2 Работу по модернизации и информационному наполнению сайта ведёт специалист 

по ведению сайта и сетевых социальных сервисов и рабочая группа (приложение 1). 

4.3 Информационное наполнение Сайта обеспечивается за счет информации, 

предоставляемой внутренними источниками. 

4.4 Специалист по ведению сайта и сетевых социальных сервисов обеспечивает работу 

Сайта, вносит изменения в его дизайн  и структуру, размещает информацию, архивирует и 

удаляет устаревшую информацию. Ведет непосредственный контроль работы сайта и 

информационное наполнение его разделов,  несет ответственность за бесперебойную работу 

сайта в сети Интернет, размещает подготовленную информацию в срок от 4 часов до 2-х 

суток. Администратор сайта определяет формат размещаемой информации, необходимость и 

возможность вносимых изменений. 

4.5 Открытие новых разделов и страниц Сайта, а также уточнение или изменение 

наименований существующих, осуществляется на основании поступающих предложений 

администратора сайта по согласованию с директором. 

4.6 При наполнении разделов Сайта устанавливаются следующие категории 

информации: 

4.6.1 по срокам размещения: 

а) постоянная - информация, размещение и изменение которой происходит по мере 

необходимости (при возникновении информации, её изменении или несоответствии 

изменившимся обстоятельствам); 

б) обновляемая - информация, размещение и изменение которой происходит на 

регулярной основе: 

- новости – еженедельно; 

- страницы и разделы библиотек - один раз в месяц; 

4.6.2  по обязательности размещения: 

а) обязательная - информация, публикация которой обязательна в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, 

муниципальными правовыми актами; 

б) дополнительная - информация, публикация которой производится по решению 

рабочей группы и предназначенная для обеспечения открытости и доступности деятельности 

ЦБС. 

4.7 Технические требования к размещаемой информации: 
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4.7.1 Информационные материалы к публикации предоставляются на почту 

zar_mbo@mail.ru в электронном варианте: тексты в формате DOC, DOCX, RTF; презентации в 

формате PPTX; фотографии в формате JPG, JPEG; видео в формате MPEG4, MP4, WMV.  

4.7.2 Представляемые тексты должны быть тщательно выверены с точки зрения 

достоверности изложенных фактов, на отсутствие орфографических и пунктуационных 

ошибок (в том числе в фамилиях, инициалах и т.д.), т.к. размещенная на сайте информация 

становится общедоступной. Ответственность за достоверность информации несет лицо, 

предоставившее данную информацию. 

4.7.3 Информационные материалы (виртуальные и интерактивные выставки, 

видеролики), размещаемые на канале библиотеки наYouTube, сначала предоставляются для 

размещения на странице ЦБС (в виде ссылки), а затем выставляются в группах библиотек в 

социальных сетях с ссылкой на сайт. 

5. Права и обязанности специалиста по ведению сайта и сетевых социальных сервисов, 

ответственного за функционирование и наполнение сайта. 

 

5.1. Ответственный за функционирование и наполнение сайта (специалист по ведению 

сайта и сетевых социальных сервисов) имеет право: 

5.1.1. В рамках своей компетенции запрашивать у сотрудников ЦБС информацию, 

необходимую для своевременного создания и обновления информационных ресурсов сайта. 

5.1.2 Вносить предложения по улучшению работы сайта.  

5.2.Специалист по ведению сайта и сетевых социальных сервисов обязан: 

- Проверять наличие ошибок в текстах, предназначенных для размещения на сайте. 

- Контролировать сроки обновления информации, размещенной на сайте. 

 

6. Услуги, предоставляемые пользователям сайта 

 

6.1 Пользователям Сайта предоставляется возможность: 

- использовать информационные ресурсы Сайта в соответствии с Правилами 

использования информации, размещенной на официальном сайте МБУ ГО Заречный 

«ЦБС (Приложение 2); 

- вести поиск информации, находящейся на Сайте; 

- высказывать свое мнение и пожелания о работе Сайта через форму обратной связи. 

6.2 Обращения и запросы, направляемые через форму «Обратная связь» поступают на 

электронные адреса: zarechbs@mail.ru, zar_mbo@mail.ru, где рассматриваются и 

регистрируются администратором сайта и перенаправляются при необходимости их 

решениях в соответствующие структурные подразделения ЦБС, директору учреждения. 

6.3 Информация о персональных данных авторов обращений и запросов, направленных 

в форме электронного документа, сведения, содержащиеся в обращениях и запросах авторов, 

а также сведения, касающиеся частной жизни авторов, хранятся и обрабатываются с 

соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

7. Ответственность 

 

mailto:zar_mbo@mail.ru
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7.1 Информация, размещаемая на официальном сайте не должна: нарушать авторское 

право, нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц; 

нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали. 

7.2 Ответственность за недостоверное, несвоевременное или некачественное 

предоставление информации для размещения на сайте несут авторы, руководитель 

соответствующего подразделения, специалист по ведению сайта и сетевых социальных 

сервисов. 

7.3 На ответственных лиц возлагается дисциплинарная и иная, предусмотренная 

действующим законодательством Российской Федерации, ответственность за качественность 

и своевременность предоставления информационных ресурсов, а также за достоверность 

информации. 

8. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение 

 

8.1.Настоящее положение утверждается директором ЦБС. 

8.2 Внесение изменений в настоящее Положение производится путем утверждения его 

нового варианта директором ЦБС. 

8.3. Настоящее Положение вступает в силу с момента подписания его директором ЦБС. 
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Приложение 1 

к Положению об официальном сайте 

Муниципального бюджетного учреждения ГО Заречный 

 «Централизованная библиотечная система» 

 
Состав рабочей группы по информационной поддержке сайта 

 

№ 

п/п 

Должность  

ответственного лица 

Обязанности 

1 Директор ЦБС Информация общего характера, документы, 

регламентирующие деятельность ЦБС, финансовые 

документы. 

2 Специалист по ведению 

сайта и сетевых социальных 

сервисов  

Оперативное размещение и обновление информации на 

сайте. Организационно-техническое сопровождение 

сайта: новости, фото, видео, анонсы мероприятий, 

информация о прошедших мероприятиях.  

Структурирование разделов сайта, редакция 

дизайна, размещение ссылок, виртуальных выставок, 

баннеров и др. 

  

3 Методист ЦБС Методические материалы, планы и отчёты работы ЦБС. 

4 Библиограф Библиографические пособия, виртуальные тематические 

выставки, разработанные библиографом, краеведческие 

материалы и др. 

5 Заведующий отделом 

обслуживания, детским 

отделом 

Информация о проектах и программах ЦБС, клубах 

библиотеки,  положения о  конкурсах и другое (по 

согласованию). 

6 Заведующая отделом 

комплектования и обработки  

Информация о новых поступлениях, о подписке на 

периодические издания. 

 

7 Библиотекари сельских 

библиотек 

Новости сельских библиотек, информация о 

проведённых мероприятиях, фото  
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Приложение 2 

к Положению об официальном сайте 

Муниципального бюджетного учреждения ГО Заречный 

 «Централизованная библиотечная система» 

 

ПРАВИЛА 

использования информации, размещенной на официальном 

сайте МБУ ГО Заречный «ЦБС» 

 

1. Использование информации Сайта рассматривается как согласие с 

нижеизложенными требованиями. 

2. Информация, размещенная на Сайте, может быть использована исключительно в 

некоммерческих (личных, ознакомительных, образовательных, исследовательских и 

аналогичных) целях. 

3. Копирование и цитирование информации, размещенной на Сайте, допускается 

только при условии указания ссылки на источник такой информации (в сетевых СМИ - 

гиперссылки на соответствующую интернет-страницу с уникальным сетевым адресом).  

4. Информационные ресурсы, размещённые на Сайте, кроме ссылок на внешние 

ресурсы, находятся в собственности МБУ ГО Заречный   «ЦБС» (далее – Учреждение), если 

иное не установлено законодательством об информации, информатизации и защите 

информации. Указанные информационные ресурсы являются информацией открытого 

доступа и не могут рассматриваться как конфиденциальные сведения, подлежащие защите в 

соответствии с законодательством о государственной тайне. 

5. При переходе по гиперссылкам, размещенным на Сайте, на информационные 

ресурсы сторонних организаций, пользователь покидает Сайт. Администрация учреждения 

не несет ответственности за достоверность сведений, составляющих информационные 

ресурсы сторонних организаций, а также за актуализацию и периодичность обновления 

соответствующей информации. 

6. Дизайн и структура интернет-страниц Сайта, а также иные их элементы, являющиеся 

объектом охраны по законодательству Российской Федерации об авторских правах и 

интеллектуальной (промышленной) собственности, не могут воспроизводиться 

(копироваться, имитироваться) полностью или частично для создания на их основе новых 

информационных объектов или для каких-либо иных целей, нарушающих указанное 

законодательство. Изображения, графика, звуковая или видеоинформация не могут 

копироваться для размещения на иных интернет-сайтах (интернет-страницах) либо для 

распространения путем создания копий на бумажных или магнитных носителях без 

разрешения администрации учреждения. 

7. Администрация учреждения не несет никакой ответственности за какие-либо 

неблагоприятные последствия использования информации, размещенной на Сайте. 

8. Электронные сообщения, размещаемые в информационных разделах (интерактивных 

сервисах) Сайта могут быть удалены без предварительного предупреждения. 

9. Лица, посещающие Сайт, обязаны соблюдать иные, не указанные в настоящих 

Правилах, требования законодательства Российской Федерации о государственных 

информационных ресурсах. 

10. Лица, нарушающие требования настоящих Правил несут ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

 

 
 

 

 


