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Приложение № 1 

 

Бухгалтерский учет ведется в соответствии с Инструкцией по применению Плана 

счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденной Приказом 

Минфина России от 16.12.2010 N 174н. План счетов сформирован на общих принципах 

формирования синтетического и аналитического учета, заложенного Единым планом 

счетов. 

Рабочий план счетов балансового и забалансового учета 
 

Код Наименование 

101.00 Основные средства 

101.10 Основные средства – недвижимое имущество учреждения 

101.11 Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения 

101.12 Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое имущество 
учреждения 

101.13 Инвестиционная недвижимость – недвижимое имущество учреждения 

101.15 Транспортные средства – недвижимое имущество учреждения 

101.20 Основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения 

101.22 Нежилые помещения (здания и сооружения) – особо ценное движимое 
имущество учреждения 

101.24 Машины и оборудование – особо ценное движимое имущество 
учреждения 

101.25 Транспортные средства – особо ценное движимое имущество 
учреждения 

101.26 Инвентарь производственный и хозяйственный – особо ценное 
движимое имущество учреждения 

101.28 Прочие основные средства – особо ценное движимое имущество 
учреждения 

101.30 Основные средства – иное движимое имущество учреждения 

101.32 Нежилые помещения (здания и сооружения) – иное движимое 
имущество учреждения 

101.33 Инвестиционная недвижимость – иное движимое имущество 
учреждения 

101.34 Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения 

101.35 Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения 

101.36 Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое 
имущество учреждения 

101.38 Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения 

101.90 Основные средства – имущество в концессии 

101.91 Жилые помещения – имущество в концессии 

102.00 Нематериальные активы 

102.20 Нематериальные активы – особо ценное движимое имущество 
учреждения 

102.30 Нематериальные активы – иное движимое имущество учреждения 
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103.00 Непроизведенные активы 

103.10 Непроизведенные активы – недвижимое имущество учреждения 

103.11 Земля (земельные участки) - недвижимое имущество учреждения 

103.12 Непроизведенные ресурсы - недвижимое имущество учреждения 

103.13 Прочие непроизведенные активы – недвижимое имущество учреждения 

103.30 Непроизведенные активы – иное движимое имущество 

103.32 Непроизведенные ресурсы - иное движимое имущество учреждения 

103.33 Прочие непроизведенные активы – иное движимое имущество 
учреждения 

103.90 Непроизведенные активы – в составе имущества концедента 

103.91 Земля – в составе имущества концедента 

104.00 Амортизация 

104.10 Амортизация недвижимого имущества учреждения 

104.11 Амортизация жилых помещений – недвижимого имущества учреждения 

104.12 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) – 
недвижимого имущества учреждения 

104.13 Амортизация инвестиционной недвижимости – недвижимого имущества 
учреждения 

104.15 Амортизация транспортных средств – недвижимого имущества 
учреждения 

104.20 Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения 

104.22 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) – особо 
ценного движимого имущества учреждения 

104.24 Амортизация машин и оборудования – особо ценного движимого 
имущества учреждения 

104.25 Амортизация транспортных средств – особо ценного движимого 
имущества учреждения 

104.26 Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного – особо 
ценного движимого имущества учреждения 

104.28 Амортизация прочих основных средств – особо ценного движимого 
имущества учреждения 

104.2D Амортизация иных объектов интеллектуальной собственности - особо 
ценного движимого имущества учреждения 

104.2I Амортизация программного обеспечения и баз данных - особо ценного 
движимого имущества учреждения 

104.2N Амортизация научных исследований (научно-исследовательских 
разработок) - особо ценного движимого имущества учреждения 

104.2R Амортизация опытно-конструкторских и технологических разработок - 
особо ценного движимого имущества учреждения 

104.30 Амортизация иного движимого имущества учреждения 

104.32 Амортизация нежилых помещений – иного движимого имущества 
учреждения 

104.33 Амортизация инвестиционной недвижимости – иного движимого 
имущества учреждения 
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104.34 Амортизация машин и оборудования – иного движимого имущества 
учреждения 

104.35 Амортизация транспортных средств – иного движимого имущества 

учреждения 

104.36 Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного – иного 
движимого имущества учреждения 

104.38 Амортизация прочих основных средств – иного движимого имущества 
учреждения 

104.40 Амортизация прав пользования активами 

104.41 Амортизация прав пользования жилыми помещениями 

104.42 Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и 
сооружениями) 

104.44 Амортизация прав пользования машинами и оборудованием 

104.45 Амортизация прав пользования транспортными средствами 

104.46 Амортизация прав пользования инвентарем производственным и 
хозяйственным 

104.48 Амортизация прав пользования прочими основными средствами 

104.49 Амортизация прав пользования непроизведенными активами 

104.50 Амортизация имущества, составляющего казну 

104.60 Амортизация прав пользования нематериальными активами 

105.00 Материальные запасы 

105.20 Материальные запасы – особо ценное движимое имущество учреждения 

105.21 Лекарственные препараты и медицинские материалы – особо ценное 
движимое имущество учреждения 

105.22 Продукты питания – особо ценное движимое имущество учреждения 

105.23 Горюче-смазочные материалы – особо ценное движимое имущество 
учреждения 

105.24 Строительные материалы – особо ценное движимое имущество 
учреждения 

105.25 Мягкий инвентарь – особо ценное движимое имущество учреждения 

105.26 Прочие материальные запасы – особо ценное движимое имущество 

учреждения 

105.27 Готовая продукция – особо ценное движимое имущество учреждения 

105.28 Товары – особо ценное движимое имущество учреждения 

105.29 Наценка на товары – особо ценное движимое имущество учреждения 

105.30 Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения 

105.31 Лекарственные препараты и медицинские материалы - иное движимое 
имущество учреждения 

105.32 Продукты питания – иное движимое имущество учреждения 

105.33 Горюче–смазочные материалы – иное движимое имущество учреждения 

105.34 Строительные материалы – иное движимое имущество учреждения 

105.35 Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения 

105.36 Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения 
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105.37 Готовая продукция – иное движимое имущество учреждения 

105.38 Товары – иное движимое имущество учреждения 

106.00 Вложения в нефинансовые активы 

106.10 Вложения в недвижимое имущество 

106.11 Вложения в основные средства – недвижимое имущество 

106.13 Вложения в непроизведенные активы – недвижимое имущество 

106.20 Вложения в особо ценное движимое имущество 

106.21 Вложения в основные средства – особо ценное движимое имущество 

106.24 Вложения в материальные запасы – особо ценное движимое имущество 

106.27 Вложения в биологические активы - особо ценное движимое имущество 
учреждения 

106.30 Вложения в иное движимое имущество 

106.31 Вложения в основные средства – иное движимое имущество 

106.33 Вложения в непроизведенные активы – иное движимое имущество 

106.34 Вложения в материальные запасы – иное движимое имущество 

106.37 Вложения в биологические активы - иное движимое имущество 

106.40 Вложения в объекты финансовой аренды 

106.41 Вложения в основные средства – объекты финансовой аренды 

106.50 Вложения в объекты государственной (муниципальной) казны 

106.60 Вложения в права пользования нематериальными активами 

106.90 Вложения в имущество концедента 

107.00 Нефинансовые активы в пути 

107.20 Особо ценное движимое имущество учреждения в пути 

107.30 Иное движимое имущество учреждения в пути 

108.00 Нефинансовые активы имущества казны 

108.90 Нефинансовые активы, составляющие казну в концессии 

109.00 Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг 

109.60 Себестоимость готовой продукции, работ, услуг 

109.70 Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг 

109.80 Общехозяйственные расходы 

111.00 Права пользования активами 

111.40 Права пользования нефинансовыми активами 

111.41 Права пользования жилыми помещениями 

111.42 Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и 
сооружениями) 

111.44 Права пользования машинами и оборудованием 

111.45 Права пользования транспортными средствами 
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111.46 Права пользования инвентарем производственным и хозяйственным 

111.48 Права пользования прочими основными средствами 

111.49 Права пользования непроизведенными активами 

111.60 Права пользования нематериальными активами 

111.6D Права пользования иными объектами интеллектуальной собственности 

111.6I Права пользования программным обеспечением и базами данных 

111.6N Права пользования научными исследованиями (научно- 
исследовательскими разработками) 

111.6R Права пользования опытно-конструкторскими и технологическими 
разработками 

201.00 Денежные средства учреждения 

201.10 Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе 
казначейства 

201.11 Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе 

201.13 Денежные средства учреждения в органе казначейства в пути 

201.20 Денежные средства учреждения в кредитной организации 

201.21 Денежные средства учреждения на счетах в кредитной организации 

201.22 Денежные средства учреждения, размещенные на депозиты в кредитной 

организации 

201.23 Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути 

201.26 Денежные средства учреждения на специальных счетах в кредитной 

организации 

201.27 Денежные средства учреждения в иностранной валюте и драгоценных 

металлах на счетах в кредитной организации 

201.30 Денежные средства в кассе учреждения 

201.34 Касса 

201.35 Денежные документы 

204.00 Финансовые вложения 

205.00 Расчеты по доходам 

205.10 Расчеты по налоговым доходам, таможенным платежам и страховым 
взносам на обязательное социальное страхование 

205.11 Расчеты с плательщиками налогов 

205.12 Расчеты с плательщиками государственных пошлин, сборов 

205.13 Расчеты с плательщиками таможенных платежей 

205.14 Расчеты с плательщиками по обязательным страховым взносам 

205.20 Расчеты по доходам от собственности 

205.21 Расчеты по доходам от операционной аренды 

205.22 Расчеты по доходам от финансовой аренды 

205.23 Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными 

ресурсами 
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205.24 Расчеты по доходам от процентов по депозитам, остаткам денежных 

средств 

205.26 Расчеты по доходам от процентов по иным финансовым инструментам 

205.27 Расчеты по доходам от дивидендов от объектов инвестирования 

205.28 Расчеты по доходам от предоставления неисключительных прав на 
результаты интеллектуальной деятельности и средств индивидуализации 

205.29 Расчеты по иным доходам от собственности 

205.2K Расчеты по доходам от концессионной платы 

205.2T Расчеты по доходам от деятельности простого товарищества 

205.30 Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций 

затрат 

205.31 Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ) 

205.32 Расчеты по доходам от оказания услуг (работ) по программе 

обязательного медицинского страхования 

205.33 Расчеты по доходам от платы за предоставление информации из 

государственных источников (реестров) 

205.35 Расчеты по условным арендным платежам 

205.36 Расчеты по доходам бюджета от возврата субсидий на выполнение 

государственного (муниципального) задания 

205.38 Расчеты по доходам по выполненным этапам работ по договору 

строительного подряда 

205.40 Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущерба 

205.41 Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение 

законодательства о закупках 

205.44 Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением 
страховых возмещений) 

205.45 Расчеты по прочим доходам от сумм принудительного изъятия 

205.50 Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера 

205.51 Расчеты по безвозмездным поступлениям текущего характера от других 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 

205.52 Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и 

автономным учреждениям от сектора государственного управления 

205.53 Расчеты по поступлениям текущего характера в бюджеты бюджетной 

системы Российской Федерации от бюджетных и автономных 
учреждений 

205.54 Расчеты по поступлениям текущего характера от организаций 

государственного сектора 

205.55 Расчеты по поступлениям текущего характера от иных резидентов (за 

исключением сектора государственного управления и организаций 
государственного сектора) 

205.56 Расчеты по поступлениям текущего характера от наднациональных 
организаций и правительств иностранных государств 

205.57 Расчеты по поступлениям текущего характера от международных 

организаций 
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205.58 Расчеты по поступлениям текущего характера от нерезидентов (за 
исключением наднациональных организаций и правительств 
иностранных государств, международных финансовых организаций) 

205.60 Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям капитального 

характера 

205.61 Расчеты по поступлениям капитального характера от других бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации 

205.62 Расчеты по поступлениям капитального характера учреждениям от 

сектора государственного управления 

205.63 Расчеты по поступлениям капитального характера в бюджеты 

бюджетной системы Российской Федерации от бюджетных и 
автономных учреждений 

205.64 Расчеты по поступлениям капитального характера от организаций 

государственного сектора 

205.65 Расчеты по поступлениям капитального характера от иных резидентов 

(за исключением сектора государственного управления и организаций 
государственного сектора) 

205.66 Расчеты по поступлениям капитального характера от наднациональных 
организаций и правительств иностранных государств 

205.67 Расчеты по поступлениям капитального характера от международных 
организаций 

205.68 Расчеты по поступлениям капитального характера от нерезидентов (за 
исключением наднациональных организаций и правительств 
иностранных государств, международных организаций) 

205.70 Расчеты по доходам от операций с активами 

205.71 Расчеты по доходам от операций с основными средствами 

205.72 Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами 

205.73 Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами 

205.74 Расчеты по доходам от операций с материальными запасами 

205.75 Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами 

205.76 Расчеты по доходам от операций с биологическими активами 

205.80 Расчеты по прочим доходам 

205.81 Расчеты по невыясненным поступлениям 

205.89 Расчеты по иным доходам 

205.8T Расчеты по прочим доходам от деятельности простого товарищества 

206.00 Расчеты по выданным авансам 

206.10 Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по 

оплате труда 

206.11 Расчеты по заработной плате 

206.12 Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в 
денежной форме 

206.13 Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда 

206.14 Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в 

натуральной форме 
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206.20 Расчеты по авансам по работам, услугам 

206.21 Расчеты по авансам по услугам связи 

206.22 Расчеты по авансам по транспортным услугам 

206.23 Расчеты по авансам по коммунальным услугам 

206.24 Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом 

206.25 Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества 

206.26 Расчеты по авансам по прочим работам, услугам 

206.27 Расчеты по авансам по страхованию 

206.28 Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных 
вложений 

206.29 Расчеты по авансам по арендной плате за пользование земельными 

участками и другими обособленными природными объектами 

206.30 Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов 

206.31 Расчеты по авансам по приобретению основных средств 

206.32 Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов 

206.33 Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов 

206.34 Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов 

206.36 Расчеты по авансам по приобретению биологических активов 

206.40 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 

характера организациям 

206.41 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 

характера государственным (муниципальным) учреждениям 

206.42 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 

характера финансовым организациям государственного сектора на 
производство 

206.43 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 

характера иным финансовым организациям (за исключением 
финансовых организаций государственного сектора) на производство 

206.44 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 

характера нефинансовым организациям государственного сектора на 
производство 

206.45 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 

характера иным нефинансовым организациям (за исключением 
нефинансовых организаций государственного сектора) на производство 

206.46 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 

характера некоммерческим организациям и физическим лицам – 
производителям товаров, работ и услуг на производство 

206.47 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 

характера финансовым организациям государственного сектора на 
продукцию 

206.48 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 

характера иным финансовым организациям (за исключением 
финансовых организаций государственного сектора) на продукцию 
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206.49 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 

характера нефинансовым организациям государственного сектора на 
продукцию 

206.4A Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 

характера иным нефинансовым организациям (за исключением 
нефинансовых организаций государственного сектора) на продукцию 

206.4B Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего 

характера некоммерческим организациям и физическим лицам – 
производителям товаров, работ и услуг на продукцию 

206.50 Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам 

206.51 Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы 
Российской Федерации 

206.52 Расчеты по авансовым перечислениям текущего характера 

наднациональным организациям и правительствам иностранных 
государств 

206.54 Расчеты по перечислениям капитального характера другим бюджетам 
бюджетной системы Российской Федерации 

206.55 Расчеты по авансовым перечислениям капитального характера 
наднациональным организациям и правительствам иностранных 
государств 

206.56 Расчеты по авансовым перечислениям капитального характера 
международным организациям 

206.60 Расчеты по авансам по социальному обеспечению 

206.70 Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг и иных финансовых 

вложений 

206.80 Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального 

характера организациям 

206.90 Расчеты по авансам по прочим расходам 

208.00 Расчеты с подотчетными лицами 

208.10 Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на 
выплаты по оплате труда 

208.11 Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате 

208.12 Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам 

персоналу в денежной форме 

208.13 Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате 

труда 

208.14 Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам 

персоналу в натуральной форме 

208.20 Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг 

208.21 Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи 

208.22 Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг 

208.23 Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг 

208.24 Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за 

пользование имуществом 

208.25 Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию 

имущества 
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208.26 Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг 

208.27 Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования 

208.28 Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг, работ для целей 

капитальных вложений 

208.29 Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за 

пользование земельными участками и другими обособленными 
природными объектами 

208.30 Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов 

208.31 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств 

208.32 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных 

активов 

208.33 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению непроизведенных 

активов 

208.34 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных 

запасов 

208.36 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению биологических 

активов 

208.50 Расчеты с подотчетными лицами по безвозмездным перечислениям 

бюджетам 

208.52 Расчеты с подотчетными лицами по перечислениям наднациональным 

организациям и правительствам иностранных государств 

208.53 Расчеты с подотчетными лицами по перечислениям международным 

организациям 

208.60 Расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению 

208.61 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий и выплат по 

пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения 

208.62 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной 

помощи населению в денежной форме 

208.63 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной 

помощи населению в натуральной форме 

208.64 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, 

выплачиваемых работодателями, нанимателями бывшим работникам в 
денежной форме 

208.65 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной 

помощи, выплачиваемых работодателями, нанимателями бывшим 
работникам в натуральной форме 

208.66 Расчеты с подотчетными лицами по социальным пособиям и 

компенсациям персоналу в денежной форме 

208.67 Расчеты с подотчетными лицами по социальным компенсациям 

персоналу в натуральной форме 

208.90 Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам 

208.91 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов 

208.93 Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов за нарушение 
законодательства о закупках и нарушение условий контрактов 
(договоров) 
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208.94 Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафных санкций по 

долговым обязательствам 

208.95 Расчеты с подотчетными лицами по оплате других экономических 

санкций 

208.96 Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего 

характера физическим лицам 

208.97 Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего 

характера организациям 

208.98 Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального 

характера физическим лицам 

208.99 Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального 

характера организациям 

208.9T Расчеты с подотчетными лицами по возмещению расходов (убытков) от 

деятельности простого товарищества 

209.00 Расчеты по ущербу и иным доходам 

209.30 Расчеты по компенсации затрат 

209.34 Расчеты по доходам от компенсации затрат 

209.36 Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности 
прошлых лет 

209.39 Расчеты по доходам бюджета от возмещений государственным 
внебюджетным фондом расходов страхователя 

209.40 Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба 

209.41 Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий 
контрактов (договоров) 

209.43 Расчеты по доходам от страховых возмещений 

209.44 Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением 

страховых возмещений) 

209.45 Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия 

209.70 Расчеты по ущербу нефинансовым активам 

209.71 Расчеты по ущербу основным средствам 

209.72 Расчеты по ущербу нематериальным активам 

209.73 Расчеты по ущербу непроизведенным активам 

209.74 Расчеты по ущербу материальным запасам 

209.80 Расчеты по иным доходам 

209.81 Расчеты по недостачам денежных средств 

209.82 Расчеты по недостачам иных финансовых активов 

209.89 Расчеты по иным доходам 

210.00 Прочие расчеты с дебиторами 

210.01 Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, 
услугам 

210.Н1 Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, 
услугам (к распределению) 
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210.Р1 Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, 

услугам 

210.02 Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет 

210.03 Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам 

210.04 Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет 

210.05 Расчеты с прочими дебиторами 

210.06 Расчеты с учредителем 

210.10 Расчеты по налоговым вычетам по НДС 

210.11 Расчеты по НДС по авансам полученным 

210.12 Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, 

услугам 

210.Н2 (НДС к распределению) Расчеты по НДС по приобретенным 

материальным ценностям, работам, услугам 

210.Р2 Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, 
услугам 

210.13 Расчеты по НДС по авансам уплаченным 

210.82 Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных 
поступлений в бюджет года, предшествующего отчетному 

210.92 Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных 
поступлений в бюджет прошлых лет 

215.00 Вложения в финансовые активы 

301.00 Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам 

301.10 Расчеты по долговым обязательствам в рублях 

301.20 Расчеты по долговым обязательствам по целевым иностранным 
кредитам (заимствованиям) 

301.30 Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) 

гарантиям 

301.40 Расчеты по долговым обязательствам в иностранной валюте 

302.00 Расчеты по принятым обязательствам 

302.10 Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда 

302.11 Расчеты по заработной плате 

302.12 Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной 

форме 

302.13 Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда 

302.20 Расчеты по работам, услугам 

302.21 Расчеты по услугам связи 

302.22 Расчеты по транспортным услугам 

302.23 Расчеты по коммунальным услугам 

302.24 Расчеты по арендной плате за пользование имуществом 

302.25 Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества 
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302.26 Расчеты по прочим работам, услугам 

302.30 Расчеты по поступлению нефинансовых активов 

302.31 Расчеты по приобретению основных средств 

302.34 Расчеты по приобретению материальных запасов 

302.40 Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера 

организациям 

302.50 Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам 

302.60 Расчеты по социальному обеспечению 

302.70 Расчеты по приобретению финансовых активов 

302.80 Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера 
организациям 

302.90 Расчеты по прочим расходам 

303.00 Расчеты по платежам в бюджеты 

303.01 Расчеты по налогу на доходы физических лиц 

303.02 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование 
на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством 

303.03 Расчеты по налогу на прибыль организаций 

303.04 Расчеты по налогу на добавленную стоимость 

303.05 Расчеты по прочим платежам в бюджет 

303.06 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование 

от несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний 

303.07 Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское 

страхование в Федеральный ФОМС 

303.08 Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское 
страхование в территориальный ФОМС 

303.09 Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное 
страхование 

303.10 Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование 

на выплату страховой части трудовой пенсии 

303.11 Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование 

на выплату накопительной части трудовой пенсии 

303.12 Расчеты по налогу на имущество организаций 

303.13 Расчеты по земельному налогу 

303.14 Расчеты по единому налоговому платежу 

303.15 Расчеты по единому страховому тарифу 

304.00 Прочие расчеты с кредиторами 

304.01 Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение 

304.02 Расчеты с депонентами 

304.03 Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 
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304.04 Внутриведомственные расчеты 

304.05 Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

304.06 Расчеты с прочими кредиторами 

304.07 Расчеты с плательщиками по единому налоговому платежу 

401.00 Финансовый результат экономического субъекта 

401.10 Доходы текущего финансового года 

401.16 Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по 
контрольным мероприятиям 

401.17 Доходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным 

мероприятиям 

401.18 Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в 
отчетном году 

401.19 Доходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году 

401.20 Расходы текущего финансового года 

401.26 Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные 

по контрольным мероприятиям 

401.27 Расходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным 
мероприятиям 

401.28 Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в 
отчетном году 

401.29 Расходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году 

401.30 Финансовый результат прошлых отчетных периодов 

401.40 Доходы будущих периодов 

401.41 Доходы будущих периодов к признанию в текущем году 

401.49 Доходы будущих периодов к признанию в очередные года 

401.50 Расходы будущих периодов 

401.60 Резервы предстоящих расходов 

501.00 Лимиты бюджетных обязательств 

501.10 Лимиты бюджетных обязательств текущего года 

501.20 Лимиты бюджетных обязательств очередного года 

501.30 Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим 

(первого года, следующего за очередным) 

501.40 Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за 
очередным 

501.90 Лимиты бюджетных обязательств на иные очередные годы (за 

пределами планового периода) 

502.00 Обязательства 

502.10 Обязательства текущего финансового года 

502.11 Принятые обязательства на текущий финансовый год 

502.12 Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год 

502.15 Исполненные денежные обязательства на текущий финансовый год 
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502.17 Принимаемые обязательства на текущий финансовый год 

502.19 Отложенные обязательства текущего финансового года 

502.90 Обязательства на иные очередные годы (за пределами планового 
периода) 

502.91 Принятые обязательства на иные очередные годы (за пределами 
планового периода) 

502.92 Принятые денежные обязательства на на иные очередные годы (за 
пределами планового периода) 

502.95 Исполненные денежные обязательства на на иные очередные годы (за 
пределами планового периода) 

502.97 Принимаемые обязательства на на иные очередные годы (за пределами 
планового периода) 

502.99 Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами 
планового периода) 

503.00 Бюджетные ассигнования 

504.00 Сметные (плановые, прогнозные) назначения 

504.10 Сметные (плановые, прогнозные) назначения текущего финансового 
года 

504.11 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам 

(поступлениям) текущего финансового года 

504.12 Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам) текущего 
финансового года 

504.20 Сметные (плановые, прогнозные) назначения очередного финансового 
года 

504.21 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам 

(поступлениям) очередного финансового года 

504.22 Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам) очередного 
финансового года 

504.30 Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий 

за текущим (первый год, следующий за очередным) 

504.31 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам 

(поступлениям) на второй год, следующий за текущим (первый год, 
следующий за очередным) 

504.32 Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам) на второй год, 
следующий за текущим (первый год, следующий за очередным) 

506.00 Право на принятие обязательств 

506.10 Право на принятие обязательств на текущий финансовый год 

506.20 Право на принятие обязательств на очередной финансовый год 

506.30 Право на принятие обязательств на второй год, следующий за текущим 

(первый, следующий за очередным) 

506.90 Право на принятие обязательств на иные очередные годы (за пределами 
планового периода) 

507.00 Утвержденный объем финансового обеспечения 

507.10 Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый 
год 

508.00 Получено финансового обеспечения 

508.10 Получено финансового обеспечения текущего финансового года 

01 Имущество, полученное в пользование 
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01.10 Недвижимое имущество, полученное в пользование 

01.11 Недвижимое имущество в пользовании 

01.20 Особо ценное движимое имущество, полученное в пользование 

01.21 Особо ценное движимое имущество, полученное в пользование по 
договорам безвозмездного пользования 

01.22 Особо ценное движимое имущество в пользовании по договорам аренды 

01.30 Иное движимое имущество, полученное в пользование 

01.31 Иное движимое имущество, полученное в пользование по договорам 
безвозмездного пользования 

01.32 Иное движимое имущество в пользовании по договорам аренды 

01.50 Нефинансовые активы, составляющие казну, полученные в пользование 

01.51 Недвижимое имущество, составляющие казну, полученное в 
пользование 

01.52 Движимое имущество, составляющие казну, полученное в пользование 

02 Материальные ценности на хранении 

02.10 Недвижимое имущество на хранении 

02.11 Основные средства – недвижимое имущество на хранении 

02.20 Особо ценное движимое имущество на хранении 

02.21 Основные средства – особо ценное движимое имущество на хранении 

02.22 Материальные запасы – особо ценное движимое имущество на хранении 

02.3 Основные средства, не признанные активом 

02.30 Иное движимое имущество на хранении 

02.31 Основные средства – иное движимое имущество на хранении 

02.32 Материальные запасы – иное движимое имущество на хранении 

02.4 Материальные запасы, не признанные активом 

02.5 Основные средства, составляющие казну, не признанные активом 

02.50 Материальные ценности казны на хранении 

02.51 Недвижимое имущество, составляющие казну, на хранении 

02.52 Движимое имущество, составляющие казну, на хранении 

02.53 Материальные запасы, составляющие казну, на хранении 

02.6 Материальные запасы, составляющие казну, не признанные активом 

03 Бланки строгой отчетности 

03.1 Бланки строгой отчетности (в усл. ед.) 

04 Сомнительная задолженность 

05 Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению 

05.1 ОС, НМА, оплаченные по централизованному снабжению 

05.2 МЗ, оплаченные по централизованному снабжению 
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05.3 БА, оплаченные по централизованному снабжению 

06 Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные 

ценности 

07 Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 

07.1 ( Ус.ед.) Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 

07.2 Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры по стоимости 
приобретения 

09 Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 
изношенных 

10 Обеспечение исполнения обязательств 

17 Поступления денежных средств 

17.01 Поступление денежных средств 

17.03 Поступление денежных средств в пути на счета учреждения 

17.06 Поступление денежных средств на специальные счета в кредитной 
организации 

17.07 Поступление денежных средств на счета учреждения в иностранной 
валюте 

17.30 Поступления расчетов с финансовым органом по наличным денежным 
средствам 

17.34 Поступления денежных средств в кассу учреждения 

18 Выбытия денежных средств со счетов учреждения 

18.01 Выбытия денежных средств 

18.03 Выбытие денежных средств в пути на счета учреждения 

18.06 Выбытие денежных средств со специальных счетов в кредитной 

организации 

18.07 Выбытия денежных средств со счетов учреждения в иностранной валюте 

18.30 Выбытия расчетов с финансовым органом по наличным денежным 

средствам 

18.34 Выбытия денежных средств из кассы учреждения 

19 Невыясненные поступления прошлых лет 

20 Задолженность, невостребованная кредиторами 

21 Основные средства в эксплуатации 

21.20 Основные средства в эксплуатации – особо ценное движимое имущество 

21.22 Нежилые помещения (здания и сооружения) – особо ценное движимое 
имущество 

21.24 Машины и оборудование – особо ценное движимое имущество 

21.25 Транспортные средства – особо ценное движимое имущество 

21.26 Инвентарь производственный и хозяйственный – особо ценное 
движимое имущество 

21.27 Биологические ресурсы – особо ценное движимое имущество 
учреждения 

21.28 Прочие основные средства – особо ценное движимое имущество 
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21.30 Основные средства в эксплуатации – иное движимое имущество 

21.32 Нежилые помещения (здания и сооружения) – иное движимое 
имущество 

21.33 Инвестиционная недвижимость – иное движимое имущество 
учреждения 

21.34 Машины и оборудование – иное движимое имущество 

21.35 Транспортные средства – иное движимое имущество 

21.36 Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое 
имущество 

21.37 Биологические ресурсы – иное движимое имущество учреждения 

21.38 Прочие основные средства – иное движимое имущество 

25 Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 

25.10 Недвижимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 

25.11 ОС – недвижимое имущество, переданные в аренду 

25.13 НПА – недвижимое имущество, переданные в аренду 

25.20 Особо ценное движимое имущество, переданное в возмездное 
пользование (аренду) 

25.21 ОС – особо ценное движимое имущество, переданные в аренду 

25.22 НМА – особо ценное движимое имущество, переданные в аренду 

25.24 МЗ – особо ценное движимое имущество, переданные в аренду 

25.30 Иное движимое имущество, переданное в возмездное пользование 

(аренду) 

25.31 ОС – иное движимое имущество, переданные в аренду 

25.32 НМА – иное движимое имущество, переданные в аренду 

25.33 НПА - иное движимое имущество, переданные в аренду 

25.34 МЗ – иное движимое имущество, переданные в аренду 

25.40 Права пользования нефинансовыми активами, переданные в возмездное 
пользование (аренду) 

25.41 Права пользования ОС, переданные в аренду 

25.42 Права пользования НПА, переданные в аренду 

26 Имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.10 Недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.11 ОС – недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.13 НПА – недвижимое имущество, переданное в безвозмездное 
пользование 

26.20 Особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное 
пользование 

26.21 ОС – особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное 

пользование 

26.22 НМА – особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное 
пользование 

26.24 МЗ – особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное 

пользование 
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26.30 Иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.31 ОС – иное движимое имущество, переданное в безвозмездное 
пользование 

26.32 НМА – иное движимое имущество, переданное в безвозмездное 
пользование 

26.33 НПА - иное движимое имущество, переданное в безвозмездное 
пользование 

26.34 МЗ – иное движимое имущество, переданное в безвозмездное 
пользование 

26.40 Права пользования нефинансовыми активами, переданное в 
безвозмездное пользование 

26.41 Права пользования ОС, переданное в безвозмездное пользование 

26.42 Права пользования НПА, переданное в безвозмездное пользование 

27 Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 
(сотрудникам) 

27.01 ОС, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 

27.02 МЗ, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 

Н01 Основные средства 

Н02 Амортизация основных средств 
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Н04 Нематериальные активы 

Н05 Амортизация нематериальных активов 

Н08 Вложения во внеоборотные активы 

Н10 Материалы 

Н15 Вложения в материальные запасы 

Н26 Общехозяйственные расходы 

Н41 Товары 

Н41.01 Товары на складах 

Н41.02 Товары в рознице 

Н42 Наценка на товары 

Н43 Готовая продукция 

Н44 Издержки обращения 

Н69 Расчеты по социальному страхованию и обеспечению 

Н70 Расходы на оплату труда 

Н90 Доходы и расходы по обычным видам деятельности 

Н91 Прочие доходы и расходы 

Н92 Курсовые разницы отложенные 

Н96 Резервы предстоящих расходов 

Н97 Расходы будущих периодов 

Н99 Прибыли и убытки 

НД Касса учреждения 

УД Доходы по обычным видам деятельности 

УР Расчеты по прочим операциям 

УРК Расчеты с контрагентами (покупателями, поставщиками) 

УРН Расчеты по налогам и платежам в бюджет 

УРП Расчеты с подотчетными лицами 

УРС Расчеты с сотрудниками 

АП Расчеты по авансам полученным 

ВПЛ Возвраты прошлых лет 

ИОЗ Исправление ошибок по забалансовым счетам 

ОЦИ Амортизация особо ценного имущества 

00 Вспомогательный (забалансовый) 

000 Вспомогательный 
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Приложение № 2 

 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

 
1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение разработано в целях реализации требований бухгалтерского 

учета, установленных Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском 

учете», Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее Приказ № 157н), 

Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н 

«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного 

сектора», Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Основные средства», Приказом 

Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 

Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Запасы»; Приказом Минфина России от 

28.02.2018 № 34н «Непроизведенные активы»; Приказом Минфина России от 15.11.2019 г. 

№ 181н «Нематериальные активы». 

1.2. Настоящее положение устанавливает порядок действий комиссии учреждения по 

поступлению и выбытию активов (далее – комиссии), при реализации полномочий, 

закрепленных за комиссией действующими нормами законодательства. 

 

К полномочиям комиссии относится принятие решения по следующим вопросам: 

1) о сроке полезного использования поступающих основных средств и нематериальных 

активов; 

2) об отнесении основных средств к группе их аналитического учета и к кодам основных 

средств и нематериальных активов по ОКОФ; 

3) об определении первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов, 

полученных безвозмездно от юридических и физических лиц; 

4) о принятии к учету поступивших основных средств, нематериальных активов с 

оформлением соответствующих первичных учетных документов, в том числе объектов 

движимого имущества стоимостью до 10 000 (десяти тысяч) руб. включительно, 

учитываемых на забалансовых счетах; 

5) об изменении стоимости основных средств и срока их полезного использования в 

случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования 

объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, 

дооборудования, реконструкции или модернизации; 

6) о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных средств и 

нематериальных активов, возможности и эффективности их восстановления; 

7) о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов в установленном 

порядке, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. 

включительно, учитываемых на забалансовом учете; 

8) о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от 

выбывающих основных средств и об определении их первоначальной стоимости; 

9) о списании (выбытии) материальных запасов, за исключением выбытия в результате их 

потребления на нужды учреждения, с оформлением соответствующих первичных учетных 

документов; 

10) об изъятии и передаче материально ответственному лицу из списываемых основных 

средств пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и 

камней, цветных металлов, и постановке их на учет; 

11) о получении от специализированной организации по утилизации имущества акта 

приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по 

уничтожению имущества, акта об уничтожении; 
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12) о рассмотрении поступивших обращений от материально ответственных лиц по 

вопросам о списании имущества, числящегося на балансе учреждения; 

13) о взаимодействии с бухгалтерией учреждения по вопросам оформления выбытия 

объектов имущества; 

14) определение оставшихся сроков полезного использования объектов операционной и 

финансовой аренды (оставшиеся сроки пользования объектами имущества); 

15) объединение объектов основных средств, срок полезного использования которых 

одинаков, стоимость которых не является существенной, в один инвентарный объект, 

признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств; 

16) подтверждение готовности объекта нематериальных активов для использования по 

назначению и прекращение признания затрат в составе вложений в объекты нематериальных 

активов; 

17) определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету 

объекта нематериального актива. 

 

Комиссия осуществляет контроль: 

1) изъятия из списываемых объектов пригодных узлов, деталей, конструкций и 

материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов; 

2) передачи материально ответственному лицу узлов и деталей, конструкций и 

материалов, пригодных к дальнейшему использованию, и постановки их на бухгалтерский 

учет по оценочной стоимости, которая может быть получена в результате продажи имущества 

на дату принятия к бухгалтерскому учету; 

3) получения от специализированной организации по утилизации имущества акта приема-

сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по уничтожению 

имущества, акта об уничтожении; 

4) иных вопросов, связанных с эффективным использованием и списанием имущества, 

находящегося в оперативном управлении учреждения. 

1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство 

деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, 

распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии. 

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости. 

1.5. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 5 

календарных дней. 

1.6. Заседание комиссии правомочно при наличии на нем не менее двух третей членов ее 

состава. 

1.7. Решение комиссии, принятое на заседании, оформляется актом, который подписывается 

председателем, членами комиссии, присутствовавшими на заседании. Решение комиссии 

утверждается руководителем учреждения. 

 

2. Принятие решений по поступлению нефинансовых активов 

 

2.1. В части поступления нефинансовых активов комиссия принимает решения по 

следующим вопросам: 

− выявление при приемке нефинансовых активов ненадлежащего качества; 

− определение категории поступающих нефинансовых активов (основные средства, 

нематериальные активы или материальные запасы); 

− определение кода основного средства и нематериального актива по ОКОФ в целях 

принятия к учету и начисления амортизации; 

− определение срока полезного использования объекта основных средств, 

нематериальных активов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления 

амортизации в случаях отсутствии в законодательстве РФ норм, устанавливающих сроки 

полезного использования имущества, а также в случаях отсутствия информации в 

законодательстве Российской Федерации; 

− пересмотр срока полезного использования объекта основных средств в случаях 

изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта 
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основных средств; 

− определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому 

учету объекта нефинансового актива в случаях: 

- оприходование объектов нефинансовых активов, полученных учреждением безвозмездно, в 

том числе по договору дарения, за исключением получения имущества на основании 

постановления, распоряжения органов государственной власти; 

- оприходования материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, 

утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества; 

- оприходования неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных при проведении 

проверок и (или) инвентаризаций активов; 

- в иных случаях, установленных нормативно-правовыми актами; 

- решение о наличии признаков отнесения поступившего объекта нефинансовых активов к 

особо ценному движимому имуществу; 

- определение текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день 

обнаружения ущерба при определении размера ущерба, причиненного недостачами, 

хищениями. 

2.2. Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных 

активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, 

осуществляется с соблюдением требований Приказа 157н, в том числе требований, 

предъявляемых к порядку формирования инвентарного объекта, а также требований других 

нормативных правовых актов. 

При принятии к учету нефинансовых активов комиссия проверяет наличие 

сопроводительных документов, технической и иной документации, характеризующей 

объект, принимаемый к учету, в том числе согласно Государственному (муниципальному) 

контракту, а также производит инвентаризацию приспособлений, принадлежностей, 

составных частей поступающего имущества в соответствии с данными указанных 

документов. 

Решение о первоначальной (фактической) стоимости объектов нефинансовых активов 

при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на 

основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, счетов-фактур, 

накладных и других сопроводительных документов поставщика. 

По решению комиссии затраты могут быть признаны непосредственно связанными с 

приобретением, сооружением или изготовлением (созданием) объектов нефинансовых 

активов с целью их включения в первоначальную (фактическую) стоимость этих активов. 

Положения данного пункта применяются в отношении тех затрат, включение которых в 

первоначальную (фактическую) стоимость объектов нефинансовых активов прямо не 

предусмотрено Инструкцией № 157н. 

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных 

активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, 

осуществляется на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и 

выбытию активов, оформленного оправдательным документом (первичным (сводным) 

учетным документом), установленным Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н 

«Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями». 

При получении объектов государственного (муниципального) имущества от органов 

государственной власти (местного самоуправления), государственных (муниципальных) 

организаций, созданных на базе государственного (муниципального) имущества, в связи с 

закреплением этого имущества на праве оперативного управления принятие к учету 

объектов нефинансовых активов осуществляется на основании актов приема-передачи или 

иных документов, представленных предыдущим балансодержателем, в соответствии с 

требованиями п. 29 Инструкции № 157н: по балансовой (фактической) стоимости объектов 

учета с одновременным принятием к учету, в случае наличия, суммы начисленной 

амортизации. 
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В случае выявления товаров ненадлежащего качества при их приемке совместно с 

материально ответственным лицом оформляются: 

- Акт о поставке товаров ненадлежащего качества в произвольной форме (при поступлении 

некачественных объектов, подлежащих учету в составе основных средств); 

2.3. Определение срока полезного использования объекта основных средств, 

нематериальных активов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления 

амортизации в случаях отсутствии в законодательстве РФ норм, устанавливающих сроки 

полезного использования имущества, а также в случаях отсутствия информации в 

законодательстве Российской Федерации осуществляется с соблюдением требований 

Приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н и оформляется решением комиссии 

учреждения по поступлению и выбытию активов принятого с учетом: 

− рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию 

объекта имущества; 

− ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой 

производительностью или мощностью; 

− ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных 

условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта; 

− нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта; 

− гарантийного срока использования объекта. 

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом 

в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном учетной 

политикой учреждения. 

 

3.Принятие решений по выбытию (списанию) активов 

 

2.5. В части выбытия (списания) нефинансовых активов комиссия принимает решения по 

следующим вопросам: 

− выбытие основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных 

запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации (в том числе в результате 

принятия решения об их списании); 

− о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого 

имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 

21); 

− о пригодности дальнейшего использования отдельных узлов, деталей, конструкций и 

материалов, полученных в результате списания объектов основных средств; 

2.6. Решение о выбытии имущества учреждения принимается в случае, если: 

− имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению 

вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического 

или морального износа; 

− имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или 

уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи, порчи, 

выявленных при инвентаризации), а также невозможности установить его местонахождение; 

− имущество передается другому государственному (муниципальному) учреждению, 

органу государственной власти, органу местного самоуправления, государственному 

(муниципальному) предприятию; 

− в других случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных 

законодательством РФ. 

2.7. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих 

мероприятий: 

− осмотр имущества, подлежащего списанию, с учетом данных, содержащихся в учетно-

технической и иной документации; 

− принятие решения по вопросу о пригодности дальнейшего использования имущества, 

возможности и эффективности его восстановления; 

− принятие решения о возможности использования отдельных узлов, деталей, 

конструкций и материалов от списанного имущества; 
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− установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, 

нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, 

длительное неиспользование имущества, иные причины; 

− установление лиц, виновных в списании имущества до истечения срока его полезного 

использования; 

− подготовка документов, необходимых для согласования решения о списании 

имущества. 

2.8. Решение комиссии о выбытии (списании) нефинансовых активов оформляется 

оправдательным документом (первичным (сводным) учетным документом) – актом - по 

форме, установленной Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении 

форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органами государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями». 

2.9. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем 

учреждения. 

2.10. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов 

комиссия принимает решение о расчете стоимости, ликвидируемой части объекта. 

Ликвидируемая часть объекта рассчитывается в процентном отношении к стоимости всего 

объекта, процентное отношение определяется комиссией. 

2.11. При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, 

комиссия исходит из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на 

день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма 

денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов. 

 

4. Порядок принятия решений по дебиторской задолженности 

 

Комиссия проводит заседание о признании дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной на основании результатов инвентаризации дебиторской задолженности, 

если инвентаризационная комиссия дала рекомендацию списать задолженность. Заседание 

комиссии проводится на следующий рабочий день после поступления 

инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами 

и кредиторами (ф. 0504089). 

По результатам заседания Комиссия принимает одно из решений: 

• признать дебиторскую задолженность сомнительной, списать с учета и 

продолжить наблюдение на забалансовом счете, 

• признать дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию и списать с учета; 

• отказать в признании задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию. 

Для этого комиссия проводит анализ документов, приложенных к инвентаризационной 

описи, при необходимости комиссия запрашивает выписки из отчетности, пояснения о 

мерах, принятых для взыскания задолженности. 

На основании полученных документов комиссия устанавливает факт возникновения 

обстоятельств для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию, в том числе путем изучения информации в сети Интернет на сайтах и сервисах 

государственных органов – ФНС, СФР, Росстата, судебных и других органов. При 

необходимости запрашивает официальные документы в государственных органах. 

Если задолженность признана сомнительной, комиссия указывает в решении дату 

окончания срока возможного возобновления процедуры взыскания. 

Решение комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию утверждается руководителем. 
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Приложение № 3 

 

 

Положение об инвентаризационной комиссии 

 

1. Общие положения 

Инвентаризационная комиссия создана для проведения инвентаризаций в учреждении (далее – 

Комиссия). 

Комиссия при организации и проведении инвентаризации руководствуется статьей 11 Закона 

от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пунктами 6 и 20 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденным 

приказом Минфина от 30.12.2017 № 274. 

2. Основные задачи Комиссии 

2.1. Основными задачами Комиссии являются проведение инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, 

сопоставление фактического наличия объектов инвентаризации с данными бухгалтерского 

учета, выявление неучтенных объектов, подготовка документов для списания нефинансовых 

активов, дебиторской и кредиторской задолженности. 

3. Организация деятельности Комиссии 

3.1. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет следующие 

полномочия: 

• руководит работой Комиссии; 

• распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии, обеспечивает 

коллегиальность в обсуждении спорных вопросов; 

• определяет согласно порядку проведения инвентаризации методы (способы) проведения 

инвентаризации в отношении соответствующих объектов инвентаризации; 

• перед началом инвентаризации ознакомляет членов Комиссии с материалами 

предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок; 

• организует подведение итогов инвентаризации; 

• принимает решения о приостановке инвентаризации и назначает новые сроки в случаях, 

установленных пунктом 3.7 настоящего положения; 

• несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Комиссию задач. 

3.2. Состав Комиссии назначается приказом руководителя учреждения перед началом каждой 

инвентаризации. Комиссия состоит из пяти человек: председатель комиссии, заместитель 

председателя комиссии и три члена комиссии. Все члены комиссии имеют право голоса и 

принимают решения по итогам инвентаризации. 

В состав Комиссии могут включаться: 

• представители администрации учреждения; 

• специалисты других отделов учреждения. 

3.3. Заседание инвентаризационной комиссии проводится при наличии всех членов комиссии. 

3.4. Проведение инвентаризации приостанавливается в случаях чрезвычайных ситуаций, когда 

проводить инвентаризацию опасно. 

3.5. При большом количестве инвентаризируемых объектов, в том числе при проведении 

инвентаризации перед составлением годовой отчетности, руководитель вправе создать рабочие 

инвентаризационные комиссии, которые руководствуются в своей деятельности настоящим 

положением. 

В полномочия рабочих комиссий входит непосредственно процедура проведения 

инвентаризации по объектам, закрепленным за рабочей комиссией решением о проведении 

инвентаризации, и оформление инвентаризационных описей. Ответственным лицом рабочей 

комиссии назначается председатель комиссии, имеющий право голоса при вынесении решения 

о результатах инвентаризации. В случае отсутствия ответственного лица рабочей комиссии по 

уважительной или не зависящей от него причине, возникшей после начала проведения 

инвентаризации, полномочия ответственного лица рабочей группы возлагаются на 

Председателя комиссии. 
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3.6. Ответственные (в том числе с материальной ответственностью) лица в состав Комиссии 

не входят. При проверке имущества присутствие ответственных лиц обязательно. 

3.7. Комиссия проводит инвентаризации: 

• внеочередные: 

– при передаче имущества в аренду, при выкупе, продаже; 

– при смене ответственных лиц; 

– при выявлении фактов хищений, злоупотреблений или порчи имущества; 

– при нарушении правил хранения имущества; 

– в случае стихийного бедствия, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, 

вызванных экстремальными условиями; 

– при реорганизации или ликвидации учреждения; 

• ежегодные – перед составлением годовой бухгалтерской отчетности; 

• внезапные - по решению руководителя, в том числе при нарушении правил приемки 

имущества; 

• в других случаях, предусмотренных законодательством и иными нормативно-правовыми 

документами. 

3.8. Проведение инвентаризации имущества возможно с применением видеофиксации или 

фотофиксации фактического наличия или отсутствия имущества в режиме реального времени с 

присутствием отдельных членов Комиссии или членов рабочей инвентаризационной комиссии 

по местонахождению имущества. Комиссия проводит инвентаризацию с применением 

видеофиксации или фотофиксации по правилам, установленным в разделе 5 порядка 

проведения инвентаризации. 

4. Полномочия Комиссии при проведении инвентаризации 

4.1. Комиссия осуществляет полномочия: 

• проверяет фактическое наличие активов и обязательств, сверяет их с данными 

бухгалтерского учета; 

• дает оценку активам и обязательствам: 

• оформляет документально результаты проведения инвентаризации; 

• рассматривает (в том числе с привлечением на добровольных началах 

квалифицированных экспертов) материалы, представленные в ходе инвентаризации; 

• подводит итоги инвентаризации, в том числе классифицирует отклонения – излишки, 

недостачи, пересортица и пр. 

4.2. В ходе оценки активов и обязательств комиссия: 

• проверяет нефинансовые и финансовые активы на соответствие критериям актива; 

• выявляет признаки обесценения активов; 

• определяет целевую функцию актива и статус объекта учета; 

• определяет возможность дальнейшей эксплуатации имущества; 

• оценивает возможность списания имущества; 

• оценивает основания для возмещения недостачи; 

• выявляет основания для изменения стоимостных оценок объектов инвентаризации. 

4.3. В ходе проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств Комиссия (рабочая 

инвентаризационная комиссия) дополнительно определяет признаки и устанавливает: 

• безнадежной к взысканию дебиторской задолженности; 

• сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов, в том числе несоответствия 

задолженности критериям признания ее активом; 

• суммы невостребованной в срок (просроченной и (или) неподтвержденной по результатам 

инвентаризации) кредиторской задолженности; 

• суммы дебиторской и кредиторской задолженности, подлежащие восстановлению на 

балансовом (забалансовом) учете в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации; 

• правовые основания, включая даты исполнения, возникновения расчетов. 

5. Порядок работы комиссии и принятия решений 

5.1. Комиссия при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точность внесения в  
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описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, денежных 

средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность 

оформления материалов инвентаризации. Описи подписывают все члены Комиссии и 

ответственные лица. 

5.2. Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 

(ф. 0504087) применяется для отражения результатов проведенной в Учреждении 

инвентаризации объектов нефинансовых активов. 

Комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) обеспечивают полноту и точность внесения 

в инвентаризационные описи данных о фактических остатках имущества. 

Инвентаризационные описи формируются ответственным сотрудником бухгалтерии. 

5.3. Инвентаризация имущества проводится по его местонахождению и ответственным лицам. 

При инвентаризации имущества обязательно присутствие материально-ответственного лица. 

5.4. Комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) при проведении инвентаризации 

обеспечивает полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических 

остатках имущества, правильность и своевременность оформления результатов 

инвентаризации. 

5.5. При инвентаризации объектов имущества Комиссия (рабочая инвентаризационная 

комиссия) производит осмотр объектов и заносит в описи полное их наименование, 

инвентарные номера, проводит сверку инвентарных номеров, указанных в инвентаризационных 

описях с данными инвентарного номера, указанного на объекте имущества. 

На каждую группу и вид имущества, в том числе учитываемого на забалансовых счетах, 

формируются отдельные инвентаризационные описи. 

Статус объекта учета и целевая функция актива оформляются в инвентаризационной описи 

с указанием их наименования в соответствии с Приказами Минфина от 30.03.2015 № 52н, от 

15.04.2021 № 61н. 

При инвентаризации зданий, сооружений комиссия проверяет наличие документов о 

закреплении права оперативного управления этими объектами, иного права владения. 

5.6. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 

• наличие документов, подтверждающих права организации на их использование; 

• правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе. При 

инвентаризации прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности комиссия 

проверяет наличие лицензионных договоров (лицензий), либо иных документов, 

подтверждающих существование права на результаты интеллектуальной деятельности. 

По результатам инвентаризации прав пользования на результаты интеллектуальной 

деятельности, в целях составления годовой бюджетной отчетности, срок их полезного 

использования, в том числе прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности с 

неопределенным сроком полезного использования уточняется, в случае изменения факторов и 

(или) условий их использования, указанных в пункте 27 СГС «Нематериальные активы». 

При инвентаризации материальных запасов Комиссия в присутствии ответственного лица 

должна пересчитать, перевесить или перемерить имеющиеся по месту хранения материальные 

ценности. 

5.7. Инвентаризация кассы (при наличии) производится Комиссией не реже одного раза в 

квартал, а также в случаях передачи наличных денежных средств другому сотруднику, временно 

замещающему кассира. 

Плановая инвентаризация кассы производится Комиссией (инвентаризационной 

комиссией) перед представлением отчетности. Внеплановые инвентаризации кассы (в случаях 

передачи наличных денежных средств другому работнику, временно замещающему кассира) и 

внезапные ревизии кассы проводятся на основании Решения (ф. 0510439). 

При проведении инвентаризации кассы проводится полный полистный пересчет денежной 

наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе. Остаток денежной наличности 

в кассе сверяется с данными бюджетного учета по Кассовой книге (ф. 0504514). 
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При проведении внеплановой ревизии кассы проводится проверка осуществления кассовых 

и банковских операций, условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных 

документов, полноты и своевременности отражения в бюджетном учете поступления наличных 

денежных средств в кассу, использования полученных средств по целевому назначению, 

соблюдения лимита остатка денежных средств в кассе. Проверка фактического наличия бланков 

строгой отчетности производится по видам бланков с учетом начальных и конечных номеров 

тех или иных бланков. 

Результаты инвентаризация денежных средств в кассе оформляются Актом о результатах 

инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836). Акт (ф. 0510836) формируется на 

основании данных Инвентаризационной описи наличных денежных средств (ф. 0504088) 

ответственным исполнителем из состава Комиссии (рабочей инвентаризационной комиссии). 

5.8. При инвентаризации показателей учета на забалансовых счетах необходимо, в том числе, 

обеспечить сверку (установить): 

• перечня банковских гарантий, размещенных в Единой информационной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг с показателями забалансового счета 10 «Обеспечение 

исполнения обязательств», включая сверку банковских гарантий, которые не подлежат 

размещению в реестре банковских гарантий согласно положениям Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ; 

• финансовых организаций, выдавших банковские гарантии с Единым государственным 

реестром юридических лиц, в части действующих обязательств поставщиков, подрядчиков, 

исполнителей; 

• сроки исковой давности по задолженности, не востребованной кредиторами. 

5.9. При инвентаризации расчетов Комиссия путем документальной проверки 

устанавливает: 

• правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными 

фондами, другими организациями; 

• правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы задолженности 

по недостачам и хищениям; 

• правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской 

задолженности, по которым истекли сроки исковой давности. 

Результаты инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками, иными дебиторами и 

кредиторами, резервов предстоящих расходов, расходов и доходов будущих периодов 

направляются главному бухгалтеру в целях отражения результатов инвентаризации в 

бухгалтерском учете и раскрытию информации в годовой отчетности. 

5.10. При инвентаризации остатков на счетах учета денежных средств показатели 

бухгалтерского учета сверяются с показателями, отраженными в Выписке из лицевого счета. 

5.11. По итогам инвентаризации комиссия проводит заседание, которое считается 

правомочным, если в нем приняли участие все члены комиссии. 

5.12. В ходе заседания комиссия анализирует выявленные расхождения, предлагает способы 

устранения обнаруженных расхождений фактического наличия объектов и данных 

бухгалтерского учета. 

На заседании комиссия оценивает наличие: 

а) обстоятельств, указывающих на необходимость принятия решения о списании имущества – 

при инвентаризации нефинансовых активов. В частности, оценивает физический или 

моральный износ, нарушения условий содержания или эксплуатации, влияние на состояние 

имущества аварий, стихийных бедствий, иных чрезвычайных ситуаций, длительного 

неиспользования имущества или иных причин, которые привели к необходимости принятия 

решения о списании имущества. Одновременно комиссия рассматривает вопрос 

целесообразности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его 

восстановления, возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и 

материалов имущества; 

б) оснований для возмещения недостачи или ущерба; 
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в) в отношении активов – фактов несоответствия актива критериям его признания в 

бухгалтерском учете; 

г) обстоятельств, указывающих на правомерность признания просроченной дебиторской 

задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию; 

д) обязательств, не востребованных в течение срока исковой давности кредитором; 

е) оснований для признания в учете выявленных излишков, для выбытия недостающих 

объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных при пересортице. 

Основания для принятия к учету выявленных излишков выясняются в ходе проверки, целью 

которой является выявление причин излишков и их собственников. Такую проверку проводит 

инвентаризационная комиссия во время инвентаризации, либо комиссия по поступлению и 

выбытию активов на основании решения руководителя учреждения; 

ж) оснований для обесценения, изменения стоимости объектов. 

5.13. Решения принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на 

заседании членов Комиссии (инвентаризационной комиссии). 

Решения и заключения комиссии оформляются в инвентаризационных описях. На разницу в 

стоимости от пересортицы в сторону недостачи, образовавшейся не по вине материально 

ответственных лиц, в заключениях инвентаризационной комиссии должны быть даны 

исчерпывающие объяснения о причинах, по которым такая разница не отнесена на виновных 

лиц. 

6. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений 

6.1. Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463) применяется для обобщения результатов 

проведенной инвентаризационной комиссией инвентаризации и ее документального 

оформления. В Акте (ф. 0510463) обобщаются результаты инвентаризации, отраженные в 

инвентаризационных описях, если инвентаризация по группам объектов была проведена по 

одному Решению (ф. 0510439) и по состоянию на одну дату. Акт (ф. 0510463) оформляется не 

позднее дня, следующего за днем окончания инвентаризации по всем группам объектов, 

проведенных инвентаризационной комиссией. 

Акт (ф. 0510463) формируется на основании данных инвентаризационных описей 

(сличительных ведомостей). 

6.2. В Акте (ф. 0510463) в разделах 2 "Результаты инвентаризации с выявленными 

отклонениями", 3 "Результаты выявления качественных характеристик" в случае выявления 

отклонений указывается заключение Комиссии по каждому случаю выявленных отклонений, 

принятое Решение Комиссии по каждому случаю выявленных отклонений. 

6.3. Акт (ф. 0510463) подписывается членами Комиссии, председателем Комиссии. 

6.4. По всем недостачам, излишкам, порчи имущества Комиссия (рабочая инвентаризационная 

комиссия) получает письменные объяснения от ответственных лиц, с которыми заключен 

договор о полной материальной ответственности. Они должны быть отражены в 

инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов 

проверок Комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных 

бухгалтерского учета. 

Письменные объяснения направляются председателем Комиссии руководителю учреждения. 

При необходимости и по согласованию с руководителем учреждения материалы 

инвентаризации направляются председателем Комиссии в судебные органы для предъявления 

судебного иска. 

6.3. В случае выявления излишков имущества инвентаризационная комиссия инициирует 

проверку, целью которой является выявление причин излишков и их собственников. Такую 

проверку проводит инвентаризационная комиссия во время инвентаризации. Если силами 

инвентаризационной комиссии провести такую проверку невозможно, председатель комиссии 

уведомляет об этом руководителя учреждения в служебной записке, на основании которой 

руководитель выносит решение проведении проверки вне инвентаризации – комиссией по 

поступлению и выбытию активов. 

6.4. По результатам инвентаризации председатель Комиссии подготавливает руководителю 

учреждения предложения: 
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• по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет 

виновных лиц либо по их списанию; 

• по оприходованию излишков; 

• по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской 

задолженности; 

• по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей; 

• другие предложения. 

7. Права Комиссии 

7.1. Комиссия имеет право: 

• требовать создания условий, обеспечивающих полную и точную проверку 

фактического наличия имущества; 

• опечатать складские и другие служебные помещения при уходе членов Комиссии, если 

инвентаризация проводится в течение нескольких дней. 

8. Ответственность Комиссии 

8.1. Комиссия несет ответственность: 

• за полноту и точность внесения в инвентаризационные описи (сличительные ведомости) 

данных о фактическом наличии (об остатках) объектов инвентаризации; 

• за правильность указания в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 

признаков нефинансовых и финансовых активов (наименование, тип, марка и другие признаки); 

• за сокрытие выявленных нарушений; 

• за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации. 

9. Заключительные положения 

9.1. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи 

настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 

преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России. 

9.2. Хранение документов по результатам инвентаризации осуществляется бухгалтерией 

учреждения. 
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Приложение № 4 

 

Положение о внутреннем финансовом контроле учреждения 

 
1.Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая 

внутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом учреждения. Положение устанавливает 

единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля учреждения. 

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на: 

− создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой деятельности, а также 

внутренних процедур финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 

− повышение качества составления и достоверности бухгалтерской (бюджетной) отчетности и ведения 

бухгалтерского учета. 

1.3. Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять: 

− созданная приказом руководителя комиссия; 

− руководители всех уровней, сотрудники учреждения. 

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются: 

− подтверждение  достоверности  бухгалтерского  учета  и  отчетности  учреждения  и 

соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского учета, установленным 

Минфином России; 

− соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего порядок 

осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

− подготовка предложений по повышению экономности и результативности использования средств 

бюджета. 

1.5. Основные задачи внутреннего контроля: 

− установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной 

деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям законодательства; 

− установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников; 

− соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении деятельности; 

− анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, 

влияющие на ее эффективность. 

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения: 

− принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм 

и правил, установленных законодательством России; 

− принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием фактических 

документальных данных в порядке, установленном законодательством России, путем применения 

методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 

− принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных 

обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 

− принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта 

внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления; 

− принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение 

контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством России. 

 

2.Система внутреннего контроля 

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает: 

− точность и полноту документации бухгалтерского учета; 

− соблюдение требований законодательства; 

− своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

− предотвращение ошибок и искажений; 

− исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения; 

− сохранность имущества учреждения. 

2.2. Методы проведения внутреннего контроля: 

− документальное оформление: 

– записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных учетных документов (в т. ч. 

бухгалтерских справок); 

– включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных значений; 

− подтверждение соответствия между объектами (документами) и их соответствия установленным 
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требованиям; 

− соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение; 

− санкционирование сделок и операций; 

− сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями, и прочими дебиторами и кредиторами 

для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности; 

− сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с остатками денежных 

средств по данным кассовой книги; 

− разграничение полномочий и ротация обязанностей; 

− процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в т. ч. инвентаризация); 

− контроль правильности сделок, учетных операций; 

− связанные с компьютерной обработкой информации: 

– регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, данным и 

справочникам; 

– порядок восстановления данных; 

– обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ (информационных систем); 

– логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах хозяйственной 

жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные программы (информационные системы) без 

документального оформления. 

 

3.Организация внутреннего финансового контроля 

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, текущий и 

последующий. 

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. 

Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии 

планирования расходов и заключения договоров. 

В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится: 

− проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных средствах, 

плана ФХД и др.) главным бухгалтером. 

− проверка законности и экономической обоснованности 

− контроль за принятием обязательств учреждения; 

− проверка проектов приказов руководителя учреждения; 

− проверка документов до совершения хозяйственных операций, проверка расчетов перед выплатами; 

− проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения 

или подписания; 

3.1.2. В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится: 

− проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, 

платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате; 

− проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за соблюдением правил 

осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, установленного лимита кассы, 

хранением наличных денежных средств; 

− проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств; 

− проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) 

оправдательных документов; 

− контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности; 

− сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость); 

− проверка фактического наличия материальных средств; 

− мониторинг расходования средств по назначению, оценка эффективности и 

результативности их расходования; 

− анализ главным бухгалтером конкретных журналов операций, 

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 

Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения 

инвентаризаций и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, 

нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений. 

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся: 

− проверка наличия имущества учреждения, в том числе: инвентаризация, внезапная проверка 

кассы; 

− анализ исполнения плановых документов; 
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− проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении; 

− проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный расчет с внесением 

соответствующих записей в книгу учета материальных ценностей, проверка достоверности данных о 

закупках в торговых точках; 

− соблюдение норм расхода материальных запасов; 

− документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения 

− проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности учреждения. 

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, 

определяют причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и 

недопущению в дальнейшем. 

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде справок. К ним 

могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были 

выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок. 

3.3. Результаты проведения контроля оформляются в виде акта. Акт проверки 

должен включать в себя следующие сведения: 

− программа проверки (утверждается руководителем учреждения); 

− характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности; 

− виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий; 

− анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок осуществления финансово-

хозяйственной деятельности; 

− выводы о результатах проведения контроля; 

− описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, 

выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок. 

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме 

представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам 

проведения контроля. 

3.4. По результатам проведения проверки разрабатывается план мероприятий по устранению 

выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается 

руководителем учреждения. 

По истечении установленного срока незамедлительно информируют руководителя учреждения о 

выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин. 

 

4. Права Лиц, ответственных за проведение проверки. 

 

4.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля по проведению проверок имеет право: 

− проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему законодательству; 

− проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их отражения в 

учете; 

− входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение проверяемого объекта, в 

помещения, используемые для хранения документов (архивы), наличных денег и ценностей, 

компьютерной обработки данных и хранения данных на машинных носителях; 

− проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности в кассе 

учреждения. При этом исключить из сроков, в которые такая проверка может быть проведена, период 

выплаты заработной платы; 

− проверять все учетные бухгалтерские регистры; 

− ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами (приказами, 

распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими финансово-хозяйственную 

деятельность; 

− ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, деловыми 

партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления); 

− проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография рабочего времени, 

метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки напряженности норм времени и норм 

выработки; 

− проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально ответственных 

и подотчетных лиц; 

− проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных средств; 
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− проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность 

начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные 

внебюджетные фонды; 

− требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и объяснения по 

проверяемым фактам хозяйственной деятельности; 

− на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными факторами. 

 

5. Ответственность 

5.1. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля 

возлагается на руководителя учреждения. 

5.2. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 

ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 

 

6. Заключительные положения 

6.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем 

учреждения. 

6.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи 

настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную 

силу имеют положения действующего законодательства России. 

 

 

Приложение № 6  

 

 

Номера журналов операций 

 

Номер 

журнала 

Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса» (ф. 0504071) 

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071) 

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071) 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071) 

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071) 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному 

довольствию и стипендиям (ф. 0504071) 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 

активов (ф. 0504071) 
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Приложение № 7 

 

Перечень основных первичных учетных документов, 

прилагаемых к журналам операций 

 

Журнал операций Документы 

Журнал операций № 

1 по счету «Касса» 

(ф. 0504071) 

Вторые листы кассовой книги (ф. 0504514) – отчет кассира 

Квитанция (ф. 0504510) 

Приходный кассовый ордер (ф. 0310001) 

Журнал операций № 

2 с безналичными 

денежными 

средствами (ф. 

0504071) 

Выписки из лицевого счета с приложением: 

• платежных документов; 

• мемориальных ордеров банка; 

• других казначейских и банковских документов. 

Расходный кассовый ордер (ф. 0310002) 

Объявление на взнос наличными (ОКУД 0402001) 

Платежное поручение (ф. 0401060) 

Журнал операций № 

3 расчетов с 

подотчетными 

лицами (ф. 0504071) 

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с 

подтверждающими документами: 

• кассовые и товарные чеки; 

• квитанции электронных банкоматов и терминалов 

(слипы); 

• проездные билеты; 

• счета и квитанции за проживание. 

Журнал операций 

№ 4 расчетов с 

поставщиками и 

подрядчиками 

(ф. 0504071) 

Сопроводительные документы поставщиков, подрядчиков: 

• счета-фактуры; 

• акты выполненных работ (оказанных услуг); 

• акты приема-передачи имущества; 

• товарные и товарно-транспортные накладные. 

Журнал операций  

№ 5 расчетов с 

дебиторами по 

доходам (ф. 

0504071) 

Акт оказанных услуг 

Журнал операций № 

6 расчетов по 

Свод расчетно-платежных ведомостей или расчетных ведомостей 

Журнал операций № 7 

по выбытию и 

перемещению 

нефинансовых 

активов (ф. 0504071) 

Акты о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0510448) 

Накладная на внутреннее перемещение (ф. 0510450) 

Акты о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и 

модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103) 

Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) 

Решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 

0510440) 

Решение о признании объектов НФА (ф. 0510441) 

Ведомость выдачи на нужды учреждения (ф. 0504210) 

Накладная на внутреннее перемещение объектов НФА (ф. 0510450) 



 

Приложение № 8 

 

Положение о проведении инвентаризации активов и обязательств 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение устанавливает порядок проведения инвентаризации имущества и 

финансовых обязательств учреждения и оформления ее результатов. 

1.2. Под имуществом учреждения понимаются основные средства, нематериальные активы, 

непроизведенные активы, финансовые вложения, материальные запасы, готовая продукция, 

товары, активы на забалансовых счетах, денежные средства и прочие финансовые активы, а под 

финансовыми обязательствами - кредиторская задолженность, кредиты банков, займы и резервы. 

1.3. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 

местонахождения и все виды финансовых обязательств. 

Кроме того, инвентаризации подлежат активы и другие виды имущества, не принадлежащие 

учреждению, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении, 

арендованные, полученные для переработки), а также имущество, не учтенное по каким-либо 

причинам. 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально 

ответственному лицу. 

1.4. Основными целями инвентаризации являются: выявление фактического наличия 

имущества; сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета; 

проверка полноты отражения в учете обязательств; выявление объектов основных 

средств, которые в ходе владения (пользования) перестали соответствовать критериям активов. 

1.5. В  соответствии  с  п.81  Приказа  Минфина  России  от  31.12.2016  №  256н 

«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора» проведение инвентаризаций обязательно: 

− при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества; 

− в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других чрезвычайных ситуаций, в том 

числе вызванных экстремальными условиями; 

− при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел); 

− при передаче (возврате) комплекса объектов учета (имущественного комплекса) в аренду, 

управление, безвозмездное пользовании, хранение, а также при выкупе, продаже комплекса 

объектов учета (имущественного комплекса); 

− в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

1.6. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской 

(финансовой) отчетности того периода, в котором была закончена инвентаризация. Результаты 

инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) 

отчетности отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

Результаты инвентаризации реорганизуемого (упраздняемого, ликвидируемого) субъекта учета 

отражаются в бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату его 

реорганизации, ликвидации учреждения, упразднения государственного органа (органа местного 

самоуправления). 

 

2. Общие правила проведения инвентаризации 

2.1 Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 

инвентаризационная комиссия. 

2.2. Персональный состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии утверждает 

руководитель организации. 

В состав инвентаризационной комиссии включаются представители администрации организации, 

работники бухгалтерской службы, другие специалисты (инженеры, экономисты, техники и т. д.). 

 

 

 



 

В состав инвентаризационной комиссии можно включать представителей службы внутреннего 

аудита организации, независимых аудиторских организаций. 

Отсутствие хотя бы одного члена комиссии при проведении инвентаризации служит основанием 

для признания результатов инвентаризации недействительными. 

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии 

надлежит получить последние на момент инвентаризации приходные и расходные документы 

или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, 

приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на " " (дата)», что 

должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков имущества к началу 

инвентаризации по учетным данным. 

Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все 

расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии 

и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в 

расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или 

доверенности на получение имущества. 

2.5. Сведения о фактическом наличии имущества и реальности учтенных финансовых 

обязательств записываются в инвентаризационные описи (далее - описи) не менее чем в двух 

экземплярах. Описи составляются в соответствии с Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 

52н (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении форм первичных учетных документов и 

регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и Методических указаний по их применению». 

2.6. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных 

о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, 

другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность оформления 

материалов инвентаризации. 

2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного 

подсчета, взвешивания, обмера. 

Руководитель организации должен создать условия, обеспечивающие полную и точную проверку 

фактического наличия имущества в установленные сроки (обеспечить рабочей силой для 

перевешивания и перемещения грузов, технически исправным весовым хозяйством, 

измерительными и контрольными приборами, мерной тарой). 

2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии 

материально ответственных лиц. 

2.9. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств 

вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом. Наименования 

инвентаризуемых ценностей и объектов, их количество указывают в описях по номенклатуре 

и в единицах измерения, принятых в учете. 

На каждой странице описи указывают прописью число порядковых номеров материальных 

ценностей и общий итог количества в натуральных показателях, записанных на данной странице, 

вне зависимости от того, в каких единицах измерения (штуках, килограммах, метрах и т. д.) эти 

ценности показаны. 

Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания 

неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления 

должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и 

материально ответственными лицами. 

В описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах 

незаполненные строки прочеркиваются. 

На последней странице описи должна быть сделана отметка о проверке цен, таксировки и 

подсчета итогов за подписями лиц, производивших эту проверку. 

 

 

 



 

2.10. Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально 

ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку, 

подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к членам 

комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное 

хранение. При  проверке  фактического  наличия  имущества  в  случае  смены  

материально-ответственных лиц принявший имущество расписывается в описи в получении, а 

сдавший - в сдаче этого имущества. 

2.11. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное 

для переработки, составляются отдельные описи. 

2.12. Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольких дней, то помещения, 

где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть 

опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, 

в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в 

закрытом помещении, где проводится инвентаризация. 

2.13. В тех случаях, когда материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации 

ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить 

об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия 

осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление 

выявленных ошибок в установленном порядке. 

2.14. По окончании инвентаризации могут проводиться контрольные проверки правильности 

проведения инвентаризации. Их следует проводить с участием членов инвентаризационных 

комиссий и материально ответственных лиц обязательно до открытия склада, кладовой, секции и 

т. п., где проводилась инвентаризация. 

2.15. В межинвентаризационный период в организациях с большой номенклатурой ценностей 

могут проводиться выборочные инвентаризации материальных ценностей в местах их хранения и 

переработки. 

Контрольные проверки правильности проведения инвентаризаций и выборочные 

инвентаризации, проводимые в межинвентаризационный период, осуществляются 

инвентаризационными комиссиями по распоряжению руководителя организации. 

 

3. Правила проведения инвентаризации отдельных видов имущества и финансовых 

обязательств 

Инвентаризация основных средств 

3.1. До начала инвентаризации рекомендуется проверить: 

а) наличие и состояние инвентарных карточек, описей и других регистров аналитического учета; 

б) наличие и состояние технических паспортов или другой технической документации; 

в) наличие документов на основные средства, сданные или принятые организацией в аренду и на 

хранение. При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление. 

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или 

технической документации должны быть внесены соответствующие исправления и уточнения. 

3.2. При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и заносит в 

описи полное их наименование, назначение, инвентарные номера и основные технические или 

эксплуатационные показатели. 

При инвентаризации зданий, сооружений и другой недвижимости комиссия проверяет наличие 

документов, подтверждающих нахождение указанных объектов в собственности организации. 

Комиссия отражает в описи (по каждому объекту) информацию о состоянии объекта имущества 

на дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени 

вовлеченности в хозяйственный оборот (далее - статус объекта учета). 

Комиссия отражает в описи информацию о возможных способах вовлечения объектов 

инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической 

выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии возможности - о способах 

выбытия объекта (далее - целевая функция актива). 

 

 

 



 

Признаки обесценения активов выявляются членами инвентаризационной комиссии в ходе 

проведения инвентаризации перед составлением годовой бухгалтерской отчетности. 

В случае выявления признаков обесценения актива члены инвентаризационной комиссии 

оформляют приложение к инвентаризационной описи, содержащее сведения об обесценении 

актива. 

Приложение к инвентаризационной описи направляется председателем инвентаризационной 

комиссии в комиссию по поступлению и выбытию активов не позднее следующего рабочего дня 

после завершения инвентаризации. 

Признаки обесценения актива, зафиксированные в приложении к инвентаризационной описи, 

рассматриваются комиссией по поступлению и выбытию активов в течение пяти рабочих дней с 

момента поступления приложения. 

3.3. При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в регистрах 

бухгалтерского учета отсутствуют или указаны неправильные данные, характеризующие их, 

комиссия должна включить в опись правильные сведения и технические показатели по этим 

объектам. Например, по зданиям - указать их назначение, основные материалы, из которых они 

построены, объем (по наружному или внутреннему обмеру), площадь (общая полезная площадь), 

число этажей (без подвалов, полуподвалов и т. д.), год постройки и др.; по каналам - 

протяженность, глубину и ширину (по дну и поверхности), искусственные сооружения, 

материалы крепления дна и откосов; по мостам - местонахождение, род материалов и основные 

размеры; по дорогам - тип дороги (шоссе, профилированная), протяженность, материалы 

покрытия, ширину полотна и т. п. 

Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных объектов должна быть произведена с учетом 

рыночных цен, а износ определен по действительному техническому состоянию объектов с 

оформлением сведений об оценке и износе соответствующими актами. 

Основные средства вносятся в описи по наименованиям в соответствии с прямым назначением 

объекта. Если объект подвергся восстановлению, реконструкции, расширению или 

переоборудованию и вследствие этого изменилось основное его назначение, то он вносится в 

опись под наименованием, соответствующем новому назначению. 

Если комиссией установлено, что работы капитального характера (надстройка этажей, 

пристройка новых помещений и др.) или частичная ликвидация строений и сооружений (слом 

отдельных конструктивных элементов) не отражены в бухгалтерском учете, необходимо по 

соответствующим документам определить сумму увеличения или снижения балансовой 

стоимости объекта и привести в описи данные о произведенных изменениях. 

3.4. Машины, оборудование и транспортные средства заносятся в описи индивидуально с 

указанием заводского инвентарного номера по техническому паспорту организации-

изготовителя, года выпуска, назначения, мощности и т. д. 

Однотипные предметы хозяйственного инвентаря, инструменты, станки и т. д. одинаковой 

стоимости, поступившие одновременно в одно из структурных подразделений организации и 

учитываемые на типовой инвентарной карточке группового учета, в описях проводятся по 

наименованиям с указанием количества этих предметов. 

3.5. Основные средства, которые в момент инвентаризации находятся вне места нахождения 

организации (в дальних рейсах морские и речные суда, железнодорожный подвижной состав, 

автомашины; отправленные в капитальный ремонт машины и оборудование и т. п.), 

инвентаризуются до момента временного их выбытия. 

3.6. На основные средства не пригодные к эксплуатации и не подлежащие восстановлению 

инвентаризационная комиссия указывает в описи время ввода в эксплуатацию и причины, 

приведшие эти объекты к непригодности (порча, полный износ и т. п.). 

3.7. Одновременно с инвентаризацией собственных основных средств проверяются основные 

средства, находящиеся на ответственном хранении и арендованные. По указанным объектам 

составляется отдельная опись, в которой дается ссылка на документы, подтверждающие 

принятие этих объектов на ответственное хранение или в аренду. Одновременно с 

инвентаризацией собственных основных средств проверяются основные средства в пользовании, 

основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации, материальные 

ценности, полученные по централизованному снабжению (в части основных средств). 

 



 

Инвентаризация нематериальных активов 

3.8. При инвентаризации нематериальных активов необходимо проверить: наличие документов, 

подтверждающих права организации на их использование; правильность и своевременность 

отражения нематериальных активов в балансе; 

уточнить срок полезного использования, в том числе объектов нематериальных активов с 

неопределенным сроком полезного использования. 

 

Инвентаризация материальных ценностей 

3.9. Материальные ценности (материальные запасы, готовая продукция, товары, прочие запасы) 

заносятся в описи по каждому отдельному наименованию с указанием вида, группы, количества 

и других необходимых данных (артикула, сорта и др.). 

3.10. Инвентаризация материальных ценностей должна, как правило, проводиться в порядке 

расположения ценностей в данном помещении. 

При хранении материальных ценностей в разных изолированных помещениях у одного 

материально ответственного лица инвентаризация проводится последовательно по местам 

хранения. После проверки ценностей вход в помещение не допускается (например, 

опломбировывается), и комиссия переходит для работы в следующее помещение. 

3.11. Комиссия в присутствии заведующего складом (кладовой) и других материально 

ответственных лиц проверяет фактическое наличие материальных ценностей путем 

обязательного их пересчета, перевешивания или перемешивания. Не допускается вносить в 

описи данные об остатках ценностей со слов материально ответственных лиц или по данным 

учета без проверки их фактического наличия. 

3.12. Материальные ценности, поступающие во время проведения инвентаризации, 

принимаются  материально  ответственными  лицами  в  присутствии  членов 

инвентаризационной комиссии и приходуются по реестру или товарному отчету после 

инвентаризации. 

Эти  материальные  ценности  заносятся  в  отдельную  опись  под  наименованием 

«Товарно-материальные ценности, поступившие во время инвентаризации». В описи указывается 

дата поступления, наименование поставщика, дата и номер приходного документа, наименование 

товара, количество, цена и сумма. Одновременно на приходном документе за подписью 

председателя инвентаризационной комиссии (или по его поручению члена комиссии) делается 

отметка «после инвентаризации» со ссылкой на дату описи, в которую записаны эти ценности. 

3.13. При длительном проведении инвентаризации в исключительных случаях и только с 

письменного разрешения руководителя и главного бухгалтера организации в процессе 

инвентаризации материальные ценности могут отпускаться материально ответственными лицами 

в присутствии членов инвентаризационной комиссии. 

Эти ценности заносятся в отдельную опись под наименованием «Товарно-материальные 

ценности, отпущенные во время инвентаризации». Оформляется опись по аналогии с 

документами на поступившие материальные ценности во время инвентаризации. В расходных 

документах делается отметка за подписью председателя инвентаризационной комиссии или по 

его поручению члена комиссии. 

3.14. Инвентаризация материальных ценностей, находящихся в пути, отгруженных, не 

оплаченных в срок покупателями, находящихся на складах других организаций, заключается в 

проверке обоснованности числящихся сумм на соответствующих счетах бухгалтерского учета. 

На счетах учета материальных ценностей, не находящихся в момент инвентаризации в подотчете 

материально ответственных лиц (в пути и др.), могут оставаться только суммы, подтвержденные 

надлежаще оформленными документами: по находящимся в пути - расчетными документами 

поставщиков или другими их заменяющими документами, по отгруженным - копиями 

предъявленных покупателям документов (платежных поручений, векселей и т. д.), по 

просроченным оплатой документам - с обязательным подтверждением учреждением банка; по 

находящимся на складах сторонних организаций - сохранными расписками, переоформленными 

на дату, близкую к дате проведения инвентаризации. 

Предварительно должна быть произведена сверка этих счетов с другими корреспондирующими 

счетами. 

 



 

3.15. Описи составляются отдельно на материальные ценности, находящиеся в пути, 

отгруженные, не оплаченные в срок покупателями и находящиеся на складах других 

организаций. 

В описях на материальные ценности, находящиеся в пути, по каждой отдельной отправке 

приводятся следующие данные: наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также 

перечень и номера документов, на основании которых эти ценности учтены на счетах 

бухгалтерского учета. 

3.16. В описях на материальные ценности, отгруженные и не оплаченные в срок покупателями, 

по каждой отдельной отгрузке приводятся наименование покупателя, наименование 

материальных ценностей, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа. 

3.17. Материальные ценности, хранящиеся на складах других организаций, заносятся в описи 

на основании документов, подтверждающих сдачу этих ценностей на ответственное хранение. В 

описях на эти ценности указываются их наименование, количество, сорт, стоимость (по 

данным учета), дата принятия груза на хранение, место хранения, номера и даты документов. 

3.18. В описях на материальные ценности, переданные в переработку другой организации, 

указываются наименование перерабатывающей организации, наименование ценностей, 

количество, фактическая стоимость по данным учета, дата передачи ценностей в переработку, 

номера и даты документов. 

3.19. Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам), 

находящиеся в эксплуатации, инвентаризируются по сотрудникам, в пользовании у которых они 

находятся. 

3.20. Тара заносится в описи по видам, целевому назначению и качественному состоянию 

(новая, бывшая в употреблении, требующая ремонта и т. д.). 

На тару, пришедшую в негодность, инвентаризационной комиссией составляется акт на списание 

с указанием причин порчи. 

 

Инвентаризация незавершенного производства и расходов будущих периодов 

3.21. При инвентаризации незавершенного производства необходимо: 

− определить фактическое наличие заделов (деталей, узлов, агрегатов) и не законченных 

изготовлением и сборкой изделий, находящихся в производстве; 

− определить фактическую комплектность незавершенного производства (заделов); 

− выявить остаток незавершенного производства по аннулированным заказам, а также по 

заказам, выполнение которых приостановлено. 

3.22. В зависимости от специфики и особенностей производства перед началом 

инвентаризации необходимо сдать на склады все ненужные цехам материалы, покупные детали и 

полуфабрикаты, а также все детали, узлы и агрегаты, обработка которых на данном этапе 

закончена. 

3.23. Проверка заделов незавершенного производства (деталей, узлов, агрегатов) производится 

путем фактического подсчета, взвешивания. 

Описи составляются отдельно по каждому обособленному структурному подразделению (цех, 

участок, отделение) с указанием наименования заделов, стадии или степени их готовности, 

количества или объема, а по строительно-монтажным работам - с указанием объема работ: по 

незаконченным объектам, их очередям, пусковым комплексам, конструктивным элементам и 

видам работ, расчеты по которым осуществляются после полного их окончания. 

3.24. Сырье, материалы и покупные полуфабрикаты, находящиеся у рабочих мест, не 

подвергавшиеся обработке, в опись незавершенного производства не включаются, а 

инвентаризируются и фиксируются в отдельных описях. 

Забракованные детали в описи незавершенного производства не включаются, а по ним 

составляются отдельные описи. 

3.25. По незавершенному производству, представляющему собой неоднородную массу или 

смесь сырья (в соответствующих отраслях промышленности), в описях приводятся два 

количественных показателя: количество этой массы или смеси и количество сырья или 

материалов (по отдельным наименованиям), входящих в ее состав. Количество сырья или 

 

 



 

3.26.  материалов определяется техническими расчетами в порядке, установленном 

отраслевыми инструкциями по вопросам планирования, учета и калькулирования себестоимости 

продукции (работ, услуг). 

3.27. По незавершенному капитальному строительству в описях указывается наименование 

объекта и объем выполненных работ по этому объекту, по каждому отдельному виду работ, 

конструктивным элементам, оборудованию и т. п. При этом проверяется: 

а) не числится ли в составе незавершенного капитального строительства оборудование, 

переданное в монтаж, но фактически не начатое монтажом; 

б) состояние законсервированных и временно прекращенных строительством объектов. 

По этим объектам, в частности, необходимо выявить причины и основание для их консервации. 

3.28. На законченные строительством объекты, фактически введенные в эксплуатацию 

полностью или частично, приемка и ввод в действие которых не оформлены надлежащими 

документами, составляются особые описи. Отдельные описи составляются также на 

законченные, но почему-либо не введенные в эксплуатацию объекты. В описях необходимо 

указать причины задержки оформления сдачи в эксплуатацию указанных объектов. 

3.29. На прекращенные строительством объекты, а также на проектно-изыскательские работы 

по неосуществленному строительству составляются описи, в которых приводятся данные о 

характере выполненных работ и их стоимости с указанием причин прекращения строительства. 

Для этого должны использоваться соответствующая техническая документация (чертежи, сметы, 

сметно-финансовые расчеты), акты сдачи работ, этапов, журналы учета выполненных работ на 

объектах строительства и другая документация. 

3.30. Инвентаризационная комиссия по документам устанавливает сумму, подлежащую 

отражению на счете расходов будущих периодов и отнесению на издержки производства и 

обращения (либо на соответствующие источники средств организации) в течение документально 

обоснованного срока. 

 

Инвентаризация денежных средств, денежных документов и бланков документов строгой 

отчетности 

3.31. Инвентаризация кассы производится в соответствии с Указанием Банка России от 

11.03.2014 № 3210-У (с изменениями и дополнениями) «О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства». 

3.32. При подсчете фактического наличия денежных знаков и других ценностей в кассе 

принимаются к учету наличные деньги, ценные бумаги и денежные документы (почтовые марки, 

марки государственной пошлины, вексельные марки, путевки в дома отдыха и санатории, 

авиабилеты и др.). 

3.33. Проверка фактического наличия бланков ценных бумаг и других бланков документов 

строгой отчетности производится по видам бланков (например, по акциям: именные и на 

предъявителя, привилегированные и обыкновенные), с учетом начальных и конечных номеров 

тех или иных бланков, а также по каждому месту хранения и материально ответственным лицам. 

3.34. Инвентаризация денежных средств в пути производится путем сверки числящихся сумм на 

счетах бухгалтерского учета с данными квитанций учреждения банка, почтового отделения, 

копий сопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам банка и т. п. 

3.35. Инвентаризация денежных средств, находящихся в банках на расчетном (текущем), 

валютном  и  специальных  счетах,  производится  путем  сверки  остатков  сумм, 

числящихся на соответствующих счетах по данным бухгалтерии организации, с данными 

выписок банков. 

 

4. Составление ведомости расхождений по результатам инвентаризации 

4.1. Ведомости расхождений по результатам инвентаризации составляются по имуществу, при 

инвентаризации которого выявлены отклонения от учетных данных. 

В ведомости расхождений отражаются результаты инвентаризации, то есть расхождения между 

показателями по данным бухгалтерского учета и данными инвентаризационных описей. 

 

 



 

Суммы излишков и недостач товарно-материальных ценностей в ведомости расхождений 

указываются в соответствии с их оценкой в бухгалтерском учете. 

Для оформления результатов инвентаризации могут применяться единые регистры, в которых 

объединены показатели инвентаризационных описей и ведомости расхождений. 

На ценности, не принадлежащие организации, но числящиеся в бухгалтерском учете 

(находящиеся на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), 

составляются отдельные ведомости расхождений. 

Ведомости расхождений могут быть составлены как с использованием средств вычислительной и 

другой организационной техники, так и вручную. 

 

5. Порядок регулирования инвентаризационных разниц и оформления результатов 

инвентаризации 

5.1. В документах, представляемых для оформления списания недостач ценностей и порчи 

сверх норм естественной убыли, должны быть решения следственных или судебных органов, 

подтверждающие отсутствие виновных лиц, либо отказ на взыскание ущерба с виновных лиц, 

либо заключение о факте порчи ценностей, полученное от отдела технического контроля или 

соответствующих специализированных организаций (инспекций по качеству и др.). 

5.2. Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того месяца, в 

котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовом 

бухгалтерском отчете. 

5.3. Данные результатов проведенных в отчетном году инвентаризаций обобщаются в акте о 

результатах инвентаризации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


