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1. осповные полоrкенпя

1,1, Под персональными данными (пдф следует ,,онимать какую-либо информацию,имеющую прямое отноIцепие к устаноrпa""офЪо" onp.o.ore*o'y с помощью этой
Н,Р"".ННr*ry;;iffiЖЯ.:,*r",о";;;;;;;;;еЕии,семейномположеЕии,
"РО6...r", оЪ-iу"ч.rых заработк.-Тffi,Н#i'Хi';J."#J'ННОМ ОбРаЗОВательЕом уровце,

1'2' обработка П{н - это операции с такой информацией по сбору, систематизации,
}Ёý##.ifr'.1#,Тi#fi ;ЁЪ]Iji#fr 

,"lхiхг;;;#"t,пр"".iJ"iй]п.о.оч".,

1,з, Конфиденциальность - строгое соблюдение работником, владеющим доступом кПЩн, требований не распростпапять.11_!ез поJIучения рФрецrения субъекта этойинформац ии цJIд его законньш представителей.

1.4. РаСПРОСТРаНеНИе П{п - операции по передаче этой информации определеннымлицап{, предостаВлению сведений для ознЕжомлепия больtцому числу лиц (обпародоваЕиев ср9дствах массовой информации, па телевидении, другим способом)
1,5, Применение ПДн - операции, выполпяемые с использоваIIием этой информации дляПРИЕЯТИЯ КОЕКРеТНЫХ РеШеНИй ИЛи с иной цель;, ;r;;;*тате чего возникают
Н.'ffi;:xffrХrЖН;Т;ffi#*а'КаСаЮЦI"""О.Йr.лейПЩн"оrr"i*способом

1,6, Блокирование tIЩн - временЕм_п_риостаЕовка сбора, выполнения любьтх действий сличной информацией клиен"о", 
"*оБrм ее передачу.

1,7, Уничтожение fIffн _ операции, после выполпения которьж Еельзя восстановить этисведения в информсистеме п.р.о"-"ной инфор;.ч;; или в результате их выполЕенияпроисходит уничтожение физйческих носителей Пдн.
1,8, обезЛичивание ПДll - операции, после выполнеЕия которых пеобходимоиспользовать доп_ол}IительЕую Йнформацию дш устаIIовлепия приЕадлежЕости личпыхСВеДеПИЙ КОНкретному граждаЕ""i.' 

-'--"'v l+l 4 J v r СrПU5JI9НИЯ ПРИЕаДле)l

1,9, Общедоступные Пдн - сведениялfiчного характера, которые доступны
ЬЖ:Н:ЖМУ 

КОЛИЧеСТВУ ЛЮДеЙ, и для ознЕжомления с этой информацией поJryчеЕо
Ь.д.р-""о-.;3iiilх3;#;х*"'ние такого согласия пе требУет." 

'u 
о.*оВtlЕии норм

,irlt Ж:Н#:'О"О, 
ЯВJUIЮЦIееСя субъектом П!н, потребитель усJryг мБу (кикм_

*|.*ТН;Ы ;1ТР:_1 1 
ОРГа: муниципtшьпого значения, з апим*ощиеся

устанавливЕlюIцие[J*цЁ!ffi :r::ffiffiiжЯт#J#*#fu 
шаемыеспщн.учреждением считается Оператоiо* 

" 
соответствии с этим документом.



2. Общая информация

.1;l;IjilёНН#'оu"о 
с учетом требоваший констиryции рФ, гк рФ, федера.шьного

2.2. I]елями обрабатывания ПЩн являются:

установление процедуры обработки личньж сведений кallцого Клиента мБУ кКИКМ-ЩНК кБерегишя)), чъи данные необходимо обрабатывать;

защита прав, свобод человека во время выполIIения операций с его Пщн, определениеответственЕости работников , владеюЩИХ д991упом к ПДн, в сJIучае Еевыполнен цяцмцзtжоцодательства по обработке и защите ПДн.

2.З. Введение в действие этого документа:

2,з,l, Нормы этого Положения начинают действовать сдаты его утверждения.щиректороммБУ (КИКМ-цНК кБерегиняп 
"u 

О...рочный период. Все изменения, вносимые в этотдокуменъ утверждtlются прикtlзом .щиректора учре)цдения.

3. Персопальпые данные

ПДн состоят из:

. ФИО Клиента;

. полнойдатырождеЕия;

. электроннойпочты;

. телефонного номера.

3,2, мБУ кКИКМ-ЩНК <Берегин",) наделена правом создапия, сбора, хранения таких
ffжЖ}Те 

и на электронных Еосителях, в которых содержатся сведения о Кдиенте,

анкетной информации о Клиепте;
регистрационной зФIвки от физлица;
договора;
документОв Клиецта, подтверх(дающих его личность (в копиях), прочейдокумецтации, предоставляемой Кписведепийобуплатепредоставп."r"*'iJ"Ёо"",Ж|iТJ#ffiffi 

,nO"'принадлежащйми Клиепту;
переписки в электроЕЕом виде, записи вед9ния переговоров по телефону.

4. Щели по обработке ПДн

Щель выполнеЕия всех действий с ПЩн -реализация определенньтх задач, вкпючм:

a

a

a

a

коIIсультацию, ишфОрмационнУю поддержку, предоставление услуг,посредничества;
прочие сделки, выполшIеМые в закоЕЕом порядке, комплексЕые операции с П[н,которые необходимо выполнять для реilизации укtr}€шных в договоре сдепок;выполЕение законодательпьIх требований.



4,2, Прекращение 
Трlцедуры обработки П[н должно состояться в случае ликвидациимБУ (КИКМ-ЦНК <Береги""о Ъо" по з4явлению Клиента.

5. Сбор, процессы обработки, защиты ILIн
5.1. Любые операции с Пщн Клиента нужно выполнять при нали!ми его письменногоразрешения, кроп{е законодательно оговореЕIIьж сJrучаев.

5,2, Клиент предоставляет свое согласие на исцользование личЕьIх сведений дJIя храноЕияв МБУ кКИКМ,ЩНК <Берегин",) на бумажном 
"о."".о. 

или в электронном виде.

5,3, Разрешение МБУ (КИКМ-ЦНК <БерегиЕ",) IIа использоваIIие его П,Щн должнодействовать на протяжеЕии всего срока договорньж отношеЕий. После окончания этогосрока они уничтожtшотся, если иное na o.ouopano в договоре.

5'4' ЕСЛИ П[Н КЛИеЕТа МОЖЕО ПОлучить исключительно через третью сторону, мБукКИКМ-ЩНК <Берегиня) заранее уведомляет его об этом. Клиент должен предоставитьсвое письменное разрецение, Третьи лица должны иметь согласие Клиента на передачуего ПЩн МБУ (КИКМ-ЦНК <Берегишш.

5.5.Учреждение сообцдает Itлиенту о преследуемых целях, возможньIх источпикахполучения его ПЩн, характере,"aдепrй ц поaоaдar"r"* or**u Клиента предоставить своеписьмеЕное согласие на их предоставление.

5.6. П!н Кпиента обрабатываIотся без по.тryчения его согласия в следующих сJryчаrlх:

. если они являются общедоступными;

. если это предусмотрено федераrrьными закоIIЕlпdи;. ДЛя подписаЕия, выполнеЕия договорньж обязательств между мБУ (КИКМ-ЦНК<Берегиня> и Компанией;, ДЛя формирования статистики, если соблюдается условие обезличивания П!Н;, в прочих сJtучtшх, предусмотреЕцых закоЕодательством.

5,7, мБУ кКИКМ-I]НК <Берегин",) не обрабатывает сведения о Клиенте, касающиеся егорасовой 
''ринадлеЖности, 

сексуальНой ориентац"",rrоо"r"ческих взгJUIдов, религии,философских убеждепий, здорЬвья.

5,8, Обработка П!н начинается с пQлучения достоверных П.Щн Клиента.,Щоступ к этимсведениям имеют только работники учреждения, которым предоставдено такое правоПОСЛе ПОДПисания Соглашения о Ееразглаптении П,лЩн i(o"ar"a.

5,9, Щоступ к П{н Клиента в МБУ (КИКМ-ЦНК <Берегин",) имеют:

. .Щиректор МБУ <КИКМ-ЦНК <Берегишо;. сотруДЕики,выполняЮrциебухгryrтерскиеоперации;

. хранитель фондов;. специалист по учетно-хранительскойдокументации;о зов9дующийотделомппубно-досуговойдеятельности
о зtIводующий учебно-творческим сектором;. руководитель студии;
о руководитель кружка;
. Клиент - субъект ПДн.



5'10' ОбеСПеЧеНИе ЗаЩИТЫ П{н осуществляется мБу (кикм-цнк <БерегиЕ",) за ее счетв соответствии с требованием законодательства.

5'11' МБУ (КИКМ'ЦНК КБеРеГИН",) ВО ВРеМя затJIиты ПЩн клиеЕта выполняет все мерытехнического, оргtшизациоцного, 
распорядительЕого, юридического характера, включая:

о

a

a

a

шифровапие с помоIцью криптографических средств;использование ан]
проведепи. *.*,ix"#fl;;:hЪХ;Х'""'

Hr.rT.T"" 
фаКТОВ ВТОРЖеНия, профилактические меры для предупреждения таких

упрЕlвлеЕие доступом;
действия по регистрации и учету;обеспечение целостности сведепий;
издание пормативньIх актоВ локальЕого характера по регулированию защиты ПДн.

a

о

о

a

i;'.?.?r?ff 
ЗаЩИТа ПЩН КЛИентов возложеIIа на,щиректора мБу (кикм_цнк

5,13. !оступ к ПЩн Клиепта моryт поJryчать только сотрудники МБУ кКИКМ-ЩНКкБерегиня)), использующие,r, .йa" ия NIявыполнеЕия трудовых обязанностей.
5,14. Сотрудники МБУ кИкМ-цнК кБерегиIlя)), использующие личные сведецияКлиептов' подписывают СоглацЬние о ЕершглашеЕии их ПДц.

б. БлокИровка, обезличИвание, уничтоЖение персональньш данных

flJ;I#}. 
Клиента блокируются, разблокируются Еа основаЕии письменЕого зtUIвления

6,2, обезличивание, уничтожение выполЕяются по змвл€нию Клиеmа, предоставленномув письменном виде, в случае полцого предоставлеЕия усJryг в пределах договора.Уничтожение П[н является необратимЬй операци"t 

""о.rожЕо 

по истечении 1 годапосле выполнения договорных объательств.

7. Передача и хранепие персональных данньш
7,1, Передачаихранение Пщн Клиента осуществляются с соблюдеЕием требований:

: ;Hifi :: :::::::::$н Клиента в коммерческих целях;
l?"o.o Клиентом согласия,кроме Разрешенных закоЕом сrrutlяаD.кроме разрешенных закоцом сJryчаев;

;жfl Iff#;хтJ""##::::КIу.тт::1r.:!9_"Iч*ецииимиэтихсведепий
trн##ннж"1.*:1,:::з_::у"йБriйЁй:ffiiiЬ;#ffi ff*Н'"
н:нтъtr;жtr*::*:::irут::Ёаfi;;н;:ff j#;,
поJryчение,иисключительЕооп"р.*".чйl*Б.ifi;Ёr"#fi"fi

8. Права Оператора fIЩн

8.1. Оператор имеет право:



a

a

на отстаивание в суде своих интересов;
на передачу данных Клиента третьей стороЕе в устаповле}IЕых законом случаяхили с его согласия;
на отказ в предоставлении ПЩн в предусмотренных закоЕом сJryчаях;на применение П!н Клиента без по.tryчоЕия его ре}решения в предусмотрепныхзакоЕом сJryчаях.

a

о

9. Права Клиента

9. 1 . Клиенту предоставJIяются следующие права:

a

о

требовать уточнить его личfiые сведения, заблокировать, уничтожить, если П!н неяВляются полными, достоВерныМи, поJryчеЦными Законным пУтеМ, Ее нУжЕы ДлязмвленЕьIх целей их обработки;
получатъ список ПДн, обрабатываемых МБУ кКИКМ-L{НК <Берегиня)), переченьисточников, через которые учреждение эти данЕые поJryчает;иметь доступ к сведеIIиям о сроках обработки пд", 

"*оrочtш 
срок их хранеIIия;требовать уведомить всех лиц, поJIучивших неполные, Еедостоверные П!нКлиент* о BHeceEHbIx в IIих измеЕениях, дополнеЕиях, уточЕениях;обжаловать в уполfiом9:9]{пом оргаце, затцищtшощем права Клиента, в судедействия МБУ (кИкМ-Цнк кБерегиняD, кQторые Клиент считаетнеправомерными, а так}ке бездействия МБУ,,iиййiiЬК <БерегиЕя), связанные собработкой его П.Щн

10. ответственность

10,1, За Еарушение норм, которые регулирlют вопросы_обработки, защиты персоЕшIьЕыхданцьж Клиента, несут oTBeTciBeHro.r" рЪЬоr""о" МБУ (кИкМ-Цнк <Берегиня>,призЕанЕые виЕовными в наруцениях вЬтой сфере по действующй;;;""дательатвуРФ и по требованиям локаJIьIIых документов МЪi,'<кикм-цНК <Берегицю> Компации.

Разработала:

Специалист по кадраiчI h*_ Л.П. Саluарина


