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ПОЛОЖЕНИЕ

о домах культуры-филиалах 
муниципального казённого учреждения культуры 

«Централизованная клубная система»

1. Общие положения

1.1. Дома культуры в форме филиалов муниципального казенного 
учреждения культуры «Централизованная клубная система» 
Верхошижемского муниципального района Кировской области (далее 
именуемые -  Филиалы) -  это многопрофильные обособленные структурные 
подразделения учреждения, расположенные вне места его нахождения и 
осуществляющие постоянно все его функции или их часть.

1.2. Муниципальное казённое учреждение культуры «Централизованная 
клубная система» Верхошижемского. муниципального района Кировской 
области (далее -  МКУК «Верхошижемская ЦКС» по согласованию с 
администрацией Верхошижемского муниципального района имеет филиалы:

- Вороньевский сельский дом культуры-филиал. 613325 Кировская 
область, Верхошижемский район, д. Воронье, ул. Советская, 1.

- Зоновский сельский дом культуры-филиал. 613323 Кировская область, 
Верхошижемский район, с. Зониха, ул. Советская, 8.

- Косинский сельский дом культуры-филиал. 613313 Кировская область, 
Верхошижемский район, с. Косино, ул. Ладыгина, 12.

- Калачиговский сельский дом культуры.613334 Кировская область, 
Верхошижемский район, д. Калачиги, ул. Школьная, 1.

- Мякишинский сельский дом культуры-филиал. 613320 Кировская 
область, Верхошижемский район, с. Мякиши. Ул. Советская, 28.

- Пунгинский сельский дом культуры-филиал 613321 Кировская область, 
Верхошижемский район, д. Пунгино, ул. Советская, 12.

- Сырдинский сельский дом культуры-филиал 613331 Кировская область, 
Верхошижемский район, д. Сырда, ул. Сырдинская, 11.

- Среднеивкинский сельский дом культуры-филиал 613323 Кировская 
область, Верхошижемский район, с. Среднеивкино, ул. Школьная, 10.



- Угорский сельский дом культуры-филиал 613330 Кировская область, 
Верхошижемский район, д. Угор, ул. Зеленая.

1.3. Деятельность Филиалов регулируется действующим 
законодательством Российской Федерации, законодательством Кировской 
области, нормативными правовыми актами Верхошижемского 
муниципального района, локальными актами учредителя в лице управления 
культуры администрации Верхошижемского муниципального района, 
настоящим Положением.

1.4. Филиалы создаются, переименовываются, ликвидируются 
муниципальным казённым учреждением культуры «Централизованная 
клубная система» Верхошижемского района Кировской области с согласия 
учредителя в лице управления культуры администрации Верхошижемского 
муниципального района.

Филиалы не являются юридическими лицами, осуществляют свою 
деятельность от имени муниципального казенного учреждения культуры 
«Централизованная клубная система», которое несёт ответственность за 
деятельность Филиалов.

1.5. Филиалы осуществляют свою деятельность на территории 
Верхошижемского района Кировской области от имени Учреждения.

1.6. Филиал находится в подчинении МКУК «Верхошижемская ЦКС» 
Кировской области, функциональное руководство и координационное 
управление Филиалами осуществляет Директор МКУК «Верхошижемская 
ЦКС», непосредственное руководство Филиалами возложено на заведующих 
Филиалами.

1.7. Ответственность за деятельность Филиалов несёт МКУК 
«Верхошижемская ЦКС».

1.8. Филиалы являются некоммерческими организациями.

2. Цели и задачи Филиалов

2.1. Филиалы созданы в целях организации досуга и приобщения 
жителей Верхошижемского муниципального района Кировской области к 
творчеству, культурному развитию и самообразованию, любительскому 
искусству и ремёслам и содержательного досуга всех групп населения.

2.2. Основные задачи:
2.2.1. Полное и оперативное культурно-досуговое обслуживание всех 

возрастных категорий граждан в соответствии с их запросами и наличием 
возможностей для их удовлетворения.

2.2.2. Расширение спектра услуг, повышение их качества на основе 
технического оснащения Филиалов.

2.2.3. Сохранение и развитие культурных традиций территории.
2.2.4. Информационное обеспечение населения в области культуры и 

искусства.
2.2.5. Организация активного отдыха, выполнение рекреационных 

функций, создание условий для полноценного досуга населения.



2.2.6. Удовлетворение и развитие потребностей граждан во всех видах 
творчества.

2.2.7. Выполнение социально-профилактических, социально 
реабилитационных и иных социальных задач.

2.3. Филиалы осуществляют следующие функции:
2.3.1. Организация дифференцированного культурно-досугового 

обслуживания населения Верхошижемского района:
- проведение праздников, концертов, вечеров отдыха, презентаций, выставок, 
тематических, игровых и развлекательных программ;
- работа культурно-досуговых формирований: клубов по интересам, 
любительских и творческих объединений, коллективов самодеятельного 
народного творчества;
- спортивных кружков и секций;
- организация курсов, кружков по обучению прикладным, бытовым, 
художественным навыкам (кройка и шитье, вязание, кружевоплетение, 
плетение из лозы, рисование и т. п.);
- оказание консультативной помощи населению по организации культурно- 
массовых мероприятий;
- информационное обслуживание.

2.2.2. Бесплатное обеспечение жителей основными услугами:
- проведение культурно-досуговых мероприятий согласно годовым и 
месячным планам.

2.2.3. Предоставление жителям других видов услуг, В' том числе 
платных, согласно «Положению о порядке предоставления платных услуг 
муниципальным казённым учреждением культуры «Верхошижемская 
централизованная клубная система» • Кировской области, утвержденного 
приказом директора МКУК «Верхошижемская ЦКС» от 11.01.2019 г. № 2-04/1

2.2.4. Филиалы вправе вести другую деятельность, не противоречащую 
Уставу МКУК «Верхошижемская ЦКС».

3. Управление, структура и штаты

3.1. Структура и штаты Филиалов определяются штатным расписанием 
МКУК «Верхошижемская ЦКС». Изменения штатного расписания, связанные 
с изменениями задач и объема работы производятся только директором МКУК 
«Верхошижемская ЦКС».

3.2. Филиал возглавляет заведующий, который назначается и 
освобождается от занимаемой должности приказом директора МКУК 
«Верхошижемская ЦКС» с согласия Учредителя в установленном порядке в 
соответствии с Трудовым кодексом РФ.

3.3. Директор МКУК «Верхошижемская ЦКС»:
- утверждает штатное расписание Филиала;
- осуществляет прием на работу и увольнение работников Филиала;
- организует контроль за деятельностью Филиала;
- выдает доверенности заведующему Филиалом.



3.4. Заведующий осуществляет непосредственное руководство всей 
деятельностью сельского дома культуры-филиала на основе Правил 
внутреннего трудового распорядка, Устава МКУК «Верхошижемская ЦКС», 
настоящего Положения, должностной инструкции заведующего сельским 
домом культуры-филиалом, утвержденной директором МКУК 
«Верхошижемская ЦКС» и других нормативно-правовых актов, относящихся 
к деятельности Филиала.

3.5. Заведующий Филиалом осуществляет научное (может заменить на 
«творческое»), организационное и хозяйственное руководство структурным 
подразделением и несет персональную ответственность за его работу. 
Распоряжения заведующего Филиалом обязательны для всех его сотрудников.

3.6. Квалификация сотрудников Филиалов должна соответствовать 
квалификационным требованиям, предъявляемым к работникам культуры.

3.7. Обязанности сотрудников структурного подразделения 
определяются должностными инструкциями, утвержденными директором 
МКУК «Верхошижемская ЦКС».

3.8. Распорядок работы Филиалов определяется в зависимости от 
производственной необходимости, согласовывается с начальником 
Управления культуры и утверждается приказом директора МКУК 
«Верхошижемская ЦКС».

4. Права

4.1. Филиалы имеют право:
4.1.1. участвовать в установленном порядке в реализации муниципальных, 
государственных и иных целевых программ в сфере культуры;
4.1.3. образовывать и вступать в созданные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации культурно-творческие ассоциации, 
объединения и союзы;
4.1.4. принимать участие в международной деятельности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации;
4.1.5. осуществлять другие виды деятельности, отнесенные к компетенции 
СДК и клубов.
4.2. Филиалы обязаны:
4.2.1. надлежащим образом выполнять свои обязательства, определенные 
настоящим Положением и договором с учредителем в соответствии с 
требованиями закона и иных нормативно-правовых актов;
4.2.2. гарантировать соблюдение прав и свобод работников Филиала, 
участников его клубных формирований и обычных посетителей;
4.2.3. Филиалы обеспечивают безопасные условия для жизни и здоровья 
зрителя, посетителя и участника клубного формирования;
4.2.4. выполнять другие обязательства, предусмотренные законодательством 
Российской Федерации о труде и гражданским законодательством;
4.2.5. вести журнал клубной работы, как документ строгой отчетности, 
являющийся основанием для определения показателей по отнесению к



группам по оплате труда и других организационно-экономических 
показателей, формой контроля по итогам планирования работы.
4.3. Заведующий Филиала имеет право:
4.3.1. представлять свой Филиал на совещаниях, конференциях, семинарах, 
посвященных обсуждению проблем и вопросов культурно-досугового 
обслуживания;
4.3.2. участвовать в обсуждении, подготовке и решении производственных 
вопросов, связанных с работой Филиала;
4.3.3. самостоятельно определять пути и методы реализации планов работы 
Филиала;
4.3.4. вносить директору МКУК «Верхошижемская ЦКС» предложения, по 
вопросам улучшения работы Филиала;
4.3.5. определять права и обязанности сотрудников Филиала, не 
противоречащие их должностным инструкциям;
4.3.6. вносить директору МКУК «Верхошижемская ЦКС» предложения, по 
вопросам поощрения отличившихся сотрудников Филиала и,-в необходимых 
случаях, вносить предложения по привлечению сотрудников к 
ответственности за нарушение трудовой и производственной дисциплины.

5. Ответственность

5.1. Заведующий и сотрудники Филиала при выполнении своих обязанностей 
несут ответственность за:
5.1.1. точное и качественное выполнение функций сельского Дома культуры- 
филиала;
5.1.2. качественное культурно-досуговое обслуживание;
5.1.3. качественное составление планов и отчетов производственной 
деятельности, своевременное представление их руководству МКУК 
«Верхошижемская ЦКС» и в вышестоящие организации;
5.1.4. соблюдение Правил внутреннего трудового распорядка, 
производственной, правовой и трудовой дисциплины;
5.1.5. состояние техники безопасности, охраны труда, производственной 
санитарии и пожарной безопасности;
5.1.6. сохранность материальных ценностей и имущества своего клубного 
учреждения.

6. Имущество Филиала

6.1. В целях обеспечения качественной деятельности Филиала ему 
выделяется имущество, закреплённое за МКУК «Верхошижемская ЦКС» на 
правах оперативного управления.

6.2 Имущество Филиала учитывается на отдельном балансе, который 
является неотъемлемой частью баланса МКУК «Верхошижемская ЦКС».

7. Финансово-хозяйственная деятельность



7.1. Филиалы МКУК «Верхошижемская ИКС» организуют свою работу 
на основе:

7.1.1. муниципального задания;
7.1.2.социально-творческих заказов учреждений, предприятий и 

организаций любых форм собственности на проведение культурно-досуговых 
мероприятий;

7.1.3. «Положения о порядке предоставления платных услуг 
муниципальным казённым учреждением культуры «Верхошижемская 
централизованная клубная система» Кировской области, утвержденного 
приказом директора МКУК «Верхошижемская ЦКС» от 11.01.2019 г. № 2- 
04/1.

7.1.4. других видов деятельности, предусмотренных Уставом МКУК 
«Верхошижемская ЦКС» и данным Положением.

7.2. Источниками финансирования Филиала являются:
7.2.1. бюджетные ассигнования;
7.2.2. доходы от платных форм культурно-досуговой деятельности;
7.2.3. добровольные пожертвования от юридических и физических лиц;
7.2.4. другие, не противоречащие законодательству источники.
7.3. Расходование финансовых средств производится в соответствии со 

сметой, составленной руководителем структурного подразделения, 
согласованной с директором МКУК «Верхошижемская ЦКС» и утвержденной 
начальником Управления культуры.

7.4 Цены на платные услуги утверждены в «Положении о порядке 
предоставления платных услуг муниципальным казённым учреждением 
культуры «Верхошижемская централизованная клубная система» Кировской 
области, утвержденного приказом директора МКУК «Верхошижемская ЦКС» 
от 11.01.2019г. № 2-04/1.

8. Реорганизация и ликвидация сельских домов культуры-филиалов

8.1. Реорганизация СДК-филиалов осуществляется в соответствии с 
гражданским законодательством:

8.1.1. по решению учредителя, либо органа юридического лица, 
уполномоченного на то учредительными документами;

8.1.2. по решению суда.


