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1. Формирование справочно-библиографического аппарата
	

	

	
план

	выполнение (всего)
	
взрослые
	молодежь
	дети

	
Картотеки
карточные

	всего
	
	
	
	
	

	
	в них влито
	
	
	
	
	

	
	отредактировано
	
	
	
	
	

	
	изъято
	
	
	
	
	

	
	создано новых
	
	
	
	
	

	в том числе
краеведческие

	всего 
	
	
	
	
	

	
	создано новых картотек
	
	
	
	
	

	
	в них влито карточек
	
	
	
	
	

	
	отредактировано
	
	
	
	
	

	
	изъято
	
	
	
	
	

	в том числе
тематические

	всего 
	
	
	
	
	

	
	в них влито карточек
	
	
	
	
	

	
	отредактировано
	
	
	
	
	

	
	изъято
	
	
	
	
	

	Тематические папки, альбомы, пресс-досье, папки-накопители и т.п.
	всего
	
	
	
	
	

	
	в них влито, отредактировано материалов (файлов)
	
	
	
	
	

	
	создано новых
	
	
	
	
	










2. Библиографическое информирование
	
Формы работы

	

	
план

	выполнение
(всего)
	
взрослые
	молодежь
	дети

	
Индивидуальное информирование


	количество абонентов
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалиды
	
	
	
	
	

	
	число посланных извещений
	
	
	
	
	

	
	включено документов
	
	
	
	
	

	
	выдано документов
	
	
	
	
	

	
Коллективное (групповое) информирование

	количество абонентов
	
	
	
	
	

	
	число посланных извещений
	
	
	
	
	

	
	включено в извещения 
документов
	
	
	
	
	

	
	заказано документов
	
	
	
	
	

	
День специалиста

	всего
	
	
	
	
	

	
	обслужено специалистов
	
	
	
	
	

	
	показано документов
	
	
	
	
	

	
	выдано документов
	
	
	
	
	

	
День информации

	всего
	
	
	
	
	

	
	обслужено специалистов
	
	
	
	
	

	
	показано документов
	
	
	
	
	

	
	выдано документов
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалиды
	
	
	
	
	

	
День 
библиографии
	всего
	
	
	
	
	

	
	обслужено специалистов
	
	
	
	
	

	
	показано документов
	
	
	
	
	

	
	выдано документов
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалиды
	
	
	
	
	

	
Обзоры новых поступлений

	всего
	
	
	
	
	

	
	обслужено читателей
	
	
	
	
	

	
	показано документов
	
	
	
	
	

	
	выдано документов
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалиды
	
	
	
	
	

	
Тематические 
обзоры 
	всего
	
	
	
	
	

	
	обслужено читателей
	
	
	
	
	

	
	показано документов
	
	
	
	
	

	
	выдано документов
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалиды
	
	
	
	
	

	
Выставки новых поступлений

	всего
	
	
	
	
	

	
	обслужено читателей
	
	
	
	
	

	
	показано документов
	
	
	
	
	

	
	выдано документов
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалиды
	
	
	
	
	

	
Тематические выставки 
	всего
	
	
	
	
	

	
	обслужено читателей
	
	
	
	
	

	
	показано документов
	
	
	
	
	

	
	выдано документов
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалиды
	
	
	
	
	

	Информирование посредством 
печати 
	
опубликовано

	
	
	
	
	

	радио, телевидения

	вышло в эфир

	
	
	
	
	

	интернет
	опубликовано
	
	
	
	
	



3. Справочно-библиографическое обслуживание

	

	
	
план

	выполнение
(всего)
	
взрослые
	молодежь
	дети

	Справки
	всего
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалидам 
	
	
	
	
	

	
По видам
	тематические
	
	
	
	
	

	
	уточняющие
	
	
	
	
	

	
	адресные
	
	
	
	
	

	
	фактографические
	
	
	
	
	

	По отраслям

	соц.-экономические
	
	
	
	
	

	
	естественно-научные
	
	
	
	
	

	
	технич. и сел.-хозяйственные
	
	
	
	
	

	
	искусство и литература
	
	
	
	
	

	
	культура и спорт
	
	
	
	
	

	
	в том числе краеведческие
	
	
	
	
	

	
Категории читателей


	специалисты
	
	
	
	
	-

	
	рабочие
	
	
	
	
	-

	
	молодежь (15-30 лет)
	
	
	
	
	-

	
	дети до 14 лет
	
	
	
	-
	

	
	пенсионеры
	
	
	
	-
	-

	
	прочие
	
	
	
	
	-

	
	в т.ч. инвалиды
	
	
	
	
	

	
По признаку поступления

	устные (при посещении)
	
	
	
	
	

	
	телефон
	
	
	
	
	

	
	почта (в т.ч. электронная почта)
	
	
	
	
	

	
	виртуальная справка
	
	
	
	
	

	
	социальные сети
	
	
	
	
	

	





Индивидуальные консультации

	всего
	
	
	
	
	

	
	в том числе: библиографические
	
	
	
	
	

	
	ориентирующие
	
	
	
	
	

	
	вспомогательно-технические
	
	
	
	
	

	
	факультативные
	
	
	
	
	

	
	методические
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалидам
	
	
	
	
	

	
	Удаленные (телефон, почта, соц.сети)
	
	
	
	
	

	
Запросы (справки и консультации)
	всего
	
	
	
	
	

	
	в том числе от удаленных пользователей
	
	
	
	
	



4. Библиографическое обучение

	Мероприятия
	
	план
	выполнение
(всего)
	
взрослые
	молодежь
	дети

	
День библиографии
День пособия

	всего
	
	
	
	
	

	
	обслужено читателей
	
	
	
	
	

	
	показано пособий
	
	
	
	
	

	
	выдано пособий
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалидам
	
	
	
	
	

	Выставки
библиографических пособий
	всего
	
	
	
	
	

	
	показано документов
	
	
	
	
	

	
	выдано пособий
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалидам
	
	
	
	
	

	
Библиотечные уроки

	всего
	
	
	
	
	

	
	присутствовало
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалиды
	
	
	
	
	

	Экскурсии по библиотеке

	всего
	
	
	
	
	

	
	присутствовало
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалиды
	
	
	
	
	

	Групповые консультации по СБА библиотеки
	всего
	
	
	
	
	

	
	присутствовало
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалиды 
	
	
	
	
	

	Школы, клубы, факультативы по формированию информационной культуры
	всего
	
	
	
	
	

	
	участники
	
	
	
	
	

	
	в т.ч. инвалиды 
	
	
	
	
	

	Другие формы (перечислить)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



5. Подготовка и издание библиографических и методических пособий

	Вид издания
	Название
	Тематика
	Тираж
	Объем
(кол-во записей)
	Объем (стр.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	








5

