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fipaBHJia UOJlh30BaHHSI r-1e6HHKaMH, 

r-1e6HhlMH noco6HSIMH H3 <t>ou)la 6H6JIHOTeKH 

qQy «qeJIH6HHCKaH npaBOCJiaBHaH rHMHa3H51» 

1. IIopHJJ;OK BbIJJ;a•rn r-1e6HHKOB, y1-1e6HblX noco6HH 

1. Yt.J.e6HHKH, TIOJiyt.J.eHHbie Ha cpe,llCTBa o6JiaCTHOro 61-0,ll)KeTa no o6513aTeJibHhIM ,llJI51 

H3yt.J.eHH51 npe.uMeTOB H BKJIJ-Ot.J.eHHhie B <De.uepaJibHhIH nepet.J.eHb, Bbl,llal-OTC51 

o6yt.J.al-OIUHMC51 6H6JIHOTeKOH rHMHa3HH (.uanee Ett6JIHOTeKa) 6ecnJiaTHO. 

2. B1I,llat.J.a yt.J.e6HHKOB ,llJI51 o6yt.J.al-OIUHXC51 np0H3B0,llHTC51 LlO Hat.J.aJia yt.J.e6Horo ro.ua 

CTporo no rpaqmKy, COCTaBJieHHOMY 6H6JIHOTeKapeM. 

3. Yt.J.e6HHKH npe,llOCTaBJI511-0TC51 06y,-ra1-0ruHMC51 B JlH'-IHOe TIOJib30Bam1e (Bbl,llal{)TC51 Ha llOM) 

Ha BeCb yt.J.e6HbIH ro.u. 

4. fo16JIHOTeKap1 BnpaBe 3a.uep)KaTb Bblllat.J.y yt.J.e6HOH JIHTepaTyp11 o6yt.J.a!-OIUHMC51, npH 

HaJIHt.J.HH y HHX 3a11om1<eHHOCTH B fo16JIHOTeKe 3a npOWJih!H yt.J.e6Hh!H ron 110 n0JIH0ro 

pact.J.ern c Ett6JIHOTeKoi1. 

5. B ueJI51X CHH)KeHH51 Beca e)Ke,llHeBHOro KOMTIJieKTa, yt.J.e6HHKH no 0T,lleJibHb!M npenMeTaM 

(1130, TeXHOJIOrH51, MY3hIKa, HHcpOpMaTHKa) MoryT 611Tb BhJ,llaHbl B nOJih30BaHHe 

o6yt.J.al-OIUHMC51 TOJihKO Ha ypoKe. OTBeTCTBeHHOCTh 3a coxpaHHOCTb 3THX yt.J.e6HHKOB 

HeceT 3aBe,llyJOIUHH Ka6HHeTOM. 

6. Yt.J.e6HHKH BbI,llaJ-OTC51 6116JIHOTeKapeM B K0HUe yt.J.e6Horo ro.ua KJiaCCHbJM 

PYKOB0,llHTeJUIM 1-11 KJiaCCOB. 

7. KJiaCCHbIH pyKOBO,llHTeJih noJiyt.J.aeT B E116JIHOTeKe yt.J.e6HHKH, no.urnep.UHB noJiyt.J.eH11e 

TI0,llTIHChl-0 B «}l{ypttaJie BbI,llat.J.H yt.J.e6HHKOB» no KJiaccaM, rrp0BOllHT 6ece.uy­

HHCTPYKTa)K yt.J.aIUHMC51 cBoero KJiacca o TTpaBHJiax rroJih30BaHH51 yt.J.e6tt111<aMH, B1111aeT 

yye6HHKH yYaIUHMC51 no «Be.uoMOCTH BbI,lla'-111 yYe6Hl1KOB», B KOTOpOH y,-1au111ec51 5-11 

KJiaccoB pacn11c1rna1-0TC51 3a nonyt.J.eHtte 1<a)K11oro y,-1e6m11<a JIHYH0. 

8. O6yt.J.al-OIUHMC51 rHMHa31111 BbI11aeTC51 no 0llH0MY K0MnJieKTy yYe6H11KOB Ha TeKyIUHH 

yt.J.e6Hb!H ron. B1111at.J.a yt.J.e6HHKOB 3a npe1111.uyrutte KJiaCCbI C ueJibl-0 nOBTOpeHl151 

yt.J.e6Horo MaTepHaJia BhI,llaeTC51 6tt6JIHOTeKapeM npH HaJil1t.J.HH CB060L1Hb!X 3K3eMnmrpOB 

tta cpopMyJI51p yt.J.arueroc51. 



9. Вновь поступившие ученики в течение учебного года получают учебники, 
имеющиеся в наличии в фонде Библиотеки. 

10. Рабочие тетради, прописи, дидактические материалы, учебники-практикумы, 
хрестоматии, учебники-тетради, учебники для углубления знаний по отдельным 
предметам приобретаются на средства родителей (иных законных представителей). 

12. Классный руководитель обязан следить за состоянием выданных из Библиотеки  
учебников.  
 
Для этого ему следует провести беседу – инструктаж и напомнить обучающимся  
следующие правила:  
 
- все учебники должны быть обернуты;  
- каждый учебник, полученный в библиотеке, подписывается на последней странице  
(форзаце) белого чистого листа или вклеивается табличка:  
 
Класс Фамилия, имя Год обучения Состояние учебников 

на начало года на конец года 
       
      
     
     
 
 
- после получения учебника обучающийся должен просмотреть каждый учебник и  
сообщить об отсутствии страниц в учебнике, наличии подписей, грязи и т.п. Об этом  
должна быть сделана соответствующая запись в ведомости выдачи учебников;  
 
- в учебниках категорически запрещается делать какие-либо пометки, надписи и т. п.;  
 
- о утере учебника обучающийся должен незамедлительно сообщить классному  
руководителю и библиотекарю;  
 
- в случае утери учебника родители (законные представители) возмещают нанесённый 
ущерб покупкой такого же нового учебника и в конце года обучающийся обязан сдать его 
в Библиотеку взамен утерянного. 
 
Результат инструктажа отражается в Листе ознакомления с Правилами пользования 
учебниками и фонда Библиотеки: 
 

 
№ 
п/п 

 
Ф.И.О. 

обучающегося 

 
Дата 

ознакомления 

 
Подпись 

Ф.И.О. 
родителя 

(иного 
законного 

представителя) 

 
Дата 

ознакомления 

 
Подпись 

1.       
13. Классный руководитель обязан писать в дневнике замечания для родителей в 

случае невыполнения обучающимся вышеизложенных требований. (Просьба к учителям  



предметникам, в течение первых недель учёбы писать в дневнике замечание для 
родителей каждый раз, как видите не обёрнутый учебник.)  

14. Библиотекарь, заместитель директора по УВР совместно имеет право проверять 
сохранность учебной литературы в течение года. 

Выявленные в результате проверки испорченные, непригодные для дальнейшего  
использования учебники могут изыматься у обучающегося. Родитель (законный 
представитель) обязан возместить ущерб гимназии (купить такой же новый учебник).  

15. Выдача необходимых обучающимся учебников на летний период (для сдачи  
задолженности и т.п.) фиксируется в читательских формулярах под личную подпись  
обучающегося.  

 
 

2. Порядок сдачи учебников 
 

1. В конце учебного года обучающиеся сдают всю учебную литературу классному  
руководителю. Классный руководитель возвращает учебную литературу в Библиотеку в 
соответствии с Графиком, составленным библиотекарем. Классный руководитель несет 
ответственность за своевременный возврат полученной учебной литературы.  

2. Если учебник утерян или испорчен, родитель (законный представитель) обязан 
заменить его на такой же или другой, необходимой гимназии, признанный библиотекарем 
равноценным. Приём денежных средств за утерянные учебники Библиотека не 
осуществляет. 

3. В случае выбытия, из образовательного учреждения обучающиеся обязаны вернуть 
учебную и художественную литературу из фонда Библиотеки и получить «Обходной 
лист». 

4. После окончания учебного года учебники из фонда Библиотеки, подлежащие 
ремонту, должны быть отремонтированы учащимися и сданы классному руководителю. 

5. Обучающимся, не сдавшим хотя бы один учебник, на новый учебный год учебники 
не выдаются до момента погашения задолженности. 
 
 
3. Правила пользования 
 

1. Обучающиеся имеют право получать учебники в соответствии с образовательной 
программой во временное пользование из фонда Библиотеки.  

2. Учебники могут быть выданы как новые, так и использованные ранее.  
3. Обучающиеся обязаны бережно относиться к учебникам, не допускать их 

загрязнения и порчи, приводящих к потере информации, ухудшающих читаемость, 
условия чтения (Потеря элементов изображения, пятна, царапины, отсутствие одной или 
более страниц, склеивание страниц и повреждение текста или иллюстраций при 
раскрытии, деформация, потрепанность блока или переплета. В учебниках нельзя писать, 
рисовать, загибать и вырывать страницы и т.д.)  

4. Учебник должен иметь дополнительную съёмную обложку.  
5. Обучающиеся обязаны возвращать школьные учебники в опрятном виде, по  

необходимости ремонтировать их: 



5.1. При использовании учебника 1 год, он должен быть сдан в Библиотеку                  
в  отличном состоянии: чистым, целым, без повреждений и потертостей корешка, углов 
переплета, без отрыва переплета от блока;  

5.2.  При использовании учебника 2 года, он должен быть сдан в Библиотеку              
в хорошем состоянии: чистым, целым, допускаются незначительные повреждения: могут 
быть немного потрепаны уголки переплета, корешок (но не порван);   

5.3.  При использовании учебника 3 года, он должен быть сдан в Библиотеку              
в удовлетворительном состоянии, пригодным для дальнейшего использования: чистым, 
допускается надрыв корешка (не более 1 см. от края) и переплета в месте его соединения с 
блоком;  

5.4.  Все повреждения должны быть аккуратно склеены прозрачной бумагой, либо 
широким прозрачным скотчем. 

6. В случае порчи и утери учебников, возместить их новыми или равноценными 
по согласованию с библиотекарем.  

7. Учебники должны возвращаться в Библиотеку в установленные сроки в конце 
учебного года (до летних каникул).  

8. Выпускники (9,11 классов) обязаны сдать учебники по истечении срока 
обучения (до получения аттестата).  

9. Срок использования учебников, которые рассчитаны на два года или более, 
автоматически продляется.  

10. Учащиеся, выбывающие в течение учебного года, обязаны сдать учебники перед 
получением документов.  

11. Ответственность за сохранность учебников несут как обучающиеся, так и их 
родители.  

 
 




