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Положение о порядке перевода и отчисления обучающихся 

Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

начальной общеобразовательной школы № 34 станицы Черниговской 

муниципального образования Белореченский район 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано с целью соблюдения законода-

тельства Российской Федерации в области образования в части приема и пе-

ревода граждан в образовательные учреждения, оснований отчисления обу-

чающихся из образовательных учреждений и обеспечения их права на полу-

чение общего образования. 

1.2. Настоящее Положение разработано на основании Конституции РФ, 

в соответствии  с: 

- федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», 

- федеральным законом от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ  «О правовом поло-

жении иностранных граждан в Российской Федерации», с изменениями и до-

полнениями; 

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 12 марта 2014 г. № 177 «Об утверждении Порядка и условий осуществле-

ния перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образо-
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вательную деятельность по образовательным программам начального обще-

го, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным про-

граммам соответствующих уровня и направленности»; 

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 28.08.2020 г. № 442 «Об утверждении порядка организации и осуществле-

ния образовательной деятельности по основным общеобразовательным про-

граммам – образовательным программам начального общего, основного об-

щего и среднего общего образования»; 

- постановлением Главного государственного санитарного врача Рос-

сии от 28.09.2020 г. № 28   «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-

20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания 

и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

- уставом Муниципального бюджетного общеобразовательного учреж-

дения начальной общеобразовательной школы № 34 станицы Черниговской 

муниципального образования Белореченский район (далее Школа).  

1.3. Настоящее положение регулирует порядок перевода и отчисления 

обучающихся на этапе начального общего образования. 

1.4. Настоящее Положение распространяется на обучающихся - детей 

из семей граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без 

гражданства, в том числе беженцев и вынужденных переселенцев. 

2. Порядок перевода обучающихся 

2.1. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из 

Школы в другие организации, осуществляющие образовательную деятель-

ность по образовательным программам начального общего образования, (да-

лее - Порядок), устанавливают общие требования к процедуре и условиям 

осуществления перевода обучающегося в следующих случаях: 

- по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 
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- в случае прекращения деятельности исходной организации, аннули-

рования лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - 

лицензия), лишения ее государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе или истечения срока действия государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе; 

- в случае приостановления действия лицензии, приостановления 

действия государственной аккредитации полностью или в отношении от-

дельных уровней образования. 

2.2. Учредитель Школы и (или) уполномоченный им орган управле-

ния (далее - учредитель) обеспечивает перевод совершеннолетних обучаю-

щихся с их письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающих-

ся с письменного согласия их родителей (законных представителей). 

2.3. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного 

года. 

2.4. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его ини-

циативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родите-

лей (законных представителей) совершеннолетний обучающийся или роди-

тели (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося: 

- обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии сво-

бодных мест, в том числе с использованием сети Интернет; 

- при отсутствии свободных мест в выбранной организации обраща-

ются в управление образованием, для определения принимающей организа-

ции из числа муниципальных образовательных организаций; 

- обращаются в Школу с заявлением об отчислении обучающегося в 

связи с переводом. Заявление о переводе может быть направлено в форме 

электронного документа с использованием сети Интернет. 

2.5. В заявлении родителей (законных представителей) (приложение 

1) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода 

указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 
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б) дата рождения; 

в) класс; 

г) причина. 

2.6. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося 

об отчислении в порядке перевода Школа в трехдневный срок издает распо-

рядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указани-

ем принимающей организации. 

2.7. Школа выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям 

(законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие 

документы: 

- личное дело обучающегося; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающе-

гося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими от-

метками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью и 

подписью руководителя (уполномоченного им лица).  

2.8. Факт выдачи личного дела обучающегося родителям (законным 

представителям) ребенка, регистрируется в журнале учета выдачи личных 

дел (приложение № 2). 

2.9. Требование предоставления других документов в качестве осно-

вания для зачисления обучающихся в принимающую организацию в связи с 

переводом из Школы не допускается. 

2.10. Указанные в пункте 2.7 документы представляются совершен-

нолетним обучающимся или родителями (законными представителями) несо-

вершеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с за-

явлением о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке 

перевода из Школы и предъявлением оригинала документа, удостоверяюще-

го личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего обучающегося. 
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2.11. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в по-

рядке перевода оформляется распорядительным актом руководителя прини-

мающей организации (уполномоченного им лица) в течение трех рабочих 

дней после приема заявления и документов, указанных в пункте 2.7, с указа-

нием даты зачисления и класса. 

2.12. Принимающая организация при зачислении обучающегося, от-

численного из Школы, в течение двух рабочих дней с даты издания распоря-

дительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно 

уведомляет Школу о номере и дате распорядительного акта о зачислении 

обучающегося в принимающую организацию. 

2.13. При принятии решения о прекращении деятельности Школа в 

соответствующем распорядительном акте учредителя указывается прини-

мающая организация (перечень принимающих организаций), в которую бу-

дут переводиться обучающиеся, предоставившие необходимые письменные 

согласия на перевод в соответствии с пунктом 2.2. 

О предстоящем переводе Школа в случае прекращения своей дея-

тельности обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной 

форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного 

акта учредителя о прекращении деятельности, а также разместить указанное 

уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. Данное уведом-

ление должно содержать сроки предоставления письменных согласий лиц, 

указанных в пункте 2.2 настоящего Положения, на перевод в принимающую 

организацию. 

2.14. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обу-

чающихся, Школа обязана уведомить учредителя, совершеннолетних обу-

чающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся в письменной форме, а также разместить указанное уведомле-

ние на своем официальном сайте в сети Интернет: 
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- в случае аннулирования лицензии на осуществление образователь-

ной деятельности - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в за-

конную силу решения суда; 

- в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабо-

чих дней с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих ин-

формацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, осуще-

ствляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или орга-

ном исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляю-

щим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, 

решении о приостановлении действия лицензии на осуществление образова-

тельной деятельности; 

- в случае лишения Школы государственной аккредитации полностью 

или по соответствующей образовательной программе, а также приостановле-

ния действия государственной аккредитации полностью или в отношении от-

дельных уровней образования - в течение пяти рабочих дней с момента вне-

сения в Реестр организаций, осуществляющих образовательную деятельность 

по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам, 

сведений, содержащих информацию о принятом федеральным органом ис-

полнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в 

сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Россий-

ской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией пол-

номочия в сфере образования (далее - аккредитационные органы), решении о 

лишении Школы государственной аккредитации полностью или по соответ-

ствующей образовательной программе или о приостановлении действия го-

сударственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уров-

ней образования; 

- в случае если до истечения срока действия государственной аккре-

дитации по соответствующей образовательной программе осталось менее 105 

дней и у Школы отсутствует полученное от аккредитационного органа уве-

домление о приеме заявления о государственной аккредитации по соответст-
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вующей образовательной программе и прилагаемых к нему документов к 

рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с момента наступ-

ления указанного случая; 

- в случае отказа аккредитационного органа в государственной аккре-

дитации по соответствующей образовательной программе, если срок дейст-

вия государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе истек, - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим 

государственную аккредитацию образовательным программам, сведений, со-

держащих информацию об издании акта аккредитационного органа об отказе 

исходной организации в государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе. 

2.15. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 2.13, 

осуществляет выбор принимающих организаций с использованием: 

- информации, предварительно полученной от Школы, о списочном 

составе обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных про-

грамм; 

- сведений, содержащихся в Реестре организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам. 

2.16. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государствен-

ную аккредитацию образовательным программам, организации, осуществ-

ляющие образовательную деятельность по соответствующим образователь-

ным программам, о возможности перевода в них обучающихся. 

Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица 

должны в течение десяти рабочих дней с момента получения соответствую-

щего запроса письменно проинформировать о возможности перевода обу-

чающихся. 
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2.17. Школа доводит до сведения обучающихся и их родителей (за-

конных представителей) полученную от учредителя информацию об органи-

зациях, реализующих соответствующие образовательные программы, кото-

рые дали согласие на перевод обучающихся из исходной организации, а так-

же о сроках предоставления письменных согласий лиц, указанных в пункте 

2.2, на перевод в принимающую организацию. Указанная информация дово-

дится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в 

себя: наименование принимающей организации (принимающих организа-

ций), перечень образовательных программ, реализуемых организацией, ко-

личество свободных мест. 

2.18. После получения соответствующих письменных согласий лиц, 

указанных в пункте 2.2, Школа издает распорядительный акт об отчислении 

обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием 

основания такого перевода (прекращение деятельности организации, аннули-

рование лицензии, лишение организации государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе, истечение срока действия го-

сударственной аккредитации по соответствующей образовательной програм-

ме). 

2.19. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую ор-

ганизацию совершеннолетний обучающийся или родители (законные пред-

ставители) несовершеннолетнего обучающегося указывают об этом в пись-

менном заявлении. 

2.20. Школа передает в принимающую организацию списочный со-

став обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные со-

гласия лиц, указанных в пункте 2.2, личные дела обучающихся. 

2.21. На основании представленных документов принимающая орга-

низация издает распорядительный акт о зачислении обучающихся в прини-

мающую организацию в порядке перевода в связи с прекращением деятель-

ности, аннулированием лицензии, приостановлением действия лицензии, 

лишением государственной аккредитации по соответствующей образова-
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тельной программе, приостановлением действия государственной аккредита-

ции, истечением срока действия государственной аккредитации по соответ-

ствующей образовательной программе. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении 

обучающегося в порядке перевода с указанием организации, в которой он 

обучался до перевода, класса, формы обучения. 

2.22. В принимающей организации на основании переданных личных 

дел на обучающихся формируются новые личные дела, включающие в том 

числе выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, 

соответствующие письменные согласия лиц, указанных в пункте 2.2. 

3.Порядок и основание отчисления обучающихся 

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислени-

ем обучающегося из Школы: 

1) в связи с получением образования (завершением обучения); 

2) досрочно по основаниям, установленным п.3.2 настоящего Поло-

жения. 

3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 

- по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего, в том числе в случае пере-

вода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы 

в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли несовершеннолетнего 

обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолет-

него обучающегося и Школы, в том числе в случае ликвидации Школы. 

3.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициа-

тиве совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представи-

телей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникнове-

ние каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств 

указанного обучающегося перед Школой. 
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3.4. Основанием для прекращения образовательных отношений явля-

ется приказ директора об отчислении обучающегося из Школы. Если с со-

вершеннолетним обучающимся или родителями (законными представителя-

ми) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании 

платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образователь-

ных отношений такой договор расторгается на основании приказа директора 

об отчислении обучающегося из Школы. Права и обязанности обучающего-

ся, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нор-

мативными актами Школы, прекращаются с даты его отчисления из Школы. 

3.5. При досрочном прекращении образовательных отношений Шко-

лы в трехдневный срок после издания приказа директора об отчислении обу-

чающегося выдает лицу (или его родителям (законным представителям)), от-

численному из Школы, справку об обучении в соответствии с частью 12 ста-

тьи 60 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ (ред. от 03.07.2016) «Об 

образовании в Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 

01.09.2016). 

4.Регулирование спорных вопросов. 

4.1. В случае возникновения спорных вопросов по приему, переводу, 

отчислению обучающихся, возникающих между родителями (законными 

представителями) и администрацией школы, родители (законные представи-

тели) вправе обратиться в управление образования либо обжаловать решение 

в суде. 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение вступают в силу с момента подписания 

приказа. 

5.2. Настоящее Положение размещается для ознакомления на офици-

альном сайте Организации. 

Срок действия Положения до внесения изменений. 
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Приложение № 1 

 К Положению о порядке перевода и отчисле-

ния обучающихся МБОУ НОШ 34 

 

 

 

 

Директору МБОУ НОШ 34 

_______________________________________ 

_______________________________________ 

_______________________________________

паспорт ________ ______________________, 

выдан _________________________________ 

_______________________________________   

________________________  ___.___.______, 

проживающего(/-ей) по адресу: 

_______________________________________

_______________________________________ 

тел. _____________________________ 

 

 
заявление. 

 

 Прошу отчислить из состава обучающихся ___ класса МБОУ НОШ 34 в порядке пе-

ревода  моего / мою сына / дочь,_________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ , 
 (ФИО ребенка полностью, дата рождения) 

с  «____» _____________20___ г. и выдать личное дело обучающегося в связи с_________ 

______________________________ в _____________________________________________. 
                     (указать причину)                                                                                   (указать территорию)                                  
Дальнейший образовательный маршрут: _________________________________________. 

                                                                                                      (название принимающего учебного заведения) 
 

 

 

«_____» ___________ 20_____ г.          __________________ /___________________ 
                                                               (подпись/ФИО)                                               
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Приложение № 2 

 К Положению о порядке перевода и отчисле-

ния обучающихся МБОУ НОШ 34 

 

 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

начальная общеобразовательная школа № 34 станицы Черниговской 

муниципального образования Белореченский район 

 

 

 

Журнал учета выдачи 

личных дел обучающихся 

 

 
Начат:________________ 

Окончен:______________ 

 
 

 

 

 

 

 

 

№ 

п/

п 

Дата выдачи 

личного дела 

обучающего-
ся, выбывше-

го из школы 

Класс, из 

которого 

выбыл обу-
чающийся 

ФИО обу-

чающегося, 

выбывшего из 
школы, дата 

рождения 

Основание 

для выдачи 

личного дела 
обучающего-

ся, выбывше-

го из школы 

ФИО ответст-

венного лица, 

выдавшего 
личное дело 

выбывшего из 

школы обу-
чающегося 

Подпись 

ответственно-

го лица, вы-
давшего лич-

ное дело вы-

бывшего из 
школы обу-

чающегося 

ФИО родите-

ля (законного 

представите-
ля)  выбыв-

шего из шко-

лы обучаю-
щегося, кото-

рому выдано 

личное дело 

Подпись 

родителя 

(законного 
представите-

ля)  выбыв-

шего из шко-
лы обучаю-

щегося, кото-

рому выдано 
личное дело 

         


