МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 7 ПОСЁЛКА ЗАРЕЧНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ БЕЛОРЕЧЕНСКИЙ РАЙОН

П Р И К А З

       от       28.08.2014 г.                                                            №    155-О
О назначении ответственных 

за обработку персональных данных в МБОУ ООШ 7
на 2014-2015 учебный год

           В целях реализации Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» для обеспечения требований безопасности при обработке персональных данных в МБОУ ООШ 7 п р и к а з ы в а ю:

1. Назначить ответственных за обработку персональных данных в информационных системах персональных данных (приложение № 1)

2. Утвердить Положение о разграничении прав доступа к обрабатываемым персональным данным (приложение № 2).
3. Осуществлять доступ лиц, ответственных за обработку персональных данных, на основании Положения о разграничении прав доступа к обрабатываемым персональным данным (приложение № 2).
4. Осуществлять регистрацию обращений субъектов персональных данных в Журнале учета обращений субъектов персональных данных о выполнении их законных прав.
5. Контроль над  исполнением данного  приказа оставляю за собой.
 Директор МБОУ ООШ 7       


_____________В.И.Маслова

 Проект внесён:

 заместителем директора по УВР                                            Н.П.Поздняковой
С приказом ознакомлены:             
	
	Н.П. Позднякова
	
	И.Н. Шуклина

	
	Л.А. Кулий
	
	О.Б. Брылякова

	
	М.Ф. Васильева
	
	Т.Д. Казакова

	
	С. Э. Бабаева
	
	Н.П. Маслов

	
	Е.Н. Богданова
	
	С.В.Смирнова

	
	Л.А. Машкова
	
	А.Н. Маслов

	
	Ю.М. Верис
	
	А.О. Рязанцева

	
	Е.В.  Цьома
	
	Е.А. Леонова


Приложение № 1 

к приказу МБОУ ООШ 7 от 28.08.2014 г. № 155-О  
Список сотрудников,  

ответственных за обработку персональных данных в 

информационных системах персональных данных

МБОУ ООШ  7
	ФИО, должность


	Персональные  данные
	Документы

	Маслова Валентина Ивановна, директор 

МБОУ ООШ 7
	персональные данные работников,  обучающихся и их родителей (законных представителей) МБОУ ООШ 7
будущих первоклассников и их родителей (законных представителей)
	- личные дела работников школы;                     - личные дела учащихся;
- карточка унифицированной формы     Т-2;

- трудовые книжки;

- приказы по личному составу сотрудников;

- трудовые  договоры;

- электронная база данных по работникам МБОУ ООШ 7;

- электронная база данных по учащимся МБОУ ООШ 7;

- тарификационные данные ;

- материалы служебных расследований

	Фёдорова Наталья Сергеевна,

 главный бухгалтер МБОУ ООШ 7
	персональные данные работников,  обучающихся и их родителей (законных представителей) МБОУ ООШ 7

будущих первоклассников и их родителей (законных представителей)
	- личные дела работников школы;                     - личные дела учащихся;

- карточка унифицированной формы     Т-2;

- трудовые книжки;

- приказы по личному составу сотрудников;

- трудовые  договоры;

- электронная база данных по работникам МБОУ ООШ 7;

- электронная база данных по учащимся МБОУ ООШ 7;

- тарификационные данные ;

- материалы служебных расследований

	Позднякова 
Нина Павловна,

заместитель директора по УВР МБОУ ООШ 7
	персональные данные работников,  обучающихся и их родителей (законных представителей) МБОУ ООШ 7
	- личные дела учащихся 1-9 классов;
- приказы по личному составу работников и обучающихся школы;

- сведения о состоянии здоровья обучающихся;

- классные журналы;

- статистические отчеты;

- электронная база данных по работникам школы;

- электронная база данных по учащимся школы;

- база данных ГИА ;

- организация процедур итоговой аттестации (ГИА);

- сайт школы;

- сведения ПМПК;
- база данных одарённых детей



	Кулий Лариса Александровна, заместитель директора ВР
	персональные данные работников,  обучающихся и их родителей (законных представителей) МБОУ ООШ 7
	- личные дела учащихся;

- сведения о состоянии здоровья обучающихся;

-  классные журналы;
- статистические отчеты;

· - официальный сайт МБОУ ООШ 7;

· - электронная база данных по работникам школы;

· - электронная база данных по учащимся школы;

· - сведения ПМПК;

· - база данных одарённых детей;

- индивидуальные карты социально-психологического сопровождения;

- данные о социальных и жилищно-бытовых  условиях обучающихся;

- медицинские карты обучающихся;

- база данных по малообеспеченным, многодетным семьям, семьям, находящимся в трудной жизненной ситуации

	Васильева Марина Феликсовна,
учитель географии МБОУ ООШ 7 (общественный инспектор по защите прав детства )
	персональные данные работников,  обучающихся и их родителей (законных представителей) МБОУ ООШ 7
	- личные дела учащихся;

- личные дела работников школы;

- классные журналы;

- индивидуальные карты социально-психологического сопровождения;

- данные о социальных и жилищно-бытовых  условиях обучающихся;

- медицинские карты обучающихся;

- база данных по малообеспеченным, многодетным семьям, семьям, находящимся в трудной жизненной ситуации

- статистические отчеты;

- электронная база данных по работникам школы;

- электронная база данных по учащимся школы;

- база данных ГИА ;

- организация процедур итоговой аттестации ( ГИА);

- сайт школы;

- сведения ПМПК


	Рыбакова Ирина Семёновна,
заместитель директора по АХР МБОУ ООШ 7
	персональные  работников ОУ
	- личные дела техперсонала;

- тарификационные данные техперсонала;

- табель учета рабочего времени техперсонала

	Позднякова Нина Павловна,
председатель школьного методического совета 

МБОУ ООШ 7
	персональные данные учителей-предметников, работающих в 5-9 классах, обучающихся 
МБОУ ООШ 7
	- документы по работе методического объединения МБОУ ООШ 7;
- личные дела учащихся; 1-9 классов;
- материалы служебных расследований;

- приказы по личному составу работников и обучающихся школы;

- сведения о состоянии здоровья обучающихся;

- классные журналы;

- статистические отчеты;

- электронная база данных по работникам школы;

- электронная база данных по учащимся школы;

- сайт школы;

 - сведения ПМПК

	Верис Юлия Михайловна , председатель ШМО учителей начальных классов МБОУ ООШ 7
	персональные данные учителей 1-4 классов,   обучающихся 
МБОУ ООШ 7
	- документы по работе методического объединения МБОУ ООШ 7 ;
- приказы по личному составу; работников и обучающихся школы;

- сведения о состоянии здоровья обучающихся;

- классные журналы;

- статистические отчеты;

- электронная база данных по работникам школы;

- электронная база данных по учащимся начальной школы;

- сайт школы;

- сведения ПМПК

	Бабаева Стелла Эльдаровна, председатель учителей ШМО учителей математики 
	персональные данные учителей-предметников, работающих в 5-9 классах, обучающихся 
МБОУ ООШ 7
	- документы по работе методического    объединения МБОУ ООШ 7

	Машкова Лариса Андреевна , председатель ШМО учителей кубановедения
	персональные данные учителей-предметников, работающих в 5-9 классах, обучающихся МБОУ ООШ 7
	- документы по работе методического объединения МБОУ ООШ 7

	Васильева Марина Феликсовна,
председатель ШМО учителей естесвенно-научных дисциплин
	персональные данные учителей-предметников, работающих в 5-9 классах, обучающихся МБОУ ООШ 7
	- документы по работе методического объединения МБОУ ООШ 7

	Брылякова Ольга Борисовна, председатель ШМО классных руководителей
	персональные классных руководителей 1-4 классов, обучающихся 
МБОУ ООШ 7
	- документы по работе методического объединения МБОУ ООШ 7

	Казакова Тамара Дмитриевна, председатель ШМО классных руководителей
	персональные классных руководителей 5-9 классов, обучающихся 
МБОУ ООШ 7
	- документы по работе методического объединения МБОУ ООШ 7

	Богданова Евгения Николаевна,

председатель ШМО учителей гуманитарно-эстетического цикла
	персональные данные учителей-предметников, работающих в 5-9 классах, обучающихся МБОУ ООШ 7
	- документы по работе методического объединения МБОУ ООШ 7

	Классные руководители 1-9 классов:

Е.В.  Цьома

Ю.М. Верис

А.О. Рязанцева

И.Н. Шуклина

О.Б. Брылякова 

С. Э. Бабаева

Е.Н. Богданова
Л.А. Машкова 

 М.Ф. Васильева
 Т.Д. Казакова
	персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей) МБОУ ООШ 7
	- личные дела учащихся;

- классные журналы;

- социальный паспорт класса.

- паспортные и анкетные данные обучающихся школы и их родителей (законных представителей).

- сайт школы



	Учителя-предметники:
Е.В.  Цьома

Ю.М. Верис

А.О. Рязанцева

И.Н. Шуклина

О.Б. Брылякова 

С. Э. Бабаева

Е.Н. Богданова

Л.А. Машкова

Н.П. Маслов С.В.Смирнова 

А.Н. Маслов
Л.А. Кулий
	персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей) МБОУ ООШ 7
	- классные журналы;

- сайт школы



	Леонова Елена Александровна, библиотекарь
	персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей) МБОУ ООШ 7
	- карточки учета выданной литературы;

- сайт школы



	Бабаева Стелла Эльдаровна, председатель профсоюзного комитета
	персональные данные работников МБОУ ООШ 7
	- личные дела работников школы;

- трудовые книжки




Приложение № 2 

 к приказу МБОУ ООШ 7 от 28.08.2014 г. № 155-О  
положение

о разграничении прав доступа к обрабатываемым персональным данным

1. Разграничение прав осуществляется из характера и режима обработки персональных данных в ИСПД (информационных системах персональных данных ).

2. Список лиц ответственных за обработку персональных данных в информационных системах персональных данных, а так же их уровень прав доступа для каждой ИСПД представлен в приложении № 1 данного приказа.

2.1. Перечень лиц, участвующих в обработке и хранении персональных данных в ИСПД
	
	ФИО сотрудника
	Разрешенные действия

	1.
	Маслова Валентина Ивановна
	Обработка, хранение, использование, распространение, блокирование, уничтожение

	2.
	Позднякова Нина Павловна
	Обработка, хранение, использование, распространение, блокирование, уничтожение

	3
	Кулий Лариса Александровна
	Обработка, хранение, использование, распространение, блокирование, уничтожение

	4
	Бабаева Стелла Эльдаровна
	Обработка, хранение, использование, распространение, блокирование, уничтожение

	5
	Фёдорова Наталья Сергеевна
	Обработка, хранение, использование, распространение, блокирование, уничтожение

	6
	Рыбакова Ирина Семёновна
	Обработка, хранение, использование, распространение, блокирование, уничтожение


2.2. Перечень лиц, получивших доступ к персональным данным в ИСПД

	№
	ФИО сотрудника
	Разрешенные действия

	1. 
	А.Н. Маслов
	Обработка персональных данных

	2. 
	С.В.Смирнова
	Обработка персональных данных

	3. 
	Н.П. Маслов
	Обработка персональных данных

	4. 
	Л.А. Машкова
	Обработка персональных данных

	5. 
	Е.Н. Богданова
	Обработка персональных данных

	6. 
	С. Э. Бабаева
	Обработка персональных данных

	7. 
	О.Б. Брылякова
	Обработка персональных данных

	8. 
	И.Н. Шуклина
	Обработка персональных данных

	9. 
	А.О. Рязанцева
	Обработка персональных данных

	10. 
	Ю.М. Верис
	Обработка персональных данных

	11. 
	Е.В.  Цьома
	Обработка персональных данных


