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ПОРЯДОК 

рассмотрения обращений граждан, поступающих в специализированный ящик  «Для обращений граждан по вопросам коррупции»

Общие положения

Рассмотрение обращений граждан, поступающих в специализированные ящики «Для обращений граждан по вопросам коррупции» осуществляется в  соответствии с настоящим Порядком.

Прием и первичная обработка обращений граждан

1.  Рабочей группой рассматриваются обращения граждан, поступившие в специализированные ящики  « Для обращений граждан по вопросам коррупции».

2.
Рабочая группа в целях выполнения возложенных на нее задач осуществляет выемку обращений граждан из специализированного почтового ящика, предназначенного для сбора обращений граждан по вопросам коррупции (далее – почтовый ящик), размещен, согласно приложению  1 к настоящему Порядку. 

Выемка обращений граждан из почтового ящика осуществляется не реже 1 раза в месяц и оформляется актом выемки обращений граждан из почтового ящика, согласно приложению  2 к настоящему Порядку. 

    3. График выемки обращений граждан утверждается на заседании рабочей группы.

Регистрация поступивших обращений граждан

1.
Регистрация обращений граждан, поступающих через почтовый ящик, осуществляется ответственным секретарем рабочей группы в                                                 журнале регистрации обращений граждан, согласно приложению   3 к настоящему Порядку.

2.
Регистрация обращений граждан производится в следующем порядке:

1)
письменное обращение: первая буква фамилии обратившегося гражданина - порядковый номер; 

2)
коллективное обращение: Кол - порядковый номер.

Рассмотрение обращений граждан исполнителями 

1.
Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.
2.
Срок хранения обращений и материалов, связанных с их рассмотрением, составляет пять лет.

3.
По истечении установленных сроков хранения обращения и материалы, связанные с их рассмотрением, подлежат уничтожению в порядке, установленном архивным делопроизводством.

 Приложение 1

к Порядку  рассмотрения обращений  граждан, поступающих в специализированные ящики   «Для обращений граждан по вопросам коррупции»

Местонахождение  

 специализированного почтового ящика, предназначенного 

для  сбора обращений граждан по вопросам коррупции

	№

п/п
	Место размещения почтовых ящиков
	Юридический адрес
	Кол-во

	1


	МБОУООШ 14, 1 школьный коридор
	С.Великовечное
Ул.Мира 58
	1




                                                           Приложение 2

к Порядку  рассмотрения обращений  граждан, поступающих в специализированные ящики   «Для обращений граждан по вопросам коррупции»

Акт 

выемки обращений 

граждан из почтового ящика 

« ____ « ____________ 20____ года                                                МБОУООШ 14
В соответствии с Положением о рабочей группе по вопросам противодействию коррупции:

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

3. _____________________________________________________________

«____»_______________ 20____ г. в ____ ч. _____ мин. произведено вскрытие  специализированного почтового ящика, предназначенного для сбора  обращений граждан по вопросам коррупции, расположенного в МБОУООШ 14
Установлено  ___________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наличие или отсутствие механических повреждений специализированного почтового ящика, пломбы, наличие обращений граждан)

Акт составлен на ________ страницах в 2 экземплярах.

Подписи членов Рабочей группы:

1._____________________________________________________________

2._____________________________________________________________

3._____________________________________________________________

Список 
поступивших обращений граждан

	№

п./п.
	От кого поступило 

обращение
	Обратный адрес
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


  Приложение 3

к Порядку  рассмотрения обращений  граждан, поступающих в специализированные ящики   «Для обращений граждан по вопросам коррупции»

Журнал 

регистрации обращений граждан

	вх.

№ 
	ФИО 

заявителя
	Адрес 

заявителя
	Краткое 

содержание обращения
	Исполнитель 
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	













