
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



План-сетка основной работы библиотеки 

 
№ 

п/п 

Содержание работы Дата проведения 

1. Формирование и использование фонда 

1 Учёт библиотечного фонда сентябрь 

2 Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация 

новых поступлений 

по мере 

поступления 

3 Анализ качественного и количественного состояния основного 

фонда: изучение отказов на художественную программную 

литературу. Выступления на педсовете о результатах анализа 

октябрь 

4 Анализ чтения периодики ноябрь 

5 Оформление подписки на периодические издания, контроль 

доставки 

ноябрь, апрель 

6 Формирование фонда библиотеки традиционными и 

нетрадиционными носителями 

в течение года 

7 Формирование общешкольного заказа на документы основного 

фонда (при наличии бланка-заказа) 

в течение года 

8 Комплектование фонда (в т.ч. периодикой) в соответствии с 

образовательной программой школы 

в течение года 

9 Приём и оформление документов, полученных в дар, их учёт и 

обработка 

в течение года 

10 Выдача документов пользователям библиотеки в течение года 

11 Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК, подшивка 

периодики 

в течение года 

12 Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, 

индексов), эстетика оформления 

сентябрь 

13 Проверка правильности расстановки фонда постоянно 

14 Обеспечение свободного доступа пользователей к информации постоянно 

15 Обеспечение сохранности фонда: 

- организация фонда особо ценных изданий и проведение 

периодических проверок сохранности; 

-систематический контроль своевременного возврата в библиотеку 

выданных изданий; 

- обеспечение мер по возмещению ущерба, причинённого 

носителям информации в установленном порядке; 

- мелкий ремонт и переплет с привлечением актива; 

- обеспечение требуемого режима систематизированного хранения 

и физической сохранности библиотечного фонда 

постоянно 

16 Выявление и списание ветхой, неиспользуемой и морально-

устаревшей литературы по установленным правилам и нормам (в 

т.ч. оформление актов и изъятие карточек из каталогов) 

июнь-август 

17 Выявление и списание изданий, включённых в «Федеральный 

список экстремистских материалов» при поступлении литературы; 

при обновлении «Федерального списка экстремистских 

материалов» 

при 

оформлении 

поступлений; 

ежемесячно 

18 Оформление накладных и их своевременная сдача в бухгалтерию в течение года 

19 Инвентаризация сентябрь-

октябрь 

20 Санитарный день 1 раз в месяц 



2. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний. Справочно-

библиографическая работа 

1 Ведение СБА с учётом возрастных особенностей пользователей 

(каталоги, картотеки, рекомендательные списки, выделение 

справочно-информационных изданий) 

в течение года 

2 Формирование информационно-библиографической культуры 

(ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-

библиографических знаний: знакомство с правилами пользования 

библиотекой, с расстановкой фонда, приёмы работы с СБА, 

ознакомление со структурой и формированием книги, овладение 

навыками работы со справочными изданиями и т.д.) 

в течение года 

3 Проведение занятий по пропаганде ББЗ в течение года 

3. Информационная работа 

1 Сопровождение учебно-воспитательного процесса 

информационным обеспечением педагогических работников: 

- совместная работа по составлению заказа на учебно-методические 

документы; 

- обзоры новых поступлений; 

- подбор документов в помощь проведению предметных недель и 

других общешкольных и классных мероприятий 

- оформление в кабинетах книжных выставок на изучаемую тему по 

какому-либо предмету; 

- помощь в подборе документов для подготовки педсоветов, 

заседаний методобъединений и т.д. 

в течение года 

2 Сопровождение учебно-воспитательного процесса 

информационным обслуживанием обучающихся: 

- на абонементе; 

- подбор литературы для написания рефератов, докладов и т.д.; 

- помощь при подготовке к общешкольным и классным 

мероприятиям; 

- проведение индивидуальных и групповых библиотечных занятий 

в течение года 

3 Информационное обслуживание родителей (или иных законных 

представителей) обучающихся: 

- информирование о пользовании библиотекой их детьми; 

- оформление выставок документов для родителей на актуальные 

темы; 

- индивидуальная работа по подбору дополнительного материала 

для обучающихся начальной школы; 

- выступление на родительских собраниях о новых поступлениях в 

фонд библиотеки 

в течение года 

4. Работа с читателями библиотеки 

С учащимися 

4.1. Индивидуальная работа 

1 Беседы о прочитанном, рекомендательные беседы, беседы о 

новинках литературы 

в течение года 

2 Беседы у каталогов, картотек, по расстановке фонда, по 

справочному аппарату книги, электронного документа 

в течение года 

3 Беседы при записи в библиотеку сентябрь, 

апрель 

4 Обслуживание читателей (учащихся, педагогов, родителей) в течение года 



5 Формирование навыков независимого библиотечного пользователя: 

обучение 

в течение года 

6 Способствование формированию личности учащихся средствами 

культурного наследия 

в течение года 

7 Анализ задержек литературы, работа с задолжниками март 

4.2. Массовая работа 

4.2.1. В помощь учебному процессу 

1 Выставки, подборки литературы к предметным неделям в течение года 

2 Организация книжных выставок, проведение обзоров литературы в 

помощь учебному процессу 

в течение года 

4.2.2.Мероприятия по популяризации чтения и книги 

1 Проведение Международного месячника библиотек (по отдельному 

плану) 

октябрь 

2 Проведение Недели книги (по отдельному плану) апрель 

3 Цикл выставок к юбилеям писателей и поэтов: 
Г. Бакланова 100 лет 11 сентября 

Г. Юдина 80 лет 27 сентября 

И. Шмелёва 150 лет 3 октября 

В. Обручева 160 лет 10 октября 

В. Шишкова 150 лет 21 октября 

В. Драгуского 110 лет 1 декабря 

В. Тендрякова 100 лет  4 декабря 

Ф. Тютчева 220 лет 5 декабря 

В. Брюсова 150 лет 13 декабря 

Я. Акима 100 лет 15 декабря 

А. Гайдара 120 лет 22 января 

В. Бианки 130 лет 11 февраля 

К. Ушинского 200 лет 2 марта 

Ю. Бондарева 100 лет 15 марта 

А. Беляева 150 лет 16 марта 

У. Шекспира 460 лет 26 апреля 

Д. Фонвизина 280 лет 24 апреля 

В. Астафьева 100 лет 1 мая 

Б. Окуджавы 100 лет 9 мая 

Ю. Друниной 100 лет 10 мая 

Б. Васильева 100 лет 21 мая 
 

4 Выставка к Международному дню грамотности «Аз и буки – основа 

науки» 

8 сентября 

5 Выставка ко Дню Царскосельского лицея 19 октября 

6 Выставка ко Дню школьных библиотек «Книги в дар библиотеке» + 

Акция «Читаем с Первыми» 

26 октября 

7 Экскурсия в школьную и в сельскую библиотеки «Каталоги, 

картотеки» 

13 ноября 

8 Выставка «По стопам индейцев» + рекомендательный список 

литературы 

13 ноября 

9 Выставка к Международному дню чтения «Чтение – лучшее учение» 26 ноября 

10 Выставка ко Дню Наума Грамотника «Без грамоты – как без свечи в 

потёмках…» 

14 декабря 



11 Выставка к Международному дню родного языка «Славим живое 

русское слово» 

21 февраля 

12 Выставка к Всемирному дню писателя 3 марта 

13 Выставка ко Дню православной книги «Живое слово мудрости 

духовной» 

14 марта 

14 Выставка к Всемирному дню поэзии «Поэзия – душа литературы» 21 марта 

15 Выставка ко Дню детской книги 2 апреля 

16 Выставка к Всемирному дню книги и авторского права 23 апреля 

17 Выставка ко Дню библиотек 26 мая 

4.2.3. Патриотическое воспитание 

1 Постоянная выставка, посвящённая СВО, уголок памяти погибших 

на СВО выпускников школы 

с 1 сентября 

2 Выставка ко Дню Победы над милитаристской Японией и окончания 

Второй мировой войны (1945) 

3 сентября 

3 Выставка к годовщине Бородинской битвы (1812 г.) «Недаром 

помнит вся Россия…» 

8 сентября 

4 Выставка книг к  годовщине победы русской эскадры над турецкой в 

битве у мыса Тендра (1790 г.) «Крымская война под командованием 

Ф. Ф. Ушакова» 

11 сентября 

5 Выставка книг к  годовщине победы русских полков в Куликовской 

битве (1380 г.) «Туман над полем Куликовым» 

21 сентября 

6 Выставка к годовщине освобождения Краснодарского края от 

фашистов (1943) «Освобождение Кубани от цепей фашистского 

рабства» 

9 октября 

7 Выставка ко Дню кубанского казачества «Слава, Тебе, Господи, что 

мы – казаки!» 

12 октября 

8 Выставка об одном из символов России «Самовар Иван Иваныч» 16 октября 

9 Выставка ко Дню народного единства «1612 – Не бывать царству 

королевством!» 

4 ноября 

10 Выставка книг к годовщине проведения парада на Красной площади  

в 1941 г. «Легендарный парад надежды» 

7 ноября 

11 Выставка книг к годовщине победы русской эскадры над турецкой в 

битве у мыса Синоп (1853 г.) «Гордость Черноморского флота» 

1 декабря 

12 Выставка ко Дню неизвестного солдата «Имя твоё неизвестно, 

подвиг твой бессмертен» 

3 декабря 

13 

 

Выставка к годовщине битвы под Москвой (1941 г.) «Великая победа 

под Москвой» 

5 декабря 

14 Выставка ко Дню героев Отечества «Подвигу лежит дорога в 

вечность» 

9 декабря 

15 Выставка ко Дню Конституции «Главный Закон нашей жизни» 12 декабря 

16 Выставка ко Дню взятия крепости Измаил (1790 г.) «Побеждал не 

числом, а умением» 

24 декабря 

17 Выставка к годовщине снятия блокады Ленинграда (1944 г.) 

«Запомни, этот город – Ленинград. Запомни, эти люди – 

ленинградцы» 

27 января 



18 Выставка к годовщине освобождения Белореченского района от 

немецко-фашистских войск (1943 г.) 

31 января 

19 Выставка к годовщине победы в Сталинградской битве (1943 г.) 

«Никто не забыт! Ничто не забыто!» 

2 февраля 

20 Выставка ко Дню памяти юного героя-антифашиста «Детство, 

опалённое войной» 

8 февраля 

21 Выставка ко Дню памяти о россиянах, исполнивших служебный долг 

за пределами Отечества «Афганистан болит в моей душе» 

15 февраля 

22 Выставка, посвящённая Дню защитников Отечества «Святое дело – 

Родине служить!» 

23 февраля 

23 Выставки ко Дню авиации и космонавтики «Первый космонавт» и 

«Звёзды зовут!» 

12 апреля 

24 Выставка книг, посвящённая годовщине победы русских воинов в 

Ледовом побоище (1242 г.) «1242 год. Бог не в силе, а в правде» 

18 апреля 

25 Выставка, посвящённая Дню Победы в ВОВ (1945 г.) «Отголоски 

военные в нашей крови» 

9 мая 

26 Выставка ко Дню победного завершения советскими войсками 

Крымской наступательной операции (1944) «Этот подвиг цены не 

имеет» 

12 мая 

27 Выставка ко Дню памяти и скорби «Вероломное нападение» 22 июня 

4.2.4. Духовное воспитание 

1 Выставка ко Дню знаний «Школа – основа всех искусств и наук» 1 сентября 

2 Выставка ко Дню пожилого человека 1 октября 

3 Выставка ко Дню учителя «Учитель – профессия вечная» 5 октября 

4 Выставка ко Дню матери «Загляните в мамины глаза» 27 ноября 

5 К Новогодней ёлке «Скоро Новый год!» декабрь 

6 Выставка к Рождеству «С Новым годом, Рождеством – настоящим 

волшебством!» 

7 января 

7 Выставка к Международному женскому дню «Вы прекрасны, спору 

нет!» 

8 марта 

8 Выставка ко Дню здоровья 7 апреля 

9 Выставка ко Дню славянской письменности и культуры «Слава вам, 

братья – славян просветители!» 

24 мая 

4.2.5. Экологическое воспитание 

1 Выставка к Всемирному дню моря «Море бездонное, нежно 

манящее…» 

24 сентября 

2 Выставка к Всемирному дню защиты животных «Исчезнувшие с 

лица планеты» 

4 октября 

3 Выставка ко Дню российских заповедников 14 октября 

4 Выставка «Кони, кони – вы сказка и песня!» 20 ноября 

5 Выставка к Международному дню гор «Обители богов» 11 декабря 

6 Выставка к Международному дню кошек «Кошка – мой ласковый 

друг» 

1 марта 



7 Викторина к Международному дню птиц «Пернатые герои книг» 1 апреля 

8 Выставка к Всемирному дню Земли «Планета – наш общий дом» 22 апреля 

4.2.6 Мероприятия, посвящённые теме года «2023 – год педагога и наставника 

России» 

1 Выставка «Школа – основа всех искусств и наук» 1 сентября 

2 Книжная выставка «Учитель – профессия вечная» 5 октября 

3 Акция «В гостях у учёного» + выставка «Наука – это интересно» 27 ноября 

4 Выставка «Мудрость народную книга хранит» (народная педагогика) 29 ноября 

4.2.6 Мероприятия, посвящённые теме года «2024 – год семьи в России» 

1 Спектакль кукольного библиотеатра «Семья в сказке» 27 марта 

2 Фотовыставка семейных фотографий учащихся с рассказами о 

счастливых событиях, память о которых хранится в семейном 

альбоме 

7 – 13 мая 

С активом учащихся 

 Заседание актива читателей. Темы заседаний: 

1.Организация месячника библиотек 

2. Организация новогодних чтений 

3. Проведение недели детской книги 

4. Организация мелкого ремонта книг 

1 раз в четв.: 

октябрь 

декабрь 

март 

май 

С педагогическим коллективом 

1 Информирование учителей о новых поступлениях учебной 

литературы, о статьях в периодических изданиях по интересующим 

педагогов темам 

по мере 

поступления 

2 Участие в организации Дня учителя октябрь 

С советом библиотеки 

 Заседание совета библиотеки. Темы заседаний: 

1. Пополнение фонда библиотеки. 

2. Постановка вопроса об оснащении Wi-Fi. 

3. Подписка: поиск приоритетов. 

1 раз в 

четверть 

С родителями учащихся 

1 Участие в работе общешкольного комитета в течение года 

2 Информирование о фондах библиотеки, беседы о воспитании в 

семье и любви к чтению 

в течение года 

5. Реклама библиотеки, издательская продукция 

1 Эстетическое оформление библиотеки, включая мелкий ремонт июль, сентябрь 

2 Составление библиографических указателей в течение года 

3 Месячник школьных библиотек (по отдельному плану) октябрь 

6. Профессиональное развитие работников библиотеки 

1 Самообразовательная деятельность: 

- освоение информации из профессиональных журналов; 

- использование опыта лучших школьных библиотекарей; 

- посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на 

в методический 

день (пятница) 



открытых мероприятиях, индивидуальные консультации 

2 Совершенствование традиционных и освоение новых 

библиотечных технологий 

в течение года 

3 Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, 

повышение их качества на основе использования новых 

технологий 

в течение года 

4 Семинары школьных библиотечных работников август, октябрь, 

март, май 

7. Взаимодействие с библиотеками других типов 

1 Совместная с сельской библиотекой подготовка и проведение 

урока памяти к годовщине освобождения Белореченского района 

от немецко-фашистских захватчиков 

31 января 

2 Совместное с сельской библиотекой проведение Недели детской 

книги 

3 четверть 

3 Совместная с сельской библиотекой подготовка и проведение 

празднования 79-летней годовщины Победы в Великой 

Отечественной войне 

4 четверть, май 

 

 

«ПРОВЕРЕНО» 

Специалист МКУ ЦРО 

____________________ 

 

Исполнитель Михайлова Н.Н. 

Тел. 64-6-57 


