
Информация о получении 
сертификата 
Категория детей, получающих сертификаты: 
- дети без ограниченных возможностей здоровья, препятствующих 
получению образования без создания специальных условий, в возрасте 
от 5 до 18 лет;  

- дети с ограниченными возможностями здоровья, препятствующими 
получению образования без создания специальных условий обучения, в 
возрасте от 5 до 18 лет. 

Наименование организации/органа: 
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 
Центр внешкольной работы 

Режим работы: 
С понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00 часов местного времени 

ФИО ответственного лица: 
Анисимова Виктория Викторовна 

Для получения сертификата необходимо(описание процедуры и 
документов): 
1. Включение детей в систему персонифицированного финансирования 
осуществляется на основании заявления о включении в систему 
персонифицированного финансирования, которое содержит следующие 
сведения:  
1) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка  
2) дата рождения ребенка;  
3) место (адрес) регистрации ребенка;  
4) данные заключения психолого-медико-педагогической комиссии о наличии 
недостатков в физическом и (или) психологическом развитии, препятствующих 
получению образования без создания специальных условий (при наличии, по желанию 
родителя (законного представителя) ребенка);  
5) фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного  
представителя) ребенка  
6) контактная информация родителя (законного представителя) ребенка;  
7) информация об ознакомлении родителя (законного представителя) ребенка с 
правилами персонифицированного финансирования и ответственностью за 
нарушение указанных правил.  

 

2. Заявление о включении в систему персонифицированного 
финансирования оформляется родителями (законными 
представителями) детей, достигших возраста включения в систему 
персонифицированного финансирования, в письменной форме или 
машинописным способом и подается в уполномоченную организацию. По 
решению уполномоченного органа заявления могут подаваться 
непосредственно в уполномоченный орган либо иным юридическим 



лицам в порядке, определяемом уполномоченным органом.  
 

3. При подаче заявления о включении в систему персонифицированного 
финансирования предъявляются следующие документы необходимые 
для принятия решения о предоставлении сертификата дополнительного 
образования:  
1) свидетельство о рождении ребенка или паспорт гражданина Российской Федерации, 
удостоверяющий личность ребенка или временное удостоверение личности 
гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта 
ребенка;  
2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 
ребенка;  
3) заключение ПМПК (при наличии), по желанию родителя (законного представителя) 
ребенка)).  

 

4. Совместно с заявлением о включении в систему 
персонифицированного финансирования в уполномоченную 
организацию предоставляются копии документов, указанных в пункте 3 
настоящих Правил.  
 

5. При подаче заявления о включении в систему персонифицированного 
финансирования в соответствии с порядком, определенным 
муниципальным уполномоченным органом, родителями (законными 
представителями) ребенка подписывается согласие с условиями 
предоставления сертификата дополнительного образования, 
предусматривающими:  
1) предоставление согласия на обработку предоставленных в заявлении персональных 
данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ 
«О персональных данных», в целях осуществления учета выбираемых 
образовательных программ, формирования договоров об обучении;  
2) обязательство родителей (законных представителей) детей уведомлять 
муниципальную уполномоченную организацию (муниципальный уполномоченный орган) 
посредством личного обращения об изменениях предоставленных сведений не позднее 

чем через 20 рабочих дней после соответствующих изменений.  
 

6. При подаче заявления о включении в систему персонифицированного 
финансирования в соответствии с порядком, определенным 
региональным уполномоченным органом, родителями (законными 
представителями) ребенка подписывается согласие с условиями 
предоставления сертификата дополнительного образования, 
предусматривающими:  
1) предоставление согласия на обработку предоставленных в заявлении персональных 
данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ 
«О персональных данных», в целях осуществления учета выбираемых 
образовательных программ, формирования договоров об оказании платных услуг;  
2) обязательство родителей (законных представителей) детей уведомлять 
региональную уполномоченную организацию (региональный уполномоченный орган) 
посредством личного обращения об изменениях предоставленных сведений не позднее 



чем через 20 рабочих дней после соответствующих изменений.  

 

 

7. Решение о включении ребенка в систему персонифицированного 
финансирования принимается уполномоченной организацией 
(уполномоченным органом) на основании рассмотрения заявления о 
включении в систему персонифицированного финансирования поданного 
родителями (законными представителями) ребенка.  
 

8. Основаниями для отказа во включении ребенка в систему 
персонифицированного финансирования со стороны муниципальной 
уполномоченной организации (муниципального уполномоченного органа) 
являются:  
1) предоставление родителем (законным представителем) ребенка заведомо 
недостоверных сведений при подаче заявления;  
2) отсутствие места (адреса) регистрации в муниципальном районе (городском 
округе);  
3) отсутствие согласия родителя (законного представителя) ребенка с условиями 
включения ребенка в систему персонифицированного финансирования;  
4) наличие у ребенка сертификата дополнительного образования, предоставленного 
ранее (за исключением сертификата дополнительного образования предоставленного 
в рамках региональной программы персонифицированного финансирования);  
5) достижение соответствия числа предоставленных сертификатов  
дополнительного образования, актуальных в соответствующем году, максимальному 
числу сертификатов дополнительного образования на соответствующий год, 
установленному муниципальной программой персонифицированного финансирования 
для соответствующей категории детей.  

 

9. Основаниями для отказа во включении ребенка в систему  
персонифицированного финансирования со стороны региональной 
уполномоченной организации (регионального уполномоченного органа) 
являются:  
1) предоставление родителем (законным представителем) ребенка заведомо 
недостоверных сведений при подаче заявления;  
2) отсутствие места (адреса) регистрации в Республике Коми;  
3) несоответствие ребенка критериям, установленным региональной  
программой персонифицированного финансирования;  
4) отсутствие согласия родителя (законного представителя) ребенка с условиями 
включения ребенка в систему персонифицированного финансирования;  
5) наличие в реестре сертификатов дополнительного образования, выданных в рамках 
реализации региональной программы персонифицированного финансирования, сведений 
о сертификате дополнительного образования предоставленного ребенку ранее.  
6) достижение соответствия числа предоставленных сертификатов  
дополнительного образования, актуальных в соответствующем году, максимальному 
числу сертификатов дополнительного образования на соответствующий год, 
установленному региональной программой персонифицированного финансирования для 
соответствующей категории детей.  

 

10. Уполномоченная организация (уполномоченный орган) в течение 3-х 
рабочих дней после получения заявления о включении в систему 



персонифицированного финансирования принимает решение о 
включении (об отказе во включении) ребенка в систему 
персонифицированного финансирования. О принятом решении 
извещаются родители (законные представители) детей по электронной 
почте и/или по телефону, указанным в заявлении о включении в систему 
персонифицированного финансирования.  
 

11. На основании принятого уполномоченной организацией 
(уполномоченным органом) решения создается запись в Реестре 
выданных сертификатов, в который указывается номер сертификата, 
состоящий из 10 цифр, определяемый случайным образом, а также 
сведения о ребенке и родителе (законном представителе) ребенка.  
 

12. В течение 3 рабочих дней после принятия положительного решения о 
включении ребенка в систему персонифицированного финансирования 
уполномоченной организацией (уполномоченным органом) 
подготавливается выписка из Реестра выданных сертификатов, 
содержащая сведения о номере сертификата дополнительного 
образования, фамилии, имени и отчестве (при наличии) ребенка, а также 
уникальном пароле для входа в личный кабинет информационной 
системы персонифицированного финансирования (в случае 
использования информационной системы персонифицированного 
финансирования). Соответствующая выписка является подтверждением 
включения ребенка в систему персонифицированного финансирования и 
подлежит предоставлению родителю (законному представителю) 
ребенка.  
 

13. В течение 3 рабочих дней после принятия положительного решения о 
включении ребенка в систему персонифицированного финансирования 
уполномоченной организацией (уполномоченным органом) направляется 
уведомление оператору персонифицированного финансирования о 
включении ребенка в систему персонифицированного финансирования, 
содержащее информацию о номере сертификата дополнительного 
образования, его актуальности и размере подушевого норматива его 
обеспечения.  
 

14. По запросу родителя (законного представителя) уполномоченная 
организация (уполномоченный орган) подготавливает бланк сертификата 
по форме, определяемой оператором персонифицированного 
финансирования. 

 


