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План-сетка основной работы библиотеки

№
п/п

Содержание работы Дата провес ения

1. Формирование и использование фонда
1. Работа с должниками, перерегистрация 

читателей.
Август, сентяб >ь

2. Прием новой литературы, ее учет, обработка, 
расстановка

по мере поступ 1ения

3. Обновление разделителей в соответствии с ББК октябрь
4. Анализ качественного и количественного состоя

ния основного фонда: изучение отказов на худо
жественную программную литературу. Выступ
ления на педсовете о результатах анализа

октябрь

5. Анализ чтения периодики ноябрь
6. Оформление подписки на периодические 

издания
ноябрь

7. Подведение итогов движения фонда декабрь, январь
8. Расстановка фонда, подшивка периодики в течение года
9. Обеспечение сохранности фонда, мелкий ремонт 

и переплет с привлечением актива
июнь

10. Изъятие и списание ветхой и морально
устаревшей литературы

июнь-август

И. Санитарный день 1 раз в месяц
2. Справочно-библиографическая и информационная работа

1. Справочно-библиографическое сопровождение 
педсоветов, мероприятий к юбилеям писателей и 
др.

в течение года

2. Формирование информационно
библиографической культуры

в течение года

3. Работа по созданию электронного каталога в течение года
3. Работа с читателями библиотеки

С учащимися
3.1. Индивидуальная работа

1. Беседы о прочитанном, рекомендательные 
беседы, беседы о новинках литературы

в течение года

2. Беседы у каталогов, картотек, по расстановке 
фонда, по справочному аппарату книги, 
электронного документа

в течение года

3. Беседы при записи в библиотеку Апрель, сентяб 
август

эь,

4. Обслуживание читателей (учащихся, педагогов, 
родителей)

в течение года



3.2. Массовая работа
3.2.1. В помощь учебному процессу

1. Выставки, подборки литературы к предметным 
неделям

в течение года

2. Организация книжных выставок, проведение об
зоров литературы в помощь учебному процессу

в течение года

3. Подбор литературы по написанию сочинений, 
докладов, рефератов, исследовательских работ, в 
помощь подготовки к экзаменам

в течение года

3.2.2.Мероприятия по популяризации чтения и книги
1. Презентация-обсуждение журнала «3/9 царство» 

для уч-ся 2-4 классов
в течение года

2. Проведение Недели книги (по отдельному плану) апрель

3. Библиотечный урок «Почитай-ка» (игра по 
привлечению к чтению) 4 класс

октябрь

3.2.3. За здоровый образ жизни
1. День борьбы со СПИДом (для учащихся 8-9 

классов)(беседа)
Декабрь

2. Наши достижения (материалы прессы) Февраль

3.2.4. Экологическое воспитание
1. Выставка книг для старшеклассников по 

экологии края
октябрь

2. «Среди птичьих стай...»- выставка ко Дню птиц апрель

3.2.5. Патриотическое воспитание
1. Тематическая выставка к 78- летию окончания 

Второй Мировой войны
02.09.23г

2. Урок-обзор «Судьба русской матери» ко Дню 
Матери о семье Степановых для уч-ся 5 класса

ноябрь

3. Выставка книг «Кубань во время ВОВ» февраль

4. Выставка художественной литературы 
«Вы в битве Родину спасли...»

май

С педагогическим коллективом
1. Информирование учителей о новых 

поступлениях учебной литературы, о статьях в 
периодических изданиях по интересующим 
педагогов темам

по мере поступления

2. Участие в организации Дня учителя сентябрь-октябрь

С советом библиотеки



1. Заседание совета библиотеки (по отдельному 
плану или здесь же указать темы заседаний)

1 раз. в четверть

С родителями учащихся
1. Участие в работе общешкольного комитета в течение года
2. Информирование их о фондах библиотеки, о вос

питании в семье любви к чтению
в течение года

4. Реклама библиотеки, издательская продукция
1. Эстетическое оформление библиотеки июль, сентябрь
2. Буклет-путеводитель по библиотеке для младших 

классов
к 1-му библ, уроку

3. Мультимедийная презентация библиотеки апрель
4. Памятка для родителей первоклассников «Научи

те ребенка любить книгу»
Декабрь

5. Профессиональное развитие работников библиотеки
1. Самообразовательная деятельность в методический день
2. Посещение и участие в районных семинарах 4 раза в год
3. Внедрение лучшего опыта работы в течение года


