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Правила  

приема обучающихся в муниципальные автономные учреждения 

дополнительного образования муниципального образования 

 Динской район «Центр творчества ст. Новотитаровской» 

 

1. Настоящие правила регламентируют прием обучающихся в муниципальные 

автономные учреждения дополнительного образования муниципального 

образования Динской район «Центр творчества ст. Новотитаровской». 

 2. Правила разработаны на основании следующих нормативных актов:  

- Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июня 2022 г. № 

629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным  программам»; 

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 

2020 г. № 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 "Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи";  

- Устав муниципального автономного учреждения дополнительного образования 

муниципального образования Динской район «Центр творчества ст. 

Новотитаровской». 

3. Информация о правилах приема в учреждение размещена на официальном сайте 

учреждения, на информационном стенде учреждения, предоставляется заявителю 

лично после обращения или по телефону.  

4. При приеме в учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, 

национальности, происхождению, отношению к религии, убеждениям, 

принадлежности к общественным организациям (объединениям), социальному 

положению.  

5. В учреждение принимаются все желающие обучаться по существующим 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам на основе 

добровольного выбора вида деятельности.  

6. Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан и сами дети 

имеют право выбирать дополнительные общеобразовательные  общеразвивающие 

программы с учетом индивидуальных склонностей и способностей.  

7. До начала приема документов образовательное учреждение информирует 

граждан о перечне дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ, на которые объявляется прием обучающихся и сроках их освоения через 

размещение информации на информационных стендах, на сайте образовательной 

организации и посредствам индивидуальных и групповых консультаций.  



8. На сайте учреждения в открытом доступе размещаются образцы заполнения 

заявлений, настоящие Правила, информация о наличии свободных мест в данном 

учреждении (август-декабрь), а также места для заполнения заявлений. В открытом 

доступе также располагаются следующие документы:  

- Устав учреждения (копия);  

- информация о лицензии на осуществления образовательной деятельности 

(выписке из реестра лицензий на осуществление образовательной деятельности);  

- образовательная программа учреждения (копия).  

9. Учреждение обеспечивает ежегодный прием всех желающих детей на обучение 

по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам по 

выбранной направленности (без конкурсов и отборов)  с 15 августа по 1 сентября 

текущего года (основной набор) и в течение учебного года при наличии свободных 

мест в объединении. Зачисление на обучение по дополнительным 

общеобразовательным  общеразвивающим программам проводится в соответствии 

с возрастными границами, обозначенными в программе.  

10. В течение учебного года в группы и коллективы может быть организован 

дополнительный прием обучающихся при наличии свободных мест. В группы 

второго и последующих годов обучения могут приниматься обучающиеся, 

имеющие подготовку по виду деятельности в других коллективах, или при наличии 

у ребенка достаточного объема необходимых знаний и умений для освоения 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы в полном 

объеме, выявленных в результате входной диагностики, предусмотренной данной 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой.  

11. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять 

их в течение года.  

12. Отказ в зачислении может быть по причине не предоставления документов, 

наличия у поступающего медицинских противопоказаний  для занятий по 

избранному профилю или отсутствия мест по избранной дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе.  

13. Регистрация граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту 

жительства в пределах Российской Федерации или отсутствие таковой не могут 

служить основанием для отказа в приеме в учреждение.  

14. Перечень категорий заявителя. Заявителями могут быть физические лица, 

независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к 

религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям 

(объединениям):  

- родители (законные представители);  

- дети в возрасте от 14 до 18 лет.  

15. Перечень документов, необходимых для приема в учреждение:  

- заявление;  

- копия свидетельства о рождении ребенка или паспорта (либо копия заверенного 

нотариусом перевода на русский язык свидетельства о рождении ребёнка или 

паспорта, в случае, если документы частично или полностью составлены на 

иностранном языке);  

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка при приеме в 

объединения детей.  



- договор между Учреждением и родителями (законными представителями) 

обучающихся на реализацию образовательных услуг или оказание платных 

образовательных услуг. 

           На свое усмотрению родители (законные  представители) могут предоставить 

и другие документы (паспорт одного из родителя, СНИЛС  ребенка и др. 

документы).  

16. Заявление оформляется в рукописном или машинописном виде по форме 

согласно Приложению №1 к настоящим Правилам. В заявлении в обязанном 

порядке должна быть указана следующая информация:  

- наименование образовательного учреждения,  

- фамилия, имя, отчество,  

- дата рождения ребенка,  

- название творческого объединения,  

- наименование дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы,  

- ФИО заявителя  

- место регистрации и жительства, контактный телефон заявителя,  

- место регистрации и жительства ребенка,  

- согласие на обработку персональных данных,  

- отметка об ознакомлении с Уставом, лицензией, дополнительной 

общеразвивающей программой, 

 - дата написания заявления, 

 - подпись заявителя.  

17. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административных 

процедур по приему ребенка в учреждение, является предоставление заявления по 

форме согласно Приложению №1 к настоящим Правилам.  

18. До зачисления в учреждение, заявитель имеет право отказаться от приема в 

учреждение; об отказе заявитель сообщает при личной явке в учреждение, либо по 

телефону, либо по электронной почте учреждения.  

19. Прием заявления и документов осуществляется в рабочие дни с понедельника 

по пятницу с 8.00 до 16.00 по адресу: ст. Новотитароская, ул. Луначарского,169/б 

20. Сроки подачи заявления при поступлении в учреждение:  

- прием заявлений осуществляется – с 15 августа.  

- прием заявлений в сформированные (действующие) группы на свободные места 

осуществляются в течении текущего учебного года, при наличии у ребенка 

достаточного объема необходимых компетенций для освоения дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы в полном объеме.  

21. Должностным лицом ответственным за прием документов, являются  педагоги 

дополнительного образования объединения.  

22. При приеме на обучение лицо, ответственное за приём документов знакомит 

поступающего и (или) родителя (законного представителя) с документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса МАУ ДО ЦТ ст. 

Новотитаровской МО Динской район, факт ознакомления фиксируется в заявлении 

и заверяется личной подписью.  



23. Основанием для зачисления является приказ директора МАУ ДО ЦТ ст. 

Новотитаровской МО Динской район  до 10 сентября или с 1 по 5 число каждого 

месяца при приеме обучающегося в течение года.  

24. При приеме за счет средств физических лиц, родителей (законных 

представителей) подаются заявления о приеме (Приложение № 2).  

25. В случае приема на обучение по дополнительной общеразвивающей программе 

за счет средств физических лиц изданию приказов о приеме обучающихся на 

обучение в учреждение, предшествует заключение договора на оказание 

дополнительных платных образовательных услуг.  

26. Договор об оказании дополнительных платных образовательных услуг 

размещен на официальном сайте в разделе «Платные образовательные услуги»  

27. Настоящие правила прием обучающихся в муниципальное автономное 

учреждения дополнительного образования муниципального образования Динской 

район «Центр творчества ст. Новотитаровской» обсуждается, согласовывается 

педагогическим Советом  и утверждается приказом директора учреждения. 

28. Данное Положение  действует до обсуждения нового на заседании 

педагогического Совета и утверждения директором учреждения, но не более 3 лет. 

 

 

Принято с учётом мнения:  

Родительского комитета.  Протокол  № 1 от 20.02.2023 г. 

Совета учащихся.  Протокол  № 1 от 21.03.2023 г. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 



Приложению №1 

Директору МАУ ДО ЦТ ст. Новотитаровской 
МО Динской  район   Невшупа И.Н. 
_______________________________________ 

                                             (ФИО одного из родителей или законного представителя)                                                                                                   

проживающего: _________________________ 
ул. _______________________   дом № ______ 
телефон ________________________________  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИЁМЕ 
  

          Прошу принять в МАУ ДО ЦТ ст. Новотитаровской МО Динской район в 

объединение ___________________________________________________________ 

для освоения дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы по данной направленности моего ребенка ________________________ 

______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество ребенка полностью, дата рождения) 

проживающего по адресу ________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

    (населенный пункт, улица, дом, квартира) 

Копия свидетельства о рождении (паспорта) поступающегося, медицинский 

документ, подтверждающий отсутствие у поступающего противопоказаний для 

занятий данной направленности и другие документы необходимые для приёма 

прилагаются. 

С Уставом, лицензией, образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся  

______________________________________________________________________             

 В соответствии со статьей 9 ФЗ от 26.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных» даю согласие на обработку персональных данных моего ребенка, 

связанных с образовательной деятельностью учреждения любым способом, не 

запрещенным законом РФ способом. 

«___ » ___________ 20 __ г.                                          _________________________ 
                                                                                   Подпись родителя (законного представителя) 

Сведения о родителях 

Ф.И.О. отца ___________________________________________________________ 

Место работы __________________________________________________________ 
Должность ____________________________________________________________ 
Телефон ______________________________________________________________ 

Ф.И.О. матери _________________________________________________________ 

Место работы __________________________________________________________  

Должность ____________________________________________________________ 

Телефон _____ ________________________________________________________ 

«___ » ___________ 20 __ г.                                         __________________________ 
                                                                                   Подпись родителя (законного представителя) 

 

  



 Приложению №2 

Директору МАУ ДО ЦТ ст. Новотитаровской 
МО Динской  район Невшупа И.Н. 
________________________________________ 

                                             (ФИО одного из родителей или законного представителя)                                                                                                   

проживающего: _________________________ 
ул. _______________________   дом № ______ 
телефон ________________________________  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИЁМЕ 
  

          Прошу принять в cтудию «Почемучка» МАУ ДО ЦТ ст. Новотитаровской 

МО Динской район моего ребенка _______________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество ребенка полностью, дата рождения) 

проживающего по адресу ________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

    (населенный пункт, улица, дом, квартира) 

Копия свидетельства о рождении (паспорта) поступающегося, медицинский 

документ, подтверждающий отсутствие у поступающего противопоказаний для 

занятий данной направленности и другие документы необходимые для приёма 

прилагаются. 

С Уставом, лицензией, образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся  

______________________________________________________________________             

 В соответствии со статьей 9 ФЗ от 26.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных» даю согласие на обработку персональных данных моего ребенка, 

связанных с образовательной деятельностью учреждения любым способом, не 

запрещенным законом РФ способом. 

«___ » ___________ 20 __ г.                                          _________________________ 

                                                                                   Подпись родителя (законного представителя) 

Сведения о родителях 

Ф.И.О. отца ___________________________________________________________ 

Место работы __________________________________________________________ 
Должность ____________________________________________________________ 
Телефон ______________________________________________________________ 
 

Ф.И.О. матери _________________________________________________________ 

Место работы __________________________________________________________  

Должность ____________________________________________________________ 

Телефон _____ ________________________________________________________ 

«___ » ___________ 20 __ г.                                         __________________________ 

                                                                                   Подпись родителя (законного представителя) 
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