
 

                                                                                              УТВЕРЖДЕНА 

                                                                                       на заседании  профкома 

                                                                                       16.12.2023г. 

                                                                                      Протокол №_68_ 
 

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ 

первичной профсоюзной организации  МБДОУ № 7 «Сказка» 

на 2023год 

 
№ п/п Н А И М Е Н О В А Н И Е Срок хранения 

  1 Постановления, письма и рекомендации вышестоящих 

выборных органов Профсоюза 

ДМН (до 

минования 

надобности) 

  2 Положение о первичной организации Профсоюза Постоянно 

  3 Приказы, постановления и т.д. руководителя учреждения 

(копии), касающиеся социально-экономического положения 

членов Профсоюза 

ДМН 

  4 Протоколы профсоюзных собраний и материалы к ним 

(нумерация протоколов ведется с № 1 после отчетно-выборного 

собрания) 

Постоянно 

  5 Протоколы собрания трудового коллектива, проводимые по 

инициативе профкома 

Постоянно 

  6 Протоколы заседаний профсоюзного комитета и материалы к 

ним (нумерация начинается с № 1 после отчетно-выборного 

собрания) 

Постоянно 

  7 Планы работы профсоюзного комитета ДМН 

  8 Коллективный договор, соглашения и материалы по контролю 

над его выполнением 

Постоянно 

  9 Статистические отчеты профсоюзного комитета Постоянно 

 10 Документы комиссий профсоюзного комитета 2-3 года до 

истечения срока 

полномочий 

 11 Справки проверок работы профсоюзного комитета Постоянно 

 12 Переписка с работодателем и другими органами 3 года 

 13 Предложения, заявления, жалобы членов профсоюзной 

организации 

3 года 

14 Учетные карточки членов Профсоюза Постоянно 

15 Журнал учета членов Профсоюза (№ п/п, Ф.И.О., должность,  

дата постановки на учет, дата снятия с учета) 

Постоянно 

 16 Материалы работы ревизионной комиссии                                                          На период 

полномочий 

 17 Документы  комиссий профкома ДМН 

18 Материалы результатов проверок, контроля 5лет 

19 Материалы  об обучении профсоюзного актива (учебные планы, 

списки, графики и т.д.)  

5лет 

20 Финансовые документы  Постоянно  

21 Журнал учета контроля за выполнением принимаемых 

профсоюзным комитетом, конференций постановлений, 

решений 

5лет 

22 Журнал регистрации входящей и исходящей документации  3года 

23 Книга учета полученных и выданных профсоюзных билетов  3 года 

24 Автоматизированный учет членов Профсоюза  ежегодно 

25 Акты приема и передачи дел при смене руководителя профкома  5лет 



 


