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2.  Основные понятия и состав персональных данных воспитанников и родителей (законных представителей) воспитанников
 2.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация.
2.2.	Персональные данные воспитанника и родителя (законного представителя) - сведения   о   фактах,   событиях   и   обстоятельствах   жизни   воспитанника  и  родителя (законного представителя), позволяющие идентифицировать его личность, необходимые администрации МБДОУ в связи с осуществлением образовательной деятельности
2.3.	В   состав   персональных   данных   воспитанника   и   родителя   (законного представителя) входят:
- данные свидетельства о рождении воспитанника; 
- паспортные данные родителей (законных представителей); 
- данные, подтверждающие законность представления прав ребёнка;
 - адрес  регистрации  и  проживания,  контактные  телефоны  воспитанника и родителей (законных представителей);
- сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей);
- сведения о состоянии здоровья воспитанника;
- данные страхового медицинского полиса воспитанника;
- страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) воспитанника;
- данные о банковских реквизитах родителя (законного представителя);
- данные о доходах членов семьи;
- фотографии воспитанника.
2.4.	При оформлении в МБДОУ воспитанника родитель (законный представитель) предоставляет следующие документы:
                   - копия свидетельства о рождении:
                   - копия паспорта родителей (законных представителей);
- копии документов, подтверждающих законность представления прав ребёнка: постановление об установлении опеки, доверенность на представление интересов ребёнка; свидетельства о браке или разводе (при разных фамилиях ребёнка и родителя);
- адрес регистрации и проживания, контактные телефоны воспитанника и родителей (законных представителей);
- сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей);
- справка о состояния здоровья ребенка;
- копия страхового медицинского полиса воспитанника;
- страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) воспитанника.
2.5.	При оформлении   воспитаннику компенсаций части родительской платы за содержание   ребёнка   в   МБДОУ,   установленных   действующим   законодательством, родитель (законный представитель) предоставляет следующие документы:
- копия свидетельства о рождении детей (рождённых в данной семье, усыновлённых, опекаемых приёмных);
- документа, удостоверяющего личность, с местом прописки;
- копии документов, подтверждающих законность представления прав ребёнка: постановление об установлении опеки, доверенность на представление интересов ребёнка; свидетельства о браке или разводе (при разных фамилиях ребёнка и родителя);
- копия справки о банковских реквизитах родителя (законного представителя).
2.6.	При оформлении    воспитаннику льгот по оплате за содержание ребёнка в МБДОУ,    установленных    действующим    законодательством,    родитель    (законный представитель) предоставляет следующие документы в соответствии с видами льгот, на которые претендует:
копии документов, подтверждающих законность представления прав ребёнка: постановление об установлении опеки, доверенность на представление интересов ребёнка; свидетельства о браке или разводе (при разных фамилиях ребёнка и родителя);
копия справки об инвалидности;
копия удостоверения многодетной матери.
2.7.	Для размещения на официальном сайте и в групповых родительских уголках фотографий   воспитанников   родитель   (законный   представитель)   
предоставляет   или разрешает фотографировать своего ребёнка сотрудникам МБДОУ.
2.8.	Работники МБДОУ могут получить от самого воспитанника данные о:
фамилии, имени, отчестве, дате рождения, месте жительстве воспитанника,
фамилии, имени, отчестве родителей (законных представителей) воспитанника.
2.9.	Персональные данные воспитанника и родителя (законного представителя) являются конфиденциальной информацией и не могут быть использованы работниками МБДОУ в личных целях.

3. Порядок получения, обработки, хранения персональных данных
3.1. Порядок получения персональных данных:
3.1.1. Родитель (законный представитель) предоставляет руководителю или работнику, имеющему допуск к персональным данным воспитанника, достоверные сведения о себе и своём ребёнке, а так же оригиналы и копии требуемых документов.
3.1.2.Все персональные данные воспитанников и родителей (законных представителей) МБДОУ следует получать у самого родителя (законного представителя). Если персональные данные воспитанников и родителей (законных представителей) возможно получить только у третьей стороны, то родитель (законный представитель) должен быть уведомлен об этом заранее (форма уведомления о получении персональных данных у третьей стороны - Приложение № 1) и от него должно быть получено письменное согласие (форма заявления-согласия на получение персональных данных у третьей стороны - Приложение № 2).
3.1.3.	Руководитель МБДОУ обязан сообщить одному из родителей (законному представителю) о целях, способах и источниках получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и возможных последствиях отказа одного из родителей (законного представителя) дать письменное согласие на их получение.  
3.1.4.	Для размещения на официальном сайте и в групповых родительских уголках фотографий   воспитанников   требуется   письменное   согласие   родителя   (законного представителя) - форма заявления о согласии родителя (законного представителя) на обработку своих персональных данных и своего ребёнка .
3.1.5.	Согласие    родителя    (законного    представителя)    на    обработку    своих персональных   данных   и   своего   ребёнка  может   быть   отозвано   путем   
направления родителем (законным представителем) письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия - форма заявления об отзыве согласия родителя (законного представителя) на обработку своих персональных данных и своего ребёнка – Приложение № 3)

3.1.6.	Работник МБДОУ не имеет права получать и обрабатывать персональные
данные воспитанника и родителя (законного представителя) о его расовой, национальной принадлежности, политических взглядах, религиозных или философских убеждениях, состоянии здоровья, интимной жизни.
3.1.7. Согласие родителя (законного представителя) не требуется в следующих случаях:
обработка персональных данных осуществляется на основании федерального закона, устанавливающего ее цель, условия получения персональных данных и круг субъектов, персональные данные которых подлежат обработке, а также определяющего полномочия руководителя;
персональные данные являются общедоступными;
по требованию полномочных государственных органов в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;
обработка персональных данных осуществляется для статистических или иных научных целей при условии обязательного обезличивания персональных данных;
обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов воспитанника и родителя (законного представителя), если получение его согласия невозможно.
3.2.	Принципы обработки персональных данных:
законности целей и способов обработки персональных данных и добросовестности;
соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям оператора;
соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов обработки персональных данных целям обработки персональных данных:
достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных;
недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз данных информационных систем персональных данных.
3.3.	Порядок обработки, передачи и хранения персональных данных:
Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях их обезличивания и по истечении 75 лет срока их хранения или продлевается на основании заключения экспертной комиссии МБДОУ, если иное не определено законом.
3.4.	При передаче персональных данных воспитанника и родителя (законного представителя) руководитель или работник, имеющий допуск к персональным данным, должен соблюдать следующие требования:
3.4.1. Не сообщать персональные данные воспитанника или родителя (законного представителя) третьей стороне без письменного согласия, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью воспитанника или родителя (законного представителя), а также в случаях, установленных федеральными законами.
3.4.2. Предупредить лиц, получивших персональные данные воспитанника или родителя (законного представителя), о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получившие персональные данные воспитанника или родителя     (законного    представителя),     обязаны    соблюдать    режим     секретности (конфиденциальности)

3.4.3. Разрешать доступ  к персональным данным  воспитанника или родителя(законного   представителя)   только   специально   уполномоченным   лицам,   при   этом указанные   лица   должны   иметь   право   получать   только   те   персональные   данные воспитанника   или   родителя   (законного   представителя),   которые   необходимы   для выполнения конкретной функции.
            3.5.	Хранение и использование документированной информации персональных данных воспитанника или родителя (законного представителя):
3.5.1.	Персональные данные воспитанника или родителя (законного представителя) могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде.
3.5.2.	Персональные     данные     воспитанников     и     родителей     (законных представителей) хранятся в местах с ограниченным доступом к этим документам.
3.5.3.	Заявления на осуществление действий в отношении персональных данных воспитанников и родителей (законных представителей) регистрируются в Журнале регистрации заявлений на осуществление действий в отношении персональных данных воспитанников и родителей (законных представителей) (включая    сбор,    систематизацию,    накопление,    хранение,    уточнение    (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование и уничтожение персональных данных).
4. Доступ к персональным данным воспитанников и родителей (законных представителей).
Право доступа к персональным данным воспитанников и родителей (законных представителей) имеют:
заведующий МБДОУ;
воспитатели;
делопроизводитель.                  
5. Права родителей (законных представителей) в целях обеспечения защиты персональных данных своих детей, хранящихся в МБДОУ
             5.1.	В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в МБДОУ, родители  (законные представители)  имеют право  на бесплатное  получение  полной информации:
о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым может быть предоставлен такой доступ;
перечне обрабатываемых персональных данных и источниках их получения; сроках обработки персональных данных, в т.ч. сроках их хранения; юридических последствиях обработки их персональных данных.
5.2.	Родители (законные «представители) имеют право:
- на бесплатное получение полной информации о своих персональных данных и обработке этих данных;
- свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, в т.ч. на получение копии любой записи, содержащей персональные данные своего ребёнка, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;
- требование об исключении или исправлении неверных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований ТК РФ или иного федерального закона.; 
- требование об извещении руководителем всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные воспитанника или родителя (законного представителя), обо всех произведённых в них исключениях, исправлениях или дополнениях; 
- обжалование в судебном порядке любых неправомерных действий или бездействия руководителя при обработке и защите его или своего ребёнка персональных данных.
5.3. Родители (законные представители) не должны отказываться от своих прав на сохранение и защиту тайны.
6.	Обязанности родителей (законных представителей) в целях обеспечения достоверности своих персональных данных и своих детей
В целях обеспечения достоверности своих персональных данных и своих детей родители (законные представители) обязаны: 
- при оформлении в МБДОУ представлять о себе и своём ребёнке достоверные сведения в порядке и объёме, предусмотренном настоящим Положением и законодательством РФ; 
в случае изменения своих персональных данных и своего ребёнка, указанных в п. 2.3 настоящего Положения сообщать об этом руководителю в разумные сроки. 
7.	Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных
                   7.1. Защита    прав    воспитанника    и    родителя    (законного    представителя), установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляется в судебном порядке в целях пресечения неправомерного использования персональных     данных     воспитанника     и     родителя     (законного     представителя), восстановления нарушенных прав и возмещения причиненного ущерба, в том числе морального вреда.
                                          7.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту  персональных  данных  воспитанника и  родителя  (законного  представителя), привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а также привлекаются к  гражданско-правовой,  административной  и  уголовной  ответственности  в  порядке, установленном федеральными законами.
                                 7.3. Руководитель   МБДОУ   за   нарушение   норм,   регулирующих   получение, обработку   и   защиту   персональных   данных   воспитанника   и   родителя   (законного представителя), несет административную ответственность, а также возмещает ущерб, причиненный неправомерным использованием информации, содержащей персональные данные воспитанника и родителя (законного представителя).























Приложение № 1

    Заведующему муниципального бюджетного
 дошкольного образовательного учреждения
    детский сад № 18 муниципального  образования
 Щербиновский район
    село Екатериновка
    Д.Н.Руденко
 
Форма уведомления о получении персональных данных у третьей стороны
 
 
Уведомление
Уважаемый ________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
В связи с ________________________________________________________________________________
(указать причину)
в МБДОУ детск4ий сад № 18 село Екатериновка возникла необходимость получения следующей информации, составляющей Ваши персональные данные
________________________________________________________________________________
(перечислить информацию)
_________________________________________________________________________________________________________
Просим Вас предоставить указанные сведения ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(кому)
в течение трех рабочих дней с момента получения настоящего уведомления.
В случае невозможности предоставить указанные сведения просим в указанный срок дать письменное согласие на получение МБДОУ детский сад № 18 село Екатериновка необходимой информации из следующих источников ________________________________________________________________________________
(указать источники)
следующими способами: ________________________________________________________________________________
(автоматизированная обработка, иные способы)
Под результатам обработки указанной информации МБДОУ джетский сад № 18 село Екатериновка планируется принятие следующих решений, которые будут доведены до Вашего сведения
________________________________________________________________________________
(указать решения и иные юридические последствия обработки информации)
Против принятого решения Вы имеете право заявить свои письменные возражения в
__________________________________ срок.
Информируем Вас о последствиях Вашего отказа дать письменное согласие на получение МБДОУ детский сад № 18 село Екатериновка указанной информации ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(перечислить последствия)
Информируем Вас о Вашем праве в любое время отозвать свое письменное согласие на
обработку персональных данных.
 



















Настоящее уведомление на руки получил:
 
"____" _______ 20__ г             _______________ (_______________________)
                                                     (подпись)                           (Ф.И.О.)
Приложение № 2
 
    Заведующему муниципального бюджетного
 дошкольного образовательного учреждения
    детский сад № 18 муниципального  образования 
Щербиновский район
    село Екатериновка
    Д.Н.Руденко


	
	


Заявление-согласие
на получение персональных данных родителя (законного представителя)
и своего ребёнка у третьей стороны
 
Я,___________________________________________________________________________,
(ФИО, далее – «Законный представитель»), действующий(ая) от себя и от имени своего несовершеннолетнего(ей):
_____________________________________________________________________________
(ФИО ребенка, дата рождения),
Паспорт _____ № _________ выдан _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
«___»___________20_____ г. , __________________.на получение следующих персональных данных:                                                      (согласен/не согласен)
 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Для обработки в целях _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
У следующих лиц _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Я также утверждаю, что ознакомлен с возможными последствиями моего отказа дать
письменное согласие на их получение.
 
"____" _______ 20__ г             _______________ (__________________________________)
                                                      (подпись)                             (Ф.И.О.)
                                                                                                                         Приложение 3


    Заведующему муниципального бюджетного
 дошкольного образовательного учреждения
    детский сад № 18 муниципального  образования
 Щербиновский район
    село Екатериновка
    Д.Н.Руденко

 
Заявление
отзыв согласия на обработку персональных данных
своих и своего ребёнка
 
Я, ____________________________________________________________________________________,
(ФИО, далее – «Законный представитель»), действующий(ая) от себя и от имени своего несовершеннолетнего(ей):
_______________________________________________________________________________________
(ФИО ребенка, дата рождения),
Паспорт _____ № _________ выдан _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
«___»___________20_____ г. прошу Вас прекратить обработку моих персональных данных в связи с
_______________________________________________________________________
(указать причину)
_______________________________________________________________________
 
Ознакомлен(а) с возможными последствиями моего отказа дать письменное согласие на их получение.
 
"____" _______ 20__ г             _______________ (_______________________)
                                                  (подпись)                            (Ф.И.О.)
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IoJioskeHHE O 3alHUTe MEPCOHATbHBIX JaHHBIX BOCII HKOB H poguTesel
(3aKOHHBIX MpeAcTABUTeIeH) BOCIIHTAHHUKOB

1. OOuue MoJOKEHHS

1.1. HacTosimee moa0KeHNe O 3alIATe IEPCOHATBHBIX JaHHBIX
BOCIIUTAHHUKOB M POJIUTENEH (3aKOHHBIX NPEICTaBUTENEH ) BOCIIUTAHHUKOB
MYHHUIUIAIBHOTO GF0)KETHOTO JTOIIKOIBHOIO 00Pa30BaTENIBHOIO YUPEKIECHUS
nerckuii cax Ne 18 (manee -Ilonoxenue), pazpaboTaHo it MyHUITUIAIBEHOTO
OIOIPKETHOIO JOIIKOJIIEHOI0 00pa30BaTelIbHOTO yupexkaeHus getckuid cag Ne 18
MyHHLIENAILHOro oopasosanus [llep6uroBCcKmit paiion ceno ExarepuHoBka (naee -
MBJIOY) B cootBetrctBuE ¢ KoHcTuTyueil Poccuiickoit @enepanyy, I'paxxganckum
xoxexcoM Poccutickoii @eneparun, OenepanbHbIM 3aKoHOM 0T 27.07.2006 Nel49-
@3 «O6 nadopmarun, HHOOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUIX U O 3aIlUTe NUHPOPMALAN,
denepansupM 3aK0HOM Ne 152-®3 ot 27.07.2006 «O mepcoHanbHBIX JaHHBIXY,
ITocranosienueM IIpaBurensctBa Poccmiickoit @epeparuu ot 15.09.2008 N 687
"6 yrBepxkaenuu [Tonoxenus 06 ocoOeHHOCTSIX 00pabOTKH EPCOHANBHBIX
IAHHBIX, OCYIIECTBIIIEMO 03 HCIIOIB30BaHUs CPEJICTB aBTOMATH3aLAW», Y CTaBa
MBJIOY, pernameHTHPYeT HOPSIOK paboTHI C IEPCOHATBHBIMY JaHHBIMHU
BOCIIMTAHHUKOB U pojuTeleil (3aKOHHBIX IIpeACTaBuTeNeH ) BocmuTanHrKoB MBOVY.

1.2 Iensro Hactosero Ilonoxennn sBisercs obecriedeHne 3aluThl IPas U
cBO0O BOCIIHTAHHUKOB M poJUTeNel (3aKOHHBIX IIPEJCTaBUTENEH) BOCIUTAHHIKOB
IpH 00paboTKE MX MEPCOHANBHEIX JaHHBIX, B TOM YHCIIE 3alIUTHI IPaB HA
HEITPUKOCHOBEHHOCTh YaCTHOM JKHU3HHU, JINYHYIO U CEMEMHYIO TalHY.

1.3.TIpu onpenesieHuU 00bEMa U COJEPKAHUS IIEPCOHANBHBIX JaHHBIX
BOCIIMTAHHHKA U POTUTENS  (3aKOHHOTO  MPEACTABUTENSA) aJAMHUHUCTPaLUs
MBJIOY pykosoactByetcsa Koncrutymuein Poccuiickoit  ®@epepanuuy,
benepabHEIMH ~ 3akOHaMM U HacrosmuM Ilonoxenuem.

1.4.Ponuteito (3aKOHHOMY IIPEICTABUTEIO) JOHKHBI OBIThH pa3’bHCHeHBI
IOPUANYECKHE TTOCISCTBIUS 0TKa3a OT IPEJOCTABICHHUS IIEPCOHANBHBIX JaHHBIX
CBOMX M CBOero peO&HKa B Cllydae, €ClIH O0O0s3aHHOCTh IIPENOCTaBICHUS
IIEPCOHAIBHEIX JaHHBIX IpexycMOTpeHa (QerepalbHbIMU 3aKOHAMU.

1.5.Bo Beex ciy4asx oTKa3 poguTelNs (3aKOHHOTO MPEACTABUTEIS) OT CBOUX
TIpaB Ha COXpPaHEHUEe U 3alUTy TallHbl HeACHCTBUTEIICH.

1.6. Hacrosmee Ilonoxenue yTBepKaaeTCs IPUKa30M 3aBELYIOIIEr0 MEIIOY.

1.7. Cpok meiicTBUSA JaHHOTO ITOJIOKEHUS - He orpanudeH. [lonoxeHue
JIEHCTBYET A0 IIPUHATHS HOBOTO.





