                                                                          Утвержден:                                                                                                         приказом директора МБУК
«Еловская ЦБС»                                                                                               от 12.02.2021 №3
ПОЛОЖЕНИЕ

О ЦЕНТРАЛЬНОЙ РАЙОННОЙ БИБЛИОТЕКЕ

                                          1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Центральная районная библиотека является структурным подразделением Муниципального бюджетное учреждения культуры «Централизованная библиотечная система» Еловского муниципального округа» (далее МБУК «Еловская ЦБС»). Она не является юридическим лицом, сохраняет административное подчинение директору МБУК «Еловская ЦБС».

1.2 Центральная районная МБУК «Еловсская ЦБС» (далее ЦБ) осуществляет свою деятельность в соответствии с   Уставом МБУК «Еловская ЦБС». 
1.4  Центральная районная библиотека планирует свою деятельность и определяет направления ее развития, исходя из целей и задач, определенных Уставом МБУК «Еловская ЦБС», наличия творческих и хозяйственных ресурсов и перспектив творческо-производственного и социального развития библиотеки.

1.5 ЦБ является специализированным информационным, культурным, располагающим наиболее полным универсальным фондом тиражированных документов по профилю своей деятельности на обслуживаемой территории и предоставляющим их во временное пользование детям и подросткам до 14 лет и руководителям детского чтения. 

1.6 Центральная районная библиотека является методическим, справочно-библиографическим, информационным центром для библиотек поселений, работающих с детьми.

1.7  Адрес центральной детской библиотеки:     

                             618170 Пермская область

                             с.Елово  ул.К.Маркса, 15

1.8. Все изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются    директором МБУК «Еловская ЦБС».

2. ЦЕЛИ, ЗАДАЧИ И ПРЕДМЕТ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
ЦЕНТРАЛЬНОЙ ДЕТСКОЙ БИБЛИОТЕКИ.

2.1 Основными целями и задачами ЦБ являются: 

Осуществление государственной политики в области библиотечного обслуживания населения Еловского муниципального  округа, обеспечение необходимых условий для реализации права граждан на свободный доступ к информации, знаниям, мировым художественным ценностям, сохранение, использование и популяризацию объектов культурного наследия, создание условий для доступности библиотечных фондов и других информационных ресурсов, сосредоточенных в Учреждении. Полное и качественное удовлетворение информационных, духовных и культурных потребностей населения Еловского муниципального округа. 

2.2  Задачами Учреждения являются:

 2.2.1  Формирование, учет, обеспечение безопасности, сохранности библиотечных фондов и контроля за их использованием, в том числе путем перевода документов на иные виды носителей информации, в соответствии с действующим законодательством; 

 2.2.2  Организация  и создание оптимальных условий для библиотечного, библиографического и информационного обслуживания физических и юридических лиц в стационарных и внестационарных условиях.

2.2.3  Создание новых информационных услуг и обслуживания, основанных на широком применении информационно-коммуникационных технологий, нацеленных на повышение комфорта пользователей и улучшение качества жизни. Обслуживание пользователей в режимах локального и удаленного доступа. 

2.2.4 Участие в местных, региональных и федеральных программах информационного обслуживания различных социальных групп населения: детей, юношества, инвалидов, пенсионеров, этнических групп и других. Внедрение инновационных проектов в деятельность библиотек.

2.2.5 Распространение среди населения историко-краеведческих, правовых, экологических, информационных знаний. Содействие нравственному развитию подрастающего поколения, повышению образовательного уровня, творческих способностей подрастающего поколения. 

2.2.7. Организация библиотечной деятельности на основе использования новейших информационных технологий, предоставления пользователям доступа в корпоративные и глобальные информационные сети. Обслуживание      пользователей в режимах локального и удалённого доступа.
2.1.8 Сбор и сохранность документов по вопросам местной историко-культурной жизни;

2.1.9. Организация системы межбиблиотечного абонемента (МБА)

2.3. Предметом деятельности Библиотеки является:

2.3.1 Культурно-просветительская деятельность, направленная на удовлетворение информационных, общекультурных, духовных потребностей и запросов населения, различных социально-возрастных групп.

2.4.Основными видами деятельности ЦДБ являются:

2.4.1  Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей с учетом потребностей граждан, местных традиций;

2.4.2  Предоставление пользователям Учреждения информации о составе библиотечных фондов через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования, в том числе Интернет;

2.4.3  Осуществление справочно-библиографического обслуживания пользователей библиотек;

2.4.4  Выдача во временное пользование документов или их копий из библиотечного фонда и фондов других библиотек через межбиблиотечный абонемент;

2.4.5  Участие в реализации государственных и муниципальных программ по основным направлениям развития библиотечного дела;

2.4.6 Выявление, сбор и распространение информации о Пермском крае, Еловском муниципальном округе на любых видах носителей информации, а также сотрудничество с другими учреждениями и организациями, занимающимися краеведческой деятельностью. Формирование собственных электронных библиографических и полнотекстовых баз данных;

2.4.7  Предоставление доступа к информационным ресурсам, в том числе к государственным электронным библиотечным ресурсам (федеральная информационная система «Национальная электронная библиотека», базам данных) и государственным информационным системам в режиме удаленного доступа. Создание и поддержка собственных Интернет-ресурсов: сайт, социальные сети и др;;

2.4.8  Внедрение современных форм обслуживания пользователей библиотек (организация центров правовой, экологической и иной информации, центров чтения, медиатек, тематических зон, историко-краеведческих экспозиций и т.д.); 

2.4.9  Организация и проведение культурно-просветительских, социально-значимых, досуговых, профессиональных мероприятий. Мероприятий в помощь образованию и самообразованию, в том числе направленных на развитие технологического творчества, приобщение к научным знаниям. Осуществление выставочной и издательской деятельности в установленном законом порядке;

2.4.10  Организация консультационной работы по предоставлению социально значимой информации и услуг (юридических, социально-значимых организаций) с привлечением специалистов других систем и ведомств;

2.4.11.  Организация коммуникативных площадок для общения и клубов по интересам, любительских объединений для различных социально-возрастных групп. 

2.4.12  Обеспечение организационно-методического руководства деятельностью структурных подразделений Учреждения, организация повышения квалификации библиотечных работников координация деятельности библиотек в целях формирования единой информационно-библиотечной среды в районе.  Сбор, анализ, обработка и свод государственной статистической информации о деятельности библиотек Еловского муниципального округа. Мониторинг потребностей пользователей библиотек; мероприятий по развитию и совершенствованию материально-технической 

2.4.13 ЦБ вправе сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания выполнять работы, оказывать услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, для граждан и юридических лиц за плату и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях. Порядок определения указанной платы устанавливается в соответствии с  нормативно-правовыми    актами Еловского муниципального округа.  Библиотека самостоятельно определяет перечень предоставляемых бесплатных и платных услуг. 

2.5. Платные услуги ЦБ не рассматриваются как предпринимательские, если доход от них полностью идёт на обеспечение деятельности, развитие и совершенствование ЦБ.

2.6. Центральная районная библиотека имеет право:

2.6.1. Самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей деятельности в соответствии с целями и задачами, указанными в настоящем   Положении.

2.6.1. Участвовать в установленном порядке в реализации федеральных, краевых     и районных целевых программ в сфере культуры и искусства.

2.6.2. Осуществлять хозяйственную деятельность в целях расширения перечня предоставляемых пользователям Библиотеки услуг и социально-творческого развития ЦБ при условии, что это не наносит ущерба её основной деятельности.

2.6.3. Определять условия использования библиотечных фондов на основе договоров с юридическими и физическими лицами.

2.6.4. Изымать и реализовывать документы из своих фондов в соответствии   с порядком исключения документов, согласованным с Учредителем в соответствии    с действующими нормативными актами. За исключением документов, отнесённые   к памятникам истории и культуры, режим хранения и использования которых определяется в соответствии с действующим законодательством.

2.6.5. Образовывать в порядке, установленном действующим законодательством, библиотечные объединения.

2.6.7. Использовать результаты интеллектуальной деятельности, приравненные к ним средства индивидуализации в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством об авторском  праве и смежных правах.

2.6.8. Устанавливать и применять меры компенсации ущерба, нанесенного пользователями, нарушающими правила пользования библиотекой и сохранности фондов.
2.7 Центральная районная библиотека обязана:

2.7.1.  Надлежащим образом выполнять свои обязательства в соответствии с требованиями законов, иных нормативно-правовых актов;

2.7.2. Отчитываться перед директором МБУК «Еловская ЦБС» в порядке, предусмотренном    учредительными документами библиотеки;

2.7.3. Вести учёт библиотечного фонда в соответствии с нормативными актами Министерства культуры Российской Федерации. Обеспечивать сохранность и эффективное его использование;

2.7.4. По требованию пользователей предоставлять им информацию о своей деятельности по формированию и использованию фондов;

2.7.5. Не допускать ограничения прав пользователей библиотеки на свободный доступ к  библиотечным фондам.

2.7.6. Вести документы строгой отчетности, являющиеся основанием для определения показателей по отнесению к группам по оплате труда и других организационно-экономических показателей, формой контроля по итогам планирования работы.

2.7.7. Выполнять муниципальное задание. 

2.7.8. Обеспечивать сохранность библиотечного оборудования, имущества ЦДБ, не допускать ухудшения технического состояния закрепленного имущества, эти требования не распространяются на ухудшения, связанные с нормативным износом имущества в процессе эксплуатации. 

3. Организация и управление Библиотекой

3.1. Статус Центральной районной библиотеки устанавливается в соответствии с Уставом МБУК «Еловская ЦБС».

 3.2. Руководство деятельностью ЦБ осуществляет директор МБУК «Еловская ЦБС» в соответствии с трудовым законодательством. Он несет ответственность за организацию и содержание всей работы Еловской ЦБС. Обязанности определяются должностной инструкцией, утверждаемой учредителллем. Нормы нагрузки по обслуживанию читателей на него не распространяются.

3.5 Режим работы ЦБ определяется в зависимости от производственной необходимости и утверждается директором МБУК «Еловская ЦБС» по согласованию с Учредителем.

2.2. Предметом деятельности ЦРБ является:

2.2.1. Осуществление комплектования, формирования, сохранения, обработки библиотечных фондов, их раскрытие в целях наиболее полного использования;

2.2.2.  Ведение информационной и справочно-библиографической работы,   создание и совершенствование информационно-поисковой системы, включающие как традиционные каталоги, картотеки, так и электронные средства отражения и поиска информации;

 2.2.3. Организация библиотечного, информационного, справочно-библиографического обслуживания пользователей с 14 лет.
2.2.4. Информационно-методическое обеспечение деятельности библиотек   сельских поселений, предоставляющих услуги пользователям;

2.2.5.  Участие в разработке  и реализации государственной политики в крае   в области библиотечного дела;

2.3.Основными видами деятельности ЦРБ являются:

2.3.1. Предоставление пользователям ЦРБ информации о составе библиотечных фондов через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования;

2.3.2. Оказание консультативной помощи в поиске и выборе источников информации;

2.3.3. Предоставление во временное пользование любого документа из библиотечного фонда в соответствии с "Правилами пользования библиотекой";

2.3.4. Предоставление информации о возможностях удовлетворения запроса   с помощью других библиотек. Выдача документов по межбиблиотечному абонементу;

2.3.5. Организация центров правовой, экологической информации, центров     чтения, медиатек и др.

2.3.6.  Организация любительских клубов и объединений по интересам;

2.3.7. Организация и проведение различных вечеров, встреч, конференций,      лекций, конкурсов и иных культурных акций. 

2.3.8. Организация сбора статистических показателей, характеризующих   состояние учреждений библиотечной системы муниципального района и сельских поселений.

2.3.9. Предоставление гражданам наиболее полного перечня дополнительных   услуг, определённых Перечнем платных услуг по библиотеке. 
2.4. Библиотека вправе сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания выполнять работы, оказывать услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, для граждан и юридических лиц за плату и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях. Порядок определения указанной платы устанавливается в соответствии с  нормативно-правовыми    актами Еловского района.  Библиотека самостоятельно определяет перечень предоставляемых бесплатных и платных услуг. 
2.5. Платные услуги ЦРБ не рассматриваются как предпринимательские, если доход от них полностью идёт на обеспечение деятельности, развитие и совершенствование ЦРБ.

2.6. Центральная районная библиотека имеет право:

2.6.1. Самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей деятельности в соответствии с целями и задачами, указанными в настоящем   Положении.

2.6.1. Участвовать в установленном порядке в реализации федеральных, краевых     и районных целевых программ в сфере культуры и искусства.

2.6.2. Осуществлять хозяйственную деятельность в целях расширения перечня предоставляемых пользователям услуг и социально-творческого развития ЦРБ при условии, что это не наносит ущерба её основной деятельности.

2.6.3. Определять условия использования библиотечных фондов на основе договоров с юридическими и физическими лицами.

2.6.4. Самостоятельно определять источники комплектования своих фондов. 
2.6.5. Изымать и реализовывать документы из своих фондов в соответствии   с порядком исключения документов, согласованным с Учредителем в соответствии    с действующими нормативными актами. За исключением документов, отнесённые   к памятникам истории и культуры, режим хранения и использования которых определяется в соответствии с действующим законодательством.

2.6.6 Образовывать в порядке, установленном действующим законодательством, библиотечные объединения.

2.6.7. Использовать результаты интеллектуальной деятельности, приравненные к ним средства индивидуализации в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством об авторском  праве и смежных правах.

2.7  Центральная районная библиотека обязана:

2.7.1.  Надлежащим образом выполнять свои обязательства в соответствии с требованиями законов, иных нормативно-правовых актов;

2.7.2. Отчитываться перед Учредителем в порядке, предусмотренном    действующим законодательством и учредительными документами библиотеки;

2.7.3. Вести учёт библиотечного фонда в соответствии с нормативными актами Министерства культуры Российской Федерации и Учредителя. Обеспечивать сохранность и эффективное его использование;

2.7.4. По требованию пользователей предоставлять им информацию о своей деятельности по формированию и использованию фондов;

2.7.5. Не допускать ограничения прав пользователей библиотеки на свободный доступ к  библиотечным фондам.

2.7.6. Вести документы строгой отчетности, являющиеся основанием для определения показателей по отнесению к группам по оплате труда и других организационно-экономических показателей, формой контроля по итогам планирования работы.

2.7.7. Выполнять муниципальное задание. 

2.7.8. Обеспечивать сохранность библиотечного оборудования, имущества ЦРБ, не допускать ухудшения технического состояния закрепленного имущества, эти требования не распространяются на ухудшения, связанные с нормативным износом имущества в процессе эксплуатации. 

4. Управление центральной районной библиотекой

3.1. Управление библиотекой осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Уставом МБУК «МЦБС».

3.2. Руководство деятельностью ЦРБ осуществляет директор МБУК «МЦБС», который    назначается и освобождается от должности   Учредителем.

3.3. Директор МБУК «Еловская ЦБС» в соответствии с Уставом и в пределах своей компетенции:

3.3.1. Действует без доверенности от имени ЦРБ, представляет её    интересы во взаимоотношениях с юридическими и физическими лицами. 
3.3.2. Распоряжается имуществом и средствами библиотеки в пределах, установленных законодательством Российской Федерации и края, Уставом МБУК «Еловская ЦБС». 

3.3.3. Заключает договора, в том числе трудовые, выдаёт доверенности,     открывает расчетный и другие счета, пользуется правом     распоряжения средствами.

3.3.4. Утверждает штатное расписание, самостоятельно определяет форму,     систему и размер заработной платы, состав и размер других выплат, в том числе премирование, численность и состав специалистов, принимает, перемещает и освобождает от должности работников ЦРБ. 

3.3.5. Издаёт приказы и даёт указания, обязательные для всех работников библиотеки, применяет поощрения и налагает дисциплинарные взыскания на работников.

3.3.6. Несёт ответственность за результаты деятельности ЦРБ. 

3.3.7. Подписывает и утверждает внутренние документы. 

3.3.8. Обеспечивает выполнение решений Учредителя.

4. Имущество и финансово-хозяйственная

деятельность Центральной районной библиотеки.

4.1. В соответствии с законодательством Российской Федерации и Уставом  МБУК «МЦБС» Центральная районная библиотека наделяется Учредителем имуществом, необходимым для  осуществления уставной деятельности на праве оперативного управления     согласно перечня  имущества и (или) баланса МБУК «МЦБС» на  дату его  учреждения.

Имущество ЦРБ является муниципальной собственностью        Еловского района Пермского края и закрепляется за ней на праве оперативного управления.

4.2 Сотрудники центральной районной библиотеки обязаны:

4.21. Эффективно использовать имущество;

4.2.2. Обеспечивать сохранность и использование имущества строго по целевому назначению;

4.2.3. Не допускать ухудшения технического состояния имущества (за исключением нормативного износа в процессе эксплуатации);

4.2.4. Средства бюджета расходовать строго в соответствии с действующим законодательством и нормативно правовыми актами района

4.2.5. Осуществлять оперативный бухгалтерский учёт результатов производственной, хозяйственной и иной деятельности, вести статистическую и бухгалтерскую отчётность, отчитываться о результатах деятельности в  соответствии с действующим законодательством и нормативно-правовыми     актами Еловского района;
4.3 Изъятие или отчуждение имущества библиотеки производится Комитетом  имущественных отношений администрации Еловского района в порядке, определенном законодательством Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления.

4.4 . Передача муниципальным бюджетным учреждением некоммерческим организациям в качестве их учредителя или участника денежных средств, иного имущества, за исключением особо ценного движимого имущества, закрепленного  за ним собственником или приобретенного бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества осуществляется в соответствии с действующим законодательством и нормативно-правовыми актами Еловского района. 
4.5. Порядок осуществления крупных сделок и сделок в совершении которых имеется заинтересованность осуществляется с согласованием Учредителя в соответствии с действующим законодательством.

4.6. Запрещено совершение сделок, возможными последствиями которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за муниципальным учреждением, или имущества приобретенного за счет средств, выделенных  учреждению из бюджета, если иное не установлено  законодательством Российской Федерации.
4.7. Средства, полученные от уставной деятельности, используются на развитие материально-технической базы ЦРБ, а также на оплату труда;

4.8. Администрация библиотеки вправе осуществлять самостоятельную финансово-хозяйственную деятельность, предусмотренную настоящим Уставом, и распоряжаться доходами от этой деятельности.
4.9. Контроль и ревизия деятельности центральной районной библиотеки осуществляется органами, на      которые      в    соответствии     с    действующим    законодательством и   законодательными актами Российской Федерации возложена проверка  деятельности учреждений культуры.

4.10. Контроль за использованием и распоряжением имуществом, закреплённым     за центральной районной библиотекой на праве оперативного управления, осуществляет Комитет  имущественных отношений Еловского района.
5. Трудовые отношения и социальная защита

5.1. Отношения работника и директора регулируются законодательством Российской Федерации о труде и гражданским законодательством.

5.2. Обязательное социальное и медицинское страхование, социальное    обеспечение работников библиотеки осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3.Условия труда и отдыха, дополнительные отпуска, установление доплат и   надбавок, сокращённый рабочий день и другие льготы для работников     Библиотеки устанавливаются в соответствии с Коллективным договором и в порядке, определённом законодательством Российской Федерации,     нормативными и правовыми актами Пермского края, Еловского муниципального района.

5.4. Работники библиотеки подлежат периодической аттестации, порядок которой  устанавливается Правительством Российской Федерации.

