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Инструкция о работе с изданиями, 
включенными в Федеральный список экстремистских материалов

(Инструкция определяет порядок выявления, хранения и использования изданий, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов», порядок обслуживания пользователей библиотеки)
1. Общие положения

Настоящая инструкция регламентирует порядок выявления, хранения и использования (выдачи читателям) сотрудниками Муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая центральная библиотека система» Еловского муниципального района (далее Учреждение) изданий, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов», опубликованный на официальном сайте Министерства юстиции РФ. (http://minjust.ru/extremist-materials ) (далее - Федеральный список), в соответствии со ст. 13 Федерального закона от 25.07.2002 N 114-ФЗ (ред. от 23.11.2015) "О противодействии экстремистской деятельности".

2. Выявление и хранение изданий
В целях исключения возможности массового распространения экстремистских материалов проводится следующая работа:

2.1.
Заведующий отделом комплектования Учреждения, ответственный за исполнение данной инструкции:

-
следит за обновлением Федерального списка, в случае размещения новых источников производит их распечатку на бумажном носителе.
-
осуществляет выявление в фондах Учреждения изданий, включенных в Федеральный список и их списание и уничтожение.

-
информирует сотрудников Учреждения о наличии в их составе изданий, включенных в Федеральный список и порядке работы с ними.

-
ведёт «Журнал сверки с «Федеральным списком экстремистских материалов», согласно приложению № 1 к настоящей инструкции, где фиксируется проделанная работа.
-  следит за отсутствием в новых поступлениях библиотеки изданий, включенных в «Федеральный список»

2.2. При размещении информации в «Федеральном списке экстремистских материалов» Министерства юстиции Российской Федерации (Минюст России) по адресу http://minjust.ru/extremist-materials  с указанием нескольких критериев: Тип произведения; Наименование; Автор; Издательство; Дата и других, при одновременном совпадении нескольких критериев, таких как: Наименование; Автор – данное издание не подлежит выдаче пользователям.

2.3. Хранение изданий, указанных в «Федеральным списке экстремистских материалов» Министерства юстиции Российской Федерации, а также указанных в .п.2.2. настоящей Инструкции, осуществлять в месте, исключающем свободный доступ к изданиям, их случайную выдачу.
Обеспечить хранение изданий, исключающие свободный доступ, в зависимости от количества, в металлическом ящике или шкафу, закрывающимися на замок до их списания и уничтожения. Ответственным лицом, отвечающим за доступ к изданиям – экстремистским материалам, является заведующий отделом комплектования.

2.2.
Издания, включенные в Федеральный список, книги, брошюры, отдельные номера газет, листовки, плакаты и т.д., выявляются заведующими отделами обслуживания, ЦПИ, МБО, центральной детской библиотеки и исключаются из фондов библиотеки с их дальнейшем уничтожением.

Карточки с библиографическими записями на издания, включенные в Федеральный список, изымаются из читательских каталогов и картотек.

2.3.
Издания, включенные в Федеральный список, пользователям выдавать запрещается.

2.4.
Заведующие структурными подразделениями, в чьих отделах обнаружен документ, на изданиях, включенных в Федеральный список, проставляют специальный опознавательный знак («восклицательный знак в круге» красного цвета), означающий, что доступ к изданию ограничен. Соответствующие отметки делаются в служебном каталоге. Далее издание списывается и уничтожается .
2.5.
Издания, включенные в Федеральный список, хранятся в закрытом фонде до их списывания и уничтожения. 

3. Обслуживание пользователей

3.1.
Издания, включенные в Федеральный список, не выдаются.

4. Контроль

Контроль за исполнением данной инструкции возлагается на директора Учреждения.
5. Ответственность

Ответственность за выполнение данной инструкции несут заведующий отделом комплектования, заведующий  отделом обслуживания,  заведующий ЦПИ, заведующий МБО, заведующий центральной детской библиотекой Учреждения.
Приложение № 1 
к приказу №__ от _____г. 

ЖУРНАЛ 
сверки с «Федеральным списком экстремистских материалов»
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