
Муниципальное бюджетное образовательное
учрещдение <<Средняя образовательная школа ЛЬ 131 г. Челябинска>

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает порядок взtlимодействия контрактного
управляющего МБОУ (СОШ J\b 131 г. Чедябинскa>) (далее - Учреждение) и разработ€tн в
цеJuгх упорядочения работы всех специалистов при осуществлении закупок товаров, работ,
усJryг дJuI нужд Учреждения, в том числе на этапе планироваIIия закупок, определения
пост€tвщиков (подрядчиков, исполнителей), зtlкJIючения и исIIолнения контрактов.

1.2. Настоящий Реглаtчtент разработан и уtвержден Учреждением в соответствии с
ФедеральЕым законом от 05.04.2013 М 44-ФЗ <О контрактной системе в сфере зач/пок
товаров, работ, услуг для обеспечения государственньгх и муниципальных нужд) (далее -

Федеральный закон).
1.3.Главными цеJuIми закупок явJuIются: выявление поставщика, предложившего

Jгучшие условия исполнения договора, минимизация расходов с сохранением на должном
уровне качества приобретаемой Учреждением продукции, устраIIение возможностей
злоупотреблений в сфере размещения зЕжаза.

|.4. Основными принципtlми р€Lзмещения закЕ}за является создание рЕIвньж
конкурентньж условий дJuI уIастников размещения закЕва (независимо от форм
собственности), объективность оценки, единство требований, прозрачность и
эффективность.

2. Организация взаимодействия специалистов.
2.1 Закупочнм деятельность включает в себя: планироваIIие закупок; плЕIнироваIIие и

размещение заказа; оценка эффективности рЕlзмещения зalкЕва и контроль за размещением
закurза; определения постЕlвщика (подрядчика, исполнителя); порядок заключения, исполнения,
изменония и расторжения контракта.

2.2. Распределение обязатrностей специалистов участвующих в закупочной
деятельности, устанaIвливается их должностными инструкциями.

3. Обязанности контрактного управляющего и др. сотрудников учрепцения, при
соблюдении норм по 44-ФЗ.

3.1. Главный бухгалтер (IIротасенко Т.В.) / зам. гл. бухгалтера (Точнева С.Г):
- предоставляет сведения о нt}пичии финансовьгх средств необходимьгх для осуществления

заIсупок;
- своевременно предоставляет KoHTp€lKTHoMy управJUIющеIчry сведения о плане ФХrЩ на

очередной финансовый год и плtIновый период в соответствии с Федеральным законом и ВСе

после.ryющие изменения в плане 9)Ц;
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- оргztнизует осуществлеIIие уплаты денежньIх сумм по бшIковской гарантии в сJryчшIх, \,

предусмотренньIх Законом о контрактн ой си стеме ;

- организует возврат денежньгх средств, BHeceHHbIx в качестве обеспечения исполнения зЕUIвок

или обеспечения испопнения контрактов.
- при проведении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), пугем

проведения торгов, закупки иным способом, предоставляет описание объекта закупки и

мониторинг цеЕ в соответствии с требоваfiия действующего законодательства;
- осуществjUIет оплату по закJIючеЕным коЕтрактам, в порядке и сроки, предусмотренными
контрактом;
- предоставляет дополнитепьЕые соглашения о расторжении и о внесении изменении к
контрактам, закJIюченЕым по ч. 1 ст. 9з 44 ФЗ в течение одного рабочего, с момента
п одписания дополIIительного согл ЕIшения, KoHTpaKTHoInry упрttв JUIющеIчry ;

- заключают контракты с единствеIIным поставщиком.
3.2. Заместитель по АХЧ (Стародубцева М.В.):

- продоставlrяет потребность в товарах, работах, услугах Еа очередной финансовый год и
плановый период в соответствии с Федера-пьным законом;
- заключает контракты с единственным пост,tвщиком;
- при проведении закупки у единственного постtlвщика, предоставляет мониторинг цен (не

меЕее 3 шт. коммерчоских предложений) в соответствии с Федера.пьным закоЕом от 5 апрепя

20tЗ г. М 44_ФЗ (О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг дJuI

обеспечения государственных и муниципaльных нужд);
- производит приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной

услуги, а также отдельньж этапов поставки товара, выполнения работы, оказztния УслУгИ
(далее _ отдельный этап исполнения контракта) в порядке и сроки, которые установлены
коЕтрактом, включaUI проведеЕие в соответствии с Законом о контрактной системе экспертизы
постЕlвленного товара, результатов выполненной работы, оказаrrной услуги, а также отдельных
этапов исполненшI контракта;
- заключают контракты с единственным поставщиком;
- предоставJUIет дополнительные соглашения о расторжении и о внесении изменениЙ к
контракгам, закJIюченным по ч. 1 ст. 93 44 ФЗ в течение одного рабочего дня, с момента
подписания дополнительного соглашения, контрактному управJUIющему;
_ передает контракт, в течение двух рабочих дней, с момента заключения контракта, главномУ
бухгалтеру йпи бухгалтеру для осуществления оппаты.

3.3. Контрактный управляющий (Смородина А.В):
- планирует потребность в товарах, работах, услугах на очередной финансовый год и
плановый период в соответствии с Федеральным законом;

_ осуществляет формирование, утверждение и ведение плана-графика закупок в соответствии
с требованиями Федерального закона, прЕtвовьIх актов Российской Федерации,
муниципЕtпьных правовьIх актов города Челябинска;
- вносит изменеЕия в плilI-график закупок в слуIIЕuгх, предусмотренньж Федеральным законом,
правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами города
Челябинска;
_ размещают угвержденный плшr-график закупок и вносимые в него изменения на сайте ЕИС в

порядке и сроки (после предоставлония информации по плану ФХ,Щ гл. бухга-llтером),
предусмотренные Федеральным законом, правовыми актаN,Iи Российской Федерации,
муниципальными правовыми актаN4и города Челябинска;
- руководствуются правовыми актами, устанавливающими прЕlвила нормировануIя) требования
к отдельным видаI\4 товаров, работ, услуг (в том числе продельные цены товаров, работ, услуг)
и (или) нормативные зацраты на обеспечение функций закЕlзчиков.
_ разрабатывает документацию о закупке, отрФкаJI в ней сведения, предусмотренные
Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. М 44-ФЗ <О контрактной системе в сфере закупок
товаров, работ, услуг дJuI обеспечения государственных и муниципальЕьIх нуждD при



/ проведения торгов (аукцион в электронной форме, открытый конкурс), з€tпроса котировок,
зЕlпроса предложений;
_ определяет требования к участникЕlп{ зЕlкупки, в том числе дополнительные, в соответствии с
требованиями Закона о контрактной системе;
- определяет критерии оценки заявок, окончательньгх предложений уrастников зzlкупки в

соответствии с требованиJIми Заrсона о контрактЕой системо и иных нормативньгх правовьгх
актов;
- принимает решение об отмене определения постtlвщика (подрядчик4 исполнителя), за
искпючением запроса предложений, и представJuIет соответствующее решение в

уполномоченный орган в день его принrIтиrI;
_ принимает решение о необходимости внесеЕия измецений в извещение об осуществлении
закупки, документацию о закупке в порядке и сроки, предусмотренЕые Законом о контралсгной
системе, и представJuIет соответствующее решение в уполномоченный орган;
_ принимает решение об ограIIичении участия в определении пост€lвщика (подрядчика,
исполнителя) в соответствии с Законом о контраrсгной системе и предстtlвJulет в

уполномоченный орган в составе заrIвки Еа осуществление закупки обосноваrrие причин
соответствующего оlраничения;
- подписывztют протоколы, составленные при определении пост€lвщиков (подрядчиков,
исполЕителей), в сл)д{utх, гlредусмотренньIх Законом о контрактной системе;
- по итогtlп{ проведения торгов, зilIроса котировок, зЕlпроса предложеЕий, электронного
аукциона ЕаправJuIет проект контрЕкта постtlвщику на электронной площадке;
_ регистрирует контрЕlкты на сайте ЕИС, в реестре контрtжтов, в течение пяти рабочих дней, с

даты закJIючения контракта;
- своевременно рЕtзносит на сйте ЕИС, в реестре контр€жтов, док)rменты об исполнеIIии
(поrryченные от бухгалтера) гrо заключенным контрактам у единственного поставщика (ч. 1 п.8,
п.29 ст.93 44-ФЗ);
- предоставJIяет в бухгалтерию дJIя оплаты, идентификаторы по р€вмещенным документам об
исполнении, по зtlкJIюченным KoHTpaKTaI\{ у единственного поставщика (ч. 1 п.8, п,29 ст. 93

44-ФЗ) и контрЕктам з€tкJIюченными способами торговьIх процодур;
_ рtlзносит и рiвмещает информацию на сайте ЕИС о расторжении и внеоения изменений в
конц)Еlкт, в течение одного рабочего дня с даты зЕlкJIючения дополнительного соглuшIения;
- формирует и опубликовывает на сйте ЕИС отчет о захryпках у СМП;
- формирует и опубликовывает на сйте ЕИС отчет о объеме зtжупок российских товаров;
- размещает коIIтракты, зЕкJIюченные с едиЕственным поставщиком в реестре мапого объема в
программе МИС;
_ оформляет зffIвки по торговым процедурам в муниципа.пьной информационной программе
(МИС), и взммодействует со специалистtlN,Iи по проведению закупок СП, Комитета
образования г. Челябинска и специЕlлистам, Управления муниципальньгх заrупок г.

челябинска.
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