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«ТВЕРСКОЙ ХИМИКОЛЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ»

О РАСПИСАНИИ УЧЕБНЫ Х ЗАНЯТИЙ И КОНСУЛЬТАЦИЙ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
ЕЕ Расписание учебных занятий является важнейшим документом, 

регламентирующим учебную работу колледжа.
Е2. При составлении расписаний учитываются следующие нормативные 

документы:
- Устав колледжа;
- правила внутреннего трудового распорядка колледжа;
- учебные планы по специальностям.
1.3. Продолжительность учебного занятия -1 час 30 минут.
1.4. Составляется расписание диспетчером, утверждается директором 

колледжа и вывешивается на доске расписаний не позднее, чем за одну неделю до 
начала учебных занятий.

Е5. В расписании указываются полное название дисциплин, 
междисциплинарных курсов (допускаются сокращения) в соответствии с учебным 
планом и аудитории, в которых проводятся занятия.

1.6. Расписание должно предусматривать непрерывность учебного процесса в 
течение учебного дня, равномерность распределения учебной работы студентов в 
течение недели.

Е7. Контроль выполнения расписания возлагается на зам. директора по 
учебной работе.

Е8. Диспетчер осуществляет ежедневную замену преподавателей, оповещает 
преподавателей и студентов о замене, и ведет лист замен учебных занятий с 
указанием причин замены (больничный лист, командировка, производственная 
необходимость, семейные обстоятельства).

Е9. Хранятся расписания у заместителя директора по УР в течение четырех
лет.



1.9.1. Хранятся замены по расписанию у диспетчера в течение одного года на 
бумажном носителе и четыре годы в электронном виде.

2. РАСПИСАНИЕ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ И КОНСУЛЬТАЦИЙ НА ОЧНОМ 
ОТДЕЛЕНИИ

2.1. На начало каждого семестра составляется базовое расписание учебных 
занятий групп в соответствии с учебными планами по специальностям на 
красную и синюю недели. В случае производственной необходимости, при 
отсутствии возможности составления базового расписания образовательная 
деятельности осуществляется на основе ежедневного расписания.

Обозначение цвета недели еженедельно вывешивается на доске расписаний.
2.2 Корректировка базового расписания в течение всего учебного года 

производится в связи с производственной необходимостью.
2.3. Количество часов аудиторных занятий по обязательным учебным 

дисциплинам не
должно превышать 36 часов в неделю на одного студента. С целью 

равномерности нагрузки
студентов число учебных занятий в день составляет 6 часов.
2.4. В расписание занятий включается не более четырех учебных часов по 

одной
дисциплине, шести - по междисциплинарному курсу.
2.5. Время учебных занятий определяется расписанием учебной группы и 

проводится с 8.15 до 19.20 (по понедельникам) и с 8.30 до 19.10 (вторник- 
суббота).

2.6. Учебные дни недели определяются расписанием учебной группы и не 
превышают 6 дней.

2.7. На дисциплину «Иностранный язык» студенты делятся на подгруппы 
при численности группы не менее 16 человек. При этом занятия в группе ведутся 
параллельно и в расписании указываются две аудитории.

2.8. При изучении дисциплин, в которых предусмотрены лабораторно- 
практические занятия, курсовое проектирование студенты делятся на подгруппы, 
при численности группы не менее 14 человек. Деление на подгруппы учитывается 
в расписании.

2.9. Помимо расписания, в соответствии с календарно-тематическим планом 
преподаватели проводят в группе индивидуальные или групповые консультации. 
Периодичность и время проведения консультаций определяется преподавателем и 
указывается в графике работы кабинета. Время проведения консультаций не 
должно совпадать с учебными занятиями группы.

2.10. Учебные занятия, выпавшие на праздничные дни, снимаются приказом 
директора по колледжу.



2.11. Учебные занятия с применением электронного обучения и дистанционных 
технологий устанавливаются приказом директора колледжа.

3. РАСПИСАНИЕ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ И КОНСУЛЬТАЦИЙ НА 
ЗАОЧНОМ ОТДЕЛЕНИИ

3.1. Расписание учебных занятий составляется на каждую установочную или 
лабораторно-экзаменационную сессию.

3.2. Расписание составляется в сроки проведения сессий, определенные 
учебным графиком группы на каждый учебный год.

3.3. В день выставляется не более 8 часов аудиторных занятий.
3.4. Для удобства усвоения учебного материала, как правило, планируются 

четырех часовые занятия по каждой из дисциплин.
3.5. Начало занятий определяется расписанием каждой учебной группы.
3.6. Деление группы на подгруппы при проведении занятий по иностранному 

языку, химии, информатике, информационным технологиям и курсовому 
проектированию учитывается в расписании группы.

3.7. В воскресные дни занятия в группах проводятся по расписанию.
3.8. В период между сессиями по специальному расписанию со студентами 

проводятся межсессионные консультации.
3.9. Количество консультаций определяется в начале каждого учебного года 

в соответствии с общим числом консультаций на группу.
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