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Положение 
о Картотеке некрологов

1. Основные положения.
1.1. Настоящее Положение регламентирует организацию Картотеки некрологов Центральной 
городской библиотеки (далее ЦГБ) МБУК «Централизованная библиотечная система» (далее МБУК 
«ЦБС»),
1.2. Картотека некрологов -  библиографическая картотека, отражающая фонд периодических 
изданий краеведческого отдела ЦГБ и организованная в соответствии с определенной системой 
классификации документов, отражающих даты жизни и смерти, а также краткие сведения об 
известных людях Соликамского городского округа.
1.3. Картотека является частью справочно-библиографического аппарата ЦГБ, используется при 
обслуживании пользователей для поиска необходимой информации.
1.4. Место размещения картотеки -  ИКЦ отдела обслуживания.
1.5. Характер ведения картотеки -  постоянный. Хронологический охват -  с 1973 года.

2. Задачи.
2.1. Картотека раскрывает содержания документов, хранящихся в фонде Отдела краеведения, 
оказывает помощь в разыскании документов по тематическим запросам.

3. Источники пополнения.
3.1. Основной источник - печатные карточки на статьи из периодических изданий.

4. Структура картотеки.
4.1. Карточки расставляются в алфавитном порядке персоналий.

5. Ведение, хранение и использование картотеки.
6.1 Картотека ведется специалистами отдела краеведения. В их обязанности входит: расширять 
устанавливаемый круг источников, своевременно вливать карточки на новые материалы, 
систематически проверять картотеку на предмет правильности расстановки карточек, следить за 
оформлением картотеки.


