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План организационно-педагогических мероприятий по подготовке 

и проведению государственной итоговой аттестации обучающихся 9 класса в 2023-2024 учебном году 
 

Вид деятельности Мероприятия Ответственные Выполнение 

Август  

Организационно-

методическая работа 

Анализ результатов подготовки обучающихся 9 класса к государственной итоговой 

аттестации в 2022-2023 учебном году.  

Организация подготовки обучающихся 9 класса к ГИА в новом учебном году. 

зам. директора по УВР 

 

Составление  и утверждение плана работы по подготовке и проведению 

государственной итоговой аттестации обучающихся 9 класса 
зам. директора по УВР  

Составление и утверждение плана работы со слабоуспевающими обучающимися 9 

класса 
зам. директора по УВР  

Составление и утверждение плана информационно-разъяснительной работы  зам. директора по УВР  

Проверка книги выдачи аттестатов об основном общем образовании зам. директора по УВР  

Сентябрь 

Организационно-

методическая работа 

Организационное совещание «Ознакомление с «Дорожной картой» подготовки и 

проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

основного общего образования 

зам. директора по УВР 

 

Утверждение планов работы учителей - предметников по подготовке к государственной 

итоговой аттестации выпускников 9 класса. 
зам. директора по УВР 

 

Составление графика проведения диагностических, тренировочных работ зам. директора по УВР  

Назначение ответственных по школе: 

- за подготовку и проведение государственной итоговой аттестации; 

-за ведение базы данных; 

-консультантов по предметам для подготовки учащихся к государственной итоговой 

Директор Данилкова 

Н.И. 

 



аттестации 

Работа с 

обучающимися 

Ознакомление с результатами  государственной итоговой аттестации прошлых лет, 

типичными ошибками. 
Учителя-предметники 

 

Проведение входной диагностики уровня готовности к выполнению заданий ГИА  

выпускников 9 класса по русскому языку и математике 

Зам.директора по УВР, 

учителя-предметники. 

 

Посещение уроков, проверка тетрадей, дневников учащихся, журнала 9 класса зам. директора по УВР  

Информирование выпускников по вопросам проведения и подготовки к ГИА. Классный 

руководитель 

 

Работа с педагогами 

Анализ типичных ошибок учащихся при сдаче государственной итоговой аттестации на 

заседании методического объединения учителей предметников. 
зам. директора по УВР 

Руководитель МО 

  

 

 

Учителя-предметники 

 

Планирование работы по подготовке учащихся к  государственной итоговой аттестации. 

Консультация « Организация деятельности классного руководителя в период 

подготовки учащихся к итоговой аттестации». 

Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей-предметников по 

вопросам подготовки к государственной итоговой аттестации. 

Работа с родителями 
Индивидуальные консультации для родителей по вопросу определения предметов для экзамена по 

выбору. 
Классный 

руководитель 

 

Октябрь 

Организационно-

методическая работа 

Подготовка информационного стенда «ГИА-9» для обучающихся и их родителей: 

- в коридоре, 

- в библиотеке 

- в учебных кабинетах 

Зам.директора по УВР, 

библиотекарь, учителя-

предметники 

 

Анализ входной диагностики по русскому языку и математике. учителя-предметники  

Составление графика индивидуальных дополнительных занятий по подготовке к  

государственной итоговой аттестации. 
учителя-предметники 

 

Совещание при заместителе директора по УВР «О проведении дополнительных 

занятий; о подготовке к государственной итоговой аттестации» 
зам. директора по УВР 

 

Организация работы «горячей линии» в школе по вопросам подготовки и проведения 

ОГЭ 
Директор  

 

Методическое совещание «Об организации работы педагогов со слабоуспевающими 

обучающимися в период подготовки к ГИА» 
зам. директора по УВР 

 

Формирование электронной базы данных по выпускникам 

Предварительное формирование списка выборных предметов для сдачи ГИА. 
зам. директора по УВР 

 

Составление списка организаторов ГИА и ЕГЭ. Директор   

Работа с 

обучающимися 

Проведение тренировочно - диагностических работ по предметам. Учителя-предметники  

Сбор копий паспортов обучающихся 9 класса и предварительный сбор (первичное Зам.директора по УВР,  



анкетирование) информации по выбору предметов выпускниками 9 класса для сдачи 

ГИА. 

классный руководитель 

Информирование обучающихся по вопросам подготовки к ГИА: 

- знакомство с инструкциями по подготовке к ГИА; 

- правилами  проведения ГИА 

Зам.директора по УВР 

 

Проведение классными руководителями бесед по теме: «Выбор предметов для сдачи 

ОГЭ» 

классный руководитель  

Работа с педагогами 

Работа учителей – предметников по подготовке выпускников к  государственной 

итоговой аттестации (подготовка справочных, информационных и учебно-

тренировочных материалов, составление графика консультаций). 

учителя-предметники 

 

Работа с классным руководителем по изучению индивидуальных особенностей 

учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к государственной 

итоговой аттестации. 

Руководитель МО 

 

Работа с родителями 
Родительское собрание №1 «Основные вопросы проведения государственной итоговой 

аттестации выпускников 9-х классов». 
учителя-предметники 

 

Ноябрь  

Организационно-

методическая работа 

Оформление информационных стендов по подготовке к  государственной итоговой 

аттестации. 
Учителя-предметники 

 

Совещание  «Организация деятельности школы по подготовке и проведению ГИА и 

формирование мотивационных установок к организации и проведению ГИА». Зам.директора по УВР 
 

Работа с 

обучающимися 

Анкетирование обучающихся по вопросу сдачи государственной итоговой аттестации.  Зам.директора по УВР  

Проведение тренировочно   - диагностических работ по предметам. Учителя-предметники  

Проведение дополнительных занятий по подготовке к государственной итоговой 

аттестации обучающихся. 
Учителя-предметники 

 

Семинар – практикум «Работа с бланками: типичные ошибки при заполнении бланков» Учителя-предметники  

Ознакомление с  демоверсиями, кодификаторами и спецификацией ГИА Учителя-предметники  

Работа с педагогами 

Семинар-практикум «Правила заполнения бланков ГИА». Зам.директора по УВР  

Контроль за ведением диагностических карт на обучающихся, показывающих низкие 

результаты на краевых диагностических работах 
Зам.директора по УВР 

 

Работа с родителями 
Индивидуальные беседы с родителями о результатах второй четверти, КДР, мониторинг 

посещаемости обучающимися дополнительных занятий 

Зам.директора по УВР, 

учителя-предметники 

 

Декабрь 

Организационно-

методическая работа 

Составление аналитической карты по результатам тренировочных работ, разработка 

индивидуальных планов коррекции уровня учебных достижений обучающихся по 

результатам  диагностических работ. 

Учителя-предметники 

 



Сбор письменных заявлений выпускников 9 класса о выборе экзаменов. 

Редактирование базы выпускников. 
Зам.директора по УВР 

 

Работа с 

обучающимися 

Проведение тренировочно   - диагностических работ по предметам. Учителя-предметники  

Проведение дополнительных занятий по подготовке к государственной итоговой 

аттестации обучающихся. 
Учителя-предметники 

 

Изучение Положения о проведении государственной итоговой аттестации и других 

нормативных  документов. 
Зам.директора по УВР 

 

Работа с демоверсиями по предметам Учителя-предметники  

Работа с педагогами 

Работа с классным руководителем: совместный контроль подготовки к государственной 

итоговой аттестации. 

Контроль за ведением диагностических карт на обучающихся, показывающих низкие 

результаты на краевых диагностических работах 

Зам.директора по УВР 

 

Работа с родителями 
Родительское собрание № 2 «Участники ГИА-9» 

Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ГИА 

Зам.директора по УВР, 

кл. руководитель 

 

Январь 

Организационно-

методическая работа 

Заседание методического объединения учителей предметников. Итоги подготовки к 

государственной итоговой аттестации за I полугодие 
Руководитель МО 

 

Совещание при завуче «Выполнение плана подготовки к ГИА. Привлечение ресурсов 

Интернет для подготовки к ОГЭ 
Зам.директора по УВР 

Работа с 

обучающимися 

Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков. Учителя-предметники  

Проведение тренировочно   - диагностических работ по предметам. Учителя-предметники  

Организация дополнительных занятий для подготовки к итоговой аттестации. Учителя-предметники  

Психолого-педагогическая подготовка к участию выпускников в ГИА. Зам.директора по УВР  

Работа с педагогами 

Совещание при заместителе директора по учебно-воспитательной работе: «Подготовка 

к государственной итоговой аттестации по новым КИМам». 
Зам.директора по УВР. 

 

Заседание МО учителей предметников «Организация работы со слабоуспевающими 

обучающимися 9 класса». 

Контроль прохождения учебных  программ  в 9 классах. 

Руководитель МО 

 

Работа с родителями 

Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ГИА классный руководитель  

Оказание методической помощи родителям обучающихся, которые испытывают 

затруднения по алгебре и русскому языку. 
Учителя предметники 

 

Февраль 

Организационно-

методическая работа 

Подготовка раздаточных материалов – памяток для участвующих в ГИА выпускников. Учителя-предметники  

Обновление школьного стенда по подготовке к государственной итоговой аттестации. Зам.директора по УВР.  

Прием заявлений от обучающихся 9 класса о регистрации на ГИА, согласование выбора Зам.директора по УВР.  



предметов с родителями. 

Предоставление сведений с внесенными правками по персональным данным и выбору 

предметов участниками ОГЭ. 
Зам.директора по УВР. 

 

Формирование базы данных организаторов для  проведения ЕГЭ, ОГЭ Директор   

Работа с 

обучающимися 

Индивидуальное консультирование обучающихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ Учителя-предметники  

Работа со слабоуспевающими обучающимися по подготовке к государственной 

итоговой аттестации: контроль проведения индивидуальных и дополнительных занятий 
Зам.директора по УВР. 

 

Приём заявлений от обучающихся 9 класса о намерениях сдачи экзаменов по выбору. Зам.директора по УВР.  

Работа с педагогами 

Изучение уровня  состояния  преподавания  учебных  предметов, обученности 

обучающихся, уровня воспитанности, способности к продолжению  образования. 
Зам.директора по УВР. 

 

Контроль за ведением диагностических карт на обучающихся, показывающих низкие 

результаты на краевых диагностических работах 
Зам.директора по УВР. 

 

Работа с родителями 

Информирование классным руководителем о качестве подготовки обучающихся к 

государственной итоговой аттестации. 
кл.руководитель  

Родительское собрание № 3 «Порядок проведения ОГЭ, ГВЭ» Зам.директора по УВР.  

Март 

Организационно-

методическая работа 

Изучение новых нормативных документов по подготовке и проведению 

государственной итоговой аттестации. 
Зам.директора по УВР. 

 

Оформление и обновление информационных стендов и методических уголков по 

подготовке к ГИА 
Зам.директора по УВР. 

 

Работа с 

обучающимися 

Психологическая подготовка «Выбор оптимальной стратегии выполнения заданий 

ОГЭ». 
Учителя-предметники 

 

Индивидуальное консультирование обучающихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ Учителя-предметники  

Работа с заданиями различной сложности. Учителя предметники  

Работа с бланками. Зам.директора по УВР.  

Работа с педагогами 
Изучение методических рекомендаций по подготовке и проведению ГИА. Зам.директора по УВР.  

Мониторинг успеваемости по предметам, выбранных  для сдачи по выбору. Зам.директора по УВР.  

Работа с родителями Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ГИА Зам.директора по УВР.  

Апрель 

Организационно-

методическая работа 

Совещание  «Организация итоговой аттестации выпускников 9 класса  » 

Вопросы для обсуждения: 

1) проведение ГИА в установленные сроки, выдача аттестатов об основном общем 

образовании. 

Зам.директора по УВР. 

 

Работа с 

обучающимися 

Индивидуальное консультирование обучающихся. Рекомендации по подготовке к ГИА. Учителя-предметники  

Проведение пробных экзаменов по предметам Зам.директора по УВР.  



Посещение уроков итогового повторения с целью оказания методической помощи 

учителям при подготовке к ОГЭ. 
Зам.директора по УВР. 

 

Тренинг «Как сохранить спокойствие». Кл. руководитель  

Работа с педагогами 

 Корректировка планов по подготовке к ГИА на основании результатов пробных 

экзаменов. 

Завуч,  учителя-

предметники 

 

Практико-ориентированный семинар для  педагогов – организаторов ГИА  Директор   

Анализ эффективности ведения диагностических карт в системе индивидуальной 

работы с обучающимися по подготовке к ГИА 
Зам.директора по УВР. 

 

Работа с родителями 

Информирование классным руководителем о качестве подготовки обучающихся к 

государственной итоговой аттестации. 
кл.руководитель 

 

Родительское собрание № 4 «Система общественного наблюдения» Зам.директора по УВР.  

Май 

Организационно-

методическая работа 

Педагогический совет (О допуске обучающихся 9 класса к государственной итоговой 

аттестации). 
Директор  

 

Организация сопровождения и явки выпускников на экзамен (транспорт, явка 

выпускников с паспортами, внешний вид,  инструктаж о мерах безопасности в пути и 

пр.) 

Зам.директора по УВР. 

 

Участие выпускников в ГИА. Оповещение выпускников и родителей о способе доставки 

к месту проведения ГИА . 
Зам.директора по УВР. 

 

Работа с 

обучающимися 

Индивидуальное консультирование обучающихся. Учителя-предметники  

Инструктажи: 

1. О недопустимости использовании средств связи, электронно-вычислительной 

техники фото-аудио- и видеоаппаратуры, справочных материалов, справочных заметок 

и иных средств хранения и передачи информации. 

2. Обучающиеся, допустившие нарушение установленного Порядка  проведения ГИА-9, 

удаляются с экзамена по решению ГЭК результаты их аннулируются и повторно к сдаче 

ГИА-9 могут быть допущены не ранее 1 сентября текущего года. 

Зам.директора по УВР. 

 

Работа с родителями 

1. Родительское собрание № 5 « Правила поведения во время ГИА-9. Процедура 

проведения ГИА-9» 

Зам.директора по УВР 

кл.руководитель 

 

Оповещение родителей о способе доставки выпускников к месту проведения ГИА  кл.руководитель  

Июнь 

Организационно-

методическая работа 

Педсовет «Об окончании обучающихся 9 класса курса основной общеобразовательной 

школы». 
Директор  

 

Работа с 

обучающимися 

Участие в государственной итоговой аттестации Зам.директора по УВР.  

Получение протоколов рейтинговых балов ГИА, протокол перевода рейтинговых балов Зам.директора по УВР.  



в оценки, ознакомление всех выпускников-участников ГИА с протоколами экзаменов в 

течение 3 дней. 

Получение и выдача аттестатов об основном общем образовании. Директор   

Работа с педагогами 

Создание комиссии по проверке заполнения «Книги выдачи аттестатов» и аттестатов 

выпускников. 
Директор  

 

Оформление классных журналов, личных дел, книг выдачи аттестатов, алфавитной 

книги. 
Зам.директора по УВР. 

 

Работа с родителями Информирование о результатах ГИА Зам.директора по УВР.  

 

 


