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1. Общие положения 

1.1. Положение об организации учёта несовершеннолетних граждан, 

подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, 

реализующих основные образовательные программы начального общего, 

основного общего, среднего общего образования, на территории, 

закреплённой за муниципальным общеобразовательным бюджетным 

учреждением основной общеобразовательной школой № 20 им. Н.Н.Вербина 

х. Горькая Балка муниципального образования Новокубанский район (далее - 

Положение), разработано в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации,  

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»,  

- Федеральным законом от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»,  

- Законом Краснодарского края от 21.07.2008 г. № 1539-КЗ "О мерах по 

профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в 

Краснодарском крае". 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок учёта детей на 

территории, закреплённой за муниципальным общеобразовательным 

бюджетным учреждением основной общеобразовательной школой № 20 х. 

Горькая Балка муниципального образования Новокубанский район (далее – 

МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка), имеющих право на 

получение общего образования каждого уровня и проживающих на 

территории, закреплённой за МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая 

Балка, а также порядок взаимодействия органов, учреждений и организаций, 

участвующих в проведении учёта детей. 

1.3. Обязательному персональному учёту подлежат все 

несовершеннолетние граждане в возрасте от 0 до 18 лет, проживающие 

(постоянно или временно) или пребывающие на территории, закреплённой за 

МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка, независимо от наличия 

регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их 

конституционного права на получение обязательного общего образования. 

1.4. Выявление и учёт несовершеннолетних граждан, подлежащих 

обязательному обучению в общеобразовательных учреждениях, но не 

получающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия 

органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными 

лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации. 

1.5. Информация по учёту детей, собираемая в соответствии с 

настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и 

использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ 

"О персональных данных". 
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2. Основные цели и задачи учёта несовершеннолетних граждан 

2.1. Основной целью учёта несовершеннолетних является обеспечение 

прав граждан на получение образования. 

2.2. Основными задачами учёта детей являются: 

2.2.1. Обеспечение учёта всех несовершеннолетних граждан, 

подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных учреждениях и 

проживающих на территории, закреплённой за МОБУООШ № 20 им. 

Н.Н.Вербина х. Горькая Балка. 

2.2.2. Обеспечение предоставления бесплатного начального общего, 

основного общего, среднего общего образования на территории, закреплённой 

за МОБУООШ № 20 х. Горькая Балка, всем несовершеннолетним гражданам 

в пределах федеральных государственных образовательных стандартов, если 

образование данного уровня гражданин получает впервые, в порядке, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

2.2.3. Обеспечение соблюдения требований обязательности общего 

образования применительно к конкретному несовершеннолетнему 

гражданину до достижения им возраста восемнадцати лет, если 

соответствующее образование не было получено обучающимся ранее. 

 

3. Организация работы по учёту несовершеннолетних граждан 

3.1. Организацию работы по учёту детей в МОБУООШ № 20 им. 

Н.Н.Вербина х. Горькая Балка осуществляет администрация МОБУООШ № 

20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка муниципального образования 

Новокубанский район. 

3.2. Учёт детей осуществляется путем:  

- составления МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка 

списков несовершеннолетних граждан в возрасте от 0 до 18 лет, постоянно 

(временно) проживающих (пребывающих) на территории МОБУООШ № 20 

им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка;  

- формирования электронной базы данных несовершеннолетних 

граждан, постоянно (временно) проживающих (пребывающих) на территории 

МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка, независимо от наличия 

(отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), подлежащих 

обязательному обучению (далее – База данных). 

3.3. Источниками сведений для заполнения (корректировки) Базы 

данных несовершеннолетних граждан являются: 

- данные участковых педиатров учреждений здравоохранения о детском 

населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, 

но фактически проживающих на соответствующей территории;  

- сведения, полученные в результате отработки участковыми 

уполномоченными органов внутренних дел жилых секторов хутора Горькая 
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Балка, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но 

фактически проживающих на соответствующей территории;  

- сведения муниципальных дошкольных образовательных, 

общеобразовательных организаций о контингенте воспитанников, 

обучающихся; 

- сведения о детях, полученные в ходе проведения первичного учета –

подворовых обходов микрорайона школы (дворов, домов, квартир) 

работниками МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка.  

3.4. При сборе информации о несовершеннолетних гражданах и 

формировании Базы данных строго соблюдать Федеральный Закон от 

27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 

4. Порядок учёта несовершеннолетних граждан 

4.1. В целях создания и ведения Базы данных МОБУООШ № 20 им. 

Н.Н.Вербина х. Горькая Балка ежегодно организует учет детей два раза в год 

(февраль, август).  

4.2. Проведение учета детей в МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. 

Горькая Балка регламентируется следующими документами:  

а) постановлением главы муниципального образования Новокубанский 

район о закреплении территорий за общеобразовательными учреждениями 

муниципального образования Новокубанский район; 

б) приказом управления образования администрации муниципального 

образования Новокубанский район о порядке проведения учета детей, 

подлежащим обучению;  

в) приказом МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка о 

проведении учета детей, предусматривающим следующее: 

- сроки проведения;  

- закрепление за учителями определенной территории;  

- сроки сдачи списков, составленных в ходе учета (возможно 

использование тетрадей многолетнего учета детей с ежегодным внесением 

новых данных);  

- назначение ответственного за подготовку итоговых списков и 

обобщающей аналитической информации (Банка данных) о результатах учёта 

несовершеннолетних граждан, подлежащих обязательному обучению в 

образовательных учреждениях, реализующих основные образовательные 

программы начального общего, основного общего, среднего общего 

образования.  

4.3. В ходе учёта несовершеннолетних граждан, подлежащих 

обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих 

основные образовательные программы начального общего, основного общего, 

среднего общего образования учителя ведут документацию, в которой должно 

быть чётко отражено: 
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- списки несовершеннолетних гражданах, проживающих на территории, 

закреплённой за МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка;    

- списки об обучающихся в МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. 

Горькая Балка; 

- списки о несовершеннолетних гражданах, проживающих на 

закреплённой за МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка 

территории и обучающихся в других общеобразовательных организациях всех 

типов и видов; 

- списки несовершеннолетних, проживающих на закреплённой за 

МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка территории и достигших 

к началу учебного года возраста 6 лет 6 месяцев и подлежащих приёму в 

первый класс в наступающем и следующем за ним учебных годах; 

- списки о несовершеннолетних гражданах, проживающих на 

закреплённой за МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка 

территории и не имеющих основного общего образования и не обучающихся 

в нарушение Закона Российской Федерации «Об образовании»; 

- списки о несовершеннолетних гражданах, проживающих на 

закреплённой за МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка 

территории и не получающих образование по состоянию здоровья. 

4.4. В целях проверки достоверности информации, полученной в ходе 

проведения учёта несовершеннолетних граждан, подлежащих обязательному 

обучению в образовательных учреждениях, реализующих основные 

образовательные программы начального общего, основного общего, среднего 

общего образования необходимо так же организовать сопоставление 

полученной информации со списками детей, имеющимися в медицинском 

учреждении. При выявлении несоответствий следует организовать выяснение 

их причины и принять меры по их устранению. 

4.5. Получение подтверждений об обучении детей, проживающих на 

территории закреплённой за МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая 

Балка, но обучающихся в других образовательных учреждениях 

осуществляется 1 раз в год (август-сентябрь) посредством обмена списками, 

получением справок-подтверждения и др. 

4.6. Для получения более полной информации о детях, подлежащих 

обучению, использовать данные о регистрации по месту жительства или по 

месту пребывания (карточки регистрации, поквартальные карточки, домовые 

книги и т.д., представляемые по запросу руководителей школы органами 

регистрационного учета (органами внутренних дел и органами местного 

самоуправления). 

4.7. В аналитическую справку, составленную по итогам проведения 

учёта несовершеннолетних граждан, подлежащих обязательному обучению в 

образовательных учреждениях, реализующих основные образовательные 

программы начального общего, основного общего, среднего общего 

образования, включить следующие позиции: 
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- цифровую информацию о детях и подростках в возрасте от 0 до 18 лет, 

подлежащих обучению; 

- прогноз численности первоклассников; 

- наличие (отсутствие) необучающихся, список необучающихся (если 

таковые есть); 

- итоги проверки обучения детей, проживающих на территории 

микрорайона школы, но обучающихся в других образовательных 

учреждениях; 

- результаты сопоставления списков общеобразовательных учреждений 

со списками, представленными медицинскими учреждениями, другими 

ведомствами; 

- другое (например, соотношение численности детей, проживающих на 

территории микрорайона школы и обучающихся в данном 

общеобразовательном учреждении и в других образовательных учреждениях 

с последующим анализом ситуации). 

4.8. МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка ежегодно до 20 

марта и до 20 сентября предоставляет в управление образования 

администрации муниципального образования Новокубанский район данные 

учёта несовершеннолетних граждан, подлежащих обязательному обучению в 

образовательных учреждениях, реализующих основные образовательные 

программы начального общего, основного общего, среднего общего 

образования. 

4.9. Ответственное лицо, назначаемое приказом директора, 

обеспечивает правильное ведение документации по учёту и движению 

обучающихся (включая вопросы приёма, перевода, выбытия, исключения), 

хранение первичных списков детей от рождения до исполнения детям, 

включенным в эти списки, возраста 18 лет. 

4.10. Списочный состав обучающихся нового приёма в МОБУООШ № 

20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка оформляется приказом руководителя с 

одновременным внесением записей в алфавитную книгу. 

 

5. Выявление и учёт несовершеннолетних граждан, подлежащих 

обязательному обучению в образовательных организациях, 

реализующих образовательные программы начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, но не получающих 

вышеуказанное образование 

5.1. Выявление и учет детей, подлежащих обязательному обучению в 

образовательных организациях, реализующих образовательные программы 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, но не 

получающих вышеуказанных видов образования, осуществляется в рамках 

взаимодействия органов и учреждений системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Новокубанского 

района в соответствии с Федеральным законом от 24 июня 1999 года № 120-
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ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних».  

5.2. МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка, из которого 

выбыли несовершеннолетние обучающиеся до получения ими общего 

образования, осуществляют контроль за продолжением ими общего 

образования по иным формам получения образования (семейное образование, 

самообразование) до достижения ими возраста восемнадцати лет и 

предоставляет отчеты по данным обучающимся в управление образования 

администрации муниципального образования Новокубанский район до 

достижения ими возраста восемнадцати лет. 

5.3. Ежегодно по состоянию на 1 сентября в МОБУООШ № 20 им. 

Н.Н.Вербина х. Горькая Балка производится сверка списочного состава 

обучающихся и данных об обучающихся, фактически приступивших к 

обучению в данном учебном году после летних каникул. Сведения об 

обучающихся, не приступивших к учебным занятиям 01 сентября 

предоставляются в управление образования администрации муниципального 

образования Новокубанский район. 

5.4. Классные руководители и заместитель директора по учебно-

воспитательной работе осуществляют систематический контроль за 

посещением занятий обучающимися, ведут индивидуальную 

профилактическую работу с обучающимися, имеющими проблемы в 

поведении, обучении, развитии и социальной адаптации. 

5.5. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе 

ежемесячно осуществляет учёт несовершеннолетних, не посещающих или 

систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия. 

5.6. В случае выявления семей, препятствующих получению своими 

детьми образования и ненадлежащим образом выполняющих обязанности по 

воспитанию и обучению своих детей, МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. 

Горькая Балка: 

- незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями 

(законными представителями) для организации обучения 

несовершеннолетних граждан; 

- информирует управление образования администрации 

муниципального образования Новокубанский район в письменном виде о 

выявленных несовершеннолетних гражданах, находящихся вне образования, 

и принятых мерах по организации обучения для указанных 

несовершеннолетних граждан в течение трех рабочих дней с момента 

выявления; 

- информирует в письменном виде комиссию по делам 

несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального 

образования Новокубанский район для принятия мер воздействия в 

соответствии с действующим законодательством в течение трех рабочих дней 

с момента выявления. 
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5.7. МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка представляет в 

управление образования информацию: 

- об обучающихся, выбывших, отчисленных из МОБУООШ № 20 им. 

Н.Н.Вербина х. Горькая Балка до 25 августа текущего года; 

- о несовершеннолетних гражданах, проживающих на закреплённой за 

МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка территории и не 

имеющих основного общего образования, и не обучающихся в нарушение 

Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», ежемесячно. 

5.8. На основании имеющейся информации о детях, не получающих 

среднего общего образования по каким-либо причинам, органами и 

учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних муниципального образования Новокубанский район 

совместно с заинтересованными лицами принимаются необходимые меры в 

соответствии с действующим законодательством. 

 

6. Ответственность 

6.1. Руководитель МОБУООШ № 20 им. Н.Н.Вербина х. Горькая Балка 

несёт в соответствии с действующим законодательством ответственность: 

- за достоверность сведений по учёту детей, направляемых в управление 

образования администрации муниципального образования Новокубанский 

район;  

- за ненадлежащее ведение и хранение документации по учёту и 

движению обучающихся; 

- за нарушение конфиденциальности информации о детях, их родителях 

(законных представителях), в том числе об их персональных данных. 

 

 

Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и 

действует без ограничения срока действий (до внесения соответствующих 

изменений и дополнений или принятия нового Положения). 

 


