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1.Общие положения.
1. 1. Нормативные документы.

Настоящая учетная политика разработана на основани и и с учетом требований и
принциIIов, изложенных в следующих нормативньгх документах и предн€lзначена

формирования полной и достоверной информации о финансовом,
имущественном положении и финансовых результатах деятельности Учреждения:

-Бюджетный Кодекс Российской Федерации;
-Налоговый Кодекс Российской Федерации;
-Федеральный закон от 06. |2.2оl lг J\Ъ402-ФЗ (О бухгалтерском учете);
- Приказ Минфина РФ от 0|.\2.2оlOгJ\Ъ157н <об утверждении единого плана

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного
самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами,
государсТвенныХ академий наук, государственных (муниципаJIьных учреждений и
инструкции по его применению)),

-Приказа Минфина России от 2| декабря 20|2г J\ф171н кОб
бюджетной классификации

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами,



ГОСУДаРСТВеННЫМИ (мУницип€lJIьными) учреждениями, и Методических указаниЙ по
их применению",

- Приказа Минфина России от 28.|2.2010г Ns191H кОб утверждении Инструкции
о гlорядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности
об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, иными
нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского
(бюджетного) учета,

- Приказ Минфина России от 06.06.2019 N 85н <О Порядке формирования и
ПРИМеНения кодов бюджетноЙ классификации РоссиЙскоЙ Федеращии, их структуре
и принципах назначения)),

- иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы
бухгалтерского (бюджетного) учета.

2. Об организации учетного процесса, организации учетной работы

БУхгалтерский учет представляет собой упорядоченную систему сбора,

регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе,
обязательствах организаций и их движении гIутем сплошного, непрерывного и
документаJIьного учета всех хозяйственных операций.

2.1 Общие положения по организации бухгалтерского учета и отчетности.

Бухгалтерский учет в Учреждении ведется муниципапьным казенным

учреждением <I_{ентрЕLлизованная бухгалтерия Калининского сельского поселения

Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программы АС
кСмета>. С исполъзованием телекоммуникационных KaHaJIoB связи и электронной
ПоДlrиси N4KY (ЦБ КСП), осуществляет электронный документооборот по
следующим направлениям: система электронного документооборота с
территориа"пьным органом Казначейства России, передача бухгалтерской отчетности
В проГрамме <WеЬ-Консолидация)), передача отчетности по н€uIогам, сборам и иным
обязательным гIлатежам в инспекцию Федеральной напоговой службы.

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и
отчетности на сервере ежедневно производится сохранение резервной копии базы

данных АС <Смета>. Ежеквартально производится запись копии базы данных на
внешний носитель. По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры
формируются на бумажном носителе или в электронном виде, сформированные в

электронном виде, заверяются квалифицированной электронной подписью
ответственного специЕlJIиста, если законодательством России или договором



предусмотрено представление первичного документа контрагенту или в госорган на
бумажном носителе, изготовляется бумажная копия электронного документа.
РеГИСтРы бухгалтерского учета в электронном виде хранятся на электронном
носителе с использованием квалифицированной электронной подписи в течение
сроков, установленных правилами организации архивного дела.

2.2 Организация бухгалтерского учета.
Щиректор МУ - Калининский ЩК: :

- несет ответственность за организацию бухгалтерского учета в учреждении и
соблюдение законодателъства при выполнен ии хозяйственных операций ;

-обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований директора
МКУ (ЦБ КСП) по документrLльному оформлению хозяйственньtх операций и

предоставлению в финансовый орган необходимых документов и сведений.

Щиректор МКУ (ЦБ КСП>
- подчиняется непосредственно главе поселения
- несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского

учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской
отчетности,

-обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных законодательству
Российской Федерации, контроль за движением имущества и выполнением
обязательств,

-обеспечивает сохранность и передачу в архив учетньIх документов и регистров
бюджетного учета,
- имеет lrраво подписи на актах сверок с поставщиками товаров, работ, услуг.

Струкryра МКУ (ЦБ КСП>
В N4КУ KI_P КСП) созданы участки:

-учета основных средств и матери€lJIьных запасов;

-расчета и учета оплаты труда;

-учета расчетов с поставщиками;
-учета кассовых операций;

-учета банковских операций;
_учета расчетов с подотчетными лицами;
-учета поступления и начисления доходов;
-санкционирования;

-сводной отчетности и yleTa налогов.



Работники перечисленных участков несут

соответствующего участка бухгалтерского учета и

ими rrоказателей.

2.3 Первичные учетные документы

ответственность состояние

достоверность контролируемых

каждый факт хозяйотвенной жизни подлежит оформлению первичным

учетным документом. Для г{ета бухгалтерских операций применяются

унифицированные формы, утвержденные постановлением Госкомотата России.

обязательными реквизитами первичного учетного документа являются:

1 ) наименование документа;
2) rcта составления документа;
3) наименование экономического субъекта, составившего документ;

4) солержание факта хозяйственной жизни;

5) величина натур€tльного и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни

с указанием единиц измерения;

6) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку,

о11ерацию и ответственного (ответственньгх) за правильность ее оформления, либо

наименование должности лица (лич), ответственного (ответственных)

правильность оформления свершившегося события;

7) подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов,

необходимых для идентификации этих лиц.

ПО y"lery выполненных работ и оказанных услуг могуг применяться формы
актов выполненных работ (оказанных услр), согласованные с контрагентами

организации.
используется система электронного документооборота (эдо) при получении,

направлении и при необходимости подrтисания электронно-цифровой подписьЮ

первичных учетных документов. ,щокументы, lrолученные по средствам системы

эдо, считаются полученными надлежащим образом, равнозначны получению

документов на бумажном носителе и имеют юридическую силу.

в регистрах бухгалтерского учета в хронологическом порядке

систематизируются первичные документы по датам совершения операций. При

отсутствии возможности исIIользования оригинаJIа докуМенТЫ, ИСПОЛЬЗОВаТЬ

распечатанный электронный вариант документа.

2.4 Сроки сдачи первичных документов в МКУ (ЦБ КСП>:

-авансовые отчеты по командировкам - не позднее 3 дней rrосле возвращения из

командировки;
- срок использования подотчетных сумм не более 15 рабочих дней;



-авансовые отчеты на хозяйственные нужды - не позднее З дней после истечения

срока использования подотчетных сумм;

- отчеты о расходовании матери€шьных ценностей на нужды учреждения, первичные

документы для начисления заработной платы (табель учета рабочего времени) - не

позднее 15 и25 чисел текущего месяца;
- lrриказы на отпуск - не позднее 5 рабочих дней до даты наступления отпуска.

- документы для предоставления льгот по коммунапьным услугам ежеквартально (

до 15 февраля - за 4-ый квартал предшествующего года, до 15 апреля * за 1-ый
квартал текущего года, до 15 июля - за 2-ой кварт€Lл текущего года, до 15 октября -
за 3-ий KBapTzLл текущего года).
Хранение первичных документов осуществляется согласно установленных правил

организации архивного дела.

2.5 Перечень первичных документов, представляемых в МКУ (ЦБ КСП>
В обязательном порядке представляются в МКУ (ЦБ КСП) llри приобретеНИИ

матери€tльных ценностей, товаров, работ, услуг:
_за наличный расчет-чек ККМ (или квитанцию к приходному ордерУ) и тОВаРнЫЙ

чек, счет-фактура
-по безналичному расчету _ счет-фактура, товарная накладная,

универсЕlJIьный передаточный документ, акт выполненных работ (оказанньгх УслУг),

договор со спецификацией.

2.б Регистры бюджетного учета
Бухга_птерский учет в учреждении ведется с использованием форr реГиСТроВ

бюджетного учета, регламентированных Инструкцией j\Гs157н. ПровеРеННЫе И

принятые К учету первичные учетные документы систематизируются по датам

совершения в хронологическом порядке и отражаются накопительным способОм в

следующих регистрах бюджетного учета:
-Хtурнал операций по счету <<Касса>>,

-Журнал операций с безналичными денежными средствами,

-Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

-Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

-Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

-Хtурнал операций расчетов по оплате труда;

-Itурнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

-Журнал llо прочим операциям;

-Главная книга.

Главная книга по исполнению бюджета распечатывается на бУмажнОМ

носителе ежемесячно на 5-ый рабочий день месяца, следующего за отчетным.

регистры бухгалтерского учета ведутся в бумажном или электронном виде с

исIIользованием квалифицированной электронной подписи.



При составлении и

классификации доходов,
классификации доходов

2.7 Бюджетная классификация
исполнении бюджета, КОСГУ применяться не булет. Коды

расходов состоят из20 знаков. В разрядах 18-20 кода

бюджетов отражается аналитическая группа подвида

доходов бюджета. Набор цифр, составляющих групlrу поДВИДа ДОХОДОВ, ПОВТОРЯеТ

(доходные) коды косгу. Код целевой статьи расходов бюджетов состоит из 10

разрядов (8-17 разряды). I]елевая статья состоит из двух частей: первая часть -
код программной (непрограммной)статьи (s-12 разрядов), вторая часть - код

направления расходов (13-17 разряды). Приложение Ns1,

Бюджетные росписи, бюджетные сметы не булут дет€шизироваться по КоСГУ,

санкционирование расходов осуществляется без применения косгу,

щля ведения бухг€tлтерского учета и составления оТЧеТНОСТИ КОСГУ ВХОДИТ В

состав бюджетной классификации. Согласно Приказу Минфина России от 08,06,2018

N 1з2Н кО ПоряДке формирования и применения кодов бюджетной классификации

Российской Федерации, их структуре и принципах назначения)), учет по статьям

КОСГУ ведется дет€Lпизировано

Уплата страховых взносов по обязательному соци€Lльному страхованию,

начисляемых на выrrлату сотрудникам, будет отражаться гIо отдельным кодам видов

расходов (119,129). По этим же элементам видов расходов булет учитываться

выплата пособий за счеТ ФсС РФ. Выплаты сотрудникам, не включенные В фо"д

огIлаты труда, в частности командировочные расходы, булут отражаться

обособленно пО отдельным элементам видов расходов (1 12).

2.8 План счетов бухгалтерского учета
Бюджетный учет ведется разделъно в разрезе разделов, подразделов, целевых

статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления

бюджетного финансирования.
Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов

(приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому гIлану

счетов Ng 157н, Инструкцией j\b t62H.

основание: пункты 2 п б Инструкции к Единому плану счетов j\b 157н.

учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к

Единому плану счетов Ns 157н.

Учет на забалансовом счете 03 <Бланки строгой отчетности)) ведется в

условной оценке 1 руб.за 1 шт.

перечень используемых забалансовых счетов приведен в приложении 1,

основание: tIункт ЗЗ2Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н,



в целях равномерного отнесения предстоящих расходов

текущего отчетного периода учреждение в соответствии с

|57н создает резерв предстоящих расходов на выплату

кРезервы предстоящих расходов>.

Инструкции к Единому плану

основных средств является акт

материztльных ценностей.

и платежеи на расходы
п. З02.1 Инструкции N
отпускных счет 40160

2.9 Инвентаризация имущества и обязательств

инвентаризация основных средств и материаIIъных запасов проводится один

раз в год перед составлением годовой отчетности или при смене материаJIьно

ответственного лица.

3. О способах ведения бухгалтерского учета
3.1 Основные средства
3.1.1 Принятие к учету

К основным средствам относятся материzlllьные объекты основных фондов,

исгlользуемые в процессе деятельности учреждения гlри выполнении работ или

оказании услуг, либо для управленческих нужд учреждения, находящихся в

эксплуатащии, запасе, на консервации, сданные в аренду, независимо от стоимости

объектов со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной

стоимостъю основных средств признается сумма фактических вложений в их

приобретение, сооружение и изготовление. основание: пункты 2з-25,38,з9,47

счетоВ J\bl57H. Основанием для постановки на учет

о приобретении, составленный комиссией по закупке

Затраты, произведенные по КоСГу 226,225,222 (монтаж, ремонт, демонтаж,

установка, дооборудование, модернизация, транспортные расходы и прочее) не

учитываются при увеличении стоимости основного средства, за искJIючением

формиров ания по бухгалтерской сгIравке.

3.|.2 Присвоение инвентарных номеров

Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект,

Каждому инвентарному объекту, кроме объектов стоимостъ до 10000 рублей

включительно, а также недвижимого имущества, библиотечного фонда, независимо

оТсТоиМосТИ'неЗаВисиМооТТоГоНахоДитаяЛИонВЭксПЛУаТаЦИИ'ВЗаПасеИЛИНа
консервации, прИсваиваеТся уникальныЙ инвентарный порядковыЙ номер, который

шифруется в следующем порядке:

-t-й знак - код источника финансирования
-2,з,4,5,6 знаки - код счета основных средств согласно Гlлана счетов

-7-й знак и последуюЩИ€ - порядковый номер объекта,



присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально-

ответственным лицом путем нанесения номера краской или водостойким маркером,

3.1.3 Учет имущества стоимостью до 10000 рублеЙ
в целях обеспечения контроля за сохранностью объектов основных средств

стоимостью до 10000 руб. за единицу (за исключением посуды, мягкого инвентаря и

библиотечного фонда) при передаче их в эксплуатацию обеспечивается оперативный

учет этих объектов до их фактического износа на забалансовом счете 21.

3.1.4 Амортизация
по объектам основных средств амортизация, в целях бюджетного учета

начисляется в следующем порядке:

на объекты недвижимого имущества:

стоимостью до 100000 рублей включительно амортизация начисляется в рrlзмере

100% балансоВой стоиМостИ объекта при принжии к учету;

стоимостью свыше 100000 рублей амортизация начисляется в соответствии с

рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты движимого иIчryщества:

на объекты библиотечного фонда стоимостью до 100000 рублей включительно

амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта

в эксплуатацию;
на объекты основных средств стоимостью свыше 100000 рублей амортизация

начисляется В соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами

амортизации;
на объекты основных средств стоимостъю до 10000 рублей вкJIючительно, за

искJIючением объектов библиотечного фонда, нематери€Lльных активов, амортизация

не начисляется;

на иные объекты основных средств стоимостью от 10000 до 100000 рублей

включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости tIри

выдаче объекта в эксплуатацию.

расчет годовой суммы амортизации производится учреждением,

осущестВляющиМ учеТ используемого объекта основных средств, нематериаJIьных

активов линейным способом, исходя из его балансовой стоимости и нормы

амортизации, исчисленноЙ исходЯ иЗ срока егО полезногО использования. Срок

полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в

кл ассификации о сновных средств, вкJIючаемых в амортизационные группы.

в течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в р€tзмере

1/12 годовой суммы.
3.1.5 Списание с баланса



выбытие основных средств оформляется типовыми актами на списание

гIостоянно действующей комиссией и утверждаются главным распорядителем.

3.2 Материальные запасы

К материаJIьным запасам относятся:

IIредметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не

превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, в отдельных случаях в

соответствии с решением постоянной комиссии для закупки матери€Lльных

ценностей.
материальные запасы ITринимаются к учету на основании первичных

документов по фактической стоимости.

Выбытие (отпуск) матери€Lltьных запасов производится по фактической

стоимости каждой единицы.
3.3 Заработная плата

заработная плата выплачивается не реже чем каждые полмесяца по срокам за

1-ю половину месяца 2| числа текущего месяца в размере не менее 50% оТ

должностного окJIада и7 числамесяца, следующего за отработанным периодом.

выплата отпускных работникам уIреждения выплачивается за 3 календарных

дня до даты начаJIа отпуска.
окончательный расчет при увольнении осуществляется в последний рабочий

день работника.

3.4 Щенежные документы
в целях организации контроля за целевым использованием денежных документов

операции по их использованию отражаются на счете 020135 к,Щенежные

документы).
3.5 Щоверенность на получение материальных ценностей

,.Щоверенность на получение материчLльных ценностей выдается должностному лИЦУ

сроком на 10 календарных дней. Учет выданных доверенностей ведется в журнЕLле

регистрации доверенностей.
3.б Подотчетные лица

двансы под отчет на расходы производить подотчетным лицам, не имеющим

задолженностей по ранее выданным суммам,

В случае невозврата аванса подотчетным работником учреждения, МКУ KI$ КСП>

имеет право удержать ук€Lзанную сумму с заработной платы работника по приказу

руководителя
В случае

объективных

материальные

учреждения.
несвоевременного финансирования или других

причин, подотчетные лица могут приобретать

ценности, а также оплачивать командировочные

субъективных и

для rIреждения

расходы за счет



собственных средатв. В далънейшом учреждение возмещает IIонесенные работником

расходы, на основании заявления работника. Авансовый оТЧеТ СЛУЖИТ ДЛЯ

IIодтверждения расходования денежных средств, выданных подотчетным лицам на

расходы.

назначить
составе:

4. о назначении постоянно действующих комиссий

постоянную комиссию для закупки материальньIх ценностей в

Назначить постоянную комиссию по списанию с учета и переоценке

остей в составе:

lоласносmь Ф.и.о.
Паначева Ольга Александровна

Заведующая детским сектором Матвейченко Галина Геордц9цц9

Рабочий по комплексному
обслуживанию и ремонту зданий

Щобровольский В алерий Витальевич

материапьных ценностей, инвентаризации в со ставе :

tолжносmь Ф.и.о.

Щирижер высшей категории Линченко Александр Васильевич

Заведующая хозяйством Кравец Наталья Вqдqщgрgq

Секретарь Магина Наталья Сергеевна

Поаво подписи счетов-фактур и первич ых документов предо9ц4ццfь:

должность Ф.и.о.

Щиректор МУ - Калининский ДК Капуста Ольга Васильевна

Приказ вступает в силу со
правоотношения, возникшие с 1

дня его IIодписания и распространяется на

января 2022 года.

Щиректор МУ - Калининский

С приказом ознакомлены:

О.В.Капуста(ф
33{
6!l< !l

Ф

ztrйj
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Приложение 1

к учетной политике для
бухгалтерского учета и

налогообложения rта 2022 г о д

рабочий план счетов

Структура кода доходов гIо классификации доходов бюджета

Структура кода расходов по классификации расходов бюджета

Код
админис-
тратора

доходов

Код вида доходов Код подвида

доходов бюд-
жета

Наимено-
вание

груп-

па

под-

группа
статья

под-

статья

эле-

мент

Разряд номера счета

(1-з) (4) (5-6) (7-в) (9-1 l )
(12-
1з)

(l 4_20)

992 1 1l 05 035 l0 0000121
.Щ,оходы от сдачи в аренду

имущества

992 l lз 01 995 10 00001з1
Прочие доходы от оказания

платных услуг (работ)

Код вида

расходов
бюджета

Код целевой статьи расходов
бюджета

Код подраздела

расходов бюджета

Код раздела

расходов
бюджета

код главного

распорядителя
бюджетных средств

Программная
статья

( 1 8-20)(1 3-1 7)(8-12)



Структура фи нансового обеспечения (деятельности)
(2l-й разряд номера счета)

l - бюджетная деятельность;
3 - срелства во временном распоряжении.

Структура аналитики операчий в Рабочем плане счетов

синтетический счет
Аналитический

код
по КоСГУ

наименование счетаобъекта

учета
группы вида

Разряд номера счета

(22-24) (25) (z6) (27-29)

основные средства - недвижимое имущество учреждения

101 1 2 310
Увеличение стоимости нежилых помещений -

недвижимого имущества учреждения

101 1 2 4l0 Уменьшение стоимости нежилых помещений -
недвижимого имущества учреждения

основные средства - иное движимое имущество учреждения

101
аJ 6 зl0

Увеличение стоимости производственного и

хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества

учреждения

l0l J 6 4l0 и
Уменьшение стоимости производственного
хозяйственного инвентаря - иного движимого

имущества учреждения

Амортизация

l04 l 2 410
уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых

помещений - недвижимого имущества учреждения

104 J 6 4l0
Уменьшение за счет амортизации стоимости

производственного и хозяйственного инвентаря - иного

движимого имущества учреждения

Вложения в нефинансовые активы

l06 J 1 310
Увеличение вложений в основные средства -

иное движимое имущество учреждения

106 J 1 410
Уменьшение вложений в основные средства

- иное движимое имущество учреждения

20l aJ 4 бl0 Выбытия средств из кассы учреждения



забалансовые счета
Номер
счета

01

02

Бланки строгой отчетности

Залолженность неплатежеспособных дебиторов

0з

04

I\4 атепиальные ценности, оплаченные по централ изованному снабжению 05

06

07

08

09

10

гпсvпяпственные и мчниципальные гарантии ll
12

13
Y

р kle покчменты. ожидающие исполнения
14

расчетные документы, не оплаченные В срок из-за отсутствия средств на счете

гпсv папстRенного (муниципального) учреждения

l5

16неправильного применения

учреждения

законодательства
Переплаты пенсий и пособий вследствие

о пенсиях и пособиях, счетных ошибок

ппптrzппения пенежных сDедств На счета |7

Rьтбытие пенежных сDедств со счетов учреждения
l8

н ясненные постчпления бюджета прошлых лет l9

?япппженность- невостDебованная кредиторами 20

основные соедства стоимостью до 3000 руб. включительно в эксплуатации 2|

22

2з

24

и IIество- пеDеданнОе в возмезДное пользОвание (аренду) 25

имчttlество. пеDеданное в безвозмездное пользование 26

Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)

рqпuа.г пп испопнени}о денежных обязательств через третьих ЛИц

27

30

Акции по номинальной стоимости зl


