Утвержден 

Постановлением Администрации
муниципального образования Югское 

от 29.12.2015 № 918
(приложение)
ПОРЯДОК

САНКЦИОНИРОВАНИЯ ОПЛАТЫ ДЕНЕЖНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ГЛАВНЫХ РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ И ПОЛУЧАТЕЛЕЙ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЮГСКОЕ

 (далее – Порядок) 
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьями 219 и 219.2 Бюджетного кодекса  Российской Федерации и устанавливает порядок санкционирования оплаты денежных обязательств главных распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования Югское (далее – главные распорядители и получатели средств).

2. Кассовые выплаты с лицевых счетов главных распорядителей и получателей средств осуществляются на основании распоряжения на списание средств с единого счета бюджета муниципального образования Югское, открытого в Управлении Федерального казначейства по Вологодской области (далее – распоряжение на списание средств с единого счета бюджета), в пределах имеющегося остатка денежных средств на едином счете бюджета муниципального образования Югское на текущую дату (далее – единый счет бюджета),  в разрезе кодов бюджетной классификации расходов бюджета с учетом дополнительной детализации кодов бюджетной классификации,  применяемой для исполнении бюджета муниципального образования Югское в текущем финансовом году и плановом периоде с указанием источников денежных средств, за счет которых списываются денежные средства с единого счета бюджета по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
 3. Главные распорядители и получатели средств, в рамках Соглашения о передаче отдельных бюджетных полномочий, заключенных между Администрацией муниципального образования Югское и администрацией Череповецкого муниципального района (далее – Соглашение о передаче отдельных бюджетных полномочий), в лице главного бухгалтера (уполномоченного лица) предоставляют в Финансовое управление администрации Череповецкого муниципального района (лицу, ответственному за осуществление отдельных бюджетных полномочий) опись платежных документов (далее – опись) накануне срока предоставления документов в Отдел государственного  казенного учреждения Вологодской области «Отдел ГКУ ВО «Областное казначейство»» по Череповецкому району (далее - Отдел ГКУ ВО «Областное казначейство») по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку. 

4. Лицо, ответственное за осуществление отдельных бюджетных полномочий,  осуществляет согласование расходов, указанных в описи в пределах имеющегося на текущую дату на едином счете бюджета остатка денежных средств.

5. В день осуществления кассовых выплат,  главные распорядители и получатели средств представляют в Отдел ГКУ ВО «Областное казначейство»):

- опись с отметкой о согласовании расходов лица, ответственного за осуществление отдельных бюджетных полномочий;  
- платежные документы (заявки на получение наличных денежных средств и платежные поручения), предоставляемые в электронном виде с  использованием автоматизированной  системы "Удаленное рабочее место" с одновременным предоставлением вышеуказанных документов на бумажном носителе (при  наличии безбумажной технологии документооборота – платежные документы предоставляются только в электронном виде). 
6. Платежные документы принимаются специалистами Отдела ГКУ ВО «Областное казначейство» за один день до осуществления кассовых расходов в соответствии с регламентом, установленным Отделом ГКУ ВО «Областное казначейство».
7. Перечень документов, служащих основанием для санкционирования оплаты денежных обязательств включает в себя: 
7.1.  подлинники или заверенные копии муниципальных правовых актов муниципального образования Югское о выделении и расходовании средств бюджета муниципального образования Югское в текущем финансовом году;
7.2. подлинники бюджетных смет главных распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования Югское; 
7.3. подлинники муниципальных контрактов, заключенных по итогам проведенного конкурса,  договоры на приобретение товарно-материальных ценностей, выполнение работ и оказание услуг (к муниципальным контрактам, заключенным в стоимостном выражении, прикладываются расчеты, подтверждающие стоимость муниципального контракта (сметы, калькуляции, акты выполненных работ); по электронному аукциону: предоставляются на бумажном носителе: карточка контракта из реестра муниципальных контрактов, муниципальный контракт,  сметы);
7.4. подлинники счетов на приобретение товарно-материальных ценностей, выполнение работ и услуг, с указанием кодов классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ), относящихся к расходам бюджета муниципального образования Югское, по которым оплачиваются счета, и приложением накладных;

 7.5. заявления на получение денежных средств под отчет с расчетом и указанием КОСГУ, относящихся к расходам бюджета  поселения, визой главы поселения, а также отметкой главного бухгалтера (уполномоченного лица) об отсутствии задолженности по подотчетным суммам;

7.6. иные документы, служащие основанием или подтверждением проведения расходов с лицевых счетов Администрации поселения.

 8. Документы, служащие основанием платежа (контракт, договор, счет-фактура, акт выполненных работ и т.д.) после проверки возвращаются главным распорядителям и получателям средств бюджета. В целях санкционирования оплаты денежных обязательств, с документов-оснований снимаются копии.  
9. При санкционировании оплаты денежных обязательств по муниципальным контрактам (договорам), специалистами Отдела ГКУ ВО «Областное казначейство» осуществляется проверка на соответствие объема авансовых платежей, предусмотренных муниципальным контрактом (договором), объему, установленному согласно  приложению 3 к настоящему Порядку.
10. Санкционирование оплаты денежных обязательств Администрации муниципального образования Югское, осуществляющей функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных учреждений (далее - Учредитель) в части представления вышеуказанным бюджетным учреждениям субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и на иные цели, осуществляется при предоставлении в Отдел ГКУ ВО «Областное казначейство» Соглашений о предоставлении указных субсидий, заключенных между Учредителем и бюджетными учреждениями.

11. Специалисты Отдела ГКУ ВО «Областное казначейство» в течение одного рабочего дня со дня представления платежных документов,  осуществляют их проверку на предмет:

- соблюдения форм безналичных расчетов, установленных Положением о правилах перевода денежных средств, утвержденным Центральным банком Российской Федерации;

- соответствия подписей и оттиска печати, указанных в платежных документах, образцам подписей и оттиска печати, указанных в карточке образцов подписей и оттиска печати;

- соответствия направления бюджетных средств, обусловленных договорами, муниципальными контрактами, экономическому содержанию кассовых операций, осуществляемых в секторе государственного управления в соответствии с кодами бюджетной классификации расходов и с учетом применения дополнительных детализирующих кодов; 

- наличия расходов в бюджетной смете;

- непревышения суммы кассового расхода над суммой остатка квартальных и годовых лимитов бюджетных обязательств, учтенных на лицевых счетах главных распорядителей и получателей бюджета;

- соответствия указанных в платежных документах кодов бюджетной классификации расходов кодам бюджетной классификации расходов, применяемым для исполнении бюджета муниципального образования Югское в текущем финансовом году;
- соответствия предмета бюджетного обязательства и содержания текста назначения платежа подтверждающим документам;
- наличия и соответствия уникального номера реестровой записи в реестре контрактов, предусмотренном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, указанному в платежном документе номеру реестровой записи;

- наличия отметки лица, ответственного за осуществление отдельных бюджетных полномочий в описи;

- наличия на текущую дату на едином счете достаточного остатка денежных средств для осуществления списания денежных средств с единого счета бюджета.
12. Возврат платежных документов осуществляется в случае:

- если представленные платежные документы не соответствуют требованиям, указанным в пункте 11  настоящего Порядка;

-  если не представлены документы, служащие основанием платежа;

- если сумма авансовых платежей, предусмотренных муниципальным контрактом (договором), превышает размер, установленный приложением 3 к настоящему Порядку;
- в случае приостановления в установленном порядке операций на лицевом счете главного распорядителя или получателя средств.

Отказ оформляется на оборотной стороне второго экземпляра платежного документа с дублированием причины (обоснования) отказа в описи.

13. После проверки документов, представленных к оплате, опись, с отметкой специалиста Отдела ГКУ ВО «Областное казначейство» возвращается лицу  ответственному за осуществление отдельных бюджетных полномочий с одновременным представлением заявки на санкционирование расходов с единого счета бюджета муниципального образования Югское по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.
14. В соответствии с заявкой, указанной в пункте 13 настоящего Порядка, лицо, ответственное за осуществление отдельных бюджетных полномочий,  формирует и представляет в Отдел ГКУ ВО «Областное казначейство» Распоряжение на списание средств с единого счета бюджета по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

15. На основании Распоряжения на списание средств с единого счета бюджета, специалистами Отдела ГКУ ВО «Областное казначейство», формируются электронные пакеты платежных документов и осуществляется их отправка по электронным каналам связи в УФК по Вологодской области.

16. Санкционирование оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета муниципального образования Югское по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета осуществляется в следующем порядке:

16.1. Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета поселения по видам и размерам привлечения средств утверждаются решением о бюджете муниципального образования Югское на очередной финансовый год и плановый период.
16.2. Решение об оплате денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета поселения,  принимается лицом, ответственным за осуществление  отдельных бюджетных полномочий поселения. 
16.3. Кассовые выплаты с лицевых счетов главных распорядителей и получателей средств бюджета поселения осуществляются на основании Распоряжения на списание средств с единого счета бюджета, в пределах имеющихся средств на счете согласно утвержденной сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств.

16.4. Проверка платежных документов специалистами Отдела ГКУ ВО «Областное казначейство», представленных главными распорядителями и получателями средств бюджета к оплате за счет средств бюджета муниципального образования Югское по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета, их включение в заявки на санкционирование расходов и распоряжения на списание средств с единого счета бюджета осуществляется в соответствии с требованиями настоящего Порядка. 
Приложение 1
к Порядку санкционирования оплаты денежных 

обязательств       главных     распорядителей    и

 получателей   средств   бюджета муниципального                           образования Югское 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

на списание средств с единого счета бюджета муниципального образования Югское
от «____» ___________20__ года

	Наименование
	Лицевой счет
	КФСР
	КВСР
	КЦСР
	КВР
	КОСГУ
	Суб КОСГУ
	Тип средств
	Сумма, руб.
	Источник средств

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	

	в том числе в разбивке по источникам средств:


	
	

	
	
	

	
	
	


Глава поселения 


          ____________  
___________________
     подпись 

расшифровка подписи

Исполнитель:    _______________       ____________  
___________________

должность                      подпись 

расшифровка подписи

Приложение 2
к Порядку санкционирования оплаты денежных 

обязательств       главных     распорядителей    и
получателей   средств   бюджета муниципального   
образования Югское
ОПИСЬ

платежных документов
Администрации муниципального образования Югское
от «____» ___________20__ года

	Дата платежного документа
	Номер платежного документа
	Сумма, руб.
	Направление расходов с указанием кодов бюджетной классификации
	Отметка

лица, ответственного за осуществление отдельных бюджетных полномочий  
	Отметка 
ответственного специалиста Отдела ГКУ ВО «Областное казначейство» 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	х
	х
	х


Глава поселения 


          ____________  
___________________
     подпись 

расшифровка подписи

Главный бухгалтер 

(уполномоченное лицо) 


____________  
___________________
     подпись 

расшифровка подписи

Приложение 3
к Порядку санкционирования оплаты денежных 

обязательств       главных     распорядителей    и

получателей   средств   бюджета муниципального 

образования Югское
Объем авансовых платежей по муниципальным контрактам (договорам),

заключаемым главными распорядителями и получателями средств бюджета муниципального образования Югское
	Наименование муниципальных контрактов (договоров)
	Объем авансовых платежей от суммы государственного контракта (договора)

	Муниципальные контракты (договоры) о предоставлении услуг связи, об оплате коммунальных услуг, аренды, о подписке на печатные издания и об их приобретении, об обучении на курсах повышения квалификации, об участии в семинарах, съездах, симпозиумах, конференциях, о проведении государственной экспертизы проверки достоверности определения сметной стоимости, о приобретении авиа- и железнодорожных билетов, билетов для проезда городским и пригородным транспортом, путевок на санаторно-курортное лечение, по всем видам муниципальных  контрактов (договоров) страхования, по проведению технического осмотра транспортных средств
	До 100%

	Иные муниципальные контракты (договоры)
	До 30%


Приложение 4
к Порядку санкционирования оплаты денежных 

обязательств       главных     распорядителей    и

получателей   средств   бюджета муниципального 

образования Югское
ЗАЯВКА

на санкционирование расходов с единого бюджета 

Администрации муниципального образования Югское 

на «____» ___________20__ года

Получатель: __________________________________________________________________

ИНН:________________________________________________________________________

Номер счета:__________________________________________________________________

Банк:_________________________________________________________________________

БИК:_________________________________________________________________________

	Наименование
	КФСР
	КВСР
	КЦСР
	КВР
	КОСГУ
	Суб КОСГУ
	Тип средств
	Сумма, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	


Начальник Отдела ГКУ ВО «Областное казначейство» 

по Череповецкому району   (лицо его замещающее)  
________
__________________

                                   



  подпись 
расшифровка подписи

