МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 13
П Р И К А З

от  24.06.2015 г.                                                                                        № 627 - О
ст.  Новоджерелиевская
О работе по обработке персональных данных 
В целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ  «О персональных данных», приказа МБОУ СОШ № 13 от 18.04.2011г. 
№ 75-1 «О защите персональных данных» и началом нового 2014 – 2015 учебного года п р и к а з ы в а ю:
1. Продолжить работу по обработке персональных данных.

2. Утвердить Положение о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных работников МБОУ СОШ № 13 (Приложение 1).
3. Утвердить Положение о защите, хранении, обработке и передаче персональных  данных   обучающихся (воспитанников)  МБОУ СОШ № 13 (Приложение 2).
4. Утвердить Перечень сведений ограниченного доступа по персональным данным в МБОУ СОШ № 13 (Приложение 3).
5. Утвердить Перечень подразделений и должностей, осуществляющих обработку персональных данных в МБОУ СОШ № 13 (Приложение 4).
6. Установить, что право на доступ и получение персональных данных работников, а также на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и уничтожение их предоставляется следующим лицам:

6.1. директору Тараненко Анжеле Николаевна

6.2. заместителю директора по учебно – воспитательной работе Шелеверст Ларисе Ивановне
6.3. главному бухгалтеру Чайка Светлане Владимировне
6.4. экономисту Сугай Лилии Сергеевне
6.5. специалисту по кадрам Цыплухиной Татьяне Васильевне
6.6. секретарю учебной части Башкирцевой Надежде Михайловне.

7. Указанные должностные лица несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность за нарушение норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных работников.

8. Назначить ответственным за обработку персональных данных в информационных системах персональных данных Шелеверст Ларису Ивановну, заместителя директора по учебно – воспитательной работе.
9. Шелеверст Л.И.:

9.1. организовать заполнение Журнала учета обращений субъектов персональных данных о выполнении их законных прав.

9.2. осуществлять контроль в соответствии с  Перечень сведений ограниченного доступа по персональным данным доступ ответственных за обработку персональных данных в информационных системах персональных данных к обрабатываемым персональным данным.
9.3. осуществлять контроль режима защиты персональных данных в отношении данных, перечисленных в Перечне персональных данных, подлежащих защите.

10. Назначить Василькину Татьяну Васильевну, охранника от ЧОП «Барс», ответственной за заполнение данных о посетителях в журнале посещений.

11. Оформить журнал в соответствии с требованиями: цель обработки – вход в школу посторонних лиц; способ фиксации – запись в журнале; состав информации – Ф.И.О. посетителя, цель посещения.

12. Осуществлять вход в школу при наличии документов, удостоверяющих личность посетителя.

13. В случае отсутствия документов приглашать представителей администрации на собеседование.

14. Определить список лиц имеющих доступ к записям  журнала посещений:

14.1. Фомин Николай Петрович, сторож

14.2. Волкодав Ольга Александровна, сторож

14.3. Сулина Людмила Глебовна, сторож

14.4. Осадчая Татьяна Васильевна, уборщик служебных помещений

14.5. Блезнюк Елена Николаевна, уборщик служебных помещений

14.6. Баландина Светлана Николаевна, уборщик служебных помещений

14.7. Пахомчик Вера Владимировна, уборщик служебных помещений.

15. Контроль за исполнение настоящего приказа оставляю за собой.
Директор муниципального 

бюджетного общеобразовательного 

учреждения средней общеобразовательной 

школы № 13 муниципального образования 

Брюховецкий район                        
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