Утверждено приказом директора

МКУ Лебяжской МЦБС от 28 сентября 2011г.№12
П Р А В И Л А 
пользования библиотеками муниципального казенного учреждения 
Лебяжская « Межпоселенческая централизованная библиотечная система»

1. Общие положения
1.1. Библиотека - информационное, культурное, образовательное учреждение, располагающее организованным фондом документов и предоставляющее их во временное пользование физическим и юридическим лицам.
1.2. Настоящие правила пользования библиотеками муниципального казенного учреждения Лебяжская« Межпоселенческая централизованная библиотечная система» (далее - МЦБС) разработаны на основе Конституции РФ, федеральных законов РФ, законов Кировской области, нормативных актов органов местного самоуправления, Устава МЦБС.
1.3. «МЦБС» - сеть общедоступных библиотек, бесплатно осуществляющих основные виды библиотечного обслуживания в  Лебяжском районе
В структуру МЦБС входят:
- центральная районная библиотека;
-  сельские библиотеки;
1.4. Библиотеки, входящие в МЦБС, общедоступны, т.е. предоставляют возможность пользования фондом и услугами всем гражданам без ограничений по уровню образования и специальности, независимо от пола, возраста, национальности, политических убеждений и отношения к религии, а также юридическими лицами независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности.
1.5. Порядок доступа к фондам библиотек МЦБС, перечень основных услуг и условия их предоставления библиотеками МЦБС устанавливаются в соответствии с действующим законодательством, Уставом МЦБС, Настоящими правилами пользования библиотеками МЦБС, др.;
1.6. Основной целью деятельности МЦБС является обеспечение всем гражданам возможности: • - свободного доступа к информации;
• приобщения к культурным ценностям, накопленным человечеством во всех сферах его деятельности;
• получение информации о процессах, протекающих во всех сферах современного общества;
• проведение досуга, общения в группах сформированных по интересам.
2. Права пользователей библиотек «МЦБС»
2.1. Каждый гражданин, независимо от пола, возраста, национальности, образования, политических убеждений, отношений к религии имеет право на библиотечное обслуживание в Лебяжском районе, в библиотеках МЦБС;
2.2. Граждане, желающие пользоваться библиотеками МЦБС но не прописанные в Лебяжском районе- могут стать пользователями любой библиотеки МЦБС с условием внесения залога. 
2.3 Граждане, которые не могут посещать библиотеки МЦБС в силу преклонного возраста и физических недостатков, имеют право стать пользователями библиотек МЦБС и получать необходимую литературу через заочные и нестационарные формы обслуживания которые есть во всех библиотеках МЦБС, 2.4.Пользователи библиотек МЦБС имеют право:
• бесплатно получать в любой библиотеке МЦБС информацию о наличии в библиотеч-ных фондах МЦБС конкретного документа;
• бесплатно получать полную информацию о составе библиотечных фондов через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования;• бесплатно получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;
• бесплатно получать во временное пользование любой документ из библиотечных фондов;
• Примечание: - документы, представляющие особую ценность: энциклопедии, словари, справочники (в единственном экземпляре), другие издания в единственном экземпляре, издания, представляющие книжную и библиографическую редкость, издания, пользующиеся постоянным спросом в читальном зале, выдача на дом и утеря которых может ущемить права других пользователей, из библиотек на дом не выдаются, но предоставляются пользователям для работы в читальном зале библиотеки;
• Получать для работы в читальном зале неограниченное число документов (книг, брошюр газет, журналов и др.)
• документы читального зала (за исключением перечисленных выше) могут быть выданы пользователю на дом по окончанию работы читального зала под залог; 
• получать документы или их копии по МБА из других библиотек;
• Получать на дом не более 5-ти документов (книг, брошюр, журналов и др.) сроком на 30 дней с правом продления при личном посещении или по телефону; 
Примечание: - если пользователь через 30 дней не возвратил и не продлил без уважительной причины пользование документом, он считается должником библиотеки. 2.5. Пользователь библиотеки имеет право обжаловать в суде действия должностного лица, ущемляющие его права;
3. Ответственность пользователей библиотек МЦБС
3.1. Пользователи ЦБС обязаны соблюдать правила пользования библиотеками МЦБС.
3.2. С каждым пользователем библиотеки ЦБС заключают договор, письменной формой которого служит читательский формуляр. Подписавшись на лицевой стороне формуляра, пользователь принимает на себя ответственность за неукоснительное выполнение Правил пользования библиотеками МЦБС.
3.3. Пользователь обязан:
• бережно относиться к документам (книгам, брошюрам, газетам, журналам и т.п.) полученным из фондов библиотек МЦБС и проявлять заботу об их сохранности;
• не делать на них пометок, подчеркиваний, не вырывать и не загибать страницы;
• не выносить из помещения библиотеки (отдела) документы, если они не записаны в читательском формуляре;
• возвращать документы в установленные сроки;
• не нарушать расстановки фондов в отделах с открытым доступом;
• не вынимать карточек из каталогов и картотек.
3.4. При получении документов пользователь должен тщательно их просмотреть и в случае обнаружения в них каких-либо дефектов, сообщить об этом библиотекарю, который обязан на этих документах сделать соответствующие пометки.
3.5. Пользователь обязан расписаться за каждый полученный документ в своем читательском формуляре.
3.6. Пользователь обязан знать, что читательский и книжный формуляры являются документами, удостоверяющими даты и факты выдачи пользователю документов и приема их библиотечными работниками.
3.7. Пользователь, утративший документ (книгу, брошюру, журнал и т.п.) из фондов библиотеки, либо причинивший документу невосполнимый ущерб, является должником библиотеки ЦБС согласно ст.393 ГК РФ.
3.8. Библиотека МЦБС, право которой нарушено, может требовать от пользователя-должника полного возмещения убытков, согласно ст.15 ГК РФ.
3.9. Пользователь обязан при утере или порче документа из фонда ЦБС заменить его соответственно таким же, или признанным библиотекой равноценным документом. 3.10. За постоянное нарушение «Правил пользования библиотеками МЦБС, библиотека может расторгнуть договор с пользователем по приказу директора МЦБС.
3.11. Завладение библиотечными документами путем обмана сотрудников библиотеки либо злоупотребление их доверием (мошенничество) со стороны пользователя, влечет за собой привлечение к административной или уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4. Обязанности библиотек МЦБС.
Библиотеки обслуживают пользователей в соответствии со своим Уставом, «Правилами пользования библиотеками МУ Лебяжской «МЦБС» и действующим законодательством.
4.1.Библиотеки обязаны:
4.2. Создавать все условия для осуществления прав пользователей на свободный доступ к информации и документам из фондов МЦБС
.4.3. Изучать и наиболее полно удовлетворять запросы пользователей.
4.4.Не допускать использование сведений о пользователе и его чтении, кроме научных целей и улучшения работы библиотеки.
4.5. Содействовать формированию у пользователей, особенно детей и юношества информационных потребностей; принимать меры по привлечению населения к чтению и пользованию библиотеками.
4.6. Осуществлять библиотечно-библиографическое и информационное обслуживание с учетом требований времени, внедряя новые технологии.
4.7. Обеспечивать высокую культуру обслуживания пользователей, оказывать им помощь в выборе необходимых произведений печати и иных материалов путем устных консультаций, предоставление в их пользование справочно-поискового аппарата МЦБС.
4.8. В случае отсутствия в фонде МЦБС необходимых пользователю документов запрашивать их по межбиблиотечному абонементу из других библиотек.
4.9. Осуществлять учет, хранение и использование находящихся в фонде МЦБС документов в соответствии с установленными правилами, обеспечивающими их сохранность и рациональное использование, а произведений печати и других материалов, являющихся памятниками истории и культуры, с соблюдением требований законодательства РФ.
4.10. Систематически следить за своевременным возвращением в библиотеки выданных документов.
5. Права библиотек МЦБС.
Библиотеки МЦБС имеют право: 
5.1. Самостоятельно определять содержание своей деятельности в соответствии с законом РФ "О библиотечном деле", законом "О библиотечном деле в Кировской области", и Уставом.
5.2. С учетом потребностей пользователей определять виды  платных услуг и их стоимость (см.Положение о порядке оказания платных услуг
муниципальным казенным учреждениемЛебяжская «Межпоселенческая централизованнаябиблиотечная система»,утвержденного приказом директора МКУ Лебяжской МЦБС №12 от 28 сентября 2011 года.
5.3. Ограничивать количество экземпляров документов, выдаваемых на дом и устанавливать сроки пользования ими.
5.4. Редкие и ценные издания, единственные экземпляры документов выдавать только в читальных залах.
5.5. Самостоятельно определять источники комплектования;
5.6. Изымать и реализовывать документы из своих фондов в соответствии с порядком исключения документов и в соответствии с действующими нормативными правовыми актами. При этом библиотеки МЦБС округа не имеют права списывать и реализовывать документы, отнесенные к памятникам истории и культуры, режим хранения и использования которых определяется в соответствии с действующим законодательством;
5.7. Участвовать на конкурсной или иной основе в реализации федеральных, региональных и муниципальных программ развития библиотечного дела.
6. Правила записи пользователей в библиотеки МЦБС.
6.1. Запись в библиотеку осуществляется по предъявлению документа (паспорта), удостоверяющего личность; дети до 14 лет записываются на основании документов (паспорта), удостоверяющих личность их законных представителей и их поручительства.
6.2. При записи в библиотеку пользователь должен ознакомиться с Правилами пользования и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью на читательском формуляре. При перемене места жительства, изменении фамилии и других изменениях пользователь должен сообщить об этом в библиотеку.6.3.Не разрешается вход читателей в фонды библиотеки в верхней одежде, головных уборах, с портфелями, папками, большими сумками, пакетами и т.д.

