Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«Иртовская основная школа»
пер. Школьный, д.2, с. Ирта, Ленский район, Архангельская область, 165772,
тел.(81859)77236, факс(81859)77235 E-mail: irta-schkola@yandex.ru 

ПРИКАЗ № 3
от 16.01.2023г. 
О документообороте педагогических работников
     В соответствии с частями 6.1 и 6.2 статьи 47 Федерального закона от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Минпросвещения России от 21.07.2022 № 582 «Об утверждении перечня документации, подготовка которой осуществляется педагогическими работниками при реализации основных общеобразовательных программ», 
 ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Директору Вяткиной О.В.:
· ознакомить в срок до25.01.2023г. педагогов школы с перечнями документации, подготовка которой осуществляется педагогическими работниками при реализации ООП НОО и ООО (далее – перечни);
· проанализировать должностные инструкции педагогических работников на наличие требований к подготовке документов, не включенных в перечни. При наличии требований к излишней документации подготовить проекты документов об актуализации должностных инструкций в соответствии с действующим законодательством в срок до 20.01.2023г;
· обеспечить контроль запрета возложения на педагогических работников работы, не предусмотренной частями 6 и 9 статьи 47 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ», в том числе связанной с подготовкой документов, не включенных в перечни.
2. Внести изменения путем заключения дополнительного соглашения в трудовые договоры педагогических работников, исполняющих дополнитель-ные обязанности: зам. директора по УВР, классного руководителя, педагога- организатора внеклассных мероприятий, ответственного за охрану труда.
3. Педагогическим работникам школы своевременно представлять  запраши- ваемые администрацией сведения в сфере образовательной деятельности в соответствии с перечнем (Приложение 1).
4. Вяткиной О.В. в срок до 25.01.2023г. довести настоящий приказ до сведения указанных в нем работников под подпись.
5. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

	Директор
	МБОУ «Иртовская ОШ»                        О.В. Вяткина 


С приказом ознакомлены:


Приложение 1
Утвержден 
приказом Министерства просвещения Российской Федерации 
от 21 июля 2022 г. N 582
ПЕРЕЧЕНЬ 
ДОКУМЕНТАЦИИ, ПОДГОТОВКА КОТОРОЙ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ 
ПЕДАГОГИЧЕСКИМИ РАБОТНИКАМИ ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ОСНОВНЫХ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ
1. Рабочая программа учебного предмета, учебного курса (в том числе внеурочной деятельности), учебного модуля.
2. Журнал учета успеваемости.
3. Журнал внеурочной деятельности (для педагогических работников, осуществляющих внеурочную деятельность).
4. План воспитательной работы (для педагогических работников, осуществляющих функции классного руководства).
5. Характеристика на обучающегося (по запросу).

